Csesztregi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Jegyzédje
8973 Csesztreg, Doézsa Gyorgy utca 2. Tel.: 92/573-020.
E-mail: info@csesztreg.hu
ELOTERJESZTES
Az eléterjesztést készitette: Stokker Balazs jegyzo.
Targy: Ko6z06s dnkormanyzati Szervezeti és Miikodési Szabalyzata modositasa.

Tisztelt KépviselO-testiilet!

Jelen elbterjesztés a Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ.), valamint a Hivatal alapitd okiratanak a
feliilvizsgalatara tesz javaslatot. Tekintettel arra, hogy a Hivatal alapitd okirata az SZMSZ
elvalaszthatatlan részét képezi, igy - igaz, hogy kiilon napirendi pontként keriilt
meghatarozasra - kérem, hogy a képviseld-testiiletek az SZMSZ-t és a Hivatal alapito
okiratanak modositasat egy napirendi pont keretén beliil targyaljak.

A feliilvizsgalat soran javitasra keriiltek SZMSZ-ben a fenntarté dnkormanyzatok cimadatai,
a Hivatalt fenntartd dnkormanyzatok képviseletében eljardo személyek adatai aktualizélasra
keriiltek. A szabalyzat része a Hivatal alapit6 okirata, amely szintén kiegészitésre keriilt az
alaptevékenység ¢és a koltségvetési szerv kozfeladatdnak a kibdvitésével, valamint
feltilvizsgalatra kertlt a koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti
megjelolése. Az alapitd okiratban kiegészitésre keriilt a koltségvetési szerv vezetdjének
megbizasi rendje, amely beépitésre keriilt a SZMSZ-be is.

A hivatal szervezeti tagozodasa €és miitkodési rendszere vonatkozdsaban az alabbi javaslatot
terjesztem eld:

e apénziigyi ligyintéz0 munkakor helyett pénziigyi vezetd vagy pénziigyi csoportvezeto,
e az Onkormanyzati €s anyakonyvi ligyintézo helyett onkormanyzati ligyintézo,

e akereskedelmi és altalanos hatosagi ligyintézo helyett hatosagi ligyintézo.

Javaslom tovabba, hogy a jegyz0 iigyfélfogadds minden szerda helyett az alabbiak szerint
keriiljon meghatarozasra:

e Minden honap masodik és negyedik szerddjan: 8.00-12.00, 13.00-16.00 oraig

Fentiek alapjan javaslom, hogy a képviselo-testiilet hagyja jova az SZMSZ és az alapito okirat
modositasat és annak egységes szerkezetbe foglalt szovegét.



HATAROZATI JAVASLAT:

Csesztreg, 2024. februar 8.

Tisztelettel:

............... (I1....) sz. kt. hatarozat:

...................... Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
a Csesztregi Kozds Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és
Miukodési  Szabalyzata modositasat €s annak egységes
szerkezetbe foglalt szovegét a hatarozat melléklete szerinti
tartalommal jovahagyja.

Hatarido: azonnal

Felelos: polgarmester
Stokker Balézs jegyzo
............... (1L....) sz. kt. hatarozat:

......................... Kozség Onkorményzata Képvisel-
testiilete a Csesztregi Kozds Onkormanyzati Hivatal alapito
okiratanak, ¢és az alapitdé okirat egységes szerkezetbe foglalt
szOvegét az eldterjesztés szerinti tartalommal jovahagyja.

Hataridé:  azonnal
Felelos: polgarmester
Stokker Balazs jegyz6

Stokker Balazs s.k.
jegyzo
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatal adatai
1.2. A Csesztregi K6zoés Onkormanyzati Hivatal elnevezése, székhelye, elérhetésége
Csesztregi Koz6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)

- angolul: The Mayor's Office of Csesztreg
- németil: Biirgermeisteramt von Csesztreg

A hivatal réviditett megnevezése: Kozds Onkormanyzati Hivatal Csesztreg
Székhelye: 8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 2.

Honlap cime: http://kozoshivatal.csesztreg.hu/

Elektronikus levélcim: info@csesztreg.hu

A hivatalnak nincs telephelye

1.3. Hivatal jelzdszamai, azonosit6 adatai

Torzskonyvi azonositod szam

(PIR): 808697

Alaptevékenység 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi
allamhaztartasi szakagazata: tevékenysége

ﬁégﬁ);:evékenység f6 TEAOR 8411 Altaldnos kozigazgatas

Adodszam: 15808691-2-20

KSH statisztikai szamjel: 15808691-8411-325-20

Szamlavezetd pénzintézet: Otp Bank Nyrt.

Bankszamlaszam: 11749022-15808691

1.4. A Hivatal alapitasa

A hivatal alapitasanak idépontja:

Az alapito okirat kelte: 2012. december 5.
Az alapit6 okirat szdma: 1/2012.

Az alapitd neve:

Csesztreg K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Alsészenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Felsészenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Kerkafalva Kézség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete
Kerkakutas Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Magyarfold Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete
Mirokfold Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Nemesnép Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
Ramocsa Kdzség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete
Szentgyorgyvolgy Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete

Az alapito okiratot jovahagyo képviselo-testiileti hatarozat szama:

Csesztreg Kozség Onkormdanyzata a 130/2012.(XI1.04.) szamu hatarozataval,
Alsészenterzsébet Kozség Onkormanyzata a 59/2012.(X11.04.) szamu hatarozataval,
Felsdszenterzsébet Kozség Onkorméanyzata a 50/2012.(X11.04.) szamu hatarozataval,



Kerkafalva Kézség Onkorméanyzata a 59/2012.(X11.04.) szamu hatérozatéval,

Kerkakutas Kézség Onkormanyzata a 69/2012.(X11.04.) szamu hatarozataval,

Magyarfold K6zség Onkormanyzata a testiilete a 67/2012.(X11.04.) szamu hatarozataval,
Marokfold Kozség Onkormanyzata a 93/2012.(XI11.04.) szamu hatarozataval,

Nemesnép Kozség Onkorméanyzata a 62/2012.(X11.04.) szamu hatérozataval,

Ramocsa Kozség Onkormanyzata a 61/2012.(XI1.04.) szamu hatarozataval,

Szentgyorgyvolgy Kozség Onkorméanyzata: a 68/2012.(X11.04.) szamu hatarozatdval hagyta
jova.

1.5. A hivatal illetékességi teriilete

Csesztreg, Alsoszenterzsébet, FelsOszenterzsébet, Kerkafalva, Kerkakutas, Magyarfold,
Marokfold, Nemesnép, Ramocsa, Szentgyorgyvolgy kozségek kozigazgatasi teriilete.

A Hivatal feladat-ellatasi megallapodas alapjan ellatja Baglad Kozség Onkormanyzata
(székhelye:8977 Baglad, Csillag korat 39.) és Rédics Kozség Onkormanyzata (székhelye:
8978 Rédics, Vasut utca 10.) vonatkozasaban a szocialis étkeztetés feladatait.

A koz6s hivatal feladatellatasi megallapodas alapjan ellatja a Rédicsi Térségi Onkormanyzati
Feladatellatd Tarsulas (székhelye: 8978 Rédics, Vasut utca 10.) altal fenntartott Rédicsi
Napkoziotthonos Ovoda (székhelye: 8978 Rédics, Sziklai utcal.) gyermekétkeztetési
feladatait.

2. A hivatal jogallasa, iranyitasa vezetése, képviselete

2.1. A Hivatal jogallasa

A Hivatal az alapité dnkormanyzatok (a tovabbiakban: 6nkorményzat) képviseld-testiileteinek
(a tovabbiakban: képviseld-testiilet) a szerve, az dnkormdnyzat miikddésével, valamint a
polgarmester, tovabbd a jegyzd feladat- ¢és hataskorébe tartozo tligyek dontésre vald
elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

2.2. A Hivatal alapitoi és fenntartoi
Csesztreg Kozség Onkormanyzata (8973, Csesztreg Dézsa Gyorgy. utca. 2., PIR:432029)
Alsdszenterzsébet Kozség Onkormanyzata (8973 Alsdszenterzsébet, Jokai ut. 7., PIR: 435976)

Felsészenterzsébet Kozség Onkormdanyzata (8973 Felsészenterzsébet, Petdéfi ut. 20., PIR:
435987)

Kerkafalva Kozség Onkormanyzata (8973 Kerkafalva, Jokai ut 8., PIR:435987)

Kerkakutas Kdzség Onkorményzata (8973 Kerkakutas, Kossuth ut 22., PIR:436005)
Magyarfold K6zség Onkormanyzata (8973 Magyarfold, Jokai Mor utca 4., PIR: 436016)
Marokfold Kozség Onkormanyzata (8976 Marokfold, Kossuth Lajos utca 31., PIR: 436027)
Nemesnép Kozség Onkormanyzata (8976 Nemesnép Pet6fi Sandor utca. 43., PIR: 436038)
Ramocsa Kdzség Onkorméanyzata (8973 Ramocsa, Fé ut 6., PIR:436049)

Szentgydrgyvolgy Kozség Onkormanyzata (8975 Szentgydrgyvolgy, Kossuth u. 31., PIR:
436050)



2.3. A Hivatal iranyito szerv neve, székhelye
Csesztreg Kozség Onkormanyzata (8973, Csesztreg Dézsa Gyorgy. utca 2.)

2.4. A Hivatal alapitoi jogokat gyakorlod iranyité szerv neve, székhelye

Csesztreg Kozség Onkormanyzata (8973, Csesztreg Dozsa Gydrgy. utca. 2., PIR:432029)
Alsoszenterzsébet Kozség Onkormanyzata (8973 Alsdszenterzsébet, Jokai tt. 7., PIR: 435976)
Felsdszenterzsébet Kozség Onkormanyzata (8973 Felsdszenterzsébet, Petdfi ut. 20., PIR: 435987)
Kerkafalva Kézség Onkormanyzata (8973 Kerkafalva, Jokai ut 8., PIR:435987)
Kerkakutas Kozség Onkormanyzata (8973 Kerkakutas, Kossuth Gt 22., PIR:436005)
Magyarfold Kozség Onkorményzata (8973 Magyarfold, Jokai Mor utca 4., PIR: 436016)
Marokfold Kozség Onkormanyzata (8976 Marokfold, Kossuth Lajos utca 31., PIR: 436027)
Nemesnép Kozség Onkorményzata (8976 Nemesnép Petéfi Sandor utca. 43., PIR: 436038)
Ramocsa Kozség Onkormanyzata (8973 Ramocsa, F 1t 6., PIR:436049)

Szentgydrgyvolgy Kozség Onkorméanyzata (8975 Szentgydrgyvolgy, Kossuth u. 31., PIR: 436050)

2.5. A Hivatal iranyitasa

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 67. §. a) és b) pontja tekintetében a polgarmesterek az alabbiak szerint latjak el:

- A jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozzdk a Csesztregi Kozos
Onkormanyzati Hivatal feladatait az ©nkormanyzat munkajanak szervezésében a
dontések el6készitésében €s végrehajtasaban,

- A jegyzl javaslatara eldterjesztést nyujtanak be a képviseld-testiiletnek a Csesztregi
Ko6zos Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti tagozddasanak, munkarendjének
meghatarozasara,

- QGyakoroljadk a munkaltatoéi jogokat kozalkalmazottak, munka torvénykonyve szerinti
egy¢b foglalkoztatottak, valamint a kozfoglalkoztatottak tekintetében.

A polgarmesterek munkajat az alpolgdrmesterek segitik, feladataikat a polgarmester altal
meghatarozottak szerint 1atjak el. A polgarmesterek helyettesitése az 6nkormanyzat és szervei
szervezeti ¢s miikodési szabalyzatdban meghatarozottak szerint torténik.

2.6. A Hivatal vezetése

2.6.1. A Csesztregi Hivatalt a jegyz0 vezeti.

A jegyz0 kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kdzszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011.
évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelden, palyazat alapjan, hatarozatlan idore
torténik, kinevezéséhez, felmentéséhez a Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz (a
tovabbiakban: Hivatal) tartoz6 Onkormanyzatok polgarmestereinek lakossdgszdm-aranyos,
tobbségi dontése sziikséges. Az egyéb munkaltatoi jogokat Csesztreg Kozség Polgarmestere
gyakorolja.

2.6.2. A jegyzOt a pénziigyi ligyintézd (helyette lenne a pénziigyi vezetd) helyettesiti, aki
egyben ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat. A pénziigyi ligyintézo, (vezetd) tartds
tavolléte esetén a jegyzOt — egyéb belsd szabalyzatban, valamint a jegyzd altal meghatarozott
feladatok tekintetében — a munkaiigyi tigyintézo helyettesiti.

2.6.3. A jegyzOt és a pénziigyi ligyintézot - a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfeleld
— jegyz0 altal kijelolt koztisztviseld helyettesiti. A jegyzd, a pénziigyi ligyintézd és kijeldlt
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koztisztviseld egyidejli tartés akadalyoztatdsa esetén - legfeljebb hat honap iddtartamra - a
jegyz6i feladatok ellatasara Csesztreg Kozség Polgarmestere — a tarstelepiilések
polgarmesterei irasbeli véleményének kikérésével - jeloli ki a képesitési és alkalmazasi
feltételeknek megfeleld hivatali koztisztvisel6t. Amennyiben ilyen képesitési és alkalmazasi
feltételeknek megfeleld koztisztviseld nem all kdzszolgalati jogviszonyban, abban az esetben
az Motv. 82. § (2) bekezdése az iranyado.

2.6.4. A jegyz0 szakmailag felelés a Hivatal mikdodéséért, tevékenysége soran felelds a
kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, partatlan és szinvonalas ligyintézés ellatasaért.

2.6.5. A jegyzo ellatja a képviseld-testiiletek, bizottsdgok, a telepiilési képviseldk, valamint a
nemzetiségi dnkormanyzat mitkodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek
hataskorébe tartozo allamigazgatasi dontések elokészitését és végrehajtasat.

Ebben a korben:
a) gondoskodik az onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

b) elkésziti a képviselo-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriil6 eldterjesztéseket;

c) ellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és tigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat;

d) tanacskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsdgok €és a nemzetiségi dnkormanyzat
iilésein;

e) jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, mitkddésiik jogszabalysérto;

f) gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel
egyltt aldirja és 15 napon belill felterjeszti a Zala Megyei Kormanyhivatal vezet6jének
az erre kialakitott informatikai rendszer hasznalataval,

g) rendszeresen tdjékoztatja a polgdrmestereket, a képviseld-testiileteket, a bizottsagokat,
valamint a roma nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiiletét az Onkormanyzat
munkdjat érintd jogszabalyokrol, a hivatal munk4jarol és az tigyintézésrol;

h) évente egyszer beszamol a képviseld-testiiletek el6tt a Hivatal munkajar6l és az
ligyintézésrol.

2.6.6. A jegyzo allamigazgatasi feladatai:

a) dontésre el6késziti a polgdrmester hataskorébe tartozd allamigazgatasi iigyeket;

b) ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat €s hatosagi hataskoroket;

¢) dont a hataskorébe utalt tigyekben;

d) ellatja az allamigazgatési tevékenység egyszerusitésével, korszeriisitésével kapcsolatos
feladatokat.

2.6.7. A jegyzo vezetoi feladatai:

a) Osszehangolja a hivatal munkéjat;

b) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Hivatalnal foglalkoztatott, a kozszolgalati
tisztvisel6k jogallasardl szold torvény hatdlya ald tartozod koztisztviseldk, ligykezeldk,
fizikai alkalmazottak, illetve egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak tekintetében a
kozos Onkormanyzati hivatalt 1étrehozé megallapodast figyelembe véve az aldbbiak
szerint:

A koztisztviseld kinevezéshez, vezetdéi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdéi megbizas
visszavondsahoz, jutalmazashoz — az dnkormanyzat polgarmestere altal meghatarozott
korben — az dnkormanyzat polgarmesterének egyetértése sziikséges.



2.8. A Hivatal képviselete

2.8.1. A Hivatal altalanos képviseletét a jegyz0, akadalyoztatdsa esetén a pénziigyi ligyintézo
(vezetd) latja el. Az eseti képviselettel a jegyzo a hivatal dolgozdjat is megbizhatja. Megbizas
esetén a képviselet terjedelmét, és iddintervallumat konkrétan meg kell hatdrozni. A jegyzd
altal megbizott személy a Hivatal képviseletét az erre szolo irasbeli meghatalmazasban
foglaltak alapjan jogosult és koteles ellatni.

2.8.2. A képviseleti jogot a feladat ellatasa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi felelosség
korében a torvény, kormanyrendelet és Onkormanyzati rendelet altal telepitett sajat hataskor,
az atruhdzott hataskor, a kiadmanyozasi jogkor, gyakorloja latja el a tevékenység
gyakorlasaval kapcsolatos feladatokban.

2.8.3. A Csesztregi Hivatal jogi képviseletét a jegyz0, vagy az altala megbizott személy latja
el. Az Onkormanyzatokat, illetve szerveiket érintd perben meghatalmazottként eljarhat a
képviselo-testiilet tagja, a jegyzO, a pénziigyi ligyintézO, a hivatal {igyintézdje, illetve
megbizott ligyvéd.

3. A hivatal alaptevékenysége

3.1. A hivatal az alapitd okiratban, valamint jelen szervezeti ¢s miikodési szabalyzatban
meghatarozott, tdrsadalmi ko6zos sziikségletek kielégitését szolgalo, jogszabalyokon alapuld
allami feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési €s ellatasi
kotelezettséggel végzi, az alapitod altalanos feliigyelete mellett.

3.2. A koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a Hivatal ellatja
az Onkormanyzatok miikodésével, valamint a polgadrmester vagy a jegyzO feladat- és
hataskorébe tartozo iigyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kozremiikodik az dnkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egylttmiikodésének Osszehangoldsaban. A kozos hivatal ellatja a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény szerinti
gyermekétkeztetést.

3.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: a kozds hivatal ellatja a Motv-ben és a
vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat Csesztreg,
Alsoszenterzsébet, Felsdszenterzsébet, Kerkafalva, Kerkakutas, Magyarfold, Marokfold,
Nemesnép, Ramocsa ¢€s Szentgyorgyvolgy teleplilések vonatkozasdban. A kozos hivatal
feladatait részletesen a tarsult telepiilések Onkormanyzatai altal jovahagyott, a k6zos hivatal
mikddtetésére és fenntartasara 1étrejott megallapodas és a hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata tartalmazza. A kozos hivatal ellatja tovabba a bolcsddés, 6vodas és iskolas koru
gyermekek gyermekétkeztetés, intézményi ¢€s sziinidei gyermekétkeztetés, valamint a
munkahelyi és a szocidlis étkeztetés feladatait.

3.4. A koltségvetési szerv fotevékenysége:

TEAOR 8411 Altalanos kézigazgatas

3.5. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

3.6. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolése
a kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérol szolo
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet alapjan):



kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszdm
1 011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos
igazgatési tevékenysége
2 1011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas
3 1013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok
4 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,
egyéb szolgaltatdsok
5 1013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatdsok
016010 Orszaggytilési, onkormanyzati €s eurdpai parlamenti képviseld
6 . . e b
valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben
104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali
10 intézményében
11 | 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

3.7. A Hivatal illetékességi teriiletén ellatja az Motv-ben és az egyéb jogszabalyokban
szamara meghatarozott feladatokat. A Hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések
onkormanyzatai altal jovahagyott, a kozds hivatal mikodtetésére és fenntartasara létrejott
megallapodas tartalmazza.

3.8. A Hivatal ellatja a Csesztregi Tiindérkert Ovoda (torzskényvi azonositd szam:558435),
Csodavilag Mini Bolcsdde (torzskonyvi azonositd szam: 432029) koltségvetési szervek
pénziigyi — gazdalkodasi feladatait.

3.9. A Hivatal ellatja
- Intézményfenntarté Tarsulas Csesztreg (t6rzskonyvi azonositd szdm: 823720)
- Szennyvizkezeld Tarsulas Kerkakutas (torzskonyvi azonositoé szam: 837590)
- Iddsek Otthona (to6rzskonyvi azonositd szam: 559861)

adminisztracios feladatait

3.10. A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat. A Hivatal, mint koltségvetési szerv
alapitoi, tulajdonosi jogokat gazdalkodoé szervezetek felett nem gyakorol.

3.11. A feladatok forrasat Csesztreg Kozség Onkorményzatinak targyévi koltségvetési
rendelete tartalmazza.

II. A HIVATAL SZERVEZETE ES MUKODESENEK RENDSZERE

1. A hivatal szervezeti tagozodasa
A hivatal engedélyezett 1étszama és feladatai

Munkakor megnevezése: Létszam (f6):
jegyz6 1
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munkaiigyi ligyintézd/ vezetd

pénziigyi vezetd

adoiigyi ligyintézo

koltségvetési ligyintézo

konyveld

palyazati ligyintézo

igazgatdsi ligyintézd

kereskedelmi és altalanos hatdsagi ligyintézo
miuszaki ligyintézo

onkormanyzati ¢s anyakonyvi ligyintézo
szocialis ligyintézd

iigykezel és hivatalsegéd
¢lelmezésvezetd

szakécs

konyhai dolgozé

konyhai kisegitd

[\OY Uy U (NI U PN (U FUNI PRI U FURI UG NI PRI U U

A Hivatal szervezeti abrajat a 2 szamu melléklet tartalmazza.

2. A Hivatal miikodése, munkarendje, iigyfélfogadasi rendje

2.1. A Hivatal miikodését a jogszabalyok, a jogszabdlyokra épiilé szervezeti és miikodési
szabalyzat, a belsd szabalyzatok, az iranyitd és alapitd szervek és a polgarmesterek dontési,
valamint a jegyz06 utasitdsai hatarozzak meg.

2.2. A jegyz0 az aktudlis feladatok végrehajtdsa érdekében, sziikség szerint hivatali
értekezletet tart.

2.3. A jegyz0 a hivatali értekezleten tul, sziikség esetén eldre egyeztetett idOpontban vezetdi
megbeszélést tart az alapitd Onkormanyzatok polgarmestereivel.

2.4. A heti munkaid6 40 6ra. A hivatalos munka- és ligyfélfogadasi rendet a SZMSZ 1. szamu
melléklete tartalmazza. A munkaiddn beliili munkakozi sziinet idétartama hétfotdl csiitortokig
napi 30 perc. Pénteken munkakozi sziinet a munkaidd alatt nem biztositott.

2.5. Meghatarozott feladat ellatdsara, vagy meghatarozott idészakra a jegyzé a hivatali
munkarendtdl eltér6 munkarendet hatarozhat meg, illetve a dolgozd kérésére az altalanos
munkarendtdl eltérd munkabeosztast engedélyezhet.

2.6. A hivatali munkahelyet munkaidében a jegyz0, akadalyoztatisa esetén a pénziigyi
tigyintéz0 engedélyével lehet elhagyni. A szabadsagot a jegyzd, akadalyoztatasa esetén a
pénziigyi ligyintéz6 engedélyezi.

2.7. A Hivatal dolgozdja munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- €s pihendnapjan is koteles
ellatni - a vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével- az alabbi feladatokat:

- hézassagkotésben torténd kozremiikodés,

- valasztasok, népszavazasok elokészitésében, lebonyolitdsdban részvétel,

- testiileti iiléseken, kozmeghallgatdsokon torténd kdzremiikodés,

- halasztast nem tiir0, kozérdekl feladatokban valo kozremikodés.

2.8. A Csesztregi K6z6s Onkormanyzati Hivatalban jelenléti ivet kell vezetni. A munkaidd
kezdetekor és befejezésekor a hivatal valamennyi dolgozdja a jelenléti ivet kézjegyével
tartozik ellatni, megjeldlve az érkezés, ill. a tdvozds idépontjat. A jelenléti ivbe kell
bejegyezni a dolgozo szabadsagnapjait, hivatalos kikiildetéseit, valamint a betegség miatti
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tavollétet is. Betegség miatt a munkahelytdl tdvolmaradé dolgozd betegségét haladéktalanul
koteles telefonon, személyesen, illetve hozzatartozoja utjan bejelenteni. A dolgozd koteles a
Jegyzonek az igazolast bemutatni, aki tudomasulvételét azon alairasaval jelzi és az igazolast
tovabbitja a munkatigyi ligyintézo részére.

2.9. Hivatali ligyben vald tavozast a dolgoz6 a jegyzdének kdteles bejelenteni, megjelolve a
visszaérkezés varhatd idOpontjat. Magéaniigyben vald tdvozast, indokolt esetben a jegyzd
engedélyezi.

2.10. A koztisztviseld kikiildetése a jegyzo eldzetes engedélye alapjan torténhet. A dolgozo
kikiildetése soran felmeriild koltségek elszdmolasa utdlag torténik. Az utikoltségszamlakat a
jegyz6 igazolasa utan lehet szamfejteni. A kikiildetés rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

2.11. A koztisztviseld vezetékes és mobil telefonhasznalatat kiilon szabalyzat tartalmazza.
2.12. Ugyfélfogadas rendje

Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatal ligyfélfogadasi rendje:

8973, Csesztreg Dézsa Gyorgy. utca. 2

Hétfo: nincs tigyfélfogadas

Kedd: 8.00-12.00 oraig és 13.00-16,30 oraig

Szerda: nincs ligyfélfogadas

Csiitortok: 8.00-12.00 o6raig és 13.00-16,30 oraig
Péntek: nincs ligyfélfogadas

Jegyz6 ligyfélfogadasa:

Helyszin Idépont

Csesztreg Kozos Onkormanyzati Hivatal Minden honap masodik és negyedik

8973, Csesztreg Dozsa Gyorgy. utca 2 szerddjan: 8.00-12.00, 13.00-16.00
oraig

3. A koztisztviselokre vonatkozo altalanos és kiilonos kovetelmények, munkakorok,
helyettesités rendje
3. 1. Altalinos kovetelmények

A koztisztviseldk az ligyintézés soran a kovetkezd altalanos kovetelményeket kotelesek
betartani:
a) az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,
b) alapvetd kovetelmény a gyorsasag, a szakszertiség, a biirokracia mentesség, a hataridok
betartasa,
c) a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kotelességeket,
az ligyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,
d) elsddleges cél: az onkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,
e) az ugyintézOk kotelesek munkéjuk sordn egymassal hatékonyan egylittmiikodni és az
tigyfelek részére — jogaik biztositdsa érdekében — a megfeleld felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

f) a kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseldit a tudomasara jutott allami, szolgalati €s
lizleti (magan) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi
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kotelezettség az adatvédelemrdl szolo torvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az tigyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartdsi kotelezettség a
kozszolgalati jogviszony megsziinése utan is fennall. A hivatali dolgoz6 minden olyan
adatot, informaciot és tényt koteles a jegyzO tudomasara hozni, amely az elébbi
kotelezettséget befolyasolja.

3.2. Munkakorok

3.2.1. A hivatali szervezet alapegységei a munkakorok. A koztisztviselk hivatali feladatainak
részletes leirasat, a munkakor ellatasanak részletes szabalyait a koztisztviseld munkakori
leirdsa tartalmazza. A munkakori leiras tudomésul vételét a munkakort betoltd dolgozo
alairasaval igazolja.

3.2.2. A munkakorok jegyzékét a jegyzO késziti el és aktualizalja. Az egyes munkakori
leirasok elkészitéséért ¢és naprakészségéért a jegyzO felelés. A hivatal aktudlis
feladatrendszerének és a munkakdri leirasok tartalmai 6sszhangjanak biztositasarol a jegyzo
gondoskodik.

3.2.3. A Csesztregi Hivatalban kialakitott munkakorok és az azokhoz rendelt feladatok
felsorolasat a 3. szamt melléklet tartalmazza.

Az 3. szamu mellékletben részletezett munkakorok koziil az adott munkakorhéz eldirt
képesitési kdvetelményeknek megfeleld koztisztviseld - a jegyzO dontésének megfelelden, a
hatékony munkaszervezés elveit és az ardnyos iligyelosztast figyelembe véve - egyszerre
tobbféle munkakdrt is ellathat.

3. 3. Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett munkakorok
Felsoroléasat a 4. szamu melléklet tartalmazza.

3. 4. Helyettesités rendje
A hivatali dolgozok a munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

4. A munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje és atruhazasuk szabalyai

4.1. A jegyz6 sajat hataskorében gyakorolja a kovetkezd munkaltatoi jogokat valamennyi
koztisztviseld, kozalkalmazott és a Hivatal Munka Torvénykonyve alé tartozo6 alkalmazottai
tekintetében:
- jogviszony létesitése, moddositasa (a Hivatal ald tartozo valamennyi foglalkoztatott
tekintetében: koztisztviseld, kdzalkalmazott, Munka Torvénykonyves) ;

- koztisztviseld esetében az alapilletmény jogszabalyban meghatarozott mértékben
torténd megemelése, vagy csokkentett mértékben torténd megallapitasa;

- akozszolgalati jogviszony megsziintetése;

- akoztisztviseld beleegyezésével tartalékalloméanyba helyezése;

- akoztisztviseld, ligykezeld atiranyitdsa mas szervezeti egységhez;

- akoztisztviseld ligykezeld kirendelése mas kozigazgatési szervhez;

- koztisztviseld, ligykezeld részére jutalom megallapitdsa a székhelypolgarmester
egyetértésével;

- koztisztviseld, ligykezeld részére tanulmanyutak engedélyezése;

- koztisztviseld, ligykezeld tilmunkavégzése esetén a szabadidd-atalany megallapitasa;

- koztisztviseld, tigykezeld esetében fegyelmi eljards meginditasa, vizsgalobiztos
kijelolése, a fegyelmi tanacs két tagjanak kijelolése, haromtagli fegyelmi tanécsban az
eljaras lefolytatasa;
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- koztisztviseld, tligykezelé esetében a fegyelmi eljaras nélkiil megrovas fegyelmi
biintetés kiszabasa;

- koztisztviselo, ligykezeld esetében kartéritési eljaras meginditésa;

- a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasok lefolytatdsa koztisztviseld, ligykezeld
esetében;

- sajat gépjarmii hivatalos hasznalatanak engedélyezése koztisztviseld, tligykezeld
esetében;

- tanulmanyi szerzédések engedélyezése, megkotése koztisztviseld, ligykezeld esetében;
- koztisztviseld, ligykezeld részére illetményeldleg engedélyezése;

- koztisztviseld, ligykezeld részére rendkiviili munkavégzés elrendelése;

- avezetdi munkakdrben dolgozo koztisztviseld részére rendes szabadsag engedélyezése;

- a harom munkanapot meghaladd rendes szabadsag, illetve beteg-, sziilési szabadsag ¢€s
egyéb munkaid6 kedvezmények igénybevételének engedélyezése koztisztviselok
tigykezeld, kozalkalmazottak ¢és Munka Torvénykonyve ald tartozd alkalmazottai
esetében;

- koztisztviseldk, tigykezelok részére szakmai konferencidn, tovabbképzéseken vald
részvétel engedélyezése az anyagi feltételek eldzetes egyeztetésével.

4.2. A jegyzd tartds tavolléte esetén a pénziigyi ligyintézd gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

5. A kiadmanyozas rendje
5.1. Kiadmanyozasra a hataskor cimzettje jogosult.

5.2. A kiadmanyozasi jog jogosultja e hataskorét részben vagy egészben atruhdzhatja, az
atruhdzott hataskort visszavonhatja. Az atruhazott kiadmanyozasi jog tovabb nem ruhazhato.
Az 4truhazas nem érinti a hataskor jogosultsaganak személyét €s felel0sségét.

A jegyzd altal az egyes ligyintézOkre atruhdzott hataskor esetében az ligyintézdk ,,Stokker
Balazs jegyz6 megbizasabol” irnak ald. A polgarmester a jegyz6 €s a hivatal {igyintézdinek
kiadményozas rendjét a Hivatal kiadmanyozasi szabalyzata tartalmazza.

6. A Hivatal bélyegzoi

6.1. A hivatali bélyegzok hasznalatardl kiilon szabalyzat rendelkezik.
6.2. A Hivatal kor alaktl bélyegzdje: kdzepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a
koriven a kovetkezo felirat olvashato:

a) Csesztregi K6zds Onkorményzati Hivatal

6.3. A Jegyz6 kor alaka bélyegzdje: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a
koriven a kovetkez felirat olvashato:
a) Csesztregi K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdije

6.4. Anyakonyvi iratokon kor alaku, a Magyarorszag cimerével ellatott kovetkezd szdvegii
bélyegzdket kell hasznélni:

a) Anyakonyvvezetd Csesztreg

b) Anyakonyvvezetd Szentgyorgyvolgy

¢) Anyakdnyvvezetd Marokfold

d) Anyakodnyvvezetd Nemesnép

e) AnyakoOnyvvezetd Alsoszenterzsébet

f) Anyakonyvvezetd FelsOszenterzsébet

g) Anyakonyvvezetd Kerkafalva

h) Anyakonyvvezetd Kerkakutas
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1) Anyakonyvvezeté Ramocsa
j) Anyakonyvvezetd Magyarfold

6.5. Teglalap alaka bélyegzo (fejbeélyegzd) kovetkezo felirattal:
a) Csesztregi K6z0s Onkormanyzati Hivatal
8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 2.

6.6. A hivatalos korbélyegzoket csak a kiadmanyozasi joggal rendelkezd személy és a
kiadmanyozassal megbizott koztisztviselok hasznalhatjak, akik felelések a bélyegzok
megOrzéséért és rendeltetésszert hasznalataért.

6.7. A hivatali bélyegzokrdl nyilvantartast kell vezetni. A bélyegzd-nyilvantartas vezetése a
Csesztregi Hivatal erre kijelolt ligyintézdjének a feladata, aki évente koteles a hasznalatra
kiadott bélyegzok meglétét ellendrizni. A bélyegzonyilvantartas a bélyegzdolenyomat mellett
tartalmazza az atvételi datumot, és az atvevd beosztdsat és aldirasat is. Az {ligyintézd a
hasznalatra torténd atadas soran a bélyegzdlenyomat mellett az atvevdvel az aldbbi szovegl
nyilatkozatot iratja ala: ,,Alulirott a mai napon az alabbi lenyomatt bélyegzdét hasznalatra és
megorzésére atvettem. Gondoskodom arroél, hogy a bélyegzo illetéktelen kezébe ne kertiljon.
A bélyegzdt csak a hivatal céljaira, rendeltetésének megfeleléen hasznalom.”

A bélyegzé kezeldje, hasznaldoja anyagi és biintetdjogi feleldsséggel tartozik a bélyegzd
rendeltetésszerli hasznalataért és biztonsagos Orzéséért. Ezért a bélyegzoét koteles elzarva
tartani és csak a hivatal munkéjaval kapcsolatban hasznalhatja. Amennyiben azt elvesztette
(vagy az valamilyen oknal fogva eltiint), koteles a jegyzonek irdsban jelentést tenni. A jegyz6
koteles az elvesztés korlilményeit és a bélyegzd kezeldjének feleldsségét megvizsgalni és a
sziikséges intézkedéseket megtenni, tovabba a bélyegz6 megsemmisitési eljarast lefolytatni.

Az elhasznélodott, megrongalodott, vagy feleslegessé valt bélyegzdt az iigyintézonek vissza
kell adni, aki gondoskodik annak megsemmisitésérél. A megsemmisitésrdl késziilt
jegyzoékonyvet a nyilvantartas mellékletekeént kell megdrizni.

A Dbélyegzd kezeldje, hasznéldja, kozszolgalati jogviszonydnak megsziinésekor koteles a
bélyegzit a bélyegzd-nyilvantartast vezetd tigyintézonek visszaadni. A bélyegzd visszaadasat
az atadas-atvételi nyilatkozat igazolja.

7. Ugyiratkezelés szabalyai

A Hivatal iktatasi €s irattarozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

8. A hivatali eljarasok szabalyozasa, az iigyintézési hataridok megallapitasanak rendje

8.1. A hivatali munkafolyamatok szabalyozdsa, munkatechnoldgidk kidolgozasa — az
érintettek kozremitkodésével — a jegyz6 feladatkore.

8.2 A munkafolyamatok szabéalyozasanak sziikségességét jogszabaly vagy a jegyzd irja eld. A
jegyzd évente egyszer munkaértekezleten értékeli a kozds hivatal munkdjat, tovabba
tajékoztatast ad a dolgozoknak a kovetkezd idészak feladatairdl.

8.3. Az dnkormanyzati hatdsagi ligyintézési folyamatok szabalyozéasa keretében az altalanos

kozigazgatasi rendtartasrol szoldo mindenkor hatalyos torvény eldirasaihoz képest rovidebb
ligyintézési hataridét jogszabaly allapithat meg.
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9. A Hivatal onkormanyzati feladatai

9.1. A Hivatal feladatrendszerének teljes korli nyilvantartdsaért, naprakészségéért a jegyzo
felelOs.

9.2. A Hivatal a képviselo-testiiletek miikodésével kapcsolatban:
a) Az egyes csoportok tigykorét érintd testiileti eldterjesztéseket, hatdrozattervezeteket és
onkorméanyzati rendelettervezeteket elkésziti, s vizsgalja azok torvényességét.

b) Nyilvantartja a képviseld-testiiletek rendeleteit, hatarozatait.

c) Végrehajtja a képviseld-testiiletek rendeleteit, hatarozatait.

d) Részt vesz az Onkorményzati képviselok interpellacidinak (kérdéseinek)
kivizsgélasaban azokra, a vonatkoz6 hatalyos jogszabalyok szerinti valaszadasban.

e) Biztositja az Onkormanyzati képviselok szdmara a munkéjukhoz sziikséges
tajékoztatast és ligyviteli kozremiikodést.

f) Az onkormdanyzati képviseld kozérdekii bejelentésére az Motv-ben foglalt hataridon
beliil érdemi valaszt ad.

g) Ellatja a képvisel6-testiilletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli
¢s adminisztracios feladatokat.

h) Ellatja a képviseld-testiiletek ¢és a tisztségviselok kapcsolatrendszerének miikodését
elosegitd feladatokat (sajto, nemzetkodzi kapesolatok stb.)

9. 3. A Hivatal a képviselé-testiiletek bizottsagainak miikdésével kapcsolatban:

a) Elosegiti a bizottsagok miikodését, biztositja a miikodéshez kapcsolodo tigyviteli
tevékenységet.

b) Segitséget nyljt a bizottsagi elndknek a bizottsagi {ilés Osszehivasahoz; mas
bizottsagokkal valo egyeztetésekhez, tdjékoztatja a bizottsagi elnokdt a bizottsag
feladat- és hataskorét érintd iigyekrol.

c) Megszervezi a bizottsdgi elbterjesztések, jelentések, beszamolok szakmai
elokészitését.

d) Szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat.

e) Szervezi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

9.4. Az onkormanyzati képviselok munkajanak segitése érdekében:
a) Elosegiti a képviseldk jogainak gyakorlasat.
b) Kozremikodik a képviseldk tajékoztatdsanak megszervezésében.
c) A helyi koziigyekben a képviselo altal kezdeményezett intézkedésre valaszt adnak
9.5. A tisztségvisel6k munkajaval kapcsolatban:
a) Segiti a testiileti munkaval 6sszefliggd tevékenyseégét.
b) Az onkormanyzati és allamigazgatasi dontéseket el0készti és szervezi, ellendrzi azok
végrehajtasat.
9.6. A hivatal és az ligyintézOk a polgarmester 6nkormanyzati, allamigazgatasi feladat- és
hataskoreivel kapcsolatban el6készitik:
a) a polgadrmester Onkormanyzati, allamigazgatdsi, allampolgarsagi feladat- és
hataskorébe tartozo ligyeket,

b) a polgarmesteri intézkedések, levelezések tervezetét,

¢) apolgarmester munkaltatoi és egyéb munkaltatoi jogkorébe tartozo tigyeket;
d) ahonvédelmi, polgari védelmi iigyeket,

e) az onkormanyzati intézmények iranyitasanak, ellenérzésének intézkedéseit,
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f) a polgarmester altal meghatirozottak szerint kozremiikddnek a polgarmester
tgyfélfogadasaban, a polgarmester tovabbi feladatainak szervezésében, ellatasaban,

g) a polgarmester altal meghatarozottak szerint kozremiikddnek az alpolgarmesterek
feladatainak ellatasaban, ligyfélfogadasaban, az alpolgarmesterek tovabbi feladatainak
szervezésében, ellatasaban.

9.7. A jegyz6 feladat- és hataskorével kapcsolatban a hivatal:

a) az allamigazgatasi ¢és a polgarmester altal atadott onkorményzati ligyeket dontésre
elokésziti,

b) végzi a jegyzOnek, mint jegyz6i feladat és hataskort gyakorlonak, valamint mint
koltségvetési szerv vezetének az allamhaztartdsi feladatokhoz, tovabba az
Oonkormanyzat, valamint a Hivatal gazdadlkodasdhoz kot6dd feladat- és hataskoreit, a
jegyz6 ehhez tartozo ellendrzési jogkoreit,

c) elldtja a jegyzOnek az Onkormdnyzati testiiletek miikodéséhez kotddd feladat-és
hataskoreit, valamint az Onkormanyzati feladat-és hataskorbe tartozo jegyzoi
feladatokat,

d) végzi az Onkormanyzati intézményekkel kapcsolatos, Onkormdanyzati és jegyzoi
feladat- és hataskoroket,

e) ellatja a jegyz6 6nkormanyzat miikodéséhez kotodo feladatait,

f) ellatja a Helyi Véalasztasi Iroda feladatait.

9.8. Részt vesz az Onkormdanyzati intézményekkel kapcsolatos feliigyeleti, irdnyitési,
ellendrzési feladatok ellatasaban.

9.9. A pénziigyi ligyintéz6d/ vezetd az onkormanyzat €és a hivatal gazdasagi vezetdje. Ellatja
ebbdl kovetkezd feladatait, elokésziti és dontésre eldkésziti, feliilvizsgalatra elbterjeszti a
pénziigyi és gazdalkodasi szabalyzatokat, a gazdalkodéasi folyamatok sziikséges vezetdi
dontéseit.

9.10. Pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési
feladatkorokben:

a) Gondoskodik a hivatal belsé gazdalkodasanak megszervezésérdl, beleértve a 1étszam
¢és bérgazdalkodast, valamint az intézményi pénzellatast.

b) Osszehangolja az intézményi tervezést, beszamoltatist, s ellendrzi az intézményi
gazdalkodast.

¢) Iranyitja az intézmények szamviteli munkéjat.

d) Kozremiikodik a koltségvetés tervezésében.

e) Elokésziti, illetve bonyolitja a beruhazasi, felujitasi feladatokat és segiti az
intézmények ez iranyll munkajat.

f) Ellatja az onkormanyzatok ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval 0sszefiiggd kozgazdasagi, pénziigyi €s jogi feladatokat.

g) kozremiikddik a palydzatok elkészitésében, végrehajtasdban, ellendrzésében és
elszamolasaban.

9. 11. Kapcsolatot tart mas allamigazgatasi és dnkormanyzati hivatali szervekkel.

9.12. Kozremiikodik az orszaggylilési, onkormanyzati, és Europa Parlamenti képviseloi
valasztasasanak, orszagos €s helyi népszavazas lebonyolitasaban.

9.13. Biztositja a Hivatal miikodésének technikai feltételeit, s ellatja az iligyirat-kezelési
tevékenységet.

9.14. Védelmi és katasztrofavédelmi feladatok ellatasaban valo kozremukodés.
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9. 15. Eleget tesz az informacids dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold
2011. évi CXII. térvény és végrehajtasi rendeleteiben eldirt, a kozérdekli és kozérdekbdl
nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségének, melyrdl kiilon szabalyzatban
rendelkezik.

9.16. Ellatja a Hivatal 4altal fenntartott fézékonyha miikodtetésével/iizemeltetetésével
kapcsolatos feladatokat.

10. A Hivatal allamigazgatasi feladatai

10.1. A Hivatal koteles a képviselO-testiilet, a polgadrmester €s a jegyzé allamigazgatasi
(hatosagi) hataskorébe tartozd iligyeket a vonatkozd anyagi és eljarasi jogszabalyok
eldirasainak megfelelden dontésre elokésziteni, és azok végrehajtasarol gondoskodni.

10.2. Végzi mindazok a dontés eldkészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv., a
helyi onkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségii szervek feladat- és hataskoreirdl szold 1991. évi XX. térvény (tovabbiakban:
hataskori torvény), illetve az utdbbi altal kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyok, a
helyi 6nkormanyzatok és szervei részére feladat — és hatdskorként allapitanak meg.

11. A Hivatal kozremiikodése a lakossagi tajékoztatas szervezésében

11.1. A Hivatal feladatai k6z¢ tartozik az nkormanyzat tevékenységérdl, a hivatali munkarol,
a lakossagi érdekldédésre szamot tartdé Onkormanyzati eseményekrdl, torténésekrdl a
folyamatos lakossagi tajékoztatas szervezése.

A lakossagi tajékoztatas eszkozei:
- http:/kozoshivatal.csesztreg.hu, Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatal hivatalos
portalja,
- atelevizidk, a radiok, megyei és orszagos sajtdo-organumok,
- nyilatkozatok, tajékoztatok készitése a sajtod képviseldi részére a fontos onkormanyzati,
hivatali eseményekrdl, reagalds a hirkozl6 szervek altal nyilvdnossagra hozott,
onkorményzatot vagy a hivatalt érint6 cikkekre

11.2. A Hivatal miikodtetése soran biztositani kell az onkormanyzati és hivatali munka
atlathatosagara, nyilvanossagara vonatkoz6 jogszabalyi eldirasok betartasat.

11.3. A kozérdekli adatok nyilvanossaganak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol a
jegyzd gondoskodik a kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szolo
szabalyzatban foglaltaknak megfelelden.

11.4. A kotelezben kozzéteendd kozérdekli adatok korét nem érintd képviseld-testiileti
dontések nyilvanossaganak biztositdsa a jegyz6 feladata. A jegyzd a hatarozatok
nyilvanossagardl a nyilvanos iilések jegyzokonyveinek elérhetévé tételével, a rendeletek
nyilvanossagardl a kihirdetésiikkel gondoskodik az egyes Onkorményzatok Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzatainak eldirdsai szerint.

11.5. A kozérdekli adatokon tili, nyilvdnossdgot igényld, Onkormanyzati kozérdeki
informaciok kozzétételek ¢és hirdetmények nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos
dontéshozok ¢és feleldosok az egyes polgadrmesterek. Ezen informaciok nyilvanossagra
hozatalanak rendje fOszabdly szerint az egyes Onkormanyzatok hirdetétablajan valo
kozzététel, az ezen feliil biztositott tovabbi kozzétételi helyekrdl (honlap, helyi sajtotermék,
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egy¢b hirdetdtablak stb.) az egyes onkormanyzatok Szervezeti és Miikodési Szabalyzatainak
eldirasai szerint.

III. A HIVATAL GAZDALK"(,)DéSAVAL KAPCSOLATOS
ELOIRASOK

1. A Hivatal gazdalkodasra vonatkozo szabalyok

1.1. A Hivatal koltségvetését és zarszamadasat a Hivatal késziti el az Aht. és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

1.2. Az irdnyit6 szerv koltségvetési bevételei és koltségvetési kiadasi kozott kell megtervezni
a Hivatal bevételi és kiadasi eldiranyzatait. A koltségvetési rendelet-tervezet elkészitéséért a
jegyzo felelos.

1.3. A Hivatal miikddési koltségét az allam — az adott évi kdzponti koltségvetésérdl szolo
torvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott feladataikkal ardnyban —
finanszirozza, melyet a székhelytelepiilés e célra elkiilonitett szamléjara folydsit. Amennyiben
a fenntartasi és miikodési koltségekhez az allami tdmogatas nem nyujt fedezetet, az alapito
onkormanyzatok miikodési koltségekhez a Hivatal 1étrehozasarol szoldo megallapodés szerint
jarulnak hozza.

1.4. Csesztreg, Alsoszenterzsébet, Felsdszenterzsébet, Kerkafalva, Kerkakutas, Magyarfold,
Marokfold, Nemesnép, Ramocsa és Szentgyorgyvolgy Kozségek Onkorméanyzati Képviseld-
testiileti egylittes lilésen is donthetnek:

a) akozos onkormanyzati hivatal koltségvetésérol;

b) akozds onkormanyzati hivatal megallapodasanak elfogadasarol, modositasarol.

1.5. Csesztreg, Alsészenterzsébet, FelsOszenterzsébet, Kerkafalva, Kerkakutas, Magyarfold,
Marokfold, Nemesnép, Ramocsa és Szentgyorgyvolgy Kozségek Onkorméanyzati Képviseld-
testiileti kiilon-kiilon tartott tilésen is donthetnek:

a) akozos onkormanyzati hivatal koltségvetésének zarszamadasarol,

b) ajegyzd éves beszamolojanak elfogadasarol,

c) a Hivatal Szervezeti és Mlikddési Szabalyzatanak és modositasainak jovahagyasarol,

d) akozos dnkormanyzati hivatal koltségvetésérol;

e) akozos dnkormanyzati hivatal megéllapodasanak elfogadasardl, modositasarol.
1.6. A Hivatal koltségvetésének az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasara kiadott
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelettel (tovabbiakban: Avr.) egységes szerkezetben kiadott
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) rendelkezései alapjan
a Hivatal koltségvetésében szerepld kiadasi és bevételi eldiranyzatok vonatkozdsdban a
kotelezettségvallalas €s pénziigyi ellenjegyzésének, tovabba a kiadas teljesitésének az
igazolasa, az érvényesités, az utalvanyozas rendjét a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

1.7. Az Aht. rendelkezései alapjan, a gazdasagi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv
éves atlagos statisztikai allomanyi 1étszdma a 100 fét nem éri el, az irdnyitd szerv, az
allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerében az 6nkormanyzati hivatal 1atja el.

A fentiek alapjan a Hivatal gondoskodik Csesztreg, Alsdszenterzsébet, FelsOszenterzsébet,
Kerkafalva, Kerkakutas, Magyarfold, Marokfold, Nemesnép, Ramocsa és Szentgyorgyvolgy
Kozségek Onkormanyzatainak, valamint a Csesztregi Tiindérkert Ovoda, a Csodavilag
Mini Bolcsdde, az Intézményfenntartd ¢és Szennyvizkezeld tarsulasok bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a  tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol.
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1.8. A Hivatal az Onkormanyzatok, valamint az Onkormanyzat koltségvetési szervei —
beleértve a Hivatalt is — koltségvetésére vonatkozdéan adatot szolgaltat a Magyar
Allamkincstar részére.

1.9. Az Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasanak alakulasarél — az intézményeket is
magaba foglaldé — 1d6kozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatarozott modon kell
Osszedllitani és hataridében a Magyar Allamkincstdrnak megkiildeni.

Féléves koltségvetési beszamolo:

A koltségvetési év elso félévérdl junius 30-ai forduldnappal féléves koltségvetési beszdmolot
kell késziteni legkésobb julius 31-¢ig. A féléves koltségvetési beszamold a pénzforgalmi
jelentést és a pénzforgalom egyeztetést tartalmazza.

Eves koltségvetési beszamolo.

a) A koltségvetési évrol december 31-ei fordulonappal, legkésobb a kovetkezd koltségvetési
év februar 28-aig éves beszamolot kell késziteni. Az Aht. 89. § (1)-(2) bekezdése alapjan
elkészitett zarszamadasrdl az képviseld-testiilet rendeletet alkot, amelyet a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolsé napjdig (4prilis 30-ig) kell a polgarmesternek a képviseld-
testiilet elé terjeszteni.

b) Az éves koltségvetési beszamolo részei az Aht. 91. §, az Avr. 24. §, 162 §. és a Stabilitasi
torvény alapjan kell elkésziteni.

1.10. A helyi 6nkorményzat koltségvetésének végrehajtasara vonatkozd zarszamadasi rendelet
tervezetét a jegyzo késziti el és a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé ugy, hogy az
a képviselo-testiilet elé terjesztését kdvetd harminc napon beliil, de legkésobb a koltségvetési
évet kovetd 6todik honap utolsd napjdig hatalyba 1épjen. A zarszdmadési rendelet tervezetével
egyiitt a képviseld-testiilet részére tajékoztatasul be kell nyujtani a kincstar Aht. 68/B. §
szerinti ellendrzése keretében a helyi Onkorméanyzat éves koltségvetési beszamolojaval
kapcsolatosan elkészitett jelentését.

1.11. A koltségvetési szervek féléves és éves beszamolojat az intézmény vezetdjének,
valamint a beszamold elkészitéséért felelds személynek kell aldirnia. Az Onkorményzat
gazdalkodasarol szolo beszamolot a polgarmesternek és a pénziigyi tigyintézonek kell
alairnia. A hivatal beszamol¢jat a jegyz6 és a pénziigyi ligyintézd irja ald. Az dnkormanyzat
Osszevont beszamoldjat a polgarmester €s a jegyzd irja ald, tovabba fel kell tiintetni a
beszamolo készitéséért felelds személyt is. A beszamoldkon fel kell tiintetni a beszamold
készitéséért felelos személy regisztracios szdmat is.

1.12. A beszamoldkat az onkormanyzatnak a hatarido lejartat kovetd 10 napon belil kell
szamitogépes feldolgozasra benytjtani a Magyar Allamkincstarhoz.

1.13. Az intézményi beszamol6t a felligyeleti szerv az atvételkor, de legkésdbb a beszamold
Magyar Allamkincstarhoz trténé leadasat megeldzden feliilvizsgalja, a feliilvizsgélat:
- afeladatok szakmai teljesitésének értékelésére,
- apénziigyi teljesités és a feladat megvalositas 6sszhangjara,
- eredeti — modositott terv — és tényadatok eltérésére,
- ¢s a szadmszaki beszamold belso, illetve a feliigyeleti szerv altal kért adatok
Osszhangjara terjed ki.

1.14. A zarszdmadasi rendelettervezet elkészitését megelézden az intézményi szdmszaki
beszamolok 0Osszeallitasdhoz sziikséges, a beszamolok tovabbi mellékletét képezd
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adatszolgaltatdas  (rlapjainak  Osszhangjdt, a  pénzmaradvanyok  kimutatdsanak
szabalyszertségét feliil kell vizsgalni.

1.15. Az éves ellendrzési jelentések atvételéért, feldolgozasaért és az éves Osszefoglald
jelentés — zarszamadasi rendelettervezettel egyidejii — elkészitéséért a pénziigyi ligyintézo a
felelOs.
A Magyar Allamkincstarhoz torténd leadast megeléz6en a feliilvizsgalja, mely kiterjed:

- afeladatok szakmai teljesitésének értékelésére,

- apénziigyi teljesités és a feladat megvaldsitas 6sszhangjara,

- eredeti-modositott terv- €s a tényadatok eltérésére és

- aszamszaki beszamolo belsd, illetve a feliigyeleti szerv altal kér adatok dsszhangjara,

- apénzmaradvany kimutatas szabalyszertiségére.

2. Elemi beszamolé feliilvizsgalatanak rendje

2.1. A hivatal az dnkormanyzat, valamint az 6nkorményzat koltségvetési szervei - beleértve a
hivatalt is - koltségvetésére adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar részére.

2..2. Az dnkormanyzat és koltségvetési szervei gazdalkodasarol féléves és éves koltségvetési
beszamolot kell késziteni, a Magyar Allamkincstar honlapjan kozzétett, kozpontilag el6irt
nyomtatvdny forméaban ¢és tartalommal. A kozpontilag eléirt nyomtatvanyokon tal, a
koltségvetési beszamold 0Osszeallitasahoz sziikséges, szamszaki és szoveges beszamolok
tovabbi mellékletét képezd adatszolgéltatas tlrlapjait a hivatal megkiildi az intézmények
részére.

2.3. Féléves koltségvetési beszamold: A koltségvetési év elsd félévérdl junius 30-ai
fordulénappal féléves koltségvetési beszamolot kell késziteni legkésobb julius 31-¢ig. A
féléves koltségvetési beszamold a pénzforgalmi jelentést és a pénzforgalom egyeztetést
tartalmazza.

2.4. Eves koltségvetési beszamold. A koltségvetési évrél december 31-ei fordulénappal,
legkésobb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-aig éves koltségvetési beszamolot kell
késziteni. Az éves koltségvetési beszamolo részei:

- konyvviteli mérleg,

- pénzforgalmi jelentés,
pénzmaradvany-kimutatas,
vallalkozasi maradvany kimutatas,
kiegészitd mellékletek.

2.5. A koltségvetési szervek féléves és éves beszamolojat az intézmény vezetdjének, valamint
a beszamold elkészitéséért felelés személynek kell aldirnia. Az Onkorményzat
gazdalkodasarol szold beszamoldt a polgarmesternek és a pénziigyi tigyintézonek kell
alairnia. A hivatal beszamol¢jat a jegyzd és a pénziigyi ligyintézd irja ald. Az dnkormanyzat
Osszevont beszamoldjat a polgarmester €s a jegyzO irja ald, tovabba fel kell tiintetni a
beszamolo készitéséért felelds személyt is. A beszdmoldkon fel kell tiintetni a beszdmold
készitéséért felelos személy regisztracios szdmat is.

2.6. Az intézmények kotelesek a hivatal részére a féléves beszamolot a tovabbi
adatszolgaltatds lrlapjaival egyiitt julius 31-¢€ig, az éves koltségvetési beszamolot a targyévet
kovetd év februar 28-dig megkiildeni. A beszamolo atvételérdl és ellendrzésérdl a pénziigyi
tigyintéz0 gondoskodik.

2.7. A beszdmolokat az Onkormanyzatnak a hataridd lejartdt kdveté 10 napon beliil kell
szamitogépes feldolgozasra benyujtani a Magyar Allamkincstarhoz.
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2.8. Az intézményi beszamolot a feliigyeleti szerv az atvételkor, de legkésébb a beszamold
Magyar Allamkincstarhoz torténé leadasat megelz6en feliilvizsgalja, a feliilvizsgélat:
- afeladatok szakmai teljesitésének értékelésére,
- apénziigyi teljesités és a feladat megvalodsitas 6sszhangjara,
- eredeti — modositott terv — és tényadatok eltérésére,
- ¢s a szamszaki beszamold belsd, illetve a feliigyeleti szerv altal kért adatok
Osszhangjara terjed ki.

2.9. A zarszamadési rendelettervezet elkészitését megelézéen az  intézményi
szamszakibeszdmolok Osszeallitdsdhoz sziikséges, a beszamolok tovabbi mellékletét képezd
adatszolgaltatds  {rlapjainak  Osszhangjat, a  pénzmaradvanyok  kimutatdsanak
szabalyszertségét feliil kell vizsgalni.

2.10. A helyi 6nkorményzat altal iranyitott dnkormanyzati koltségvetési szervek, tovabba az
onkormanyzat 4ltal alapitott vagyonkezeld szervezetek az éves ellendrzési jelentést
— az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatd figyelembe
vételével — elkészitik és megkiildik a jegyzonek a targyévet kovetd év februar 15-ig.

2.11. Az éves ellendrzési jelentések atvételéért, feldolgozasaért és az éves Osszefoglald
jelentés — zarszamadasi rendelettervezettel egyidejii — elkészitéséért a pénziigyi ligyintézo a
felelds.

3. Idokozi koltségvetési jelentés és mérlegjelentés

3.1. Az 6nkorményzat koltségvetési gazdalkodasanak alakulasarol — intézményeket is magaba
foglalo — 1d6kozi koltségvetési jelentést koteles Osszeallitani. Az idOkozi koltségvetési
jelentést az Avr-ben meghatarozott mdédon kell 6sszeéllitani.

3.2. Az 6nkormanyzati szinten 0sszesitett adatokat a targyév:
- I-III. honapjardl aprilis 20. napjaig,
- I-VI. honapjarol jalius 20. napjaig,
- I-IX. honapjarol oktober 20. napjaig,
- I-XII. honapjarol targyévet kovetd januar 20. napjaig
- kell megkiildeni a Magyar Allamkincstarhoz.

3.3. Az onkormanyzat intézményei 5 munkanappal a fenti id6pontokat megelézden kotelesek
a koltségvetési jelentésiiket leadni.

3.4. Az onkormanyzat és a hivatal, valamint az Onkorményzati tarsulasok koltségvetési
jelentésének elkészitéséért, a koltségvetési jelentések atvételéért és az ellendrzésért a
pénziigyi ligyintézd a felelds.

3.5. Az onkormanyzat intézményei €s a hivatal eszkozeinek és forrasainak alakuldsardl
negyedévenként, a fOkonyvi kivonat 4allomanyi szamlainak adataibol, illetve az azt
alatdmasztd nyilvantartasokbol dsszeallitott mérlegjelentést kell készitetni.

3.6. Az intézmények évkozi mérlegjelentését a tdrgynegyedévet koveté honap 20. napjaig, a
negyedik negyedévre vonatkozdan az éves beszamold benyujtasanak hataridejével egyezden
kell a hivatalhoz benytjtani. Az idékozi mérlegjelentést a negyedik negyedévre vonatkozdan
gyorsjelentésként a targynegyedévet kdvetd negyven napon beliil kell az irdnyitdé szervhez
benyujtani.
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3.7. A hivatal a mérlegjelentéseket a targynegyedévet kovetdé honap 25. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozdan az éves beszdmolo leadasanak hataridejével megegyezden juttatja el
feldolgozasra a Magyar Allamkincstarhoz. A hivatal és az intézmények gyorsjelentésének a
Magyar Allamkincstarhoz torténd tovabbitisa az intézmények gyorsjelentésének az iranyit6
szervhez val6 benyujtast kdvetd 6t napon beliil torténik.

3.8. Az dnkormanyzat €s a hivatal, valamint az 6nkormanyzati tarsulasok mérlegjelentésének
elkészitéséért és a mérlegjelentések atvételéért, az ellendrzésért tovabba a Magyar
Allamkincstarhoz torténd tovabbitasaért a pénziigyi ligyintézo a felelOs.

4. Gazdasagi szervezet

4.1. A hivatal 6nalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv, vezetdje a jegyzo.
Altalanos pénziigyi-gazdasagi feladatait:

- apénziigyi iigyintézd/vezeto,

- akoltségvetési ligyintézo,

- azadoligyi iigyintézo,

- akodnyveld.

az iizemeltetéssel, fenntartassal, miikodtetéssel, beruhazassal, a vagyon hasznalataval és
hasznositasaval, a munkaerd- és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat:

- munkaiigyi tigyintézo

- pénziigyi ligyintézo,

- adotligyi ligyintézo,

- koltségvetési ligyintézo,

- konyveld

- palyazati ligyintézo,

- 1gazgatasi ligyintézo

- kereskedelmi és hatosagi ligyintézo

- miszaki ligyintézd

- Onkormanyzati és anyakonyvi ligyintézo

- szocialis ligyintézo

- ligykezeld és hivatalsegéd

- az élelmezésvezeto,

- aszakacs,

- akonyhai dolgozd,

- a konyhai kisegitd.

- latjak el.

4.2. A pénziigyi-gazdasagi feladatok az Aht., valamint az Avr. alapjan — az 6nkorményzat
Szervezeti ¢s Miikodési Szabdlyzata, a hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzata és az
Ugyrend eléirasait figyelembe véve — az aldbbiak:

- az éves koltségvetés tervezése,

- gazdalkodas,

- lzemeltetés, fenntartas, mikodtetés,

- Onkormanyzati beruhazasokkal, feljitasokkal kapcsolatos feladatok,

- vagyongazdalkodéssal, vagyoniizemeltetéssel kapcsolatos feladatok,

- vagyonvédelem,

- pénzkezelés,

- pénzellatas,

- konyvvezetés,
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- beszamolasi kotelezettség teljesitése,
- adatszolgaltatas,
- az Oonkormdnyzati tarsulasok gazdalkodasi feladatainak ellatasa.

4.3. A hivatal pénziigyi-gazdasagi teriileten ellatando feladatait a vezetd és mas dolgozok
feladat-, hatas- és jogkorét a hivatal Ugyrendi Szabalyzata tartalmazza.

IV. A HIVATAL BELSO ELLENORZESE ES A BELSO
KONTROLLRENDSZER MUKODTETESE

1. Jogszabalyi hattér

A koltsegvetési szervek bels6 kontrollrendszererdl és belsé ellendrzeserél szolo 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet 15. § (2) bekezdése alapjan a K6zds Onkormanyzati Hivatal az
alabbiak szerint rendelkezik a belsd ellendrzési kotelezettségrodl, a belsd ellendrzést végzo
személy/szervezet jogallasanak, feladatanak meghatarozasarol.

2. A belso ellenérzési kotelezettség

A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal koteles megszervezni és gondoskodni — a vonatkozé
jogszabalyok, valamint a Bels6é Ellendrzési Kézikonyv altal meghatarozott el6irasok szerinti —
belsd ellendrzésrol.

A belso ellendrzés kialakitasardl és megfelelé miikodtetésérdl — az dllamhaztartasi torvényben
meghatarozottak szerint — a jegyz06 koteles gondoskodni.

3. A belso ellendrzési tevékenységet ellaté személy jogallasa

3.1. A Hivatalban a bels6 ellendrzési tevékenység ellatasarol a KAVAR Gazdasagi Tanacsado
Betéti Tarsasag altal a Motv. és az Aht. alapjdn a tarsult dnkorményzatok ellendrzési
feladatainak ellatasar6l megallapodas alapjan gondoskodik.

3.2. A belso ellendrzést végzd személy:
- atevékenységét a jegyzOnek kozvetleniil alarendelve végzi,
- ajelentéseit kozvetleniil a jegyzonek kiildi meg.

3.3 A jegyz0 koteles biztositani a belsd ellendr funkciondlis (feladatkori €s szervezeti)
fliggetlenségét, kiillondsen az aldbbiak tekintetében:
a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa a kockazatelemzési modszerek alapjan €s a soron
kiviili ellendérzések figyelembevételével,

b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,
¢) az ellendrzési modszerek kivalasztasa,
d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése,

e) az a)-d) pontokon kiviili mas tevékenységbe torténd bevonds tilalma - kivéve a
tanacsadast.

3.4. A belso ellendrzést végzd személy feladatainak maradéktalan ellatasa érdekében:
- azellendrzott szerv vagy szervezeti egység barmely helyiségébe beléphet,
- szamara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi irathoz, adathoz ¢s
informatikai rendszerhez,
- kérésére az ellendrzott szerv vagy szervezeti egység barmely dolgozoja koteles széban
vagy irasban informaciot szolgaltatni.

3.5. A belso ellendrzést végzd személy az ellenérzott szervnél, vagy szervezeti egységnél:
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mindsitett adatot, iizleti titkot tartalmazo iratokba és mas dokumentumokba is
betekinthet, azokrol masolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt kérhet, valamint indokolt
esetben az eredeti dokumentumokat masolat hatrahagyasa mellett - atvételi elismervény
ellenében - atvenni, tovabba

személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatarozott adat- és titokvédelmi
eldirasok betartasaval.

4. Az ellatando feladatok

4.1. A belso ellendrzési tevékenység soran végzendo ellendrzések
A belso ellen6rzési tevékenység soran:

szabalyszerliségi-, pénziigyi- és rendszerellendrzéseket,
teljesitmény-ellendrzéseket, tovabba
informatikai rendszerellendrzéseket

kell végezni, valamint az éves beszamolokrél megbizhatosagi igazolasokat, az eurdpai unios
forrasok tekintetében zardnyilatkozatokat kell kibocsatani.

4.2. A belsd ellendrzést végzd személy munkavégzésének keretei
A belso ellendrzést végzo személy munkajat:

a vonatkozo jogszabalyok,

a miniszter altal k6zzétett modszertani utmutatok,

a nemzetko6zi belso ellenOrzésre vonatkozo standardok, valamint
a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv szerint végzi.

5. A koltségvetési szerv vezetdje felelés a belsd kontrollrendszer keretében — a szervezet
minden szintjén érvényesiilé — megfeleld

a)
b)
©)
d)
e)
f)

kontrollkdrnyezet,

integralt kockazatkezelési rendszer,
kontrolltevékenységek,

informacids és kommunikacios rendszer, €s
nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

6. A belsd kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé szabalyzatokat,
melyek biztositjak, hogy

a)

b)

¢)

d)

a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége ¢és célja Osszhangban legyen a
szabalyszeriséggel, szabalyozottsaggal, valamint a gazdasagossdg, hatékonysag és
eredményesség kovetelményeivel,

az eszkozokkel és forrasokkal vald gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlésra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,

megfeleld, pontos €és naprakész informéciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési
szerv mikodésével kapcsolatosan, és

belsé kontrollrendszer harmonizacidjara és dsszehangoldsara vonatkozo jogszabalyok
végrehajtasra keriiljenek a mddszertani itmutatdok figyelembevételével.

7. A jegyz6 koteles olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani, amelyben

a)
b)

c)

vilagos a szervezeti struktara, a folyamatok atlathatoak,
egyértelmiiek a felel0sségi, hatdskori viszonyok ¢€s feladatok,

meghatarozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvarasok a szervezet minden
szintjén,
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d) atlathat6é a humaneréforras-kezelés,

e) biztositott a szervezeti célok és értékek irdnyaban valo elkdtelezettség fejlesztése és
elOsegitése.

8. A jegyz0 koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és mukddtetni a
szervezeten beliil, amelyek biztositjdk a rendelkezésre allo forrasok atlathatod, szabalyszeri,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A jegyz6 rendszerezi a koltségvetési szerv folyamatait, kijeloli a folyamatok miikodésében
részt vevo szervezeti egységeket, valamint a folyamatért altalanos felel0sséget viseld vezetd
beosztasu személyt (folyamatgazda).

A jegyz6 koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a koltségvetési szerv ellendrzési
nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv mikodési folyamatainak szoveges, tablazatokkal
vagy folyamatidbrakkal szemléltetett leirdsa, amely tartalmazza kiilonosen a feleldsségi és
informécios szinteket €s kapcsolatokat, irdnyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve
azok nyomon kdvetését €s utdlagos ellendrzését.

A jegyzOd koteles szabalyozni a szervezeti integritast sértd események kezelésének
eljarasrendjét, valamint az integralt kockazatkezelés eljarasrendjét, valamint koteles integralt
kockézatkezelési rendszert mikodtetni.

V. ZARO RENDELKEZESEK

1. Vegyes rendelkezések

1. Az alapité dnkormanyzatok képviseld-testiiletei egyiittes, vagy kiilon-kiilon tartott iilésen is
donthetnek a Hivatal Szervezeti ¢és Miikdodési Szabalyzatanak ¢és moddositasainak
jovahagyasarol. A jegyz0 koteles a szervezeti és miitkodési szabdlyzatot feliilvizsgalatat
évente legalabb egyszer elvégezni, annak aktualitasat biztositani.

1. A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy jelen szabalyzat tartalmat a Hivatalban dolgozo
koztisztviselok megismerjék. A megismerési zaradékot jelen szabalyzat 2.szdmu fliggeléke
tartalmazza.

2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletei:
1. szam® melléklet: A Csesztregi Kozds Onkorméanyzati Hivatal hivatalos munkarendje és
tigyfélfogadasi rendje

2. szamu melléklet: A Csesztregi K6zos Onkormanyzati Hivatal szervezeti abraja

3. szami melléklet: A Csesztregi K6z6s Onkorményzati Hivatalban kialakitott munkakdrok
¢és az azokhoz rendelt feladatok felsorolasa

4. szamu melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaré6 munkakorok

2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat fiiggelékei:

1. szamu fiiggelék: Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatal Alapito Okirata
2. szam fiiggelék: Megismerési zaradék

3. Hatalyba lépteto rendelkezések
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1. A Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzata az alapitdé Onkorményzatok képviselo-

testlileteinek jovahagyasat kovetden, 2024

...................... 1ép hatéalyba.

2. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 2013. janudr 29. napjan

elfogadott Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzat.

Csesztreg, 2024....
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1. melléklet
Csesztregi K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatahoz

Csesztregi Kozés Onkormanyzati Hivatal
hivatalos munkarendje és ligyfélfogadasi rendje

Munkarend:

A koztisztviselok heti munkarendje heti 40 6ra. A munkaidén beliilli munkakdzi sziinet
id6tartama hétfotol csiitortokig napi 30 perc, annak pontos beosztasat a jegyzoé allapitja
meg. Pénteken munkakdzi szlinet a munkaidd alatt nem biztositott.

A hivatali feladat-ellatas megkovetelheti a munkarenden feliilli munkavégzést, ennek
szabalyait a kozszolgalati jogviszonyra vonatkozo szabaly szerint a jegyz6é hatarozza
meg.

A jegyz0 esetenként az itt foglaltaktol eltéré munkarendet is megallapithat.

Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatal (8973, Csesztreg Doézsa Gyodrgy utca 2.)
munkarendje:

Hétfotol csiitortokig: 8.00.-16.30 oraig

Pénteken:8.00.-14.00

Ugyfélfogadas rendie:
Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatal iigyfélfogadasi rendje:
(8973, Csesztreg Dozsa Gyorgy utca 2.)

Hétfd: nincs tigyfélfogadas

Kedd: 8.00-12.00 oraig és 13.00-16,30 o6raig

Szerda: nincs tligyfélfogadas

Csiitortok: 8.00-12.00 oraig és 13.00-16,30 oraig
Péntek: nincs tigyfélfogadas

Jegyzo uigyfélfogadasa:

Helyszin Idépont

Csesztreg Kozos Onkormanyzati Hivatal Minden hénap masodik és negyedik

8973, Csesztreg Dozsa Gyorgy. utca 2 szerddjan: 8.00-12.00, 13.00-16.00
oraig

A jegyz0 az lgyfélfogadasi rendet eseti jelleggel az iddszakosan jelentkezd nagyobb
tgyfélforgalmi igények kielégitésére, akar a teljes hivatali munkakorre vonatkozdan
meghosszabbitott idotartamban is megallapithatja, vagyis az SzMSz-ben foglaltaktol eltéréen
is meghatarozhatja, id6legesen sziineteltetheti, vagy korlatozhatja
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2. melléklet
A hivatal szervezeti abraja

\L Polgarmester
Alpolgarmester \'4
Jegyzé
\
Pénzugyi Adéugyi Pénzlgyi Koltségv. Kdnyvel6 Palyazati Igazg. Ker. és Miszaki Onkorm. Szocialis Ugyke-
ugyintézé ugyint. ugyint. ugyint. ugyint. ugyint. alt.h.0i. ugyint. ugyint. ugyint. zelb
Vezetd
Hivatal-
segéd
ma : T 2 7 ] ] ---_> Iranyitas
Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatal
> vezetés il l l
Elelme- Konyhai Konyhai
zés- Szakacs dolgozo kisegitd
vezet6
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3. melléklet

A Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatalban kialakitott munkakérok és az azokhoz
rendelt feladatok felsorolasa

I. A jegyzoi munkakorhoz tartozé feladatok kiilonosen:

A jegyz6 feladata a Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatal vezetése, az dnkormanyzati
dontések elokészitésének, végrehajtdsanak megszervezése, jegyzOi allamigazgatasi
feladat- és hataskorok ellatasa.

1. A Hivatal vezetésével kapcsolatos feladatok:

- vezeti a Hivatalt, gondoskodik a miikodéshez sziikséges személyi és targyi feltételek
biztositasarol, iranyitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységét.

- javaslatot készit a hivatal bels§ szervezeti tagozodasara, munkarendjére ¢és az
igyfélfogadas rendjére, gondoskodik a szabalyzatok elkészitésérdl;

- az egyes feladatok végrehajtasa soran rendszeresen egyeztet a csoportvezetOkkel
tovabba egyes kiemelt feladatokat ellato dolgozokkal,

- a hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

- gondoskodik a gyors, hatékony, jogszerii €s méltanyos iligyintézésrol;

- részletes szobeli tajékoztatast ad a polgarmesterek, a képviseld-testiiletek, az tigyfelek,
¢és a beosztott koztisztviselOk részére;

- koordinalja és ellendrzi a hivatal belsé szervezeti egységeiben folyd munkat.

2. A képviselo-testiiletek miikodésével kapcsolatos feladatok:

- a polgarmesterek altal meghatarozottak szerint gondoskodik az Onkormanyzatok
miukodeésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

- koordindlja a képviseld-testiiletek, a bizottsagok, a tarsuldsok szervezési és ligyviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatokat;

- koordindlja az elbterjesztések eldkészitését, gondoskodik a torvényességrol, a
jogszabalyok, dnkormanyzati rendeletek rendelkezéseinek betartasarol;

- tandcskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiiletek iilésein, jelzi a jogszabalysértést;

- gondoskodik a jegyzékonyvek pontos vezetésérdl, elkészitésérdl, a hatarozatok és
rendeletek érintettek részére torténd tovabbitasarol,

- tajékoztatja a polgarmestereket, a képviselO-testiileteket, a bizottsagokat és a
tarsulasokat az 6nkormanyzatokat érint6 hatalyos jogszabalyokrol;

- koordinélja a képviseld-testiileti, polgarmesteri dontések végrehajtasat;

- a Hivatal munkdjaro6l évente beszamol a képviseld-testiileteknek.

3. Jogalkotassal kapcsolatos feladatok:

- sziikség esetén kezdeményezi Onkorményzati rendelet megalkotdsat, modositasat,
hatalyon kiviil helyezését;

- ellatja az 6nkormanyzati rendelet elokészitésével, hatdstanulmany elkészittetésével, a
tervezet véleményeztetésével és megszerkesztésével kapcsolatos feladatokat;

- gondoskodik az 6nkormanyzati rendelet kihirdetésérdl és végrehajtasarol;

- figyelemmel kiséri az dnkormanyzati rendeletek hatalyosulasat.

4. Onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

- ellatja az Onkorméanyzatok ¢és a Hivatal koltségvetésével és gazdalkodasaval
Osszefliggésben jogszabalyok 4ltal hataskorébe utalt feladatokat;
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- kialakitja és mikodteti a belsé ellendrzés rendszerét;
- a koltségvetési beszamolohoz kapcsolddoan évente beszdmol a belsd ellendrzési
feladatokrol, elkésziti az éves ellendrzési litemtervet;
- apénziigyi csoport bevonasaval gondoskodik:
» akoltségvetési koncepciod, koltségvetési rendelet elkészitésérol,
» akoltségvetés végrehajtasarol szolo beszamolok (tajékoztatd) elkészitésérol;
» anormativ koltségvetési hozzajarulasok elszamolasarol;
» a kozponti koltségvetés részére eldirt adatszolgaltatasrol,
» az el6z6 évi pénzmaradvany elszamoldasarol;
» apolgarmesterrel egyiittmiikodve a koltségvetés végrehajtasarol;
» akészpénzkezelés iranyitasarol és ellendrzésérol,
» a helyi adok bevezetéséhez kapcsolddo feladatok ellatasarol;
» apénziigyi- és adoigazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasarol;
- ellatja a koltségvetési szervek torzskonyvi nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatokat.

5. Koztisztviselokkel kapcsolatos feladat- és hataskorok:

- gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Hivatal dolgozoi felett, a polgarmester altal
meghatarozott korben kinevezés ¢és felmentés, vezetdi megbizds és visszavonasa
valamint jutalmazas esetén a polgarmester egyetértésével,

- koordindlja a palyazatok kiirasat a koztisztviseldi allasok betdltésére;

- gondoskodik a koztisztviseldi eskii letételérdl, kinevezésrdl, a munkakori leirasok
elkészitésérol, aktualizalasarol;

- ¢értékeli a koztisztviselOk teljesitményét, mindsiti a koztisztviseloket;

- iranyitja a koztisztvisel6k szakmai tovabbképzését.

6. Valasztasokkal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos feladatok:

- ellatja a valasztasi eljarassal kapcsolatos helyi valasztasi irodavezetdi feladatokat;

- gondoskodik a helyi valasztasi bizottsdgok felallitdsarol, a miikodésiikhoz sziikséges
feltételek biztositasarol;

- kozremiikodik a helyi népszavazas, népi kezdeményezés lebonyolitasdban;

- gondoskodik a valasztasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasarol.

7. Egyéb feladatok:

- a hivatal belsé szervezeti egységei Utjan ellatja a jogszabaly altal hataskorébe utalt
hatosagi jogkoroket és allamigazgatasi feladatokat, és hataskoroket;

- koordindlja a kozbeszerzési, beszerzési eljarasok lebonyolitasat, torvényesseégi
szempontbol véleményezi az onkorményzatok és intézményeik szerzédéseit;

- iranyitja az ligyiratkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

I1. A pénziigyi-gazdalkodasi munkakorokhoz tartozo feladat- és hataskorok kiilonosen
az alabbiak:

a) gazdalkodasi iigyintézo:
- akoltségvetési tervezési feladatok €s a koltségvetési koncepcio elkészitése,
- féléves beszamolasi feladatok,
- agazdalkodas haromnegyedéves helyzetérdl szol6 tajékoztatasi feladatok,
- éves beszamolasi feladatok,
- informdcioszolgltatas,
- az allami forrdsokkal kapcsolatos feladatok,
- elbiranyzatokkal kapcsolatos feladatok,
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- afolyamatos gazdalkodasi tevékenységhez kapcsolodo feladatok,

- vagyonrendelettel kapcsolatos feladatok,

- leltarozassal kapcsolatos feladatok,

- selejtezéssel kapcsolatos feladatok,

- koltségvetéssel és beszamolassal kapcsolatos feladatok,

- az allamhdaztartassal 6sszefliggd kozérdekli adatok kozzé-, valamint hozzaférhetové
tételével kapcsolatos feladat- és hataskorok,

- Onkormanyzati palyazatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

b) pénziigyi-szamviteli ligyintézo:

- akontirozasi tevékenységet megeldzo feladatok ellatasa,

- kokonyvi szamlakijelolés, kontirozas,

- az érvényesités dokumentalasa,

- afolyamatos feladatellatdshoz sziikséges informaciok megismerése,
- fékonyvi konyvelési feladatok,

- analitikus konyvelési feladatok,

- fizetésiszamla-forgalommal kapcsolatos feladatok,

- utalasokkal kapcsolatos feladatok,

- finanszirozassal kapcsolatos feladatok,

- szamlazassal kapcsolatos feladatok,

¢) pénztaros:

d)

I11.

- apénztar- és pénzkezelés altalanos szabalyai megtartasaval kapcsolatos feladatok,
- ahazi pénztarosi feladatok ellatasa,

- pénztarzarlat, napi zar6 pénzkészlet,

- akészpénzszallitas,

- akészpénzkezeléssel kapcsolatos specidlis feladatok,

- apénztarkezelés soran a bizonylatokkal kapcsolatos feladatok,
- az elszamolésra kiadott 6sszegek nyilvantartésa,

- aletétek és az értékpapirok kezelése, nyilvantartasa,

- az ellatméanyokkal kapcsolatos tevékenyseg,

- kerekitéssel kapcsolatos feladatok,

- a gépjarmi lizemeltetéssel kapcsolatos feladatok.

munkaiigyi iigyintézo feladata

- a kozos hivatal ¢és az Onkormanyzatok alkalmazisaban &ll6 munkavallalok
koztisztviseloi, kozalkalmazotti és munkaviszonyaval, a kozhasznii ¢és kozcélu
foglalkoztatassal kapcsolatos feladatok,

- akdztisztvisel6i vagyonnyilatkozat kezelése,

- a humanpolitikai teriilethez kapcsolédd nyilvantartasok vezetése, statisztikai
jelentések, adatszolgéltatasok készitése,

- aszemélyi anyagok kezelése,

- munka ¢és tlizvédelemmel kapcsolatos feladatok.

Az altalanos igazgatasi és a kereskedelmi és hatosagi ligyintézo munkakorhoz
kapcsolodo feladat- és hataskorok kiilonosen az alabbiak:

- a képviseld-testiilet iiléseinek jegyzOkonyvvezetésével, valamint a képviseld-testiilet
dontéseinek dokumentaldsaval kapcsolatos feladatok,

- aképviseld-testiilet bizottsagainak miikodésével dsszefliggd feladatok ellatasa,

- a Nemzeti Jogszabalytar kezelésével kapcsolatos feladatok,
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Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas portal kezelésével kapcsolatos
feladatok,

Hivatali Kapu folyamatos figyelése,

a polgarmester és a jegyzO0 munkéjaval kapcsolatos tligykezeldi, titkarsagi, valamint
tevékenységlikhoz kapcsolodo protokollaris feladatokat,

a polgarmesteri, képviseldi és koztisztviseldi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
adminisztracios feladatok,

a k6zos onkorményzati hivatal munkéjaval kapcsolatos ligykezeldi feladatok,
igyfélszolgalati teenddk ellatasa,

az adatvédelemre vonatkoz6d jogszabalyok rendelkezéseinek betartdsa mellett
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése,

talalt dolgokkal kapcsolatos feladatok ellatasa,

a term6fold értékesitésekkel kapcsolatos kifliggesztési és egyéb hirdetmények
kozzétételével kapcsolatos feladatok,

a valasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatok,

az iizletekkel, telephelyekkel kapcsolatos engedélyezés és nyilvantartas,
szallashely-szolgaltatokkal kapcsolatos feladatok,

zenés-tancos rendezvényekkel kapcsolatos feladatok,

végzi a hagyatéki ligyek intézését, hagyatéki €s pothagyatéki eljaras folytat le.
allatvédelmi- és kornyezetvédelmi feladatok,

polgarvédelmi, katasztrofavédelmi tigyek, helyi vizkar- elharitasi feladatok,
kozteriilet- haszndlat, engedélyezésével és a behajtasi engedélyek kiadasaval
kapcsolatos feladatok,

IV.Az adéiigyi munkakorhoz tartozo feladat és hataskorok kiilondsen az alabbiak:
adotigyi iigyintézo:

az adokkal kapcsolatos tajékoztatas

helyi adorendeletek érvényesiilésérdl szol6 tajékoztatas,
add-nyilvantartasi feladatok,

ado-megallapitasi tevékenység,

addbehajtasi feladatok,

adoellenorzés,

az adok modjara kezelend? tartozasok, dijak kezelése,
ado- és értékbizonyitvanyt kiallitasa.

V. A szocialis- gyermekvédelmi- anyakonyvvezetd munkakorhoz tartozo feladat és
hataskorok
a) Szocialis ligyintézo

szocialis raszorultsagtol fliggd pénzbeli és természetbeni ellatdsok igénylése esetén
lefolytatja az eljarast, dontésre el6készit az ligyeket,

részt vesz a szocialis étkeztetés lebonyolitdsaban,

gondoskodik a szocialisan raszorult, illetve védendd fogyasztok tajékoztatisarol,
igazolast allit ki résziikre,

gondoskodik a tdmogatasi Osszeg kiutalasar6l a pénziigyr {ligyintézOkkel
egylittmiikodve,

a szocialis eljaras soran ellatando altalanos feladatokkal,

a pénzbeli szocialis ellatasokkal,

a természetben nyujtott szocialis ellatasokkal,

a szocialis alap- és szakellatdsokkal kapcsolatos, és

a nyilvantartas vezetési- és informacios feladat- és hataskorok ellatasa.
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- akozponti gyamiigyi- és gyermekvédelmi jogszabalyok érvényre juttatasa,

- a helyi gyermekvédelmi rendelet hatalyosulasanak eldsegitése, javaslatok kidolgozasa
a hatékonyabb, eredményesebb helyi gyermekvédelmi ellatasért,

- a gyamiigyi- és gyermekvédelmi targyu dontéseket eldkészitése, kozremiikodés a
végrehajtasban,

- ajogosultsag fennallasa esetén a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
valéo jogosultsaganak, valamint a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet
fennallasanak megallapitasa,

- gyermekvédelmi gondoskodas korébe tartozo hatosagi intézkedést kezdeményezése,

- agyermekvédelmi ellatassal kapcsolatos analitikus nyilvantartasok vezetése.

b) Anyakonyvvezeto6:
- az allampolgarsagi tigyekkel,
- az éltalanos anyakonyvvezetdi feladatokkal,
- ahazassagkdotéssel kapcsolatos anyakonyvvezetdi feladatokkal,
- anévviseléssel, a névmodositassal, a névvaltoztatassal,
- az altalanos anyakonyv vezetési feladatokkal,
- az anyakoOnyvezetést kdvetd és egyéb eljarasokkal,
- az anyakonyvek vezetésével,
- az adatszolgaltatassal, Kozponti Cimregiszter vezetésével, személyi adat és lakcim-
nyilvantartassal
- kapcsolatos feladat- és hataskorok ellatasa.

VI. Miiszaki és épitéshatosagi iigyintézéssel kapcsolatos feladatok
Miiszaki iigyintézo

- végzi és koordindlja, feliigyeli a kozséglizemeltetés feladatait,

- gondoskodik a hivatal kezelésében 1évd gépek, berendezések, épiiletek szakszerli
miiszaki lizemelésérdl, biztonsagi feladatainak ellatasarol, tiz - és vagyonvédelmi
feladatokrol,

- afelujitasok, beruhdzasok eldkészitése, végrehajtasa

- kozremiikodés a projekt €s palyazat elokészités feladatokban

- eldkésziti az onkormanyzat épitésiigyi feladataival kapcsolatos tigyeket,

- eljar az épitéshatosagi ligyekben

- kezdeményezi a telepiilésfejlesztés dokumentumai modositasat,

- végzi a miiszaki, épitési palydzatok megvaldsitdsanak feladatait,

- kommunalis igazgatas (k6ztemetOk, viz- csatorna tigyek, zoldfeliileti ligyek, stb.),

- polgari védelemmel kapcsolatos feladatok miiszaki vonatkozésai,

- érvényesiti a garancialis és feliilvizsgalati onkormanyzati igényeket

- honvédelmi igazgatas feladatai,

- tlizszerészeti mentesitéssel kapcsolatos tligyek,

- kornyezet- és természetvédelemmel, zajvédelemmel kapcsolatos tligyek,

- kozlekedési igazgatasi (ut ligyi feladatok), kozteriilet bontasi ligyek,

- vizligyi igazgatési tigyek,

- hirkdzléssel kapcsolatos tligyek,

- munkavédelemmel kapcsolatos tligyek,

- miemlékvédelemmel kapcsolatos tigyek,

VII. Palyazati iigyintézé
- hazai és Europai Unids palyazatok figyelése

- hazai és Eurdpai Unids palyazatok készitése
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a beadott palyazatok megvaldsuldsanak nyomon kovetése, palyazati elszamolasok
készitése

a palyazati feladatokhoz kapcsolddé szerzddés tervezetek elkészitése

kozremikodik a beszerzések €s kozbeszerzési eljarasok szakszeri lebonyolitasaban
monitoring vizsgéalatok

palyazatok, projektek, a kapcsolodo szerzodések, szamlak, beszamolok nyilvantartasa,
illetve kimutatasok készitése
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4. melléklet
Csesztregi Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatdhoz

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény (alapjan a
Hivatalban a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré6 munkakorok az alabbiak:

Munkakorok Esedékesség A vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget megalapozo
jogszabalyi rendelkezés:
2007. évi CLIL. torvény

jegyzo évente 5.§ (1) c¢) pont ca) alpont
pénziigyi iigyintézd/vezetd évente 5.§ (1) c¢) pont ca) alpont
pénziigyi-gazdalkodasi kétévente 5.8 (1) ¢) pont ca) alpont
ligyintézo

adoiigyi ligyintézo kétévente 5.8 (1) ¢) pont ca) alpont
pénztaros kétévente 5.§ (1) c¢) pont ca) alpont
munkatigyi ligyintézo Otévente 5.8 (1) ¢) pont cc) alpont
altalanos igazgatasi iigyintéz6 Otévente 5. § (1) c) pont cc) alpont
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1. Fuggelék

A Csesztregi Koz6s Onkormanyzati Hivatal Alapité Okirata

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz6lo 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Csesztregi Ko6z0s
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a kévetkezok szerint adom ki:

koltségvetési szerv
megnevezése, szé€khelye, telephelye

PSS RUPSRR A
koltségvetési szerv
LT m

egnevezése: Csesztregi K6zds Onkormanyzati Hivatal

L ettt eeeeeee———ta e eeeeeeeeeeettaateeeeeeeetettaaaaeeeeeeeattta e aeaeeeeenrrraaaaeaaees A
koltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése:

50 PSS USRRPPRRN a
ngol nyelven: The Mayor’s Office of Csesztreg

000U SRRRPPRRRN n
émet nyelven: Biirgermeisteramt von Csesztreg

0 PSPPSR A
koltségvetési szerv
50 T R s

z€khelye: 8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 2.
0 5P UURPPPRTPRIN t
elephelye(i):
telephely megnevezése telephely cime
1 | Csesztregi Etkezde 8973 Csesztreg, Dézsa Gyorgy utca 1.
7 A

koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggo rendelkezések

2 L e A
koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2013. januar 1.
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PSP PP PUPPPPPPPPIN A
koltségvetési szerv alapitasara, atalakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv

2.2, ] PP m
egnevezése: Csesztreg Kozség Onkormanyzata

22 e n s nnnnnnnnnnne s
zékhelye: 8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 2.

22 e PP PP m
egnevezése: Alsoszenterzsébet Kozség Onkormanyzata

R s
z€khelye: 8973 Alsoszenterzsébet, Jokai ut 7.

2.2 S s m
egnevezése: Fels6szenterzsébet Kozség Onkormanyzata

22 bt e nne s
zeékhelye: 8973 Felsdszenterzsébet, Petofi t 20.

2.2 s m
egnevezése: Kerkafalva Kozség Onkormanyzata

0 TR s
zeékhelye: 8973 Kerkafalva, Jokai 1t 8.

2 m
egnevezése: Kerkakutas Kozség Onkormanyzata

25 s
zékhelye: 8973 Kerkakutas, Kossuth ut 22.

2.2 1] PP PP PP m
egnevezése: Magyarfold Kozség Onkormanyzata

5 s
zékhelye: 8973 Magyarfold, Jokai Mor utca 4.

2L m
egnevezése: Marokfold Kozség Onkormanyzata

5 s
zékhelye: 8976 Marokfold, Kossuth Lajos utca 31.

2.2, 15, PP PP PP PP m
egnevezése: Nemesnép Kozség Onkormanyzata

0 TSR s
zeékhelye: 8976 Nemesnép, Pet6fi Sandor utca 43.

2207 PP PP m
egnevezése: Ramocsa K6zség Onkormanyzata

22 L e s
zékhelye: 8973 Ramocsa, Fo6 ut 6.

22,19, P PP PP m
egnevezése: Szentgyorgyvolgy Kozség Onkormanyzata

22200, e s
z€khelye: 8975 Szentgyorgyvolgy, Kossuth Lajos utca 31.

2 e A

koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezese székhelye

Csesztreg, Alsoszenterzsébet, | 8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 2.

Fels6szenterzsébet, Kerkafalva, Kerkakutas,
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Magyarfold, Marokfold, Nemesnép,
Ramocsa,  Szentgyorgyvolgy  Kozségek

KorjegyzOsége

N A
koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

T R A

koltségvetési szerv iranyitd szervének

3T TR m

egnevezése: Csesztreg Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
G S

z€khelye: 8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 2.

koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kdzos hivatal ellatja
az Onkormanyzatok miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kozremiikddik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egylittmitkodésének 6sszehangoldsaban. A kdzos hivatal ellatja a gyermekek
védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szoldo 1997. évi XXXI. torvény szerinti
gyermekétkeztetést és a szocialis igazgatasrol €s szocidlis ellatdsokrol szold 1993. évi IIL
torvény szerinti szocialis étkeztetést.

B et e et aeeeeeeeeee———aeeeeeeeeee———aaeeeeeeeeett e aeeeeeeetttaaaaaeeeeararann A
koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
szakagazat szama szakagazat megnevezése
1 | 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége
R TSR A

koltségvetési szerv alaptevékenysége: a kozos hivatal ellatja a Motv-ben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat az illetékességébe tartozo miikodési teriiletén. A kozds
hivatal feladatait részletesen az alapitd és fenntartd telepiilések onkormanyzatai altal jovahagyott, a
kozos hivatal miikodtetésére és fenntartiasara 1étrejott megallapodas és a hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata tartalmazza. A kozos hivatal ellatja a bolesddés, ovodas és iskolas kort
gyermekek gyermekétkeztetés, intézményi €s sziinidei gyermekétkeztetés, valamint a munkahelyi és a
szocialis étkeztetés feladatait.

B e eeee e ettt eeeeeeeeeeetttaaaeeeeeeeetettn e e eeeeetatat e e aaaaeeannnnnnn A
koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:
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A koltségvetési szerv alaptevékenysége: a kozos hivatal ellatja a Motv-ben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat az illetékességébe tartozd miikodési teriiletén. A kozos
hivatal feladatait részletesen az alapitd és fenntart6 telepiilések Onkormanyzatai 4ltal jévahagyott, a
kozos hivatal muikodtetésére és fenntartasara 1étrejott megallapodas és a hivatal Szervezeti és
Mikodési Szabalyzata tartalmazza. A kozos hivatal ellatja a bolcs6dés, 6vodas és iskolas kora
gyermekek gyermekétkeztetés, intézményi és sziinidei gyermekétkeztetés, valamint a munkahelyi és a
szocialis étkeztetés feladatait.

A kozds hivatal feladatellatasi megallapodas alapjan elldtja Baglad Kozség Onkormanyzata
(székhelye:8977 Baglad, Csillag kérat 39.) és Rédics Kozség Onkormanyzata (székhelye: 8978
Rédics, Vastt utca 10.) vonatkozasaban a szocialis étkeztetés feladatait.

A kozds hivatal feladatellatisi megéllapodas alapjan ellatja a Rédicsi Térségi Onkormanyzati
Feladatellato Tarsulas (sz€khelye: 8978 Redics, Vasut utca 10.) altal fenntartott Rédicsi Napkoziotthonos
Ovoda (székhelye: 8978 Rédics, Sziklai utcal.) gyermekétkeztetési feladatait.

TP PP UPUPPPPPRTR A
koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
1 011130 anormépyzatok ¢s onkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos
igazgatasi tevékenysége
2 1011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok
4 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb
szolgéltatdsok
5 1013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok
6 016010 Orszaggytlési, onkormanyzati és europai parlamenti képviseld
valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
7 1016020 Orszagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
9 1096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben
10 104035 Gyermekétkeztetés bolcsodében, fogyatékosok nappali intézményében
11 | 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
12 | 107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhan
PR A

koltségvetési szerv alaptevékenység szerinti illetékessége, miikddési teriilete: Csesztreg,
Alsoszenterzsébet, Felsdszenterzsébet, Kerkafalva, Kerkakutas, Magyarfold, Marokfold,
Nemesnép, Ramocsa és Szentgyorgyvolgy kozségek kozigazgatasi teriilete.

A koltségvetési szerv feladatellatas szerinti illetékessége, mikddési teriilete: Baglad és Rédics
kozségek kozigazgatasi teriilete.
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koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetdje a jegyzo, aki
magasabb vezetd beosztasu koztisztviseld. A jegyzd kinevezése az Motv. 82-83. §-ai, és a
kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfeleloen
torténik. A jegyz6 palyazat alapjan torténd kinevezéséhez az (érintett telepiilések
polgarmestereinek lakossdgszdm - aranyos, tObbségi dontése sziikséges, amely alapjan
Csesztreg Kozség Onkormanyzatanak Polgarmestere nevezi ki hatarozatlan idére a jegyzot és
gyakorolja felette az egyéb munkaltatdi jogokat.

A jegyzd felmentéséhez az érintett telepiilések polgarmestereinek lakossdgszam - ardnyos,
tobbségi dontése sziikséges, amely alapjan a jegyzot Csesztreg Kozség Onkormanyzatanak
Polgarmestere menti fel.

5 et e eeth oot eeeeeeeeettaeeeeeeeeetettanaaeeeeeeeteeeta e eeeeeeetttena e eeaeeetanran e aeaaaas A
koltségvetési szervnél alkalmazasban allo személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly

1 kozszolgalati jogviszony a kozszolgalati tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX.
torvény

) kozalkalmazotti jogviszony a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL.
torvény

3 | munkaviszony a Munka Torvénykonyvérol szolo 2012. évi I. torvény

4 | megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény
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2. Fiiggelék

Megismerési zaradék
Jelen Szabalyzatban foglaltakat megismertem, melyet aldirdsommal tanuasitok. Tudomasul

veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Stokker Balazs Jegyz6 2024
Bedd Rébert I.folgarm?ster (Csesztreg  Kozség 2004
Onkorményzata)
Horvéth Laszlo P(ilga’rmgster ’ (Alsoszenterzsébet 2004
Ko6zség Onkormanyzata)
Kélméan Elek Polgarmester (FelsOszenterzsébet 2004

K&zség Onkormanyzata)

Polgarmester (Kerkafalva K6zseg

Nemes Kalman , 2024
Onkormanyzata

Kéman Lész1é lfolgarmc,aster (Kerkakutas Kozség 2024
Onkormanyzata)

Kéllai Csaba lfolgarmc,aster (Magyarfold Kozség 2024
Onkormanyzata)

Szabo Istvan Lészlé Polgarmester (Marokfold Kozség 2024

Onkormanyzata)

Polgarmester (Nemesnép Kozség

Nagy Istvan Onkormanyzata) 2024
Pahocsa Baldzs I"_olgarrnc,ester (Ramocsa  Kozség 2024
Onkormanyzata)
Varga Zsuzsanna Polgarmester (Szentgyorgyvolgy
L , 2024
Ko6zség Onkormdanyzata)
Lelkes-To6th Nora Pénziigyi ligyintézd/vezetd 2024
Ner’nethne Simon | Szocidlis ligyintézo 2024
Beata
Kopecskoné  Kocsis | Onkorményzati iigyintézo,
. . ,, 2024
Judit anyakonyvvezeto
Somogyi Bernadett Koltségvetési ligyintézd 2024
Obiré Réka Igazgatasi ligyintéz6 2024
Csobor Jozsef Miiszaki tigyintézd 2024
Csiszarné Fliszar e g
Eszter Munkatigyi ligyintézd 2024
Becze Diana Palyazati ligyintézo 2024
Farkasné Pirka | . W
Szilvia Ugykezeld, pénztaros 2024
Kékesi Lilla Kereskedelmi és hatdsagi ligyintézo | 2024
Obiré Réka Pénziigyi ligyintézo 2024
Bertalanné Torhacs | Adéiigyi ligyintézd, pénztaros
. 2024
Monika
Bag6-Nagy Judit Pénziigyi tigyintézé 2024
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Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzoje

8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 2. Tel.:92/573-020
E-mail: jegyzo@csesztreg.hu

ELOTERJESZTES
Felsészenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
2024. februar 9-ei nyilvanos iilésére

Az eléterjesztést készitette:  Stokker Balazs jegyzo.
Targy: A telepiiléskép védelmérol szolo 6nkormanyzati rendelet modositasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

rrrrrr

rendelet feliilvizsgélatanak ligyét, ugyanis a telepiiléskép védelmérdl szolo 2016. évi LXXIV.
torvény 2024. januar 1-én hatalyba 1épett mdodositasa értelmében a képviseld-testiiletek nem
korlatozhatjak a rendeletiikben a reklamhordozok szdmat, nagysagat és azok le-és befedését.

A telepiiléstervek tartalmarol, elkészitésének ¢és elfogadasanak rendjérdl, valamint egyes
telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrdl szol6 419/2021. (VII. 15.) Korm. rendelet 70/A.
§-a alapjan ha a telepiilésképi rendelet modositasa — magasabb szintli jogszabalyi valtozas
atvezetésére valo tekintettel — rendelkezés hatalyon kiviil helyezése érdekében torténik, vagy
elirds javitasara kertiil sor, a 70. § a) pontja szerinti véleményezési szakaszban csak az allami
f6épitész ad véleményt, a véleményezési szakasz kezdetétdl szamitott 10 napon beliil.

A fentiek alapjan megkiildésre keriilt a Zala Varmegyei Kormanyhivatal Féépitészének (8900
Zalaegerszeg, Kosztolanyi D u. 10.) a rendelet-tervezete, aki az alabbi tajékoztatast nyujtotta:

Tisztelt Jegyzo ur!

Felsdszenterzsébet Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a telepiiléskép védelmérdl
sz6l6  9/2018. (X.10.) oOnkormanyzati rendelete (tovabbiakban: Tkr.) modositadsaval
kapcsolatban a 2024. januar 30-an elektronikus uton benyujtott tervezetre a telepiiléstervek
tartalmarol, elkészitésének ¢és elfogadasanak rendjérdl, valamint egyes telepiilésrendezési
sajatos jogintézményekrdl sz616 419/2021. (VII.15.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Kr.) 70. §
a) bekezdése alapjan az alabbi véleményt adom:

- A benyujtott tervezet alapjan a TKR. modositasaval kapcsolatban kifogast nem
emelek.



Tajékoztatom, hogy a Kr. 72. § (1) bekezdése alapjan az elfogadott a Tkr.-t legkésobb a
hatalybalépése napjan az E-TER feliiletre fel kell tolteni. A Kr. 78/D. § (1) bekezdése alapjan
az elektronikus {ligyintézés részletszabalyairdl sz6l6 korményrendelet szerinti biztonsagos
kézbesitési szolgaltatds igénybevételével (hivatali kapun) lefolytatott egyeztetési eljaras
esetén a fentieket a Kr. 78/D. § (2) bekezdésében foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

Az ligyben a hataskort és az illetékességet a foépitészi tevékenységrol szolo 190/2009. (IX.
15.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése és 7. § h) pontja, valamint a févarosi és varmegyei
kormanyhivatalokrol, valamint a jarasi (fovarosi kertleti) hivatalokrél sz6l6 568/2022. (XII.
23.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése allapitja meg.

Kérem a Tisztelt képviseld-testiiletet, hogy a fentieket megtargyalni, majd ezt kdvetden a
rendelet-tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Csesztreg, 2024. februar 5.

Stokker Balazs s.k.
jegyzd



Mell¢kleten a képviseld-testiilet elé terjesztem a rendelet-tervezetet, az alabbi indokolassal:
A rendelet-tervezet altalanos indokolasa:
Az egyes kozlekedési targyt torvények modositasardl szolo 2023. évi CVIL térvény 2024.
februar 1-1 hatallyal modositotta a telepiiléskép védelmérdl szol6 2016. évi LXXIV. torvényt.
A 2024. februar 1-én hatalyba Iépett modositasa értelmében a képviselo-testiiletek nem
korlatozhatjak a rendeletiikben a reklamhordozok szamat, nagysagat és azok le-és befedését.
A rendelet tervezet részletes indokolasa:

1. §-hoz:

Az utcabutorokra vonatkoz6 rendelkezéseket helyezi hatalyon kiviil.

2. §-hoz:

A rendelet hatalybalépését szabalyozza.

Té4jékoztatom a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a jogalkotasrdl sz6lo 2010. évi CXXX.
torvény 17. §-a értelmében a jogszabaly elOkészitdje - a jogszabaly feltételezett hatdsaihoz
igazodo részletességll - eldzetes hatdsvizsgalat elvégzésével felméri a szabalyozas varhatd
kovetkezményeit.

Az eldzetes hatasvizsgalat eredményérdl onkormanyzati rendelet esetén a helyi nkormanyzat

képviseld-testiiletét tajékoztatni kell.
A hatasvizsgalati lap az elGterjesztés mellékletét képezi.

Csesztreg, 2024. februar 5.

Tisztelettel:

Stokker Balazs
Jegyzd



Elézetes hatasvizsgalat
a jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 17. § (1) bekezdése alapjan

A rendelet megalkotéja:  Felsdszenterzsébet Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete.

A rendelet-tervezet cime: a kozség teleplilésképének védelmérdl szolo 9/2018. (X.10.)
onkormanyzati rendelete modositasarol

Tarsadalmi-, gazdasagi-, koltségvetési hatasa:

A rendelet modositdsanak gazdasagi- és koltségvetési és tarsadalmi hatasa nincs
tekintettel arra, hogy a mddositasra a magasabb szintli jogszabalyi valtozas miatt keriil
Sor.

Kornyezeti, egészségi kovetkezményei:

A rendeletnek kornyezeti és egészségi kovetkezménye nincs.
Adminisztrativ terheket befolyasol6 hatasa:
A rendelet modositasnak nincs adminisztrativ terheket befolyasolé hatasa.

Egyéb hatasa:

Egyéb hatasa a rendelet megalkotasanak nincs.

A rendelet megalkotasanak sziikségessége:

A teleptiléskép védelmérdl szolo 2016. évi LXXIV. torvény moddositasa miatt a
magasabb rendii jogszabalyokkal valé 6sszhang megteremtése.

A rendelet megalkotasa elmaradasa esetén varhato kovetkezmények:

A rendelet modositasanak elmaradasa esetén torvényességi felhivassal ¢€lhet a Zala
Varmegyei Kormanyhivatal.

A rendelet alkalmazasahoz sziikséges feltételek:
A rendelet a meglévé szervezeti-, személyi-, targyi- €s pénziigyi feltételekkel
alkalmazhatd, tovéabbi feltételek biztositdsdt nem igényli, a sziikséges feltételek
rendelkezésre allnak.



Felsészenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
..../2024. ( . .) onkormanyzati rendelet-tervezete

a kozség telepiilésképének védelmérol szolo 9/2018. (X.10.) onkormanyzati rendelete
modositasarol

Felsdszenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a telepiiléskép védelmérdl
szolo 2016. évi LXXIV. torvény 12. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az
Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, a
Magyarorszdg helyi onkormanyzatairdl szo6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1)
bekezdés 1. pontjdban és az épitett kornyezet alakitdsarol és védelmérdl szolo 1997. évi
LXXVIIL. torvény 6/A. §-aban kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezdket rendeli el:

1.§

Hatalyat veszti a kozség telepiilésképének védelmérdl szolo 9/2018. (X.10.) dnkormanyzati
rendelet 15. § (2) és (3) bekezdése.

2.§

Ez a rendelet 2024. februdr ....-an 1ép hatalyba

Stokker Balazs Kélméan Elek
jegyz0 polgarmester

Kihirdetési zaradék:
A rendeletet a mai napon kihirdettem.
FelsOszenterzsébet, 2024. februar .. ...

Stokker Balazs
Jegyz0



FELSOSZENTERZSEBET KOZSEG POLGARMESTERE

8973 Felsdszenterzsébet, Petofi ut 20.
Tel.: 92/573-020 E-mail: info@csesztreg.hu

ELOTERJESZTES
FelsOszenterzsébet Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének
2024. februar 9-ei nyilvanos tilésére

Az eléterjesztést készitette:  Stokker Balazs jegyzo.
Targy: Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol tajékoztato.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 39. § (1) bekezdése kimondja, hogy az onkormanyzati képviseld megvalasztasatol, majd
ezt kovetden minden év janudr 1-jét8l szamitott harminc napon beliil a 2. melléklet szerinti
vagyonnyilatkozatot koteles tenni.

A Motv. 57.§ (1) bekezdése szerint a képviseld-testiilet szervezeti és miikkddési szabalyzataban
hatarozza meg bizottsagait, a bizottsagok tagjainak szamat, a bizottsagok feladat- és hataskorét,
miikodésiik alapvetd szabalyait. Az alakuld vagy az azt kovetd iilésen a polgarmester
eléterjesztésére koteles megvalasztani a torvény altal kotelezéen 1étrehozandod és a szervezeti
¢s mukodeési szabalyzatban meghatarozott bizottsagait. A szaz f6t meg nem haladd lakost
telepiilésen a bizottsagi feladatokat a képviseld-testiilet latja el.

Té4jékoztatom a képviseld-testiiletet, hogy a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségnek a
képviseld-testiilet valamennyi tagja a fenti eldirdsoknak megfelelden eleget tett. A képviselok
és a polgarmester a vagyonnyilatkozatokat a Csesztregi Kozds Onkormanyzati Hivatalban a
Jegyzonek adtak at, a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasba vétele megtortént.

Kérem a Tisztelt képviseld-testiiletet, hogy vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatos tajékoztatot sziveskedjen jovahagyni.

Csesztreg, 2024. februar 5.

Tisztelettel: Kalman FElek s.k.
) polgarmester
HATAROZATI JAVASLAT:

Fels6szenterzsébet Kozség Onkorményzatanak —KépviselS-testillete a  helyi
onkormanyzati képviseldk vagyonnyilatkozatdnak ellendrzésérdl és nyilvantartasba
vételérdl szolo tajékoztatdt jovahagyja.

Hataridé: azonnal
Felelos: Kalman Elek polgadrmester


mailto:info@csesztreg.hu

FELSOSZENTERZSEBET KOZSEG ONKORMANYZATANAK ALLAMI HOZZAJARULASA 2024. EVBEN

4. melléklet
Adatok Ft-ban
2023.évi 2024.évi
Hozzijdrulis jogeime Il'lllta’t e Tamogatas | Hozzajarulas n’luta't e Tamogatas | Hozzajarulas|
1étszam 1étszam
Ft/fo Ft Ft/fo Ft
1. 1. Helyi 6nkormanyzatok miikodésének altalanos timogatasa

a) onkormanyzati hivatal miikodésének tamogatasa 0,00 0 0 0,00 0 0

a) onkormanyzati hivatal miikodésének timogatisa beszamitas utin 0 0

b) telepiilés-iizemeltetéshez kapcsolodé feladataellatas timogatisa 1923 485 1783 485

b) telepiilés-iizemeltetéshez kapcsolodé feladataellatas tAmogatis beszamitas utin 0 0

ba) zoldteriilet gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasanak timogatasa 951 600 951 600
ba) zoldteriilet gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok tdmogatdsa beszamitds utdn 0 0

bb) kozvilagitas fenntartasanak tamogatasa 609 000 469 000
bb) kozvilagitas fenntartasanak timogatasa beszamitas utan 0 0

be) koztemetd fenntartassal kapcsolatos feladatok tamogatasa 100 000 100 000
be) koztemetd fenntartdssal kapcsolatos feladatok tdmogatasa beszamits utdn 0 0

bd) kdzutak fenntartasanak timogatasa 262 885 262 885
bd) kozutak fenntartasanak timogatasa beszamitas utan 0 0

c) egyéb kotelez6 onkormanyzati feladatok tAmogatasa 6 600 000 6 600 000

egyéb kitelezé onkormanyzati feladatok timogatisa beszAmitis utin 6 600 000 6 600 000

d) lakott Kiilteriilettel kapcsolatos feladatok timogatisa 0 0

lakott kiilteriilettel kapcsolatos feladatok tAmogatisa beszamitas utan 0 0

e.) iidiiléhelyi feladatok timogatisa 0 0

iidiil6helyi feladatok timogatisa beszamitas utan 0 0
Beszamitds osszege: 0 0
1.6. Polgarmesterei illetmény timogatisa 1721578 1721578

11. Telepiilési 6nkormanyzatok egyes koznevelési feladatainak timogatisa

1. (1) Ovodapedagdgusok bére

1. (2) Ovodapedagdgusok neveld munkajat kdzvetleniil segiték bértimogatasa

1. (3) Ovodapedagbdgusok pétlolagos bértamogatas

2. Ovodamiikodtetési tamogatas

3. Tarsulas altal fenntartott 6vodakban bejard gyermekek utaztatasanak tdmogatasa

5. Pedagogus I1. kategériaba sorolt 6vodapedagogusok kiegészité tamogatasa

II1. Telepiilési 6nkormanyzatok szocidlis és gyermekjoléti feladatainak tAmogatisa

2. Hozzajarulas a pénzbeli szocidlis ellatdsokhoz beszamitas utan( egydsszegii) 925 000 1 549 500
3. ¢ (1) Szocialis étkeztetés 0,0 73 810,00 0 0,0 73810,00 0
3.e Falugondnoki vagy tanyagondnoki szolgaltatas 0,0 0,00 0

5. a, Gyermekétkeztetés timogatasa - finanszirozas szempontjabol elismert dolgozoi bértamogatas

5. b, Gyermekétkeztetés lizemeltetési tamogatasa

Onkormanyzat feladatainak tamogatasa dsszesen:

14 170 510

14 288 410




KIMUTATAS

12015, (... ...

a sajat bevételek 6sszegérol

2025-2027. év

) sz. Kt. Hatarozat melléklete

Ft

Sajat bevétel megnevezése *

2025.év

2026. év

2027. év

Helyi adobdl és a telepulési adobdl szarmazo bevétel

230 000

240000

250 000

Az dnkormanyzati vagyon és az dnkormanyzatot megilleté vagyoni
ertéki jog értékesitésébdl és hasznositasabdl szarmazé bevétel

Osztalék, koncesszios dij és hozambevétel

Targyi eszkdz értékesitésébdl szarmazo bevétel

Immateridlis j6szag értékesitésébdl szarmazo bevétel

Részvény értékesitésébdl szarmazé bevétel

Részesedés értékesitésébdl szarmazo bevétel

Vallalat értékesitésébdl vagy privatizaciobdl szarmazé bevétel

Birsag-, potlék- és dijbevétel

5000

5000

5000

A kezesség-, illetve garanciavéllalassal kapcsolatos megtérilés

Sajat bevétel 6sszesen

235 000

245000

255 000

Sajat bevételek 50%-a

117 500

122 500

127 500

* Az adossagot keletkeztet6 Ggyletekhez torténd hozzajarulas részletes szabalyairdl sz6l6 353/2011. (X11.30.) Korm. rendelet

2. § alapjan

KIMUTATAS

az adossagot keletkeztetod ligyletekbdl eredé fizetési kotelezettségek 6sszegérol

2025-2027. év

Ft

Adodssagot keletkezteto ligylet megnevezése **

2025.év

2026. év

2027. év

Hitel felvételébdl eredd aktualis tketartozas

Kolcson felvételébdl eredd aktualis tOketartozas

Hitel atvallalasabdl ered6 aktualis tbketartozas

Kolcson atvallalasabdl ered6 aktualis téketartozas

A szamviteli térvény (SZt.) szerinti hitelviszonyt megtestesit6 értékpapir
forgalomba hozatal napjatol a bevaltas napjaig, kamatozo értékpapir
esetén annak névértéke

Egyéb értékpapir vételara

Valto kibocsatasa a kibocsatas napjatdl a bevaltas napjaig és a valtoval
kivaltott kdtelezettséggel megegyezd, kamatot nem tartalmazé értéke

A Szt. szerinti pénziigyi lizing lizingbevevéi félként torténé megkotése a
lizing futamideje alatt és a lizingszerzédésben kikotott tkerész hatralévd
Odsszege.

A visszavasarlasi kotelezettség kikotésével megkotott adasvételi
szerz6dés eladoi félként torténd megkotése - ideértve a Szt. szerinti
valodi penzios és ovadéki repoligyleteket is - a visszavasarlasig, és a
kikotott visszavasarlasi ar

Szerz8désben kapott, legalabb haromszazhatvanét nap idétartamu
halasztott fizetés, részletfizetés, és a még ki nem fizetett ellenérték

Hitelintézetek altal, szarmazékos miiveletek kiilonbozeteként az
Allamaddssag Kezeld Kézpont Zrt.-nél elhelyezett fedezeti betétek, és
azok 6sszege

Adodssagot keletkezteto ligyletekbdl eredo fizetési kotelezettség
osszesen

0

Adossagot keletkezteto ligyletekbdl eredo fizetési
kotelezettségekkel csokkentett sajat bevétel

117 500

122 500

127 500

** Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szold 2011. évi CXCIV térvény 3. § (1) bekezdése alapjan




Okirat szama: CSE/ .........

Alapito okirat

maddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Csesztregi Kozos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a kovetkezok szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatal

1.2. A Kkoltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése:
1.2.1. angol nyelven: The Mayor’s Office of Csesztreg

1.2.2. német nyelven: Biirgermeisteramt von Csesztreg

1.3. A Kkoltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 8973 Csesztreg, D6zsa Gyorgy utca 2.
1.3.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

1 | Csesztregi Etkezde 8973 Csesztreg, Dézsa Gyorgy utca 1.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggd rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 2013. januar 1.

2.2. Akoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Csesztreg Kozség Onkormanyzata
2.2.2. székhelye: 8973 Csesztreg, Dézsa Gyorgy utca 2.
2.2.3. megnevezése: Als6szenterzsébet Kozség Onkorméanyzata
2.2.4. székhelye: 8973 Als6szenterzsébet, Jokai ut 7.
2.2.5. megnevezése: Fels6szenterzsébet Kozség Onkorményzata
2.2.6. székhelye: 8973 Fels6szenterzsébet, Pet6fi ut 20.
2.2.7. megnevezése: Kerkafalva K6zség Onkormanyzata
2.2.8. székhelye: 8973 Kerkafalva, J6kai ut 8.
2.2.9. megnevezése: Kerkakutas K6zség Onkormanyzata
2.2.10. székhelye: 8973 Kerkakutas, Kossuth ut 22.



2.3.

2.2.11. megnevezése: Magyarfold Kozség Onkormanyzata
2.2.12.székhelye: 8973 Magyarfold, J6kai Mor utca 4.

2.2.13. megnevezése: Marokfold Kozség Onkormanyzata
2.2.14.székhelye: 8976 Marokfold, Kossuth Lajos utca 31.

2.2.15. megnevezése: Nemesnép Kozség Onkormanyzata
2.2.16.székhelye: 8976 Nemesnép, Pet6fi Sdndor utca 43.
2.2.17.megnevezése: Ramocsa Kozség Onkormanyzata
2.2.18.székhelye: 8973 Ramocsa, F6 ut 6.

2.2.19. megnevezése: Szentgyorgyvolgy Kozség Onkormanyzata
2.2.20.székhelye: 8975 Szentgyorgyvolgy, Kossuth Lajos utca 31.

A koltségvetési szerv jogel6d koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

Csesztreg, Alsészenterzsébet, | 8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 2.
Fels6szenterzsébet, Kerkafalva,
Kerkakutas, = Magyarfold, = Marokfold,
Nemesnép, Ramocsa, Szentgyorgyvolgy
Kozségek Korjegyzsége

3.1.

4.1.

4.2.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv irdnyito szervének
3.1.1. megnevezése: Csesztreg Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 2.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a k6zos hivatal ellatja
az Onkormanyzatok miikédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kdzremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egyiittmikodésének Osszehangoldsaban. A kozos hivatal ellatja a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrodl szolé 1997. évi XXXI. torvény szerinti
gyermekétkeztetést és a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrol sz8lo 1993. évi III.
torvény szerinti szocialis étkeztetést.

A koltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama | szakagazat megnevezése

841105 Helyi 6nkormdanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

4.3.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: a kdzos hivatal elladtja a Motv-ben és a vonatkozo egyéb
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat az illetékességébe tartozd miikodési teriiletén. A



ko6z6s hivatal feladatait részletesen az alapité és fenntartd telepiilések onkormanyzatai altal
jovahagyott, a kozos hivatal mlikodtetésére és fenntartasara létrejott megallapodéas és a hivatal
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata tartalmazza. A k6zos hivatal ellatja a bolcs6dés, 6vodas és
iskolas koru gyermekek gyermekétkeztetés, intézményi és sziinidei gyermekétkeztetés, valamint

a munkahelyi és a szocialis étkeztetés feladatait.

4.4. AXkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: a k6zos hivatal ellatja a Motv-ben és a vonatkozé egyéb
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat az illetékességébe tartozd miikodési teriiletén. A
kozo6s hivatal feladatait részletesen az alapité és fenntartd telepiilések onkormanyzatai altal
jévahagyott, a kozos hivatal miikodtetésére és fenntartasara létrejott megallapodas és a hivatal
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata tartalmazza. A kozos hivatal ellatja a bolcs6dés, 6vodas és
iskolas koru gyermekek gyermekétkeztetés, intézményi és sziinidei gyermekétkeztetés, valamint
a munkahelyi és a szocialis étkeztetés feladatait.

A kozos hivatal feladatellatdsi megallapodas alapjan ellatja Baglad Kozség Onkormanyzata
(székhelye:8977 Baglad, Csillag kérut 39.) és Rédics Kozség Onkormanyzata (székhelye: 8978
Rédics, Vasut utca 10.) vonatkozasaban a szocidlis étkeztetés feladatait.

A kozos hivatal feladatellatdsi megéllapodas alapjan ellditja a Rédicsi Térségi Onkorméanyzati
Feladatellat6 Tarsulas (székhelye: 8978 Rédics, Vasut utca 10.) altal fenntartott Rédicsi

Napkoziotthonos Ovoda (székhelye: 8978 Rédics, Sziklai utcal.) gyermekétkeztetési feladatait.

4.5. AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos
igazgatasi tevékenysége
011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
4 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési,
egyéb szolgaltatasok
5 1013390 Egyéb kiegészit szolgaltatasok
016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseld
6 . Z PPN .
valasztasokhoz kapcsol6dé tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben
104035 Gyermekétkeztetés bolcs6dében, fogyatékosok nappali
10 intézményében
11 | 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
12 | 107051 Szocidlis étkeztetés szocialis konyhan




4.6.

5.1.

5.2

A koltségvetési szerv alaptevékenység szerinti illetékessége, miikddési teriilete: Csesztreg,
Alsészenterzsébet, FelsGszenterzsébet, Kerkafalva, Kerkakutas, Magyarfold, Marokfold,
Nemesnép, Ramocsa és Szentgyorgyvolgy kozségek kozigazgatasi teriilete.

A koltségvetési szerv feladatelldtds szerinti illetékessége, miikodési tertilete: Baglad és
Rédics kozségek kozigazgatasi teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és mitkodése

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetdje a jegyzo,
aki magasabb vezet6 beosztasu koztisztviseld. A jegyz6 kinevezése az Motv. 82-83. §-ai, és
a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelel6en
torténik. A jegyzd palyazat alapjan torténd Kkinevezéséhez az érintett telepiilések
polgarmestereinek lakossagszam - aranyos, tobbségi dontése sziikséges, amely alapjan
Csesztreg Kozség Onkormanyzatanak Polgarmestere nevezi ki hatarozatlan idére a jegyzét
és gyakorolja felette az egyéb munkaltatoi jogokat.

A jegyz6 felmentéséhez az érintett telepiilések polgarmestereinek lakossagszam - aranyos,
tobbségi dontése sziikséges, amely alapjan a jegyzét Csesztreg Kozség Onkormanyzatanak
Polgarmestere menti fel.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4ll6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

kozszolgalati jogviszony a kozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX.
torvény

kozalkalmazotti jogviszony a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi
XXXIIL torvény

munkaviszony a Munka Torvénykonyvérdl szl 2012. évi I. torvény

megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény




NERKO Bt. - A mindségi, megbizhato és igényes munka a rugalmassag jegyében!

Cimzett: Csesztreg Kozos Felad6: NERKO Bt.
Onkormanyzati Hivatal Kobra Gyongyi iigyvezeto
8973 Csesztreg, Dozsa Gy. u. 2. 8960 Lenti, Bocskai u. 1.
Stokker Balazs jegyzo Mobil:06-209-411-305
Arajanlat

a Csesztreg Kozos Onkormanyzati Hivatal és miikodési teriiletéhez
kapcsolodé onkormanyzatok, intézmények munka- és tiizvédelmi
feladatkor ellatasara

Datum: 2024.01.11. Hivatkozasi szam: A 11/24

Tisztelt Jegyz6 Ur!

Hivatkozva megbeszélésiinkre a munka- és tiizvédelmi feladatkor ellatdsdra a kovetkezo
arajanlatot tesszik.

1. Targy:

A NERKO Bt. elldtja a munka- és tlizvédelmi feladatkort, tovabba elkésziti a jogszabalyi
el6irasok szerint kotelez6 munka- és tlizvédelmi dokumentaciot, melyek a kovetkezok szerint:

e Csesztreg Kozos Onkormanyzati Hivatal és Csesztregi Etkezde:

o fenntartasi tevékenység: 10.000 Ft + afa / ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Csesztreg Kozség Onkormanyzata és Egészséghaz:

o fenntartasi tevékenység: 10.000 Ft + afa/ ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Tiindérkert Ovoda:

o fenntartasi tevékenység: 10.000 Ft + afa/ ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa

o tlizvédelmi szabalyzat (ha 2022.06.22.-¢ eldtti szabalyzat van az 6vodara

vonatkozdan): 50.000 + afa

e (sodavilag Mini bolcsdde:

o fenntartasi tevékenység: 10.000 Ft + afa/ ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Felsészenterzsébet Kozség Onkormanyzata

o fenntartasi tevékenység: 3.000 Ft + afa / ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Magyarfold Kozség Onkormanyzata

o fenntartasi tevékenység: 3.000 Ft + afa / ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Alsoszenterzsébet Kozség Onkormanyzata

o fenntartasi tevékenység: 5.000 Ft + afa / ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
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Ramocsa Kdzség Onkormanyzata
o fenntartasi tevékenység: 5.000 Ft + afa / ho
o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa

e Nemesnép Kozség Onkormanyzata

o fenntartasi tevékenység: 5.000 Ft + afa / ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Marokfold Kézség Onkormanyzata

o fenntartasi tevékenység: 5.000 Ft + afa / ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Szennyvizkezelési Tarsulas

o fenntartasi tevékenység: 5.000 Ft + afa / ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Kerkafalva K6zség Onkormanyzata

o fenntartasi tevékenység: 10.000 Ft + afa/ ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Szentgyorgyvolgy Kozség Onkormanyzata

o fenntartasi tevékenység: 10.000 Ft + afa/ ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
o Kerkakutas K6zség Onkormanyzata
o fenntartasi tevékenység: 10.000 Ft + afa/ ho
o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa

2. Feladatok részletezése:

2.1. Munkavédelmi kockazatértékelés: A munkaltaté koteles mindségileg, illetve sziikség
esetén mindségileg értékelni a munkavallalok egészségét és biztonsagat veszélyeztetd
kockazatokat, kiilonds tekintettel az alkalmazott munkaeszkozokre, veszélyes anyagokra
és készitményekre, a munkavallalokat éré terhelésekre, valamint a munkahelyek
kialakitasara. Az értékelés alapjan olyan megel6z0 intézkedéseket sziikséges hozni,
melyek biztositjadk a munkakdriilmények javulasat, beépiilnek a munkaltaté valamennyi
iranyitasi szintjén végzett tevékenységbe. A kockazatértékelés elvégzése munkabiztonsagi
¢s munka-egészségligyi szaktevékenységnek mindsiil.

A munkavédelmi kockazatértékelés 3 évig érvényes.

2.2. Fenntartasi tevékenység:

2.2.1. Munkabiztonsagi szakember foglalkoztatasa:

A Megbizd az egészséget nem veszélyeztetd €és biztonsdgos munkavégzés munkalta-

to1 feladatainak teljesitése érdekében - a foglalkozaspolitikai és munkatigyi miniszter

rendeletében meghatarozott veszélyességi osztalyhoz, munkaltatdi 1étszdmhoz igazo-

déan - megbizza a Megbizottat, hogy a Hivatal munkavédelmi feladatait mun-

kavédelmi megbizottként ellassa.

A tevékenység II1. veszélyességi osztalyu,

- 10-49 munkavallaléi 1étszam mellett (111./b.), illetve 50-500 f6 létszam mellett
(Il./c.) a rendelet eldirasa: 1 f6 kozépfoki munkavédelmi szakember
foglalkoztatasa napi 1 o6rdban.

2.2.2. Tizvédelmi szakember foglalkoztatiasa: Jogszabalyi eldirds értelmében kozépszintii

tlizvédelmi szakképesitéssel rendelkezd személyt minimum havi 8 ordban kell foglalkoztatni,

amennyiben menekiilésben korlatozott személyek elhelyezése, ellatasa, kezelése, nevelése,
oktatasa, gondozasa torténik és e személyek egyidejli 1étszama meghaladja a 20 {6t, de legfeljebb

100 £8.
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2.3. A fenti feladatok ellatasdhoz sziikséges szakképzettséggel a Megbizott képviseldje
rendelkezik:

Név: Kobra Gyongyi

Munkavédelmi szakképzettség: felséfoku munkavédelmi szakember

Oklevél szdma: PTG 010485

Thzvédelmi végzettség: Tlizvédelmi eléado 1. (kozépfok)

Nyilvantartasi szam: 07-0058-02, t6rzslap szam: VI-136/2003

3. Fizetési és egyéb feltételek

3.1.  Fizetés modja: szamla ellenében 8 munkanapon beliil atutalassal.

3.2. A fenti ar tartalmazza a sziikséges dokumentacio atadasat 1 példanyban.
3.3.  Arajanlatunk 2024. marcius 31-ig érvényes.

Amennyiben a fentiekkel kapcsolatban barmilyen kérdésiik, észrevételiik, megjegyzésiik van, ugy
kérem, vegyék fel veliink a kapcsolatot. Telefonon, faxon, e-mailen, személyesen készséggel
allunk az Onok rendelkezésére.

Reméljiik, hogy ajanlatunk taldlkozik az Ondk elképzeléseivel, és hamarosan Megbizdink kozott
idvozolhetjiik Onoket.

Tisztelettel:

NERKO BT,
8960 Lenti, Bocskai u, |
.\Sgszém: 20637857-2-26
TP 11715007-20410298

Kobra Gyongyi
ugyvezeto
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Csesztregi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzoje

8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 2. Tel.:92/573-020
E-mail: jegyzo@csesztreg.hu

ELOTERJESZTES
Felsdszenterzsébet K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
2024 .februar 9-ei nyilvanos iilésére

Az eléterjesztést készitette:  Stokker Balazs jegyzo.
Targy: Az egészségiigyi alapellatas korzeteirdl sz6l6 dnkorményzati rendelet modositasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Jelen elbterjesztés a telepiilési Onkormanyzatok képviseld-testiileteinek az egészségiigyi
alapellatasokrol sz6l6 rendeletének modositasara tesz javaslatot.

A csesztregi héziorvosi szolgalathoz tartoz6 Kerkafalva, Kerkakutas, FelsOszenterzsébet,
Alsoszenterzsébet, Ramocsa és Baglad telepiilések képviseld-testiiletei 2023. junius honapban
ugy hataroztak, hogy megsziintetik a telephelyeken 1évd rendeléseket €s ezaltal a korutat.

A haziorvos a 8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 6. szdm alatti haziorvosi rendelében
fogadja a korzetéhez tartozo betegeket, de ezzel szemben az egészségiigyi alapellatasokrol
sz6l6 Onkormanyzati rendeletek a feni valtoztatast nem kovették le, azaz nem keriilt a
rendeletekben atvezetésre.

A rendelet mddositasanak tovabbi indoka, hogy 2023. november 1-t6] Zala varmegyében is U]
egyseéges alapellatasi tligyelet miikodik, melynek keretében a haziorvosi, €s a hazi
gyermekorvosi ligyeleti ellatasi iigyeleti rendszert az Orszagos Mentdszolgalat miikodteti.

A fentiek alapjan indokolt az egészségiigyi alapellatasokrol szol6 rendeletek modositésa.

A rendelet modositdsa a korzet megéllapitdst érdemben nem érinti, igy nem kell
véleményezésre megkiildeni a rendelet-terveztet.

Kérem a Tisztelt képviseld-testiiletet, hogy a fentieket megtargyalni, majd ezt kdvetden a
rendelet-tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Csesztreg, 2024. februar
Stokker Balézs s.k.

jegyzo



Mell¢kleten a képviseld-testiilet elé terjesztem a rendelet-tervezetet, az alabbi indokolassal:

A rendelet-tervezet altalanos indokolasa:

2023. november 1-t6]1 Zala varmegyében is 1) egységes alapellatasi ligyelet mikodik, melynek
keretében a hdziorvosi, és a hazi gyermekorvosi iigyeleti ellatasi iligyeleti rendszert az
Orszagos Mentdszolgalat miikddteti, igy a hatalyos rendeletben 1évé ezen rendelkezések
hatalyon kiviil helyezése sziikséges.

A rendelet tervezet részletes indokolasa:
1. §-hoz:

A rendelet preambulumat javitja.

2. §-hoz:
A haziorvosi és a hazi gyermekorvosi korzet székhelyének cimét és a kozteriilet
megnevezEesét javitja.

3. §-hoz:

A fogorvosi korzet székhelyének cimét és cimét és a kozteriilet megnevezését javitja.
4. §-hoz:

Az iskola-egészségligyi ellatas korzet cimét és a kozteriilet megnevezését javitja.
5. §-hoz:

Az Onkormanyzati rendelet 5. § (1) és (2) bekezdésének hatalyon kiviil helyezésérdl
rendelkezik.

6. §-hoz:
A rendelet hatalyba 1épésérdl rendelkezik.

Té4jékoztatom a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a jogalkotasrdl sz6lo 2010. évi CXXX.
torvény 17. §-a értelmében a jogszabaly eldkészitje - a jogszabaly feltételezett hatdsaihoz
igazodo részletességll - eldzetes hatdsvizsgalat elvégzésével felméri a szabalyozas varhatd
kovetkezményeit.

Az eldzetes hatasvizsgalat eredményérél onkormanyzati rendelet esetén a helyi 6nkorméanyzat
képviseld-testiiletét tajékoztatni kell.

A hatasvizsgalati lap az el6terjesztés mellékletét képezi.

Csesztreg, 2024. februar

Tisztelettel: Stokker Balazs
jegyzd



Elézetes hatasvizsgalat
a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 17. § (1) bekezdése alapjan

A rendelet megalkotéja:  FelsOszenterzsébet Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete.

A rendelet-tervezet cime: az egészségiigyi alapellatds korzeteirdl szold 12/2016. (IX.8.)
onkormanyzati rendelet modositasarol

Tarsadalmi-, gazdasagi-, koltségvetési hatasa:
A rendelet jelen modositasanak tarsadalmi-, gazdasagi-, koltségvetési hatdsa nincs, a
szabalyozas magasabb szintli jogszabalynak valo megfeleltetés miatt kertil sor.
Kornyezeti, egészségi kovetkezményei:

A rendelet modositasanak kornyezeti és egészségi kovetkezménye nincs.

Adminisztrativ terheket befolyasolo hatasa:
A rendelet a meglévd adminisztrativ terheket szamottevéen nem befolyésolja.
Egyéb hatasa:

Egy¢éb hatasa a rendelet megalkotdsanak nincs.

A rendelet megalkotasanak sziikségessége:

2023. november 1-t6l Zala varmegyében is 1) egységes alapellatasi iigyelet miikodik,
melynek keretében a haziorvosi, és a hazi gyermekorvosi tligyeleti ellatasi ligyeleti
rendszert az Orszagos MentOszolgalat miikddteti, igy a hatdlyos rendeletben 1év6 ezen
rendelkezések hatalyon kiviil helyezése sziikséges.

A rendelet megalkotasa elmaradasa esetén varhato kovetkezmények:

A rendeletalkotasi kotelezettség elmaradasaval mulasztasos torvénysértést kovet el az
onkormanyzat, igy a Zala Varmegyei Kormanyhivatal torvényességi feliigyeleti
eljarasa lenne varhato.

A rendelet alkalmazasahoz sziikséges feltételek:
A rendelet a meglévd szervezeti-, személyi-, targyi- és pénziigyi feltételekkel
alkalmazhat6, tovabbi feltételek biztositasat nem igényli, a sziikséges feltételek
rendelkezésre allnak.



Felsészenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének .../2024. (... ...)
onkormanyzati rendelet-tervezete

az egészségiigyi alapellatas korzeteirol szolé 12/2016. (IX. 8.) onkormanyzati rendelet
modositasarol

Felsdszenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 4. pontjdban és az egészségligyi
alapellatasrol szold 2015. évi CXXIIL. torvény 6. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatkorében eljarva az egészségiigyi alapellatas korzeteirdl az alabbi rendeletet alkotja:

1.§

Az egészségiigyi alapellatds korzeteir6l szold 12/2016. (IX.8.) onkormdanyzati rendelet
bevezetd része helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1¢ép:

,Felsdszenterzsébet Kozség Onkormdanyzata Képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (1)
bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl
sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 4. pontjaban és az egészségiigyi
alapellatasrol szold 2015. évi CXXIIL. torvény 6. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatkrében eljarva az egészségiigyi alapellatas korzeteirdl az alabbi rendeletet alkotja:”

2.§

Az egészségligyi alapellatas korzeteirdl szolo 12/2016. (IX.8.) nkorményzati rendelet 2. § (2)
¢s (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezések 1€pnek:

»(2) A haziorvosi ¢és a hazi gyermekorvosi korzet székhelye: 8973 Csesztreg, Dézsa Gyorgy
utca 6.

(3) Haziorvosi és a hazi gyermekorvosi rendeld: 8973 Csesztreg, Dézsa Gyorgy utca 6.”

3.§

Az egészségligyi alapellatas korzeteirdl szolo 12/2016. (IX.8.) 6nkorményzati rendelet 3. § (2)
¢s (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezések 1épnek:

»(2) A fogorvosi korzet székhelye: 8973 Csesztreg, Ady Endre utca 41.
(3) Fogorvosi rendeld: 8973 Csesztreg, Ady Endre utca 41.”

4.§

Az egészségiigyi alapellatas korzeteirdl szolo 12/2016. (IX.8.) onkorményzati rendelet 5/A. §
(1) és (2) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezések 1€épnek:

»(1) Az iskola-egészségiigyi ellatas a 8973 Csesztreg, Ddézsa GyoOrgy utca 6. sz. alatti
haziorvosi rendelében biztositott.

(2) Az iskola-egészségiigyi korzet székhelye: 8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 6.”

5. §

Hatalyat veszti az egészségligyi alapellatas korzeteirdl szolo 12/2016. (IX.8.) onkormanyzati
rendelet 5. § (1) és (2) bekezdése.



6.§
Ez arendelet 2024. .................. -én 1¢ép hatalyba.



FELSOSZENTERZSEBET KOZSEG POLGARMESTERE

8973 FelsOszenterzsébet, Petofi ut 20.
Tel.: 92/573-020 E-mail: info@csesztreg.hu

ELOTERJESZTES
Felsdszenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
2024. februar 9-ei nyilvanos tilésére

Az eldterjesztést készitette:  Stokker Balazs jegyzo.

Targy: Kozérdekli  adatok  megismerési  és  kozzétételi

szabalyzatanak az elfogadas

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza és eldsegitse a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo
jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, rogzitse az adatokat
megismerni kivant személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza a Csesztregi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Csesztreg, Alsdszenterzsébet, Felsészenterzsébet,
Kerkafalva, Kerkakutas, Magyarfold, Marokfold, Nemesnép, Ramocsa, Szentgyorgyvolgy Kozség
Onkorményzatara, Csesztregi Koz6s Onkormanyzati Hivatalra, Intézményfenntarté Tarsulds
Csesztregre, Csodavilag Mini Bolcsodére, a Csesztregi Tiindérkert Ovodara, Idések Otthona
Szentgyorgyvolgyre ¢és a Szennyvizkezelési Téarsulds Kerkakutasra ( a tovabbiakban:
onkormanyzatokra ¢€s az altaluk fenntartott tarsuldsokra) kezelésében 1évé kozérdekli és
kozérdekbdl nyilvanos adatainak kozzétételi eljarasrendjét és szabalyait.

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Hivatal, az dnkormanyzatok, az 6nkormanyzatok altal 1étrehozott
tarsulasokra és az onkormanyzatok 4ltal fenntartott intézményekre.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatalnal, az 6nkormanyzatoknal és az altaluk fenntartott
tarsulasoknal foglalkoztatott koztisztviselOkre, tigykezelOkre, munkavallalokra, valamint a
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre, akik kozérdekii
adatot vagy kozeérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést végeznek.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan adatkezelésre ¢s adatfeldolgozasra, amely
kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz, fliggetlentil attol, hogy az adatkezelés,
adatfeldolgozas teljesen vagy részben automatizalt eszk6zzel, valamint manualis médon torténik.

A szabdlyzat melléklete tartalmazza az altalanos kozzétételi listat, - szervezeti, személyzeti adatok —
az adatigénylés modjat és adatszolgaltatasért fizetendd dij mértékét.

Kérem a Tisztelt képviselo-testiiletet, hogy a fentieket megtargyalni, majd ezt kovetden a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.
Csesztreg, 2024. februar 5.

Kalman FElek s.k.
polgarmester


mailto:info@csesztreg.hu

HATAROZATI JAVASLAT:

../2024. (......) sz. Kt. hatarozat:

FelsOszenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviselé-testillete a
kozérdeki adatok megismerési ¢€s kozzétételi szabalyzatat az
eléterjesztés szerinti tartalommal jovahagyja.

Hataridé: azonnal
Felelos: Kalman Elek polgarmester
Stokker Balazs jegyzo



Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Kozérdekii adatok megismerési és
Kozzétételi szabalyzata

A szabadlyzat hatalya kiterjed Csesztreg, Alsdszenterzsébet, FelsGszenterzsébet,
Kerkafalva, Kerkakutas, Magyarfold, Marokfold, Nemesnép, Ramocsa,
Szentgyorgyvolgy Kézség Onkormanyzatdra, Csesztregi Kozds Onkormdényzati
Hivatalra, Intézményfenntarté Tarsulas Csesztregre, Csesztregi Tindérkert
Ovoddra, Csodavildag Mini BélcsSde, |ddsek Otthona Szentgydrgyvolgyre és a
Szennyvizkezelési Tarsulas Kerkakutasra.

Csesztreg, 2024. januar 1.

Készitette: Stokker Balazs jegyz0

2024.



I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

Meghatarozza és elGsegitse a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozé jog
érvényeslilését, a kozérdek( adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, rogzitse az
adatokat megismerni kivant személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza a
Csesztregi Kozds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Csesztreg,
Alsészenterzsébet, FelsGszenterzsébet, Kerkafalva, Kerkakutas, Magyarféld, Marokfold,
Nemesnép, Ramocsa, Szentgydrgyvolgy Koézség Onkormanyzatdra, Csesztregi Kozds
Onkormdnyzati Hivatalra, Intézményfenntartdé Tarsulds Csesztregre, Csodavildg Mini
Bolcsodére, a Csesztregi Tiindérkert Ovodéra, ldések Otthona Szentgydrgyvolgyre és a
Szennyvizkezelési Tarsuldas Kerkakutasra ( a tovabbiakba: dnkormanyzatokra és az dltaluk
fenntartott tarsuldasokra) kezelésében lévé kozérdekl és kozérdekbdl nyilvdnos adatainak
kozzétételi eljarasrendjét és szabdlyait.

2. A szabdlyozas hatdlya
A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatalnal, az dnkormanyzatokndl és az altaluk
fenntartott tarsuldsoknal foglalkoztatott koztisztviselSkre, lGgykezel6kre, munkavallaldkra,
valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre,
akik kozérdek(i adatot vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatot tartalmazé adatkezelést végeznek.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Hivatal altal folytatott minden olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozdsra, amely kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatot tartalmaz,
fliggetlendl attdl, hogy az adatkezelés, adatfeldolgozas teljesen vagy részben automatizalt
eszkozzel, valamint manualis mdédon torténik.

3. Hivatkozasok
3.1. Irdnyado jogszabdlyok
» 2011. évi CXIl. torvény az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informacidészabadsagrol (tovabbiakban: Infotv.)

» 305/2005. (XIl. 25.) kormanyrendelet a kbzérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegracidra vonatkozo részletes szabdlyokrdl (tovabbiakban: Korm.rendelet)

» 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrdl (tovabbiakban: IHM Rendelet)

3.2. Belsé szabdlyzatok
» Adatvédelmi szabalyzat

4. Meghatarozasok/fogalommagyarazatok
1. Kézérdekii adat: az Onkormanyzatok és altaluk fenntartott tarsuldsok, intézmények
valamint a Hivatal kezelésében 1év6, valamint tevékenységiikre vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasdval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem es6, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
fuggetlenil kezelésének madjatél, 6nalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a



mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozd adat.

2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan,
amelynek nyilvdnossdgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli

3. Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. szamu mellékletében megtaldlhatd lista,
amelynek adatait valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni. A
kdzzétételi listat e szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi.

4. Kozzététel: a torvényben meghatdrozott adatoknak a Hivatal és az 6nkormanyzatok
internetes honlapjan, digitalis formdban, barki szdmara, személyazonositas nélkill,
korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkil
kimasolhaté mddon a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhet6vé tétele (elektronikus
kozzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kodthet6.

5. Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. melléklete, amely meghatarozza az
elektronikus kozzétételi kotelezettség korébe tartozo adatokat.

6. Kozzétételi egység: a kozzétételi listdk szerinti adatok kozzétételének szerkezetére
vonatkozo és az 6sszefliggd targyu kozzétett adatokat egybefoglalé tartalmi egység.

7. Adatfelelés/honlapkezelé jegyz6 altal kijelolt koztisztvisel6, aki a kozzététellel
kapcsolatos feladatok ellatasat felligyeli és koordindlja, valamint felhelyezi a honlapra a
kozérdekd adatokat.

8. Helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdek(i adatok helyettesitése (javitasa)

Il. AKOZZETETEL RENDJE

1. A kozvélemény tajékoztatasa
A Hivatal koteles el@segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat a

szabalyzat korébe tartozdé adatok vonatkozasaban.

A Hivatal az Infotv-ben meghatdrozott koézérdek( adatok elektronikus kozzétételi
kotelezettségének az Onkormanyzatok honlapjan tesz eleget, a nyitdlaprél kozvetleniil
elérhet6 , Kozérdekd adatok” hivatkozas alatt.

A kozzétett adat megismerése személyes adat kdzléséhez nem kothet6.

A kotelez8en kozzéteends adatokon kiviil, az Onkormanyzatok és a Hivatal a déntése és a
megismerési igények alapjan, elektronikusan kézzétehet mas kézérdek(i adatot is.

A jelen szabalyzat lll. részében foglaltak szerint az Onkormanyzatok és a Hivatal lehet&séget
biztosit a kezelésében |év6 kozérdekd adatok és kozérdekbdl nyilvdnos adatok
megismerésére.

2. Az elektronikus kozzététel modja
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Jelen szabdlyzat vonatkozdasaban a kozérdek(l adatok elektronikus kozzétételével
kapcsolatos tartalomfelelGsi feladatok ellatdsa a Hivatal utjan torténik.

A Hivatal az Onkormanyzatok kozzétételi kotelezettségét a sajat honlapjan teljesiti.
(https://www.kozoshivatal.csesztreg.hu/)

A honlapon a jelen szabalyzat 1. szdmu mellékletében szereplé adatokat kell kozzétenni. Az
elektronikusan kozzétett adatok — ha az Infotv. vagy mas jogszabdly eltér6éen nem
rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el.

2.1. Felel6sségi korok
A jegyz06 feladatkorében eljarva
e jovdhagyija jelen szabdlyzatot;

e évente fellilvizsgdltatja és sziikség esetén moddosittatja a kozzétételi listat, illetve
jelen szabalyzatot;

e meghatdrozza a szabdlyzat végrehajtdsaval kapcsolatos munkakori feladatokat, a
munkavallaldk a ,,Megismerési nyilatkozat” alairasaval igazoljak ezt;

o a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel6 teljesitése vagy elmulasztasa
esetén, a szabdlyzatot mddositja és megteszi a szlikséges intézkedéseket.

A jegyz0 altal kijelolt koztisztvisel6, mint dnkormanyzati adatfelel6s és honlapkezel6

e az Onkormdnyzatok honlapjanak tartalomfelel6seként gondoskodik a jegyzé altal
jovahagyott dokumentumok elGkészitésérél;

e Dbiztositja, a kozzétett adatok hitelességét;

e folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi kotelez6en
kdzzéteendd kdzérdekl adat elérheté legyen;

e gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisitése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyredllitasardl;

o a kozzétett adat pontossagdval, helytalldsagaval, idGszerliségével vagy tartalmaval
kapcsolatban emelt kifogdsolt adatokat megvizsgdlja, és sziikség gondoskodik az
adatok frissitésérél, mdédositasardl vagy helyesbitésérdl;

e gondoskodik az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos

események naplézasardl, a napldzott adatdllomany védelmérdl és arrdl biztonsagi
masolat készitésérdl a Korm.r. 7.§-ban foglalt el8irdsok alapjan;

e cellendrzi a jelen szabdlyzatban foglaltak végrehajtasat, kiilonos tekintettel az
adatszolgaltatdk szabalyzat szerinti eljarasara, a kozzétételi honlap Uzemeltetési
minGségére;

e gondoskodik az egységes kozadatkeresé rendszerre vald hivatkozads honlapon
torténd elhelyezésérdl;

o celldtja az e targykort szabdlyozd hatalyos jogszabalyokban az adatkozlésre elGirt
informatikai feladatokat.

1. A KOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESENEK RENDJE

1. A megismerési igény benyujtasa

Az Onkormanyzatok, az altaluk fenntartott tarsuldsok és intézmények és a Hivatal kezelésében
lévé kozérdek(i adatot és kozérdekbdl nyilvdnos adatot erre irdnyuld igény alapjan barki
megismerheti. A megismerési igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet benyujthatja szoban, irdsban vagy elektronikus uton.
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A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények (a tovdbbiakban: megismerési igény,
kérelem) teljesitésére vonatkozd eljaras az igény benyujtdsdval indul.

széban:
- személyesen: a Hivatal titkarsagi iroddjaban munkaid6ben, az tigykezel6nél
- telefonon a 0692-573-020 telefonszamon
irasban:
- azaltalairt igénylési formaban, vagy
- aHivatal altal e célra rendszersitett igénybelent6 lapon (2. szdmu melléklet)
- postai Uton a hivatal 8973 Csesztreg, Ddzsa Gyorgy utca 2. cimére a polgarmesternek,
illetve a jegy6nek cimzett levélben
- elektronikus uton: jegyzo@csesztreg.hu e-mail cimre kildott levélben.
A megismerési igény dijmentes.

Az igényl6 kérheti:
- akozérdek( adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszoldsat
- akozérdekd adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést
- a kozérdeki adatokat tartalmazd iratokrél torténé masolat készitését

A széban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

- azigényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara ebben a formaban kielégits;

- az igényelt adat az oOnkormanyzat honlapjdn vagy mds mddon mar jogszerlen
nyilvdnossagra keriilt;

- azigényelt adata kozszolgalati, kdzalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott munkatarsak
nevére, beosztasara, hivatali elérhet6ségére vonatkozik;

- az igény a Hivatal eljarasara, hataskorére, az alkalmazott szabalyokra vonatkozd altalanos
tdjékoztatdssal teljesithetd.

Amennyiben a széban el6terjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésrél

feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell, hogy igényének teljesitése irdsban kerdl

sor.

2. A megismerési igény vizsgalata

A megismerési igényeket a beérkezésiket utdn a jegyz6, illetve az altala kijeldlt személy az
aldbbi szempontok szerint megvizsgalja:

- tartalmazza-e a szabalyzatban foglalt és kozzétett nyomtatvany szerinti adatokat;

- amegismerni kivant adatok kore egyértelmlen meghatarozhaté-e;

- az adatok a Hivatal kezelésében vannak-e;

- amegismerni kivant adatok nem minGsiilnek-e jogszabaly alapjan védett adatnak.

Amennyiben a beérkezett igény nem felel meg a tartalmi szempontoknak, vagy annak alapjan
nem allapithatd meg egyértelmilien a megismerni kivant adatok kore, az Ugyfelet a tartalmi
hianyossagok konkrét megjel6lésével és azok pétlasdban torténd segitségnyljtds maodjara
iranyuld tajékoztatas mellett hianypdtlasra kell felkérni.

Amennyiben megallapitasra keril, hogy az igényelt adatok nem a Hivatal kezelésében allnak:



- az igényt haladéktalanul meg kell kildeni az illetékes szervnek és ezzel egyidejlileg az
Ugyfelet értesiteni kell errél;

- ha nem allapithaté meg az illetékes szerv, az lgyfelet az igény teljesithetetlenségérdl
haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben megallapitasra keril, hogy az igényelt adatok jogszabdly alapjan védett adatnak

minGsiilnek, az Ggyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni kell.

Az ugyfél az igényét az eljards teljes id6tartama alatt bdrmikor visszavonhatja, az

Onkormdnyzat, illetve a Hivatal azonban jogosult a keletkezett kdltségeinek megtéritését kérni.

3. A megismerési igény teljesitése

A megismerési igénynek az Onkormanyzat/Hivatal az igény beérkezését kdvet6 legrévidebb id6

alatt, de legfeljebb 30 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelm( és teljesitése az alaptevékenység ellatdsdhoz sziikséges
munkaer6forras ardnytalan mértékd igénybevételével jarna, a meghatarozott hataridé egy
alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd. Err6l az igényl6t az igény beérkezését
kovet6 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A megismerési igény teljesitése soran kizardlag a masolat készitésével Osszefliggésben
felmerilt koltséggel aranyos térités kérhet6. A koltségtérités pontos Osszegét az
Onkormdényzat/Hivatal az igény teljesitését megel&z6en kdteles meghatarozni.

A koltségtérités Osszegét a megismerési igényt benyujtd Ugyfeléllel el6re kozolni kell. Az
Ugyfelet nyilatkoztatni kell, hogy a koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy médositja.

Amennyiben az igényl6 nem vdllalja a koltségtéritést, biztositani kell szamara a betekintés
lehet6ségét, amelynek modjardl haladéktalanul tajékoztatni kell.

A megismerési igényekben a jegyz6 és a jegyzd altal kijelolt koztisztvisel6k (a tovabbiakban:
lgyintézd) jogosultak eljarni.

Az ligyintézo koteles:

- a megismerési igényben szerepl6 adatokat az igénynek megfeleléen, tovabbitasra alkalmas
maodon 6sszedllitani és a jegyz6 részére tovabbitani;

- jelezni vezet6je felé, ha megallapitdsa szerint a megismerési igényben szereplé adatok,
vagy azok egy része nem tartozik a szabalyzat hatalya al3;

- jelezni vezet6je felé, ha megallapitdsa szerint a megismerési igény teljesitéséhez egyéb
dokumentumok beszerzése sziikséges.

A jegyz6 az lgyintéz6tél atvetett dokumentumok vonatkozasdban tartalmi ellenérzést végez,

amelynek soran ellenérzi, hogy:

- az atvett dokumentumok teljeskorlien tartalmazzak-e az tgyfél altal igényelt adatokat;

- az igény teljesitése soran atadasra keril6 adatok teljes kore ténylegesen nyilvanossagra
hozhatd kozérdek(i adatnak mindsil, egyéb esetben azokat elkilonitetten kezeli, hogy az
igény teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek;

- az Osszeallitott dokumentumok kozott szerepel-e olyan, amelyre vonatkozéan az Utgyfél
nem jelezte igényét, ebben az esetben azokat elkiilonitetten kezeli annak érdekében, hogy
az igény teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.
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Az adatok Osszedllitasat kovetéen a megismerési igény az Ugyfél kérésének megfelel6en
teljesithetd személyes betekintés, személyesen térténé masolat-atadas vagy postai uton
torténoé masolat-megkiildés utjan.

Ha az Ugyfél az adatokat személyesen kivanja megismerni, a jegyz6 kotelessége az ligyfelet
haladéktalanul értesiteni az adatszolgaltatds id6pontjanak egyeztetése érdekében.

A személyes betekintés sordn is kiemelt gondossaggal kell eljarni a védett adatokra
vonatkozéan. A bemutatasra keril6 dokumentumok meg nem ismerhet6 részeinek -
amennyiben azok nem kulénithetéek el a betekintés id6tartamara — takarasarél megbizhaté
maodon gondoskodni kell.

A jegyz6nek az adatok betekintésének megfelel6 korilményeirél gondoskodnia kell. Ennek
érdekében el6zetesen ki kell jelolni a betekintés helyszinét, valamint a betekintés soran az
Ugyfelet tajékoztatni kell jogairdl és kotelezettségeirél, tovabba a betekintés alatt a Hivatal
részérdl biztositani kell az Ugyintéz6 vagy egy olyan dolgozd jelenlétét, aki az igényléssel
érintett adatok vonatkozdsdban az Ugyfél kérdéseire érdemben vdlaszolni tud, illetve a
betekintés alatt felel a dokumentumok biztonsagaért.

A betekintés soran az Ugyfél joga, hogy a megismerési igénye alapjan, id6korlat nélkul —
figyelemmel a hivatali Ugyfélfogadasi rendre — a rendelkezésére bocsatott adatokba
betekintsen, és masolatkészitési igényét, amennyiben ez nem szerepelt a kérelmében, jelezze.

A betekintés soran az lgyfél kotelessége, hogy a rendelkezésére bocsatott dokumentumok
épségérdl gondoskodjon.

Amennyiben az ugyfél masolatkészitési igényét jelezte, a kérelemben foglaltak szerint
teljesithetd személyes atadas, postai Uton vagy telefax utjan torténé megkildés keretében.

Személyes atadas esetén a jegyz6 vagy — amennyiben személyes betekintés keretében merdl fel
tdjékoztatni az lgyfelet a masolatkészités koltségérél, a koltség teljesitésének maodjardl, A
masolat dtadasa a koltéségek kifizetésének megtorténtét kovetGen teljesithetd.

Személyes betekintést kovet6en a betekintésen résztvevé hivatali dolgozé felelGssége, hogy az
érintett szervezeti egység részére valamennyi dokumentumot hidnytalanul és épségben
visszaadjon.

Amennyiben az Ugyfél az adatokat postai Uton / telefaxon kivdnja megismerni, a jegyz6 az
Ugyintéz6 dltal elGkészitett adatokat a hataridé betartasaval tovabbitja.

Az igényelt adatokrdl - igénybejelentéskor kért modon - készitett masolat személyes atadasa,
postai-, telefax Utjan tortén6é megkiildése soran a kozérdekl adatot is tartalmazé dokumentum
azon részét, mely az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton
felismerhetetlenné kell tenni.

4. A megismerési igény elutasitasa és a kapcsolddo jogorvoslati lehetdségek
Amennyiben a megismerési igény vizsgdlata soran megallapitdsra keril, hogy az tgyfél altal
igényelt adatok nem hozhatdk nyilvanossagra, az igény teljesitése megtagadasra kerdil.
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Az adatigénylés megtagadhaté tovabba abban az esetben is, ha azonos igényl6 altal egy éven
bellil benyuljtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, abban az esetben,
amennyiben az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozds nem allt be.

A megtagadds tényérél a jegyz6 az igény beérkezését kdvet6 15 napon belil irdsban, vagy — ha
az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiti az igényl6t. A
teljesités megtagadasara vonatkozé tajékoztatasnak kotelez6en tartalmaznia kell az igény
megtagadasanak tényét, és a megtagadds indokat, valamint a jogorvoslati lehetGségeket. A
jegyz6 kotelessége gondoskodni arrdl, hogy az lgyfél szamara a megtagadas jogszer(isége és
megalapozottsaga kell6en bizonyitott legyen.

A kozérdekd adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv( igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitas indokairdl az adatkezel6 nyilvantartdst vezet,
és az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az adatkezel6nek minden év januar 31-éig kotelez6 a
Hatdsagot tajékoztatni a megismerési igények elutasitdsanak szamardl és indokardél.

5. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités Gsszege megallapitasanak
szabalyai

Az inftv. 29 § (3) bekezdése alapjan: Az adatot kezel6 kozfeladatot elldaté szerv a madsolat

készitéséért-az azzal kapcsolatban felmeril§ koltségek mértékéig terjedéen- koltségtéritést

|II

allapithat meg, mely 6sszegrél az igényl6t az igény teljeitését megel6z8en tajékoztatni kel

A koltségtérités mértéke a kozérdekld adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérdl sz6l6 301/2016 (IX. 30.) Kormanyrendelet 1. § (1) foglaltak figyelmbe
vételével:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kozvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kozvetlen 6nkodltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozd kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozd,

d) elektronikus tton haszndlhatd egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozd
kozvetlen 6nkoltsége.

IV.ZARO RENDELKEZESEK
Jelen szabalyzat2024. janudr 1. napjan 1ép hatalyba.
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Jelen szabalyzat az alabbi mellékleteket tartalmazza:

szamu melléklet: Altaldnos Kozzétételi lista

vk wN e

szamu melléklet: A megismerési igényhez tartozo tgyfél nyomtatvany

szamu melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmerilé koltségek
szamu melléklet: Az ligyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel 6sszefliggésben
szamu melléklet: A szabdlyzat megismerésére vonatkozo nyilatkozat

A jegyz8 gondoskodik arrdl, hogy a szabdlyzatot az Onkormanyzat/Hivatal minden dolgozéja

megismerje és alkalmazza.

A szabadlyzat felllvizsgalata és aktualizalasa a jegyz6 feladata.

Csesztreg, 2024. januar 1.

Stokker Balazs
jegyzo

1. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

MegOrzeés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
sz€khelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime, honlapja,
[igyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

A kozfeladatot ellatod szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz0 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatod szerv vezetdinek €s az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
[igyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,

A valtozasokat kovetden

Az el6z6 allapot

Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdségelazonnal torlendd

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete Az el6z6 allapot
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében |A valtozasokat kovetden |1 évig

miik6do mas kozfeladatot ellatd szervek azonnal archivumban
megnevezese, ¢s 1. pontban meghatarozott adatai tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban

A valtozasokat kovetden

Az eldzo allapot
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allo, illetve részvételével miikkodo gazdalkodo
szervezet neve, sz€khelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

azonnal

1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott

Az eldzo allapot

2 kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége A valtozasokat kovetden |1 évig
" |(postai cime, telefon- €s telefaxszdma, elektronikusfazonnal archivumban
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a Az eldzo allapot
9 koltségvetési szervet alapitd jogszabaly A valtozasokat kovetden |1 évig
" Imegjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a azonnal archivumban
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, tartasaval
honlapjanak elérhet0sége, miikkodési engedélye
, ‘o , , Az el6z6 allapot
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok e N zcoz P
s 1 1. o A valtozasokat kovetden |1 évig
10. [neve, a szerkesztdség €s kiado neve és cime, ,
. B p azonnal archivumban
valamint a f0szerkeszto neve (o
tartdsaval
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hatdsagi dontései Az el6z6 allapot
1 tekintetében a fellebbezés elbirdldsara jogosult A valtozasokat kdvetden |1 évig
" |szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatdé  fazonnal archivumban
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo tartasaval
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités MegOrzes
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
1 ek Sgé hataroz¢ w
alaptevé ’enyseget"n?eg atar,ozo, a szervre Az eliz6 dllapot
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi e . n A
. ; . ; A valtozasokat kovetden |1 évig
1. [szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a ,
a1 , .. azonnal archivumban
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend, ‘o
. . . - ; tartasaval
az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos ¢€s teljes szovege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi é i kormanyhivatal eseté e N W s
ovaros] cs fnegyel kormanyhivata’ ese Sben a A valtozasokat kdvetden |Az el6zd allapot
2. |kozfeladatot ellato szerv feladatarol, . .
. Al i1 h n , . azonnal torlendo
tevékenységérdl szolo tdjékoztatd magyar és angol
nyelven
Az eldz0 allapot
3. |A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai [Negyedévente evie
archivumban
tartasaval
Allamigazgatasi, 5Snkormanyzati, és egyéb hatosagi
4 [igyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a  |A valtozasokat kovetéen |Az elézd allapot

hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése,
hataskor gyakorldsdnak atruhazasa esetén a

azonnal

torlendo
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ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benytjtasanak modja (helye, ideje),
[igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézEsét segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo téjékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok

Az el6z0 allapot

hirdetmények, kozlemények

s megnevezese, tartalma, a kozszolgaltatdsok A valtozasokat kdvetden |1 évig
" [igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért azonnal archivumban
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott tartasaval
kedvezmények
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés cé€lja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, Az eléz6 allapot
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv), A valtozasokat kovetden |1 évig
6. [|az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd zonnal archivumban
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito artasaval
adatai; a kozfeladatot ellatod szerv altal -
alaptevekenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei
A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Az el6z6 allapot
- kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a Neovedévente 1 évig
" [kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités &y archivumban
mértéke tartasaval
A testlileti szerv dontései eldkészitésének rendje,
az allampolgari kdzremiikodés (véleményezés) Az eléz6 allapot
modja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv A valtozasokat kévetden |1 évig
8. [liléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, 1 hi b
dontései, iilésének jegyzOkonyvei, illetve azonna archivimban
0sszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, tartdsaval
ha ezt jogszabaly nem korlatozza
A torvény alapjan kozzéteendS Torvény eltérd Az eléz6 allapot
jogszabalytervezetek és kapcsolodo delkezése hianvab 1 &vi
9. |dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld- pendetxezese uanyabat a e;/ll,g
testliletének nyilvanos iilésére benyu;jtott b?nyugtas idGpontjat are ,1V’umban
e . reir s in o [kovetden azonnal tartasaval
eléterjesztések a benyujtas iddpontjatol
A kozfeladatot ellatod szerv altal kozzétett Legalabb 1 évig
10. Folyamatosan

archivumban
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tartasaval
Az el6z6 allapot
A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt palyazatok 1 évig
11. . e, . Folyamatosan ,
szakmai leirasa, azok eredményei ¢s indokolasuk archivumban
tartdsaval
A vizsgalatrol sz6lo .
, ‘o s . . Az el6z6 allapot
A kozfeladatot ellato szervnél végzett jelentés zcoz P
. . . . (s 1 évig
12. [alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, megismeresét ,
o o et foos . archivumban
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetden .
. tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekli adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti W s
. . ny e ters . . Az el6z0 allapot
13. legység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil, [Negyedévente N .
. . . . ., torlendo
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve
, ‘o . o Az eloz6 all
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére 1 Z\Z 020 allapot
14. [vonatkozo, jogszabalyon alapul¢ statisztikai [Negyedévente 'S
adatgytijtés eredményei, idobeli valtozasuk archivumban
’ tartdsaval
. . . . . Az el6z0 allapot
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezo 1 &vi
15. |statisztikai adatszolgéltatas adott szervre [Negyedévente 'S
. . archivumban
vonatkoz6 adatai (o
tartdsaval
. . . PSS , Az eldzd allapot
Azon kozérdekii adatok hasznositasara irdnyulo 1 &vi
16. [szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot [Negyedévente ’g
‘o ; 1 e archivumban
ellato szerv az egyik szerz6do fél L,
tartasaval
, (o o o Az el6z6 allapot
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1€vo s . n L
. 8 s s A valtozasokat kovetden |1 évig
17. |kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara ,
i len1x i qn e . azonnal archivumban
vonatkoz6 altalanos szerzddési feltételek L,
tartasaval
18 A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonos és|A valtozasokat kovetden [Az eldzo allapot
" legyedi kozzétételi lista azonnal torlendd
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a
kozadatok jrahasznositasardl szo616 torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre allo formatumok Az el6z6 allapot
19 megjelolésével, valamint a kdzfeladatot ellato A valtozasokat kovetd 15 |1 évig
" [|szerv kezelésében levo, napon beliil archivumban
a kdzadatok ujrahasznositasarol szolo térvény tartasaval
szerint Ujrahasznosithato kozadat tipusokrol valo
tajekoztatas, a rendelkezésre allo6 formatumok
megjelolésével
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
)0 kozadatok Gjrahasznositdsara vonatkozo altalanos |A valtozasokat kovetd 15 [Az el6z6 allapot
" [szerzddési feltételek elektronikusan szerkeszthetd [napon beliil torlendd
valtozata
A 19. sor szerinti kozadatok €s kulturalis "
N .. S LI A valtozasokat kovetd 15 |Az eldzd allapot
21. [kézadatok ujrahasznositas céljabol torténd vatoz v z ¢z p

rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak

napon beliil

torlendd
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altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényezOkkel egyiittesen

A kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény

A valtozasokat koveto 15

Az eldzo allapot

22 szerinti jogorvoslati tdjékoztatas napon beliil torlendd
A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd ez . n o
23. [megallapodasok szerzddo feleinek megjeldlése, a A Valtozaﬁokat kovetd 15 éz elozﬂo dllapot
N . an . L .. [napon beliil torlendd
kizarolagossag idOtartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb 1ényeges elemeinek
megjelolése
A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozgdatok ujrahasznositasardl szolo torvény A vltozasokat kévetd 15 |Az eléz8 4llapot
24. |szerint .. N B
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos napon beliil (Orlendd
jogot biztositd megallapodasok szovege
A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerzodés vagy mas kotelezd erével bird
dokurgenftum (Vatgy az annak e’I.e rhetosege’r © A valtozasokat kovetd 15 |Az eldzo allapot
25. |mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositas .. N B
c¢ljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat napon belil (orlendd
gyljtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellato szerv részére
lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités MegOrzeés
A kozt"ela'da.‘.tot N a6 SZETV eves kOIt,S N gvetese:, A valtozasokat kovetden |A kozzétételt
1. szamviteli torvény szerint beszdmoloja vagy éves . m 1 s
s . f - azonnal kovetd 10 évig
koltségvetés beszamoldja
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak A kiilon
|étszamara és személyi juttatasaira vonatkozd jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és meghatarozott
2. [vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére és  |[Negyedévente ideig, de
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az legalabb 1 évig
egy¢éb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtaja archivumban
¢s mértéke Gsszesitve tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhdaztartasrol szolo6 torvény szerinti
koltségvetési tiamogatasok kedvezményezettjeinek
3 nevére, a timogatas céljara, 0sszegére, tovabba a |A dontés meghozatalat  |A kozzétételt
© [tAmogatasi program megvaldsitéasi helyére [kovetd hatvanadik napig [kovetd 5 évig
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tiamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond
4. |Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, |A dontés meghozataldt A kozzétételt
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az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal Osszefliggd, 6tmillid forintot elérd
vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, €pitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog ataddsara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzddések
megnevezese (tipusa), targya, a szerzodést kotd
felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore
kotott szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢s biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIIL toérvény 9. § (1)

bekezdés b) pontja szerinti beszerzések €s az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott - altaldnos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idGtartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzdo féllel
kotott azonos targyt szerzodések értékét egybe
kell szamitani

[k6vets hatvanadik napig

kovetd S évig

A kiilon
A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott ]ogszabfilyban
o g T s meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazokN dévent deio. d
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, ceyedevente ' elg,’ © ..
palyazat eredménye) legaldbb I evig
archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tamogatasara, A kiilon
foglalkoztatottai szakmai €s munkavallaloi érdek- jogszabalyban
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, meghatarozott
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és [Negyedévente ideig, de
sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara, legalabb 1 évig
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal osszefliggd archivumban
kifizetésre) forditott, 6tmillid forintot meghalado tartasaval
kifizetések
Az Europai Uni6 tdmogatasaval megvaldsuld Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo [Negyedévente archivumban
szerzOdések tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott [Negyedévente archivumban
szerzOdésekrol) tartasaval
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2. szamu melléklet: A megismerési igényhez tartozé tigyfél nyomtatvany

IGENYBEJELENTES
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE TARGYABAN

1. Azigényelt adat meghatarozasa szabadszéveges leirassal

2. A kozérdekii adatok igénylésének mddja
(Kérjik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét!)
[] Személyesen, csak megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat.
[] Személyesen, megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat, amelyekrél masolatot is kérek.
[ A masolatot az aldbbi formaban kérem:
L] papir alapon;
L] CD-n;
L] DVD-n;
[ sajat tulajdonu pendrive-ra méasolva, amelyet rendelkezésre bocsatok.
A masolatot:
L] személyesen kivinom atvenni;

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
Adatkérés idGpoNntja: .....ccevvereeieereve et
A felmeril6 KOItSEg OSSZEEE: .....oovvvvrverreceeeecre e
Elutasitds esetén az elutasitas

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhet8, mig az adatszolgaltatas nem keriil
teljesitésre. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

3. Személyes adatok

BIC=I L= (0T Y2 1o o PR
|2 0 0= Y1 ol 0 TR RRRRPRR
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(A kapcsolatfelvétel érdekében legalabb az egyik megaddsa kételezd!)

...........................................

Aldirds
3. szamu melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmerld koltségek

A kozérdekii adatokszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités

A kozérdekd adat megismerésére iranyuld kérelem benyUjtdja: ......ceviviviceicecieiie e
A kOzérdekl adat tartalma: ...ttt et et sae et saenaan
SZAMIAZAST CIM ettt e e e ae e teetestestesteste st e e e e e e e e sensessenaanaenaas
Az adatok el6allitasat VEZzGE SZEMEIY(EK): ...ucveeiieeieeiee ettt enaa

Koltségtérités Osszege:

1. Az adatok el6allitdsara/masolasara tortént el6készitésének id6tartama.....occoeeeveeeeeeeen. munkaodra
2. Egy Ordra es6 KOItSég: .....cccoevevecevvreerverennn, Ft
Megtéritends el6készités koltség 6sszege:.......covurrrnnnnnnnn Ft

3. Masolas

A/4-es oldal masolata: ... Ft / oldal Masolt oldalak szdma.................. oldal
Fizetends Osszeg: ..........u....... Ft
A/3-es oldal masolata: ...cueeuee.. Ft / oldal Masolt oldalak szdma.................. oldal
Fizetendd Osszeg: ......ccccue.... Ft
CD-n tOrténd atadadas: .....ccovveeevvvevvevevesirseenen, Ft / adathordozo
DVD-N tOrténG atadas: ..eeeeeeeneesnersneessensssnnsanes Ft / adathordozé

4. Koltségtérités 6sszesen (1+2+3):.......ccceevveececeerennne. Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti elGallitasat, csoportositasat végzé személy(ek)munkaid6
réforditasat igazolom.

alairas

A koltségtérités 0sszegét kiszamitotta:
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alairas

A fent nevezett koltségtételek az AFA-t tartalmazzak.
5. szamu melléklet: Az (igyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel 6sszefliggésben

Nyilatkozat
a megismerési koltségek viselésérdl

ATUNIIOTE oottt st st e st sre e s nyilatkozom, hogy az dltalam igényelt
kozérdekl adatok masolati kdltségeit megismertem.

A koltségek ismeretében a benyujtott igénylésre vonatkozo kérelmemet (a megfeleld rész alahtdzando):

vallalom nem vallalom

A koltségek ismeretében a kérelmemet (kérjik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét):

[J a benydujtott kérelemben foglaltaknak megfelel6en fenntartom;
[] a kérelmemet visszavonom;

[1 akérelmemet az aldbbiak szerint médositom (Kérjuk itt tlintesse fel, hogy mely masik
masolatkészitési mddot valasztja!):

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhet8, mig az adatszolgaltatas nem keriil
teljesitésre. Az adatszolgaltatast kovetGen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

4. Személyes adatok

BIC=I L= (0T Y 2= 1o o PR
|2 0 0 F= Y1 ol 0 TR RRRRPRR

(A kapcsolatfelvétel érdekében legalabb az egyik megaddsa kételezd!)
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Alairas

6. szamu melléklet: A szabalyzat megismerésére vonatkozé nyilatkozat

A kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl szold Szabalyzatban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok
betartani.

Megismerési nyilatkozat

Az anyag-¢és eszkozgazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Stokker Balazs Jegyz0

Polgéarmester (Csesztreg
Kozség Onkormanyzata) és
Intézményfenntartd Tarsulas
elnoke

Bedo Robert

Polgarmester
Horvath Laszlo (Alsészenterzsebet Kozség
Onkormanyzata)

Polgarmester
Kéaman Elek (Felsdszenterzsebet Kozség
Onkormanyzata)

Polgarmester (Kerkafalva

Nemes Kélman Kozség Onkorményzata)

Polgarmester (Kerkakutas
Kozség Onkorményzata) és
Szennyvizkezeld Tarsulés
elndke

Kaman Laszlo

Polgarmester (Magyarfold

Kallai Csaba Kozség Onkormanyzata)

Polgarmester (Marokfold

Szabo Istvan Laszlo Kozség Onkormanyzata)
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Nagy Istvan

Polgarmester (Nemesnép
Ko6zség Onkorményzata)

Pahocsa Balazs

Polgarmester (Ramocsa
Ko6zség Onkorményzata)

Varga Zsuzsanna

Polgarmester
(Szentgyorgyvolgy Kozség
Onkormanyzata)

Lelkes-Toth Nora

Pénziigyi vezetd

Némethné Simon
Beata

Szocialis ligyintézo

Obird Réka

Konyvelo

Kopecskoné Kocsis
Judit

Onkorméanyzati iigyintézo

Somogyi Bernadett

Koltségvetési ligyintézd

Kékesi Lilla

Kereskedelmi és altalanos
hatosagi ligyintézo

Csobor Jozsef

Miiszaki ligyintézd

Bertalanné Torhacs
Mobnika

Adotuigyi ligyintézo

Csiszarné Fliszar
Eszter

Munkatigyi ligyintéz6

Becze Diana

Palyazati ligyintézo

Farkasné Pirka
Szilvia

Ugykezeld

Bag6-Nagy Judit

Igazgatasi ligyintézd

Cseke Erika Ovodavezetd

Kiricsiné Nagy o )
Melinda Intézményvezetd
Pusztainé Fehér L )
o ane TERe Bolcsodevezeto

Emilia




Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetése

2024.
Adatok Ft-ban
Eredeti eldiranyzat 2024.
Eredeti Onkent i
elgiranyzat  |2023. évi varhaté Eredeti Kaotelezé vallalt Allamigazgat
Rovatzim BEVETELEK 2023. teljesités __|eldirdnyzat 2024.| feladatol feladatok | dsi feladatol
A B C D E F G H
BI. Miikidési célii taimogatisok AHT-n beliilril 16 894 453 9463613 15983072 15983072 0 0
BI16. Egyéb mitkodési céld tamogatisok AHT-n belilrél 16 894 453 9463 613 15983 072 15983 072 0 0
B4. Miikodési bevételek 52233 001 52000 624 52759 000 52759 000 0 0
B402 Szolgéltatasok ellenértéke 23854331 26 486 643 25 850 000 25 850 000 0 0
B403 Kozvetitett szolgaltatisok ellenértéke 0 576 024 2500 000 2500 000 0 0
B405 Ellatasi dijak elSiranyzata 17801 575 14 633 341 14 300 000 14 300 000 0 0
B406 Kiszamlazott afa eléiranyzata 10 572 095 10299 539 10 098 000 10 098 000 0 0
B408 Kamatbevételek 0 2 1000 1000 0 0
B411 Egyéb mitkddési bevételek 5000 5075 10 000 10 000 0 0
B1-B7. |Kéltségvetési bevételek sszesen 69 127 454 61464 237 68 742 072 68 742 072 0 [0 |
BS. Finanszirozdsi bevételek 104 482 971 115017 607 119192 495 119192 495 0 0
El626 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele 1775 446 1775 446 2108381 2108381 0 0
Kézponti, irdnyitoszervi timogatas 102 707 525 113242 161 117084 114 117084 114 0 0
Bevételek 6sszesen 173 610 425 176 481 844 187 934 567 187 934 567 0 0|
Eredeti el6iranyzat 2024.
Eredeti Onként .
eléiranyzat  [2023. évi varhaté Eredeti Katelezé vallalt All
Rovaiszim IEVI::TELEK 2023. teljesités eldiranyzat 2024. feladatok feladatok asi feladatol
A B C D E F G H
K1. Személyi juttatisok 85997230 95023219 106 604 836 106 604 836 0 0
K11 Foglalkoztatottak személyi juttatasai 83 596 635 92 588 695 104 429 836 104 429 836 0 0
|K12. Kiilsd személyi juttatasok 2 400 595 2434524 2175 000 2175 000 0 0
K2. Munkaadot terheld jarulékok és szocidlis hozzdjdrulisi adé 11494 688 12 530 989 13 800 000 13 800 000 0 0
K3. Dologi kiaddsok 72672 790 65096 058 67148 731 67148 731 0 0
K31 Készletbeszerzés 39 063 201 40616173 40 546 731 40 546 731 0 0
K32. Kommunikécios szolgaltatasok 1642 996 1779 575 1.800 000 1.800 000 0 0]
K33. Szolgaltatasi kiadasok 17 862 210 9242478 11 570 000 11 570 000 0 0
K34. Kikiildetések, reklam- és propagandakéltség 300 000 28815 20 000 20 000 0 0]
K35. Kiilonféle befizetések, egyéb dologi kiadasok 13 804 383 13429 017 13 212 000 13 212 000 0 0
K5. Egyéb miikodési céli kiaddsok 237717 237717 0 0 0 0
K506. Egyéb miikédési céli timogatisok AHT-n beliilre 237717 237717 0 0 0 0
|K 3 Beruhdzisok 3208 000 1485480 381000 381000 0 0
Immaterialis javak beszerzése, létesitése 191 338 106 299 0 0 0 0]
Informatikai eszkdzok beszerzése, létesitése 484 251 274015 0 0 0 0]
Egyéb targyi eszkozok beszerzése 1850 394 825 606 300 000 300 000 0 0]
Beruhazasi célu afa 682017 279 560 81000 81000 0 0
.| Kiadasok dsszesen 173 610 425 174 373 463 187 934 567 187 934 567 0 0

|Engedélyezelt 1étszam keret (f6)
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Csesztregi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdje

8973 Csesztreg, Dozsa Gyodrgy utca 2. Tel.: 92/573-020
E-mail: jegyzo@csesztreg.hu

ELOTERJESZTES

Az eléterjesztést készitette: Stokker Balazs jegyzd.
Targy: Beszamol6 a Csesztregi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2023. évi
munkajarol.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyzd évente beszamol a képviseld-testiileteknek
a hivatal tevékenységérdl.

Ezen kotelezettségem alapjan, a Csesztregi Kozds Onkorményzati Hivatal 2023. évi
munk4jarol — a mar megszokott szerkezeti formaban — beszdmolok a képviseld-testiiletnek. A
beszamolo kiterjed minden jelentésebb munkafolyamatra, a teljes lista szerinti feladatvégzés
ismertetése nem cél.

A hivatal igazodik a képviseld-testiiletek és a polgadrmesterek elvarasaihoz, hiszen tobbek
kozott feladata, hogy segitséget nyujtson az eredményes onkormanyzati munka végzéséhez,
végrehajtasahoz.

A hivatali dolgozok els6dleges feladata a lakossdg, a képviselO-testiiletek és szerveik
kiszolgalasa és segitése a torvény keretei kozott, a torvényesség maximalis betartasa mellett.

1. A hivatal személyi feltételei

2013. januar 1-jétdl a fenntarté onkormanyzatok, megallapodés szerint, a miikkodéshez 13 fot
hagytak jova. 2017. januér 1-jétdl a hivatal szervezetében miikodik a Csesztregi Etkezde, az ott
foglalkoztatott 5 f6 munkavallald és 1 f6 megbizasi dijas a hivatal 1étszdmahoz tartozik, igy
Osszesen 18+1 f6 a dolgozoi 1étszam.

A 2023-as évben az apparatusaban valtozas tortént. Lelkes-Toth Nora pénziigyi vezetd, aki
gyermekei sziiletése miatt tartosan tavol volt, 2023. évben visszatért. Magas szakmai
szinvonalon, precizen ¢és lelkiismeretesen végzi munkdjat. Fontos szerepet tolt be a Hivatal
¢életében, pozitiv szakmai megitélésében. Toth Lajos palyazati iigyintézo ugy dontétt, hogy a
versenyszféraban kamatoztatja tudasat. Allashelye kiirasra keriilt, Becze Didna nyert felvételt.
Az ) palyazati ligyintéz6 kelld szakértelemmel és gyakorlattal rendelkezik, korabban
palyazatirassal foglakozott, jol végzi a munkdjat. Kovacs Szilvia élelmezésvezetd gyermeke
sziiletése miatt tartdésan tdvol volt, 2023. szeptemberében munkaba &llt. Czupi Zsanett
igazgatasi ligyintéz6 tigy hatarozott, jovoben az oktatas teriiletén kivanja tudasat kamatoztatni,



igy tdvozasaval Bag6-Nagy Judit hatarozott idejli jogviszonya hatarozatlan idejii koztisztvisel6i
jogviszonyra valtozott.

2023. évben — atlagos létszamot figyelembe véve — 13 fot koztisztviseloként, 5 fot
munkavallaloként, 1 fot megbizasi dijasként foglalkoztattunk. Az étkezde kapacitasanak
bovitésével 1 fo felvételére keriilt sor. Hatarozott idejii megbizasi szerzodése az oktatasi
intézmény tanitasi rendjéhez igazodott, azaz junius 30-ig szolt. Szeptemberben az oktatas
megkezdésével ismét lehetdséget biztositunk tovabb foglalkoztatasra.

A munkaszervezés soran az a legfontosabb alapelv, hogy minden telepiilésen a legmagasabb
szakmai szinvonalon torténjen az {igyintézés. A helyettesités minden munkateriileten
megoldott.

Fontos tartom, hogy alkalmazkodjunk a kor kihivasaihoz, igényeihez. Ezért a gyorsan és
rugalmasan alkalmazkodni képes kozszolgéltatds megszervezése tovabbra is elsddleges
prioritdsu. Felndtt egy 0j generdcid, akik egészen mas elvarasokat tadmasztanak veliink
szemben. Ezért lehet6séget teremtettiink az elektronikus tligyintézésre, az idépontfoglalasra,
valamint a K6z6s Onkormdanyzati Hivatal honlapjanak folyamatos aktualizalasaval a lakossag
elektronikus uton torténd tajékoztatasara. Feltoltésre keriiltek a képviseld-testiiletek iiléseinek
jegyzokonyvei a Kozds Onkormanyzati Hivatal honlapjara, illetve az iiléseket kdvetdn
folyamatosan aktualizalasra keriilnek az 0j jegyzokonyvekkel.

Feladatom az erds, de az indokoltnal nem nagyobb, a valtozdsokhoz gyorsan és rugalmasan
alkalmazkodni  képes kozszolgaltatdis megszervezése, mely ¢élvezi a tarsadalom
kozmegbecsiilését, hatékony és koltségtakarékos, demokratikus, partsemleges €s torvényesen
mitk6do.

Kollégéim korszerii szakmai ismeretekkel rendelkezzenek. Tovabbra is nagy hangsulyt fektetek
a koztisztvisel0k folyamatos képzésére. A felgyorsult, specializalt és technikailag talterhelt
jogalkotas nyomon kdvetése elengedhetetlen az ligyfelek mindségi kiszolgalasa érdekében.

Tovébbra is célom, hogy eldmozditsam az erds nemzettudatra €piild €s értékelvii kdzszolgalati
tisztviseléi hivatdss megteremtését. Igy egy kiszamithato életpalyat nyujtok a
koztisztviseloknek, melynek szabalyai segitik dket a hivatalunkhoz mélto, kotelességtudatos
magatartdsban. Ehhez elengedhetetlen a koztisztviselok bérének rendezése. 2023-ban a
Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatalt fenntartd 6nkormanyzatok egységesen,
telepiilésenként 500.000 Ft-tal jarultak hozzéd a Hivatal miikddéséhez, igy tudtunk béremelést
végrehajtani, az inflacid hatdsat kompenzalni. K6szonom a fenntartd6 onkormanyzatoknak,
hogy hozzajarultak a kollégak megtartasahoz, motivalasahoz, megbecsiilésé¢hez, a kozszolgalati
hivatés elismeréséhez.

A 2023. december 31-ei zaro létszam adatok az alabbiak szerint alakultak:

Munkakor megnevezése: Létszam (f0):
jegyz0 1
munkatiigyi ligyintéz6 (jegyzoi 1
helyettes)

pénziigyi ligyintézd
adoiigyi ligyintézd
koltségvetési ligyinté€zo

konyveld

palyazati ligyintéz6

igazgatasi ligyintézo

kereskedelmi és altalanos hatdsagi

ligyintézo

| e | e | e | e | |




miszaki ligyintézd 1
Onkormanyzati és anyakonyvi 1
ligyintézd
szocialis ligyintéz6

ligykezeld és hivatalsegéd

¢lelmezésvezetd

szakécs
konyhai dolgozé
konyhai kisegitd

NG U U FU PN U,

A koztisztviselokre vonatkozdéan meghatarozasra keriiltek a teljesitmény-kovetelmények,
megtorténtek a teljesitmény értékelések. A koztisztviseldi teljesitmény értékelés atlagos szintje:
95%.

Tajékoztatom a Tisztelt Képviseldket, hogy a hivatal koztisztviseldi és dolgozoi kiemelkedd
moddon, gyorsan, rugalmasan ¢és lelkiismeretesen végzik munkajukat.

2023-ban a hivatalba felvett kollégandék nem rendelkeznek az eldirt kozigazgatasi szak és
alapvizsgaval, képzésiik a 2024-es évben kezdodik.

A kotelezden eldirt online képzéseken, tovabbképzéseken mindenki részt vett, eredményesen
¢s maradéktalanul eleget tett tovabbképzési kotelezettségének (E-Learning tipusu oktatas
form4jaban a Probono feliileten). 2023. januar 1-jével indult az Gjabb négyéves tovabbképzési
idészak, melyben a kozépfoku végzettségl koztisztviseloknek 64 kreditpontot, a fels6foku
végzettségll koztisztviseloknek 120 kreditpontot kell tovabbképzéssel dsszegytijteni.

Az élelmezésvezetd és a konyhai dolgozok a torvény szerint eldirt szakképzettséggel
rendelkeznek.

A munkakor ellatdsdhoz kapcsolodd tanulmanyok azon feliil, hogy segitik és Osztonzik a
dolgoz6t, a munkaltatora is pozitiv hatast gyakorolnak. A képzésben résztvevok
— a megszerzett ismeretek révén — hatékonyabban tudjdk ellatni feladataikat, nagyobb
felelosségi kort kapnak, ezzel hozzajarulnak a hivatal eredményes és szinvonalas mitkdéséhez.
Nagy hangsulyt fektetek arra is, hogy a konyhai dolgozok munkéjuk végzéséhez a leglijabb, a
legmodernebb ¢és legjobb mindségi eszkozoket kapjak.

A hivatalban 4 f6 koztisztviseld német, 2 {6 koztisztviseld angol nyelvbdl rendelkezik
nyelvvizsgaval.

A 2023. december 31-ei allapot szerint 6 {6 koztisztviseld felséfoku, 7 6 kozépfoku
végzettséggel rendelkezik.

A hivatalban foglalkoztatott (18 f6) férfiak és ndk aranya:

- férfi (2 £6):

- 16 (16 fo):
A nemek szerinti adatok azt mutatjak, a hivatalban — amint altaldban a kozigazgatasban —
erdteljesen a nok javara tolodik el az ardny.

A kovetkezd tabldzat a hivatalban foglalkoztatottak (koztisztviselok) életkor szerinti
megoszlasat tartalmazza nemek szerinti bontasban (2023. december 31.-i allapot szerint):

Eletkor: Férfi (6): No (f6): Osszesen (f6):
35 év alatti: 0 2 2
35-45 év kozotti: 1 3 4
46-55 év kozotti: 0 4 4
56 év feletti: 1 1 2
Osszesen: 2 10 13




2. A hivatal technikai-, informatikai feltételei

A hivatali munka végzéséhez sziikséges eszkozok rendelkezésre allnak, a hivatal informatikai
szempontbol megfelelden felszerelt.

A 2021-es évben beszerezett komplex -elektronikus jogtar eldfizetését folyamatosan
meghosszabbitjuk, mert elengedhetetlen a mindségi munkavégzéshez. Ugyanigy hosszabbitjuk
a ,,Winszoc” nevi programot, mely a megnovekedett szocidlis ellatasok igénylésével
kapcsolatos feladatokat segiti.

A 2023-as évben nagyobb értékli informatikai eszkdz beszerzésre nem keriilt sor, de szinte
minden irodaban kicseréltiik az irodai székeket. Beszerzésiikre elengedhetetlentil sziikség volt
a dolgozok egészsége €s a komfortos munkavégzés érdekében.

A hivatalban rendelkezésre allo kisebb értéki targyi eszkdzoket (laminald gép, fiiz6-spiralozo
gép, nagyobb teljesitményii kapcsologép stb.) a lakossag is igénybe veheti, amennyiben ilyen
jellegli kéréssel keresnek benniinket.

A hivatalhoz tartozé telepiiléseken internet hasznalatara alkalmas szdmitogépek vannak, igy
amennyiben igény meriil fel, a folyamatos tigyintézés a telepiiléseken is megoldhato.

A hivatal felszereltsége nagymértékben hozzajarul a megbizhatd, pontos iligyintézéshez. A
kulturalt, ligykorok szerinti iigyfélfogadds megoldott. Az akadalymentes iigyintézéshez a
foldszinten talalhat6 irodat, helyiségeket hasznaljuk.

Az adatbiztonsagi szabalyok valtozasabol eredd feladatokat végrehajtottuk. A személyes
adatok gylijtésével, tarolasaval és kezelésével kapcsolatban eleget tettiink a kovetelményeknek.
(A GDPR 2018. majus 25-t6l az Eurdépai Unids 0Osszes tagallamaban kozvetleniil
alkalmazandova valt, 2018. majus 6-ig kellett a tagallami jogharmonizéciot véghez vinni.)

A rendszergazda, informatikai- és informdcid-biztonsagi feladatokat a hivatal kiilsds
foglalkoztatassal (szerzddéssel) oldja meg. A feladat magaba foglalja a szamitastechnikai
berendezések karbantartdsat, a halézat mitkodoképességének biztositasat, felligyeletét, az
elektronikus kapcsolattartast, az informatikai fejlesztések jogi szabalyozasat, annak
végrehajtasat és ellendrzését.

3. A hivatal iigyfélfogadasa

A hivatal ligyfélfogadasi rendjét a hatalyos tligyrend tartalmazza.

Az tlgyfelek hétfo, szerda és pénteki napon személyesen intézhetik ligyeiket. A keddi és a
csuitortoki napok tigyfélmentesek, ekkor a kollégdk a megnodvekedett adminisztracios
feladatokat végzik. Az tligyfélfogadassal kapcsolatban észrevétel, panasz nem érkezett. A
teleptilés lakoi rendszeresen felkeresik a hivatalt tigyfélfogadasi i1don kivil is. Az
tigyfélfogadasi idon kiviil érkezd tigyfeleknek is lehetdséget biztositunk hivatali ligyeik
intézésére. Ezzel kapcsolatban sem a koztisztviselok, sem az ligyfelek részérél nem meriilt fel
probléma.

4. A telepiilés lakoinak informalasa

Az lgyfeleket és a telepiilés lakossagat, a telefonos érdeklddésére adott valaszokon kiviil, az
Oonkormanyzati hirdetdtablan, szorodlapokon, az dnkormanyzatok, valamint a hivatal weblapjan
(www.kozoshivatal.csesztreg.hu) tajékoztatjuk a legfontosabb eseményekrél, tudnivaldkrél (a
weblap feltdltése folyamatosan torténik). A hivatal a jogszabalyokban eléirt kotelezd feladatain
tul is segitséget nyujt.

Az elektronikus informacioszabadsagrol sz6lo jogszabaly rendelkezése szerint az
onkorményzatoknak a torvény mellékletében felsorolt kozérdekli adatokat az erre a célra
l1étrehozott internetes oldalon (kozérdekii adatok) és az onkormanyzat honlapjan, a megadott



tagolas szerint, k6zz¢ kell tenni. Az adatok, valamint a képviseld-testiiletek iiléseirdl késziilt
nyilvanos jegyzokonyvek feltoltése megtortént, illetve folyamatosan torténik.

Az éllampolgarok sokszor olyan iigy megoldasat is a hivataltol varjak, melyekben nem
rendelkeziink sem hataskorrel, sem illetékességgel. Ilyenkor is segitséget nyujtunk, mely mas
szerveknél torténd informaciokérésbol all. Az igy megszerzett ismeretet a tovabbiakban mi is
hasznositjuk.

5. Hivatali/onkormanyzati ellendrzése

Az 1355/2023. (VIIL.3.) szamu Korm. hatarozatban elrendelt kozszolgalati ellendrzés 2023. év
0szén a Hivatalban is lezajlott. Az ellendrzés a koztisztviselok, a polgarmesterek,
alpolgarmesterek illetményére, potlékara és szabadsagolasuk megallapitasara, felhasznalasara,
esetleges szabadsag megvaltasukra terjedt ki a 2022. és a 2023. évre vonatkozdan. Vizsgaltak
évenkénti és személyre torténd bontasban a jogszeriliség, a nyilvantartasi kotelezettség betartasa
szempontjabol.

A december honapban minden telepiilésre és a Hivatalra vonatkozoan minden részletre kitérd
értékeld jelentést kiildtek, hidnyossagot egyetlen esetben sem allapitottak meg.

A Startmunka mintaprogramot 2023. év tavaszan Kerkafalva és Kerkakutas telepiiléseken
ellendrizték. Az ellenérzéshez az adatokat (dokumentumok, fotok, szamldk, kimutatasok)
azonnal kérték (munkaidd végéig, 16.00 6raig). Hidnyossagot, eltérést nem allapitottak meg.

A Hivatal vonatkozasaban az elmult évben 2 ellendrzés és vizsgalat tortént, az alabbiak
szerint:

— aZala Varmegyei Kormanyhivatal Hatosagi Féosztaly Szocialis és Gyamiigyi Osztalya
a gyamiigyi és gyermekvédelmi hatdsagi tevékenység jogszeriségének vizsgalata
céljabol ellendrzést tartott. Az ellendrzéséhez elektronikusan kértek be adatokat.

— A Magyar Allamkincstar a rendelkezésére allo iratok és sajat nyilvantartdsa alapjan
hatosagi ellendrzést végzett minden Onkormanyzat vonatkozdsdban a kozponti
koltségvetésbdl szarmazd tamogatasok 2022. évi elszamolasa megalapozottsaganak,
felhasznalasa jogszertis€égének targyaban.

A Magyar Allamkincstar altal végzett ellendrzések soran megallapitast nyert, hogy a kézponti
koltségvetésbdl szarmazd forrasok felhasznaldsa jogszerlien tortént.

A normativak igénylése targyévet megel6z6 év novemberében torténik, melynek modositasara
két izben: majusban és oktoberben van lehetdség. Az elszamolas a targyévet kdvetd év januar
honapban torténik, a visszafizetési/tobblettdamogatasi igény az aprilis honapban benytjtasra
keriild beszdmoldban kertil kiszamitasra.

A 2023. évben az Onkormanyzatok az esetleges visszafizetéseket minden esetben a
felmeriiléskor, vagy a hatarozat véglegessé valasaval teljesitették, igy kamatfizetési
kotelezettség csak csekély mértékben meriilt fel.

6. Az egyes szakteriiletek legfontosabb attekinto adatai
6.1. Az onkormanyzatok miikodésével kapcsolatos iigyek

A képviselo-testiilet miikodésével kapcsolatban a kovetkezd adatok is képet adnak a hivatal
és a képviselo-testiilet munkdjarol:



Ulések szama (db): Rendeletek | Hatarozatok
nyilvanos: zart: Osszesen: | szama (db): szama (db):

Csesztreg: 15 6 21 16 103
Alsdszenterzsébet: 11 0 11 15 50
Felsoszenterzsébet: 12 0 12 12 46
Kerkafalva: 12 2 14 16 56
Kerkakutas: 11 2 13 15 61
Magyarfold: 12 1 13 17 65
Marokfold: 13 1 14 14 53
Nemesnép: 12 2 14 15 70
Ramocsa: 11 2 13 17 58
Szentgyorgyvolgy: 12 6 18 16 87
Osszesen: 121 22 143 153 649

A képviseld-testiiletek a 2023-ban egy egyilittes képviseld-testiileti {ilést tartottak.

Tovabbra is tekintettel vagyok a képvisel6-testiileti tagok munkaidd beosztasara a testiileti
iilések id6pontjanak szervezésekor. Az iiléseken a hivatal részérdl a jegyzd, néhany iilésen
kiilon jegyzOkonyvvezetd vett részt.

Az elmult évben minden telepiilésen megtartottak a kozmeghallgatast.

Folyamatosan torténik a rendeletek és hatarozatok kiilon nyilvantartasa (elektronikus modon),
a tobbszor modositott onkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalasaval egytitt (NJT
rendszerben).

A Motv. 38. § (4) bekezdése szerint az onkormanyzati képviseld a megvalasztasatol szamitott
30 napon beliil koteles kérelmezni felvételét az adozas rendjérdl szold torvényben
meghatarozott koztartozdsmentes adozoi adatbazisba. A megvalasztott képviseldk, ezen
kotelezettségiliknek eleget tettek. Amennyiben az allami adohatosag az adatbazisba torténd
felvételt kovetden megallapitja, hogy az Onkormanyzati képviseld az adatbazisba torténd
felvétel feltételeinek nem felel meg, az adatbdzisbol torli, amelyrdl irasban értesiti az
onkorményzatot és a kormanyhivatalt. 2023. évben az adohatdsagrészérdl nem érkezett jelzés.

A Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartis Modul rendszerben érkeznek a Zala
Varmegyei Kormanyhivatal részérdl a kiilonb6zd adatszolgéltatasra torténd felhivasok vagy
torvényességi felhivasok, a bekiildott rendeletekkel, jegyzdkonyvekkel kapcsolatos
észrevételek, utasitdsok, szakmai irdanymutatasok €s egyéb allasfoglalasok.

A 2023. évben a Zala Varmegyei Kormanyhivatal kérésének eleget téve, mind a 10 kozségben
feliilvizsgalatra kertiltek a hatalyos onkormanyzati rendeletek. Hatalyon kiviilire helyeztiik
azokat a rendeleteket, amelyek a Nemzeti Jogszabalytar feliiletén hatalyos rendeletként
jelentkeztek, azonban hatdlyon kiviil helyezésiik mar korabban megtortént. A Kormanyhivatal
az ellendrzést az 1990-t6] lefiizott jegyzOkonyvek bekérésével, valamint a jegyzékonyvekrol
késziilt fotddokumentumok bekérésével folytatta le. A dokumentumok digitalizalasa jelentds
tobbletmunkat rétt a hivatal apparatusara.

A Kozigazgatasi Szankciok Nyilvantartasa és az Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartasi
rendszer vezetése tovabbra is az adott teriileten dolgozo ligyintézdk feladata. Tavalyi évben a
szankcidk nyilvantartasa jelentds tobbletmunkét rétt az iigyintézdkre, ugyanis az ingatlan
tisztantartasi feladatok ellendrzése soran a kotelezettségiiket elmulaszto tigyfelek birsagolasat
a fenti rendszerben is rogziteni kellett.

2023. évben nem volt torvényességi észrevétel a Zala Varmegyei Kormanyhivatal részérdl.

A hivatal végzi az Intézményfenntartdé Tarsulds Csesztreg adminisztracids feladatait. A
Tarsulasi Tanacs 10 alkalommal iilésezett, 6sszesen 36 hatarozatot hoztak.



Ugyancsak a hivatal végzi a 2017. majus 1-jével létrejott Szennyvizkezelési Tarsulas
Kerkakutas adminisztracids feladatait. A Tarsuldsi Tandcs 7 alkalommal tilésezett. A
hatarozatok szama Gsszesen: 18.

A bizottsagi miikddés 5 onkormanyzatot érint: Csesztreg Kozség Onkormanyzata, Kerkafalva
Koézség Onkormanyzata, Kerkakutas Kozség Onkorméanyzata, Nemesnép Kozség
Onkorminyzata és Szentgydrgyvolgy Kozség Onkorminyzata rendelkezik 4llando
bizottsdggal. Valamennyi dnkorméanyzatnal a bizottsag elnevezése: Ugyrendi Bizottsag.

A bizottsagok miikodésének adatai:

Bizottsag megnevezése: Ulések Hatarozatok szama:
szama:

Ugyrendi Bizottsig Csesztreg:
Ugyrendi Bizottsag Kerkafalva:
Ugyrendi Bizottsag Kerkakutas:
Ugyrendi Bizottsag Nemesnép:
Ugyrendi Bizottsag Szentgyorgyvolgy:
Osszesen:

N|—=|—=|—=[=]—=
N|—=|—=|—=[=]—

6.2. Onkormanyzati gazdalkodas

A hivatali munka fontos részét képezi a gazdalkodassal kapcsolatos feladat. A kdnyvelési
tételek szama a 2023. évben a kdvetkezOképpen alakult:

Csesztreg és intézményei (Hivatal + Ovoda + Intézm. Térsulas + Bolcséde): 54.128
Alsdszenterzsébet: 4.882
Felsoszenterzsébet: 3.950
Kerkafalva: 7.626
Kerkakutas és intézményei (Szennyvizkezelési Tarsulas): 10.001
Magyarfold: 4.218
Marokfold: 7.718
Nemesnép: 6.912
Ramocsa: 3.931
Szentgyorgyvolgy és intézményei (Idések Otthona): 25.076

15 hazipénztart kezeliink.

A Kkoltségvetési torvény alapjan a hivatal allitja Ossze a telepiilési, illetve az intézményi
koltségvetési tervezetet, a koltségvetést, tervet készit a pénziigyi fedezet forrasaira és a
koltségvetési kiadasokra.

A koltségvetés, a zarszamadas, a beszdmolok eldkészitése és elkészitése preciz munkat igényel
az abban résztvevoktdl. Az onkormanyzati gazdalkodas adatait, a pénziigyi helyzet alakulésat
a képviseld-testiiletek a koltségvetési, zarszamadasi rendeletekbdl és jelentésekbdl ismerhetik
meg.

A gazdalkodasi feladat fontos teriilete a kifizetések teljesitése. A kifizetések iigyfélterminalon
keresztlil torténnek, segitségével a szdmlaforgalom naprakészen kovethetd. A fokonyvi
szamlédkhoz, befizetésekhez kapcsolodd analitika vezetése folyamatos. Az eldiranyzat
valtozasok a rendeletmddositast kdvetden rogzitésre keriiltek.

A havi zarasok elkésziiltek, jelentéseket a Kincstar részére hataridore elkiildtiik. Az afa
elszamolas és jelentési kotelezettség a NAV felé idében elkésziilt.



A pénziigyi teriileten alkalmazott ASP rendszer segitette a megbizhatd pénziigyi miiveletek
bonyolitasat.

A gazdalkodoi kifizetések szamfejtése a KIRA programmal tortént. Az Allamkincstartol érkez6
program, programmodositas Internetrdl torténd letdltése minden hénapban folyamatos volt.
Havonta tobb alkalommal, igény szerint az Interneten torténik a szamfejtett tételek tovabbitasa.
Az Allamkincstartol ho végén érkezd bértabla alapjan késziil a bérek utalvanylapja, a kontirozas
¢és a konyvelés.

Beszamolomban az 6nkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nagysagrend;jét kiilon
nem részletezem, mivel az a koltségvetési rendeletek, valamint az éves beszamoldk révén
kozismert a képviseld-testiilet tagjai elott.

A szamlaforgalommal kapcsolatos néhany statisztikai adat:

Telepiilés/intézmény: Bejovo szamlak: Kibocsatott szamlak:
Csesztreg és intézményei: 1.616 2.149
Alsészenterzsébet: 203 28
Fels6szenterzsébet: 186 0
Kerkafalva: 297 143
Kerkakutas és intézménye: 244 683
Magyarfold: 153 43
Marokfold: 327 19
Nemesnép: 313 229
Ramocsa: 160 3
Szentgyorgyvolgy és intézménye: 1155 881

A polgarmesterek havonta — 4ltalaban a félév utdni honapokban — tovabbra is irdsban
tajékoztatast kapnak az Onkorményzatra vonatkoz6 allami tdmogatis felhasznalasanak
allasarol, a még felhasznalhatod 0sszegrol, igy jobban tervezhetd gazdalkodasi rendszer alakult
ki. A polgarmesterek és a pénziligyi munkatarsak kozott folyamatos az egyeztetés a pénziigyi
helyzetrdl.

6.3. A hivatal bevételeinek és kiadasainak osszetétele

A hivatal bevételei a 2023. évben:
— amiikodési célu timogatasokbdl, allamhdaztartason beliilrdl (9.463.613 Ft),
— amiikodési bevételekbdl (52.000.624 Ft),
— a finanszirozasi bevételekbdl (115.017.607 Ft)

tevodik Osszeg.

A hivatal kiadasai a 2023. évben:

— személyi juttatdsokbol (94.877.659 Ft),

— munkaadot terhel jarulékokbol és szocidlis hozzajarulasi adobol (12.530.989 Ft),

— dologi kiad4sokbol (65.096.058 Ft),

— egyeéb mukodési célu kiadasokbol (237.717 Ft),

— beruhazasokbdl (1.485.480 Ft),
tevodik Ossze.
2023. évre az eredetileg eldiranyzott koltségvetési f00sszeg 173.610.422 Ft, a modositott
f60sszeg 176.594.909 Ft.
A kiadasok tekintetében a teljesités 174.373.463 Ft, mig a bevételek 176.481.844 Ft-ot tesznek
ki.



A 2023. évi varhaté pénzmaradvany 0sszege 2.108.381 Ft.

A dologi kiadasok tobb mint felét az Etkezdében felmeriilt nyersanyag kiadasok tették ki netto
37.030.632 Ft 6sszegben. Az Etkezdében nett6 2.807.733 Ft volt az 6sszes koziizemi dij.
A hivatal tamogatasdhoz szamithato be Csesztreg Kozség Onkormanyzata altal biztositott
kedvezmények a Hivatal felé¢, amely jelentds Osszeget tesznek ki, és nagymértékben
hozzajarulnak a hivatal miikodéképességének fenntartasdhoz.
Csesztreg Kozség Onkormanyzatanak timogatisa tobbek kozott:
— ahivatali rezsi (viz-, csatorna-, villany-, gaz) kdltségek finanszirozasabal,
— a Hivatal épiiletének egyéb fenntartasi kiadasainak fedezésébdl,
— az informatikai rendszer karbantartasi és virusvédelmi feladatainak finanszirozasabol,
— egyéb reprezentacios kiadasok tdamogatasabol all.

6.4. Az adoztatasi feladatokban meglévo adonemek

Csesztreg: helyi ipariizési add, talajterhelési dij

Alsészenterzsébet: maganszemélyek kommunalis addja,

Felsdszenterzsébet: | maganszemélyek kommunalis addja,

Kerkafalva: maganszemélyek kommunalis addja, helyi ipartizési add,
Kerkakutas: maganszemélyek kommunalis addja, helyi ipartizési ado,
Magyarfold: maganszemélyek kommunalis adoja,

Marokfold: idegenforgalmi ado, helyi iparlizési ado,

Nemesnép: idegenforgalmi ado, helyi ipartizési ado,

Ramocsa: maganszemélyek kommunalis addja, helyi ipartizési add,
Szentgyorgyvolgy: idegenforgalmi ado, helyi ipariizési ado,

A 2023. évi addztatas helyzetérdl az elmult évben a képviseld-testiiletek kiilon irasos
tajékoztatast kaptak.

Az idegen helyrdl kimutatott tartozasok behajtasaval kapcsolatban a renddrség altal kiszabott
helyszini és szabalysértési birsag meg nem fizetése miatt, valamint a tarshatosagoktol (pl.:
foldhivatal, végrehajto) 21 esetben tortént megkeresés adok modjara behajtandd koztartozas
végrehajtasara, végrehajtasi tigyben valo kozremiikddésre. A kimutatott tartozasok befizetése
érdekében személyenként tobbszor felszolitast kiildtiink ki.

A telepiiléseken a 2023-as évben 31 {6 ad6z6 esetében tortént kommundlis add eldiras, mivel
onként nem teljesitették az adobevallast, adofizetési kotelezettség keriilt megallapitasra.

A kozosségi egyiittélés alapvetd szabdlyairdl, valamint ezek elmulasztisa, megszegése
jogkovetkezményeirdl sz6l6 Onkormdnyzati rendeletben foglalt ingatlan tisztantartasi
kotelezettség  teljesitésének elmulasztisa miatt 12 esetben tortént kozigazgatasi birsag
végrehajtasa, ebbdl 7 esetben megtortént a behajtas.

6.5. ASP (Application Service Providing) 6nkormanyzati rendszer

Az ASP 6nkorményzati rendszer 2018. janudr 1-jét6l kertilt bevezetésre a hivatalban. Az elmult
évek tapasztalatai azt mutatjdk, a koztisztviselok magas szinten elsajatitottak a rendszer
hasznalatat.

A helyi onkormanyzatok feladatellatasat tdmogatd rendszer tartalmazza az Onkormanyzati
gazdalkodast, az ingatlan-vagyon nyilvantartast, a helyi adoztatast, az ipari- és kereskedelmi
feladatokat, az iratkezelést tamogatd integralt szakrendszereket, a szakrendszeri
szolgaltatdsokat Osszefogd €s azok menedzsmentjét biztositd keretrendszert, valamint az
ligyfélszolgalati és csatlakozasi koordinacios feladatokat tadmogatd rendszereket. Ezek
egyiittesen biztositjak az elektronikus ligyintézéshez sziikséges technologiakat.



A TFIK a Magyar Ko6zlony Lap- ¢s Konyvkiado Kft. altal iizemelltetett informatikai rendszer,
melyben a Zala Varmegyei Kormanyhivatal részérdl érkeznek a kiilonbdzo adatszolgaltatasra
torténd felkérések vagy torvényességi felhivasok, a bekiildott rendeletekkel, jegyzokonyvekkel
kapcsolatos észrevételek, utasitasok, szakmai irdnymutatasok és egyéb allasfoglalasok.

Az 1JR rendszer egységesiti a jogalkotasi folyamatot és Osszekapcsolja a mar meglévo
publikacids eljarast. A rendszer célja, hogy lehetové tegye az Onkormanyzati rendeletek
megszovegezését €s megszerkesztését, a modositasokkal egységes szerkezet eldallitasat és
ehhez kapcsoloddan az onkormdnyzati rendeleteknek a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
sz0lo 2011. évi CLXXXIX. térvény 51. § (2) bekezdése és a jogalkotasrol szold 2010. évi
CXXX. torvény 29. § (2) bekezdése szerinti kozzétételnek a jelenkor kihivasaihoz igazodo
megvaldsitasat.

7. Altalanos igazgatasi és szocialis igazgatasi iigyek
7.1. A lakossagszam alakulasa 2012-2022. években

A Csesztregi Kozos Onkorményzati Hivatalhoz tartozé telepiiléseken él6k széma nagyon
kevéssel, de emelkedni kezdett. Harom telepiilésen — Csesztregen, Kerkafalvan és
Magyarfoldon — nem valtozott, Szentgyorgyvolgyon, Marokfoldon, Kerkakutason és
Felsdszenterzsébeten emelkedett, Ramocsan, Alsoszenterzsébeten és Nemesnépen csokkent
a lakossagszam. Ezen beliil Csesztregen, Szentgyorgyvolgyon, Kerkakutason és Marokfoldon
emelkedett a 18 ¢v alatti korosztaly szama, 6sszesen 10 fével.

Ev 2013 | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023
Csesztreg 881 882 870 857 855 843 851 844 848 | 848 | 848
Alsészenterzsébet 74 65 67 63 64 61 57 54 53 52 46
Felsészenterzsébet 18 18 19 18 19 19 19 17 17 18 19
Kerkafalva 112 114 112 112 110 115 118 116 118 128 128
Kerkakutas 140 133 129 129 122 122 124 118 118 129 136
Magyarfold 52 51 56 52 51 53 52 54 52 50 50
Marokfold 52 52 53 50 52 55 52 63 58 61 65
Nemesnép 128 123 129 129 128 134 128 134 131 140 138
Ramocsa 32 38 42 45 40 39 42 41 40 37 34
Szentgyorgyvolgy 446 432 427 421 409 403 393 391 380 | 389 | 393
Osszesen 1935 | 1908 | 1904 | 1876 | 1850 | 1844 | 1836 | 1832 | 1815 | 1852 | 1857

7.2. Anyakonyvi igazgatas

Magyarorszagon 1895. oktober 1-jén indult a polgari anyakonyvezés, amely az egyhazi
anyakonyvezést valtotta fel. Adott telepiilésen tortént anyakonyvi eseményeket rogzitette. Ez
azt jelentette, hogy ha valakinek a késObbiekben anyakonyvvel kapcsolatos tigye volt, az adott
telepiilés anyakonyvvezetdjét kellett felkeresnie. 2014. juliusatol egységes rendszert, az egész
orszagra kiterjedd elektronikus anyakonyvezést vezettek be.

A telepiilésen torténd eseményeket a telepiilés anyakonyvvezetdje rogziti, de 6sszekdtddnek az
adatok az adott személyhez fiiz6d0 Osszes anyakonyvi esemény rogzitése kapcsan. Ez az
orszagos rendszer lehetdvé teszi, hogy a mar rogzitett adatokrdl barmely anyakonyvvezetd
anyakonyvi kivonatot allithat ki.

Az anyakonyvi munkavégzés soran igyeksziink szinte azonnal kiszolgélni az tigyfeleket, ritka
esetben kell varakozniuk.




A hivatalban 4 16 koztisztviseld rendelkezik anyakonyvi szakvizsgéaval, a feladatokat 2 f6 latja
el.

Adatok az anyakonyvezéssel kapcsolatban:

Sziiletés Hazassagkotés Halaleset

anyakonyvezése | anyakonyvezése | anyakonyvezése
Csesztreg: 0 9 12
Alsészenterzsébet: 0 0 0
Felsoszenterzsébet: 0 0 0
Kerkafalva: 0 0 0
Kerkakutas: 0 0 0
Magyarfold: 0 1 0
Marokfold: 0 0 0
Nemesnép: 0 0 0
Ramocsa: 0 0 0
Szentgyorgyvolgy: 0 0 7
Osszesen: 0 10 19

2023-ban két allampolgarsagi iigy volt Csesztregen, ahol két vajdasagi (Szerbia) magyar tett
eskiit Csesztreg polgadrmestere el6tt.

Névviselés megvaltoztatdsara 6 kérelem érkezett.

Apai elismerd nyilatkozatot 2023-ban nem tettek az iligyfelek, de két esetben kaptunk
megkeresést gyermek csaladi jogallas rendezésének iigyében, melynek eredményeképpen apai
elismerd nyilatkozattal rendez6dott a gyermek anyakonyvezése.

Anyakonyvi események Elektronikus Anyakonyvbe valo rogzitésére 96 (mely nem tartalmazza
a rendszeren keresztiil érkezd automatikus megkereséseket), anyakonyvi kivonatok kiallitasara
56 esetben keriilt sor.

7.3. Népesség-nyilvantartas

2023. évben a lakcimbejelentéssel kapcsolatos feladatokat helyben lattuk el. A lakcimvaltozast
bejelentés utan 58 esetben rogzitettiik és juttattuk el elektronikusan a kdzponti nyilvantartohoz.
A lakcimkartydkat a Zala Varmegyei Kormanyhivatal Lenti Jarasi Hivatal Kormanyablak
Osztalya készitette el.

Lakcim fiktivalas egy esetben tortént.
7.4. Kozponti cimregiszter (KCR)

2015. januar 1-jével 1épett hatdlyba a kozponti cimregiszterrdl (a tovabbiakban: KCR) sz616
korményrendelet, amely alapjan minden Magyarorszag teriiletén taldlhatd ingatlannak, a
korményrendeletben rogzitett eljarasi rend szerint megallapitott és a kdzponti cimregiszterbe
bejegyzett cimmel kell rendelkeznie.

A hivatal 2023. évben is folytatta a cimadatok feliilvizsgélatat. A cimek feliilvizsgalatanak
eredményeképpen cimek megvaltoztatasara, 1) cimek képzésére, illetve cimek torlésére kertilt
¢és keriil majd sor. A hdzszam modositasa, illetve hazszam képzése jegyzOi hataskor, errdl
hatdrozatban értesiil az érintett ingatlan tulajdonosa, birtokosa. 2023. évben 3 faluban
megtortént a feliilvizsgalat (Ramocsa, Magyarfold, Felsdszenterzsébet). A kdvetkezd években
a tobbi falvakban is feliilvizsgalatra keriilnek a cimadatok.



A feliilvizsgalat 10 telepiilés vonatkozasdban tobb szaz telepiilési cimet érint, a feliilvizsgalat
folyamatosan torténik, rengeteg cimelem szorul javitasra. A feliilvizsgalatot a jegyzd és az
igazgatasi ligyintéz0 végzi.

7.5. Hagyatéki eljaras

Hagyatéki leltarral kapcsolatos eljaras az elmult évben 32 esetben tortént, ebbdl 4 pothagyatéki
eljaras, melybdl 2 megkeresés a Vas Varmegyei Kormanyhivatal Foldhivatali Féosztaly
részérdl érkezett tulajdonjog rendezése miatt. Hagyatékkal kapcsolatban ado- ¢és
értékbizonyitvany kiallitasa 65 eljarasban tortént.

7.6. Egyéb altalanos igazgatasi iigyek

Uzlet miikddési engedély kiadasara nem keriilt sor, szallashelyre 1 engedélyt adtunk ki.
Bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vétel 5 esetben tortént.

Az elmult évben 99 esetben tortént vételi/haszonbérleti ajanlat kifiiggesztés a term6foldre
vonatkoz6 elévasarlasi és elohaszonbérleti jogok érvényesiilése miatt (47 haszonbérleti és 52
adasvételi).

2023-ban nem tortént ebosszeiras.

A novényvédelemrdl szolo 2000. évi XXXV. torvény alapjan a kiilteriilet névényvédelmi,
parlagfii elleni védekezés ellendrzése a foldhivatalhoz, a belteriilet ellenérzése pedig a jegyzo
hataskorébe tartozik. A jegyzd koteles hatosagi eljarast kezdeni azon foldhasznéalokkal
szemben, akik nem teljesitették ndvényvédelmi kotelezettségiiket. Eljaras meginditdsara nem
keriilt sor.

2023 évben is fokozott figyelmet forditottunk az ingatlanok rendezett allapotanak ellendrzésére.
Ingatlan tisztantartasi ligyben 76 esetben inditottunk eljarast. Az eljardsok meginditasat
kovetden a tulajdonosok az ingatlant legtobb esetben rendbe tették. Ekkor az utdellendrzést
kovetden az eljarasokat megsziintettiik. Ahol az ingatlan tulajdonosa/tulajdonosai a dontésben
foglalt hataridéig nem tettek eleget kotelezettségiiknek, ott kdzigazgatasi birsag kiszabéasara
kertilt sor. Ha az ingatlan tulajdonosa/tulajdonosai a megadott hataridéig nem fizették be a
birsagot, elinditottuk a végrehajtast.

A talalt dolgok tekintetében kdvetendd eljarasrol a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V.
torvény XVII. fejezete rendelkezik. 2023. évben nem kertilt sor talalt targy leadasara.

Az ingatlanvagyon kataszter vezetése folyamatosan tortént.
A vagyontargyak leltdrozasa a leltarozasi litemterv szerint tortént.

A kiilfoldiek ingatlanszerzésével kapcsolatban hozzajarul6 nyilatkozat kiadasara 2023. évben
nem keriilt sor.

2023. évben 2 esetben folytattunk le birtokvédelemmel kapcsolatos eljarast.

Hatosagi bizonyitvany/igazolas kiadasara 18 esetben keriilt sor. Ezek tobbsége a tanulok
szocialis 6sztondij tdmogatasa, valamint lakcim igazolasok ligyében keriiltek kiallitasra.
Foldalapt tAmogatés igényléséhez 4 esetben kertilt sor hatdsagi bizonyitvany kidllitasara.

A kedvezménnyel elszamolt foldgazmennyiség jogszerl igénybevétele céljabol 2 db hatosagi
bizonyitvanyt allitottunk ki.

Telephely engedélyezési igazolas kiadasara 2 esetben keriilt sor. Zaj- és rezgésvédelmi eljaras,
valamint viziigyi-, kornyezetvédelmi eljaras lefolytatasara 2023. évben nem kertilt sor.



7.7. Ugyiratkezelés

Az tligyforgalom nagysagardl az iktatokonyv (elektronikus adatbazis) adatallomanya nyujt
0sszegzd képet. 2023-ban az iktatott iratok szama 7720 db, a hatérozattal zarult tigyek szdma
574 db volt. A hatarozatok koziil 168 db volt az allamigazgatasi hataskorben és 406 db az
Oonkormanyzati hatdskorben hozott hatarozatok szama.

A hatarozatok ellen jogorvoslatot egyetlen esetben sem nyujtottak be. Sajat hataskorben hozott
hatdrozat modositasara nem keriilt sor sem allamigazgatasi, sem Onkormanyzati hatosagi
tigyben. 2023. évben az irattarban iigyiratok selejtezésére nem keriilt sor.

7.8. Kozfoglalkoztatasi feladatok

A hivatal latja el az 6nkormanyzatok altal benyujtott kozfoglalkoztatasi palyazatok elkészitését,
lebonyolitasat. A hivatal 2023. évben 19 {6 dnkormanyzati kdzfoglalkoztatott munkatigyi €s

crer

Telepiilés: Kozfoglalkoztatottak szama (f6):
Csesztreg: 0
Alsészenterzsébet: 0
Felsoszenterzsébet: 0
Kerkafalva: 5
Kerkakutas: 14
Magyarfold: 0
Marokfold: 0
Nemesnép: 0
Ramocsa: 0
Szentgyorgyvolgy: 0
Osszesen: 19

A Magyar Allamkincstar a kozfoglalkoztatottak havi bérszamfejtését végzi, a jogviszonnyal
kapcsolatos minden munkatigyi feladat a hivatalra hérul.

Kikérjiik ket a foglalkoztatasi osztalytol, elvégeztetjiik a foglalkozas egészségiigyi vizsgalatot,
munka- ¢és tlizvédelmi oktatast szerveziink, ellatjuk a munkaszerzédés megkotésével
kapcsolatos adminisztracids teenddket.

A 2023-as évben a ,tulképzett”, a versenyszféraban hidnyszakméval rendelkezd
munkanélkiiliek bevonasit a minisztérium nem engedte, illetve a programokban
foglalkoztatottak tovabb foglalkoztatasdhoz sem jarult hozza, igy jelentésen csokkent a
foglalkoztathaté személyek kore.

A hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatast mar nem 12 honapra, hanem révidebb idGtartamra
lehetett igényelni, ezért a telepiilések kozfoglalkoztatott személyei a Kerkafalva és Kerkakutas
Startmunka mintaprogramba keriiltek.

A mindennapi adminisztracid, a munkanapl6 kitoltése Kerkakutas esetében a hivatal feladatta
valt.

Kerkafalva és Kerkakutas telepiiléseken miikodd Startmunka mintaprogramok esetében a
dologi koltségek tervezése, elszamolasa, zard beszamolok, és évente legalabb 1 alkalommal a
Kormanyhivatali ellenérzés tartozik még a feladatok kozé.



7.9. Humanpolitikai feladatok

2023. évben a humanpolitikai feladatok kozé a koztisztviselok, a kozalkalmazottak, a
kozfoglalkoztatottak, a munkavallalok, a megbizassal foglalkoztatottak ¢és a valasztott
tisztségviselok humanpolitikai- és személyiigyi feladatainak ellatasat jelentette, az alabbiak
szerint:

— kinevezések, munkaszerzodések elkészitése,

— rendszeres €s eseti megbizasi szerzddések, teljesitésigazolasok elkészitése,

— ajogviszony megsziintetések,

— kinevezések, munkaszerzédések modositasa,

— szabadsagok megallapitasa, rogzitése,

— egyéb juttatasok, mozgobérek, koltségtéritések rogzitése,

— hokozi kifizetések szamfejtése,

— ¢éves SZJA igazolasok kiadasa,

— adatfelvételi dokumentumok elkészitése,

— statisztikai adatszolgaltatas,

— bértamogatasi palyazatok €s elszdmolasok eldkészitése,

— munkatigyi ellendrzések koordinalésa,

— kozfoglalkoztatasi programokkal kapcsolatos palyazatok, elszamoléasok,

— startmunka mintaprogramokkal kapcsolatos palydzatok, elszamoldsok,

— nyari didkmunkaprogrammal kapcsolatos palyazatok, elszamolasok,

— egészségligyi alkalmassagi vizsgalatok szervezése,

— a képviseld-testiilet és a polgarmester feladat- €s hataskorébe tartozé munkaltatoi-és
egyéb munkaltatoi jogok gyakorlasaval kapcsolatos dontés el6készitd adminisztracios,
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatok.

A telepiilésekre vonatkozd foglalkoztatasi adatok a koztisztviseldk, a kdzalkalmazottak, a
munkavallalok, a vélasztott tisztviseldk, a havi rendszeres megbizassal foglalkoztatottak €s a
kozfoglalkoztatottak  szamat tartalmazza (nem tartalmazzdk az eseti megbizassal
foglalkoztatottakat):

Telepiilés: Foglalkoztatottak szama 2023.12.31 (16):
Csesztreg: 18
Alsoszenterzsébet: 5
Felsoszenterzsébet: 5
Kerkafalva: 12
Kerkakutas: 20
Magyarfold: 5
Marokfold: 6
Nemesnép: 7
Ramocsa: 5
Szentgyorgyvolgy: 12
Hivatal: 19 (ebbdl 1 6 megbizasi)
Ovoda: 11 (ebbél 1 f6 GYED)
Bolcsode: 6 (ebbdl 1 16 GYED)
Idések Otthona Szentgyorgyvolgy: 15
Tarsulasok: 1




7.10. Kozbeszerzési eljarasok

Az elmult évben a hivatal 3 kozbeszerzési eljarasban mukodott kozre. Szentgyorgyvolgy
K&zség Onkormanyzata TOP- 2.1.3-16-ZA1-2020-00025 azonositd szamu palyazata keretében
ugyanazon targyban 3 alkalommal kertiilt kiirdsra kdzbeszerzési eljaras. Az els6 esetben az
eljaras eredménytelen lett, a méasodik esetben visszavondsra keriilt, majd a harmadik korben
sikertilt nyertes ajanlattevot hirdetni. Az éves kozbeszerzési statisztikai jelentés 2023. évben is
hataridére rogzitésre keriilt a kozbeszerzési adatbazisban, valamennyi Onkormanyzat
vonatkozasaban.

7.11. Peres iigyek
A hivatalnak peres tigye 2023. évben nem volt.

7.12. Statisztikai tevékenység

A statisztika mindig egy allapotot ir le, amely atlathaté képet ad a feladatellatas kiilonbozo
teriileteirdl és azok valtozasairol. A hivatal altal ellatott feladatokrol évente statisztikai
Osszegzést kell késziteni. Az elmult évben 12 féle statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségnek
tettiink eleget, melyet telepiilésenként teljesitettiink.

7.13. Nyilvantartasok vezetése

Véleményem szerint a hivatali munkaban elengedhetetlen az adatok gytijtése, hiszen minden
feladat ellatdsdhoz informaciokra, adatokra van sziikség.

A hivatal szamos kozhiteles és nem kozhiteles nyilvantartast vezet. A kozhiteles
nyilvantartasok vezetését jogszabdly irja eld. A benne foglaltakat hitelesnek kell elfogadni az
ellenkezd bizonyitasdig. A nem kozhiteles nyilvantartdsok azzal a céllal késziilnek, hogy
megkdnnyitsék a hivatali munkat.

A jogszabalyok altal kotelezden kozzéteendd nyilvantartasok a www.kozoshivatal.csesztreg.hu
oldalon kertlilnek kozzétételre (pl.: nyilvantartds a bejelentéshez kotott kereskedelmi
tevékenységrol).

Az egyéb nyilvantartasok formajat, vezetésének modszerét legtobbszor az ligyintézOk alakitjak
ki olyan forméban, hogy szamukra megfeleld informdacio legyen kinyerhetd egy-egy feladat
ellatasahoz. A legtobb esetben ezen nyilvantartasok vezetése elektronikus uton torténik (pl.:
Excel tdblakban), azonban még a papir alapon vezetett nyilvantartasok is nagy szamban jelen
vannak.

Személyiigyi nyilvantartds, melyben a Csesztregi K6zds Onkormanyzati Hivatal, a hozza
tartozo telepiilések ¢és intézmények vonatkozisdban tartalmazza a koztisztviselok és
kozalkalmazottak teljes elomeneteli személyi anyagat papir alapon.

7.14. Kozérdekii adatok

Kozérdekli adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki - szoban, irdsban
vagy elektronikus uton - igényt nyujthat be.

Kozérdekli adatok kikérése 2023. évben rengeteg plusz munkat jelentett az apparatusnak,
ugyanis 2 esetben mind a 10 telepiilés, 4 esetben 1-1 telepiilés vonatkozdsdban tortént
kozérdeki adatigénylés, melyet a jogszabalyban meghatarozott hataridon beliil teljesitettiink.


http://www.kozoshivatal.csesztreg.hu/

7.15. Palyazatok

A 2023-as év atmeneti 1d6szak volt az eurdpai unios palyazati kiirasok tekintetében. A 2014-
2020-as fejlesztési iddszakot lezard szakaszt kovetden kevés palyazat keriilt meghirdetésre,
azonban a megvalositas alatt allo projektek kezelése sok feladattal jart.

A Vidékfejlesztési Program kiilteriileti utak felujitasara kiirt palyazat keretében még a 2022-es
évben tamogatast nyert Szentgyorgyvolgy Kozség Onkormanyzata, mint konzorciumvezetd,
valamint Also6szenterzsébet ¢€s FelsOszenterzsébet kozség Onkormdanyzata. Ugyanezen
konstrukcio keretében Kerkafalva Kozség Onkormanyzata is tdmogatasban részesiilt. Ezen
palyazatok megvalositasa 2023-ban fejez0dott be, jelenleg a projektek elszamolasa zajlik.

A Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program keretében 2020-ban nyujtott be tdimogatasi
kérelmet Szentgydrgyvolgy Kozség Onkormdnyzata a belteriileti csapadékviz elvezetésének
rendezésére. A kozbeszerzés elhlizodasa miatt a program megvalositdsa 2023-ban kezdodott,
jelenleg folyamatban van a projekt zar6 elszamolasa.

A LEADER program keretében 3 Onkorméanyzat nyert tamogatist. Nemesnép Kozség
Onkormanyzata tarolohely épitésére nyert 10.365.574 Ft vissza nem téritendé tdmogatast.
Szentgydrgyvolgy Kozség Onkorményzata interaktiv helytorténeti gy(ijteményének helyet ado,
helyileg védett épiiletének kiilsé rekonstrukcidjara benyujtott kérelmét, az Iranyité Hatdsag
14.999.996 Ft Osszeggel tamogatdsra alkalmasnak mindsitette. Kerkakutas Kozség
Onkormanyzata kommunalis eszkdzok beszerzésére palyazott, és nyert 13.335.125 Ft
tdmogatast. A palydzatokhoz kapcsolddo kivitelezések és beszerzések jelenleg is zajlanak,
elszamolasukra a 2024-es évben keriil sor.

A Magyar Falu Program keretében két palydzati kiirdsra palydztak az dnkormanyzatok 2023-
ban. Juliusban Szentgydrgyvélgy és Csesztreg Kdzség Onkormanyzata 1t, hid, jarda épitésére,
felujitasara nyuajtott be tdmogatasi kérelmet, azonban forrashiany miatt egyik palyazat sem
nyert. Novemberben jelent meg ,,Az Onkormdanyzati tulajdonti ingatlanok fejlesztése,
onkormanyzati feladatellatashoz kapcsolodd beszerzések” cimil péalyazati kiirds, ezen beliil
épiiletfelyjitasra, energetikai korszeriisitésre, kommundlis eszk6zok beszerzésére, temetok
kisléptékii fejlesztésére lehetett palyazatot benyujtani. A viszonylag rovid benyujtasi hataridé
ellenére 7 Onkormanyzat (Csesztreg, Alsoszenterzsébet, FelsOszenterzsébet, Kerkafalva,
Kerkakutas, Marokfold) vonatkozasdban Osszegylijtottiik a fejlesztési elképzeléseket. 3
telepiilés palyazatat decemberben, 4 dnkormanyzat tamogatasi kérelmét 2024. januar elején
adtuk be. A palyazatok elbiralasa folyamatban van.

Ezek mellett, az eldz6 évek gyakorlatinak megfelelden a Beliigyminisztérium rendszerén
keresztiil a kozségek (Csesztreg, Kerkafalva, Kerkakutas, Magyarfold, Marokf6ld, Nemesnép,
Ramocsa, Szentgyorgyvolgy) tdmogatast igényeltek szocidlis tiizeléanyagra. A palyazatokat
2023. oktoberétdl Bago- Nagy Judit koordinalta.

A Magyar Allamkincstar rendszerén keresztiil keriiltek benyujtasra a Lakossagi vizdij
tdmogatasi (Csesztreg, Alsoszenterzsébet, Felsdszenterzsébet, Kerkakutas, Szentgyorgyvolgy)
palyazatok, melyeket Obir6 Réka menedzselt.

Csesztreg kozség palyazati iigyeit Nagy-Obiré Kitti, a tobbi 9 énkormanyzat palyazati
feladatait Toth Lajos, 2023. oktdberétdl Becze Diana intézte.
A kozfoglalkoztatassal, egyéb bértdmogatasi programokkal és a nyari didkmunkaval

kapcsolatos kérelmeket Csiszarné Fliszar Eszter munkaligyi iigyintézé allitotta Gssze és
végezte.

A tavalyi évben is sok munkéval jart a korabban elnyert palydzatok projektmenedzsment
feladatok. Tobb, 2022-ben beadott kérelem megvalodsitasa (ajanlattételi felhivasok kikiildése,



beérkez0 ajanlatok biralata, szerzodések elokészitése, valtozasok bejelentése stb.) és a kifizetési
kérelmek, elszdmolasok benytjtasa athuzodott a 2023-as évre.

A szennyvizkezelési palyazatokrol:

Az elsd koros elnyert palyazatoknak kdszonhetden a Szennyvizkezelési Tarsulashoz tartozo 5
telepiilésen (Alsdszenterzsébet, FelsOszenterzsébet, Kerkafalva, Kerkakutas és Magyarfold)
Osszesen 116 ingatlanon, Nemesnépen 34 ingatlanon, Szentgyorgyvolgyon 70 ingatlanon és
Marokfoldon 25 ingatlanon valdsult meg az egyedi szennyviztisztitd kisberendezések
telepitése.

A 2021. évben masodik koros elnyert palyazatok - Nemesnép Kozség 33 ingatlanjara és a
Szennyvizkezelési Tarsulds 52 ingatlanjara — még folyamatban vannak. A Tarsulas esetében a
telepitések megtorténtek, viszont a vizjogi lizemeltetési engedély megszerzése még
folyamatban van.

A szennyvizkezeléssel kapcsolatos teljes korli {ligyintézést (palydzatok elszamoldsa,
kapcsolattartas, vizjogi engedélyezési eljarasok, iizemeltetéssel kapcsolatos kérdések) minden
érintett telepiiléssel kapcsolatban Kékesi Lilla végezte.

Mivel a hivatalhoz tartoz6é onkorményzatok esetében tobb szdz berendezésrdl van sz, igy
fontos kérdés a berendezések lizemeltetésével kapcsolatos feltételek megteremtése, a megfeleld
feltételrendszer és mitkodési kornyezet kialakitasa, és az ezekkel kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasa.

Osszefoglalo tablazat a 2023. évben beadott palyazatokrol, illetve a 2023. évben megitélt

tamogatasokrol
e e , Igényelt Elnyert . ;
Telepiil Pal M
elepiilés dlydzat megnevezése témogatds tmogatds egjegyzés
— e ez . Forrashiany miatt
Magyar Falu Program — Teleki uti jarda felujitasa 9999 998 Ft e
Csesztregen tamogatasban
Magyar Falu Program — A Csesztregi K6z6s
Onkormdnyzati Hivatal energetikai korszerdsitése 5242 560 Ft Birdlata folyamatban
(benyujtva: 2023. januar)
w C,SOOFI Salndor Alap - Csesztregi Népdalkor szakmai 1 200 000 Ft 350 000 Ft
5 tamogatasa 2023
o C,SOOFI Salndor Alap - Kortalan Népdalkor szakmai 1 200 000 Ft 600 000 Et
o tamogatasa 2023
Szocialis tlzifa palyazat 2 506 980 Ft 1520190 Ft
Lakossagi viz- és csatornadij tAmogatas 15581 900 Ft 1313 700 Ft
Nyari didkmunka program 857 030 Ft 857 030 Ft
Osszesen - Csesztreg 36 588 468 Ft 4 640 920 Ft
Igényelt El t
Telepiilés Pdlydzat megnevezése ,genye . . nyer . Megjegyzés
tdmogatds tdmogatds
o MagyarlFaIu Pr,ogram - Kcl>mmunaI|s eszk6zok 4480 691 Ft Birdiata folyamatban
€9 beszerzése Alsészenterzsébeten
N ‘@
~§ X Lakossagi viz- és csatornadij tdmogatas 2 013 600 Ft 398 900 Ft
< ¢ = ; ;
Osszesen - Alsdszenterzsébet 6 494 291 Ft 398 900 Ft
Igényelt El t
Telepiilés Pdlydzat megnevezése ,genye . . nyer . Megjegyzés
tdmogatds tdmogatds
s Magyar,FaIu Pr?’gram - Kolmmunalls eszkozok 7 898 892 Ft Birdlata folyamatban
S I beszerzése FelsGszenterzsébeten
]
=§ é’ Lakossagi viz- és csatornadij tdmogatas 1279 800 Ft 254 600 Ft
@ o
- Osszesen - Felsdszenterzsébet 9178 692 Ft 254 600 Ft




Igényelt

Elnyert

Telepiilés Pdlydzat megnevezése tmogatds témogatds Megjegyzés
IYIa“gyaT Falu Prlo”gr,am - Kerlféfalva kbnyytar , 6671 697 Ft Birdlata folyamatban
éplletének feldjitasa (benyujtva: 2023. januar)

@© . . . A
> —
2 Zala Meg,yel Onkormar)ylza,t , Tamogatas 300 000 Ft 300 000 Ft
= rendezvények megvaldsitdsara
=
E Startmunka palyazat 8221390 Ft 8221390 Ft
Szocialis tlzifa palydzat 480 060 Ft 480 060 Ft
Osszesen - Kerkafalva 15 673 147 Ft 9 001 450 Ft
Igényel El
Telepiilés Pdlydzat megnevezése ’g enye t , ny ert’ Megjegyzés
tamogatads tamogatads
Magyar Falu Program — Ravatalozo felujitasa »
. 7 587 Ft Birdlata folyamatb.
Kerkakutason (benyujtva: 2023. januar) > 6875 ralata folyematban
VP LEADER- Kommunalis ezskdzok beszerzése 13 335 126 Ft 13 335 125 Ft
Kerkakutason
(7]
‘;5 Startmunka palyazat 23 021555 Ft 23 021 555 Ft
=
©
*qé) Szocidlis tlzifa palyazat 1013 460 Ft 826 770 Ft
¥
Lakossagi viz- és csatornadij tAmogatds 2130900 Ft 441 100 Ft
Nyari didkmunka palyazat 735987 Ft 735987 Ft
Osszesen - Kerkakutas 45 924 615 Ft 38 360 537 Ft
Igényel El
Telepiilés Padlydzat megnevezése ’g enye t , ny ert’ Megjegyzés
tamogatds tamogatds
% Szocidlis tlzifa palyazat 116 840 Ft 116 840 Ft
(=
g
é’ Osszesen - Magyarfold 116 840 Ft 116 840 Ft
Igényel El
Telepiilés Padlydzat megnevezése ’g enye t , ny ert’ Megjegyzés
tamogatds tamogatds
- M?gyar"FaIfJ Program — Temet6 fejlesztése 5999 999 Ft Birdlata folyamatban
o Marokfolddn
(=4
§ Szocidlis tlzifa palyazat 106 680 Ft 106 680 Ft
T
2 Osszesen - Marokfold 6 106 679 Ft 106 680 Ft
s P [ Igényelt Elnyert ) ;
Telepiilés Pdlydzat megnevezése témogatds témogatds Megjegyzés
a LEADER — Taroléhely épitése Nemesnépen 10 385 640 Ft 10 365 574 Ft
‘0
=
1 Szocidlis tlzifa palyazat 480 060 Ft 480 060 Ft
£
(]
z Osszesen - Nemesnép 10 865 700 Ft 10 845 634 Ft
Igényelt El t
Telepiilés Pdlydzat megnevezése ,genye . . nyer . Megjegyzés
tamogatds tamogatds
MagyarlFaIu Prograt‘n — Kommunalis eszkozok 12 712 700 Ft Birdlata folyamatban
beszerzése Ramocsan
2 Szocialis t(izifa palyazat 175 260 Ft 175 260 Ft
° .o ’ ’ z
g Zala Meg,yel Onkormarlly,zeEt , Tamogatas 500 000 Ft 200 000 Ft
o rendezvények megvaldsitdsara
Osszesen - Ramocsa 13 087 960 Ft 375 260 Ft




L o , Igényelt Einyert . ;
Telepiilés Pdlydzat megnevezése tmogatds témogatds Megjegyzés
_ 4 H Forrdshiany miatt
Ma’g'}/a,r Falu Prog.r.am "A Jc?'zsef Attila utca 32 919 938 Ft |
feltjitasa Szentgyorgyvolgyon témogatdsban
LEADER — Megtartani és megujitani -
& épuletfelujitas Szentgyorgyvolgyodn (benydjtva 14 938 304 Ft 14 999 996 Ft
S 2022-ben)
>
_96" Szocidlis tzifa palyazat 1493 520 Ft 1013 460 Ft
>
PED Lakossagi viz- és csatornadij tdmogatas 4936 800 Ft 317 400 Ft
Q
& Nyari didkmunka program 124 286 Ft 124 286 Ft
Osszesen - Szentgyorgyvolgy 54 412 848 Ft 16 455 142 Ft
OSSZESEN (10 6nkormanyzat egyiitt): 198 449 240 Ft 80 555 963 Ft
7.16. Kozneveléssel, kozmiivelodéssel kapcsolatos feladatok
Ko6znevelés

A kozneveléssel kapcsolatos feladatok ellatasa terén megtortént a Kozoktatasi Informécios
Rendszerben (a tovabbiakban: KIR) a torvény altal eldirt jelentések hataridére torténd
rogzitése.

Az dvodai beiratkozéasok elmulasztasaval kapcsolatban nem volt sziikség a sziilok jegyzd altali
értesitésére.

A hatranyos, valamint a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szdmat januar 15-ei,
valamint oktober 1-jei allapotnak megfelelden rogzitettiikk a KIR rendszerben és jelentettiik a
Zala Varmegyei Kormanyhivatalnak.

A pedagogusok uj életpalydjarol szold 2023. évi LII. térvény (tovébbiakban: Puétv.)
bevezetésének elokészitése 2023. julius 01. napjatdl munkailigyi szempontbol folyamatos
feladatot jelentett. Zokkendmentesen lezajlott, 2024. januar 1-jével megtortént a teljes
jogviszonyvaltas.

Kozmiivelddés

10 telepiilés vonatkozésaban a kozmiivelddési rendeletek, a kdzmiivel6dési megallapoddsok
harmonizaltak a hatalyos jogszabalyokkal.

A telepiiléseken 4 f6 kozmiivelddési munkatars foglalkoztatasara kertilt sor, kozilik 3 f6 3-3-
telepiilésen részmunkaiddben dolgozott. Csesztregen 1 f6 teljes munkaidében kdzmiivelddési
szakemberként latta el a kozmiivelddési feladatokat.

Két telepiilés esetében térségre kiterjedd ,,A Szakkdr” valosult meg.
A telepiilések megtartottdk hagyomanyos rendezvényeiket.

Szentgyorgyvolgy telepiilésen Szinjatszokor alakult. 2024. januarjdban a Nemzeti Szinhdzban
részt vettek a Pajtaszinhdzi Szemlén.

7.17. Egyes szocialis ellatasokkal kapcsolatos adatok

A szocialis ellatdsokkal kapcsolatban a hivatalnak jelentds adminisztracids feladatai vannak,
melynek iigyintézése a szocialis ligyintéz0 feladata.



Telepiilési Szocialis Szociélis t tizifa Bursa.
1 tamogatasban étkezésben tanzogatfls}) an ,Hungaflca
Telepiilés: részesiilok részesiilok resze;sulok tanfogatflls blf n
. " . " szama részesiilé
b ({0 e (O (haztartas): szama (fo):
Csesztreg 16 0 23 13
Alsészenterzsébet 0 3 0 0
Felsdszenterzsébet 0 3 0 0
Kerkafalva 2 9 12 3
Kerkakutas 1 4 15 3
Magyarfold 13 5 2 0
Marokfold 0 2 4 0
Nemesnép 1 2 12 2
Ramocsa 10 1 3 1
Szentgyorgyvolgy 8 29 26 0
Gyermekek jogan jaré tamogatasok
Rendszeres Hatranyos, Sziinidei Sziiletési Beiskolazasi
gyermekv,édelmi hal,m (),zottan étkeztetésben | tamogatas tém,ogat{ls},)a
Telepiilés: kedv,ezmeP),f,ben hatrany(zs részesiilo ban n r,eszesu!lok
részesiilo helyzeti z R szama (fo):
gyermekek szama | gyermekek gyf:rmek’e,: k res Zesul(,),k
(t6): széma (£6): szama (f6): szama (f6):
Csesztreg 29 17 17 10 137
Alsoszenterzsébet 0 0 0 0 2
Felsészenterzsébet 0 0 0 0 0
Kerkafalva 0 0 0 2 8
Kerkakutas 10 4 4 1 21
Magyarfold 2 2 2 0 4
Marokfold 0 0 0 1 9
Nemesnép 0 0 0 0 17
Ramocsa 0 0 0 0 5
Szentgyorgyvolgy 0 0 0 1 11

Evrél-évre a lakossag igényt tart a szocialis ellatdsokra, rendszeresen érkeznek kérelmek. A
2023-as évben, foleg Csesztreg kozségben nott a Bursa Hungarica Felsdoktatasi 6sztondijra
palyazok szdma. Ez Orvendetes, mert azt jelenti, hogy egyre tobb hatranyos helyzeti,
szocialisan raszorul¢ fiatal keriil be felsdoktatasi intézménybe.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak szama csokkent, tobb csaladnal — akik
mar évek ota kevés jovedelembdl €ltek — rendezddtek a megélhetési nehézségek, problémak.

7.18. Civil szervezetek tamogatasa

A hivatal jelentds segitséget nyujt a helyi civilek és nonprofit szervezetek adminisztracios
feladatainak ellatasaban. Ez fénymasolas, meghivok, plakatok készitése, valamint egyéb
feladatokbol all. Az onkormanyzatok anyagi tdmogatast is nydjtanak a civil szervezeteknek.




1;:11: ;E;tso Tamogatott egyesiilet vagy program Tamogatas
Csesztreg Korhatartalan Klub 400.000 Ft
Péavakor 400.000 Ft
Csesztregi Falubarat Egyesiilet 400.000 Ft
KALOT 77.000 Ft
Horgaszegyesiilet 550.000 Ft
Csesztregi Kozségi Sportegyestilet 3.600.000 Ft
Magyarfold Veleméri Polgérér Egyesiilet 30.000 Ft
Marokfold Veleméri Polgarér Egyesiilet 40.000 Ft
Nemesnép Veleméri Polgarér Egyesiilet 40.000 Ft
Ramocsa Szattai Polgardr Egyesiilet 60.000 Ft
Bajansenyei Polgarér Egyesiilet 60.000 Ft
Szentgyorgyvolgy | Veleméri Polgarér Egyesiilet 40.000 Ft

Az Onkorményzatoktdl kapott tamogatdsokkal kapcsolatban a dontés eldkészitése, a
szerzédések elkészitése és folyamatos figyelemmel kisérése, valamint az el6z6 évi tamogatas
elszdmolasanak vizsgalata a feladatunk.

7.19. Valasztassal kapcsolatos feladatok

2023. évben megkezdddott a felkésziilés a 2024. évi orszaggytilési valasztasok lebonyolitasara.
Megtortént a helyi 6nkormanyzati képviseld-testiilet megvalaszthaté tagjainak szama és a
szavazokorok feliilvizsgalata. 2023. oktoberében megvalasztasra keriiltek a Helyi Valasztasi
Bizottsag tagjai és pottagjai.

7.20. Kozteriileti-, kozatkezel6i-, telekalakitasi iigyek

Kiadott szakhatosagi engedélyek/ szakhatosagi allasfoglalasok szama

telepiilésen tulajdonosi telekalakitasi természetvédelmi
koziatkezel6i | hozzajaruldas | szakhatosagi szakhatésagi
hozzajarulas | (db) allasfoglalas allasfoglalas (db)
(db) (db)
Csesztreg 6 6 - 3
Alsoszenterzsébet: 1 1 - 3
Felsoszenterzsébet - - - -
Kerkakutas 2 2 - 2
Kerkafalva 2 2 - 1
Ramocsa - - - -
Magyarfold - - -
Szentgyorgyvolgy 2 2 - -
Marokfold - - - -
Nemesnép - - - -
Osszesen 13 13 = 9

Rendeltetés valtozasra két esetben allitottunk ki hatosagi bizonyitvanyt. Mindkét alkalommal
Kerkafalva Kozség polgarmestere adta ki, melyek alapjan a Zala Varmegyei Kormanyhivatal
Foldhivatali Féosztaly Foldmérési és Foldiigyi Osztaly 1. (8960 Lenti, Templom tér 9.) ingatlan
nyilvantartasaban keriiltek atvezetésre a bekovetkezett valtozasok.

Telepiilésképi véleményezeési eljaras lefolytatasara harom magéanszemélytol érkezett kérelem a
Koéz6s Onkorményzati Hivatalhoz. Az eljarasi jogot egy esetben Magyarfold kozség



polgarmestere, egy alkalommal Csesztreg kozség polgarmestere, Szentgyorgyvolgy esetében
pedig a Képviselo-testiilet gyakorolta.

7.21. Telepiilésrendezési-, telepiilésfejlesztési iigyek

2023. évben Alsoészenterzsébet Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatarozott a
telepiilés belteriiletére vonatkozo szabalyozasi terv teljeskorti feliilvizsgalatarol. A feladatok
elvégzésére tervezési szerzddést kotott Fercsak Agnes Erzsébet egyéni vallalkozo tervezével
(8945 Bak, Rozsa u 33.), mig a foépitészi feladatok ellatdsara megbizast adott Horvath Rita
egyéni vallalkozonak (8700 Marcali, Kodaly Zoltan utca 6.) Az eljarasba bevont szakhatdsagok
megkeresése az elmult év decemberében megtortént, a beérkezett vélemények feldolgozasa a
foépitésznél folyamatban van.

A Hivatalhoz tartozo tobbi telepiilésnél a részletes rendezési tervek zome 2007. és 2008. évben
elkésziilt, van olyan telepiilés, ahol idokozben a részleges szabalyozasi terv feliilvizsgalata,
modositasa megtortént. Jogszabalyi hivatkozas alapjan, az nkorméanyzatoknak 7 évente feliil
kellene vizsgaltatniuk rendezési terveiket, anyagi forrds hidnyaban ezek pillanatnyilag nem
valosithatok meg.

7.22. Méhész nyilvantartas vezetése

A méhallomanyok védelmérdél és a mézeld6 méhek egyes betegségeinek megeldzésérdl és
lekiizdésérdl szolo 70/2003. (V1. 27.) FVM rendelet 2. §-a szerinti kotelezettségének 16 esetben
tettek eleget a méhészek. A méhészeti bejelentdlapokat az iigyintéz6d tovabbitotta a hatdsagi
allatorvosnak, majd az adatokat nyilvantartasba vezette.

Abban az esetben, ha l1égi szinyoggyéritést jelentettek be a hivatalhoz, a méhészek eldzetesen
irasban értesitést kaptak az idopontrol €s a hasznalt permetszerrol.

2024. évtdl valtozas 1¢ép életbe a méhészkedést illetden. A 155/2023 (XII. 27.) rendelet 2. § (1)
bekezdése szerint ,,Az TUjonnan kezdett méhészkedést (méhtartist) a teveékenység
megkezdésétdl szamitott nyolc napon beliil be kell jelenteni a méhek tartasi helye szerinti
illetékes telepiilési Onkormanyzat jegyzdjénél”. Ennek értelmében, 2024 ¢év elején a
méhészeknek nem kell a kordbban mar bejelentett mitkodésiiket Gjra bejelenteni.

7.23. Vizgazdalkodasi hatosagi jogkor

A vizgazdalkodasi hatosagi jogkor gyakorlasardl szolo 72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet
alapjan az 500 m>®/év mennyiséget nem meghaladé és kizarélag hazi, kommunalis szennyviz
elszikkasztasat szolgalo 1étesitmények megépitésének engedélyezése jegyzdi hataskor.

2023. évben 1 db fennmaradasi engedélyt és 1 db létesitési engedélyt kaptunk Lenti Varos
jegyzdjétol.

Tobb eljarast is meginditottunk, de 2023. julius 1-jétdl kikeriilt a jegyz6i hataskorbol azon 500
m?3/év mennyiséget nem meghalado és kizarélag hazi, kommunélis szennyviz elszikkasztasat
szolgald létesitmények megépitésének engedélyezése, amely a vizilétesitmény telepitése
eurdpai unios vagy hazai koltségvetési forrasbol programszeriien, vizvédelmi célu beruhazas
keretében valosul meg, vagy a szennyvizkezeld berendezés CE megfeleldségi jeloléssel
rendelkezik. Julius utdn az 500 m3/év mennyiséget meg nem haladd, kizardlag haztartasi
szennyviz tisztitdsat és a tisztitott szennyviz elszikkasztdsat szolgald vizilétesitmény
1étesitéséhez, lizemeltetéséhez, fennmaradasahoz ¢és megsziintetéséhez, amennyiben a
vizilétesitmény telepitése eurdpai unios vagy hazai koltségvetési forrasbol programszeriien,
vizvédelmi céli beruhazas keretében valosul meg, vagy a szennyvizkezeld berendezés CE



megfeleloségi jeloléssel rendelkezik, az engedélyezési eljaras lefolytatasra az illetékes
varmegyei katasztréfavédelmi igazgatosag jogosult.

2023. évben ilyen jellegli 1étesitmény engedélyezésére, illetve furt talajviz kut 1étesitésére nem
érkezett kérelem a hivatalba.
7.24. Fakivagasi engedély

Fakivagasi engedély kiaddsara — dnkormanyzati rendelet alapjan — 2023. évben 1 esetben kertilt
sor a kardcsonyi fenydfak kivagasanak iddszakaban (Csesztreg telepiilést érintden).

7.25. Katasztrofavédelmi feladatok

A miszaki ligyintéz6 katasztrofavédelmi referensként vesz részt a polgdrmester altal vezetett
katasztr6favédelemben. Feladata a katasztrofavédelmi iigyiratok (személyi anyag, technikak
anyagai, veszélyelharitasi terv) befogado helyek, lebiztositott ingatlanok, biztositott technikai
felszerelések ellendrzése, naprakész nyilvantartdsa. Eldkésziti és koordindlja a csesztregi
TOMCS (Telepiilési Onkéntes Menté Csoport) tagjainak iddszakos gyakorlatat. A
Zalaegerszegi Katasztrofavédelmi Kirendeltség polgarvédelmi feliigyeldivel, a NYUDUVIZIG
Zalaegerszegi szakaszmérnokség munkatarsaival viztdrozok, csapadék-vizelvezetok, tavak,
vizfolyasok helyszini ellenérzése, jegyzOkonyvek felvétele is a feladatkorébe tartozik.
Zalaegerszegen a negyedévente tartott referensi tovabbképzésen személyes részt vesz.
A427/2022 (X.28.) rendelet kotelezi a helyi jegyzot, honvédelmi referens kijeldlésére, melyet
a kozbiztonsagi referensi munkdk mellett ugyanaz a személy latja el. A Zalaegerszegi
Katasztrofavédelmi Kirendeltség Kirendeltségvezetdje, a 37010/53/2024. ikt. szamon az
illetékességi teriiletén kijelolt kozbiztonsagi referensek 2023. évi feliigyeleti értékelését
elvégezte, és a Hivatali referens tevékenységét megfeleldre értékelte.

7.26. Helyi Esélyegyenloségi Programok

2023-as évben mind a 10 dnkormanyzatnal ij Helyi EsélyegyenlOségi Programok késziiltek. A
programban szerepld célok megvalositasa, nyomon kovetése €s feliilvizsgalata folyamatos.

7.27. A Csesztregi Etkezde miikodése

2017. januér 1-jété1 a Csesztregi Etkezde (a tovabbiakban: konyha) a hivatal szervezeti keretei
kozott mitkodik.

A konyha ellatja az intézményi gyermekétkeztetési feladatokat a Csesztregi Tiindérkert Ovoda,
Kerkai Jené Altalanos Iskola Csesztreg és a Csodavildgg Mini Bolcséde Csesztreg
vonatkozasaban. 2023. majusatol a Csesztregi Etkezde latja el a Rédicsi Napkdziotthonos
Ovoda gyermekétkeztetési feladatait is.

A szocialis étkeztetéssel kapcsolatos szolgéltatast Csesztreg, Alsdszenterzsébet, Kerkafalva,
Kerkakutas (FelsOszenterzsébet és Ramocsa), Magyarfold, Nemesnép, Szentgydrgyvolgy
onkormanyzatok vonatkozasaban latja el.

Etkezdénk ezen feliil munkahelyi- és vendégétkeztetést is biztosit.

Tisztelt Képviselo-testiilet!



A beszamoloban a statisztikai adatok tiikrében egyrészt a hivatalban folyd munka
nagysagrendjét, masrészt annak sokféleségét igyekeztem bemutatni. Minden egyes iligytipus
mogott jogszabalyok sokasaga all, melyek gyakran valtoznak.

A jogszabalyvaltozasok folyamatosak, kiemelkedéen magas szamban jelentek meg az év
minden napjan. Ahhoz, hogy a munkat a torvényi eléirdsoknak megfelelden el tudjuk latni,
naprakész jogszabalyi ismeretekkel kell rendelkezniink akkor is, ha egy adott ligyfajtabol
viszonylag kevés fordul eld.

A beszamolobol megallapithatd, hogy a hivatal minden elvarasnak ¢és igénynek megfelel:
jogszabaly szerinti miikddés, képviselo-testiileti €s lakossagi elvaras.

A kozigazgatas korszerlsitése, a folyamatos valtozasokbdl adodo feladatok magas elvarasokat
tamasztanak az Onkormanyzatokkal és a hivatallal szemben. A jé szinvonald, hatékony
kozigazgatdsi munka elképzelhetetlen a megfeleld targyi és a személyi feltételek nélkdil.
Hivatalunk mindkettdvel rendelkezik, mukodését Osszességében jonak, hatékonynak ¢€s
torvényesnek értékelem. A felettes hatosdgok altal feltart €s kifogasolt hatosagi ligyek szama
elenyész0, nem targyi tévedésbol adodott.

A hivatal dolgozok mindennapi munkdjuk soran egyiittmiikddnek Csesztreg Kozség
Onkormanyzata altal foglalkoztatott polgarmesteri referenssel, egymas munkéjat segitik.

Szeretnék koszonetet mondani a Képviseld-testiileteknek és a Polgarmestereknek, hogy
biztositottak a zavartalan munkavégzés feltételeit. Koszonom minden munkatdrsam munkajat.

Tisztelettel kérem a képvisel6-testiiletet, hogy a hivatal 2023. évi munkajarol sz616 beszamolot
elfogadni szivesked;jék.

HATAROZATI JAVASLAT:

A képviseld-testiilet a jegyzd beszamoldjat a Csesztregi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2023.
évi munkajarol, az eldterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

Hatarido: 2024. februar
Felelos: Stokker Balazs jegyz6

Csesztreg, 2024. februar 5.

Tisztelettel:
Stokker Balazs s.k.

Jegyzd



Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdje

8973 Csesztreg, Dozsa ut 2. Tel.:92/573-020
E-mail: jegyzo@csesztreg.hu

ELOTERJESZTES

Az eléterjesztést készitette: Stokker Balazs jegyzo.
Targy: Intézményfenntarté  Tarsulas Csesztreg tarsulasi
megallapodas modositasa

Tisztelt KépviselO-testiilet!

Jelen eldterjesztés az Intézményfenntartd Tarsulas Csesztreg tarsulasi megallapodasanak a
modositasara tesz javaslatot. A jelen hatdlyos tarsuldsi megallapodds szerint nevesitve
vannak az Onkormanyzatok nevében eljar6 polgarmesterek, azonban javasolt az
onkorményzat képviseletében eljar6 polgarmester nevének feltiintetése helyett a
»~mindenkori polgdrmester”, mint eljar6 jogi személy bejegyzése.

A modositast egyrészt a 2024-es magyarorszadgi Onkormanyzati valasztds indokolja,
tekintettel arra, hogyha valtozik a tarsulast fenntartd6 onkormanyzatok képviseltében eljard
polgarmesterek személye, gy nem sziikséges a megéallapodas modositésa.

A modositast tovabba az egyes egészségiigyi targyu torvények modositasarol szolo 2022.
évi LXXIII. torvény rendelkezéseinek valdo megfeleltetés indokolja, ugyanis a jogszabaly
allami hataskorbe telepitette az egészségiigyi alapellatasi praxiskorzetek kialakitasat, az
tigyeleti rendszer miikodtetését €s a védondi szolgalat fenntartasat. Az allam tehat belépett
a telepiilési Onkormanyzatok mellé az egészségligyi alapellatds megszervezésébe,
kovetkezésképp, ahol a tarsuldsi megallapodds a védondi szolgalatot emliti, illetve
szabalyozza, azon rendelkezések hatalyon kiviil helyezése indokolt.

A fentiek alapjan elkésziilt a megéllapodast mddositd okirat és a megallapodas okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegezése, melyet elOterjesztésben a
képviseld-testiilet elé terjesztek, és javaslom annak jovahagyasat.

Csesztreg, 2024. februar

Tisztelettel:

Stokker Balazs s.k.
jegyz0



Hatarozati javaslat:

/2024. (11. ....) sz. Kt. hatarozat:

A képviseld-testiilet az Intézményfenntarté Tarsulds
Csesztreg Tarsulasi Megallapodasanak moddositasat az
eléterjesztés szerinti tartalommal, egységes
szerkezetben jovahagyja.

Hataridé: azonnal
Felel6s: polgarmester



1. melléklet
TARSULASI MEGALLAPODAS MODOSITASA

Az Intézményfenntartd Tarsulds Csesztreg a Tarsuldsi Megallapodasat a jelen
megallapodasban foglaltak szerint modositjak:

1. A tarsulasi megallapodas preambuluma helyébe az alabbi rendelkezések
lépnek:
»TARSULASI MEGALLAPODAS
amely létrejott egyrészrol:
Csesztreg Kozség Onkormanyzata 8973 Csesztreg, Doézsa Gyorgy utca 2.,
adoszam:15432027-1-20, PIR szam: 432029, (képviseletében eljar: a mindenkori
polgarmester),
Alsészenterzsébet Kozség Onkormanyzata 8973 Alsoszenterzsébet, Jokai ut 7., adoszam:
15435972-1-20, PIR szam: 435976, (képviseletében eljar: a mindenkori polgarmester),
Fels6szenterzsébet Kozség Onkormanyzata 8973 Felsdszenterzsébet, Petéfi ut 20.,
adészdm: 15435989-1-20, PIR szédm: 435987, (képviseletében eljar: a mindenkori
polgarmester)
Kerkafalva Kozség Onkormanyzata 8973 Kerkafalva, Jokai tt 8., addszdm: 15435996-1-
20, PIR szam: 435998, (képviseletében eljar: a mindenkori polgarmester)
Kerkakutas Kozség Onkormanyzata 8973 Kerkakutas, Kossuth Gt 22., adoszam:
15436007-1-20, PIR szam: 436005, (képviseletében eljar: a mindenkori polgdrmester)
Magyarfold Kozség Onkormanyzata 8973 Magyarfold, Jokai Moér utca 4., adészam:
15436014-1-20, PIR szam: 436016, (képviseletében eljar: a mindenkori polgdrmester)
Marokfold Kozség Onkorméanyzata 8976 Marokfold, Kossuth Lajos utca 31., adészam:
15436021-1-20, PIR szam: 436027, (képviseletében eljar: a mindenkori polgarmester)
Nemesnép Kozség Onkormanyzata 8976 Nemesnép, Petéfi Sandor utca 43., addszam:
15436038-1-20, PIR szam: 436038, (képviseletében eljar: a mindenkori polgdrmester)
Ramocsa Kozség Onkormanyzata 8973 Ramocsa, Fé 1t 6., adoszam: 15436045-1-20, PIR
szam: 436049, (képviseletében eljar: a mindenkori polgarmester)
Szentgyorgyvolgy Kozség Onkormanyzata 8975 Szentgydrgyvolgy, Kossuth Lajos utca
31., adoszam: 15436052-1-20, PIR szam: 435050 (képviseletében eljar: a mindenkori
polgarmester)

2. A tarsulasi megallapodas 2. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

Onkormanyzat neve: Székhelye: Képviseldje:

Csesztreg Kozség Onkormanyzata 8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 2. a mindenkori polgarmester
Alsészenterzsébet Kozség Onkormanyzata 8973 Alsoszenterzsébet, Jokai ut 7. a mindenkori polgarmester
Felsészenterzsébet Kozség Onkorményzata 8973 Felsészenterzsébet, Pet6fi ut 20. a mindenkori polgarmester
Kerkafalva K6zség Onkormanyzata 8973 Kerkafalva, Jokai ut 8. a mindenkori polgarmester
Kerkakutas Kézség Onkormanyzata 8973 Kerkakutas, Kossuth ut 22. a mindenkori polgarmester
Magyarfold Kézség Onkormanyzata 8973 Magyarfold, Jokai Moér utca 4. a mindenkori polgarmester
Marokfsld Koézség Onkormanyzata 8976 Marokfold, Kossuth Lajos utca 31. a mindenkori polgarmester
Nemesnép Kozség Onkormanyzata 8976 Nemesnép, Petofi Sandor utca 43. a mindenkori polgarmester

Ramocsa Kézség Onkorményzat 8973 Ramocsa, F6 ut 6. a mindenkori polgarmester
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Szentgyorgyvolgy Kézség Onkormanyzata 8975 Szentgyorgyvolgy, Kossuth Lajos  a mindenkori polgdrmester
utca 31.

3. A tarsulasi megallapodas 8.2. pontja helyébe a kivetkezo rendelkezés 1ép:

A tarsulas altal fenntartott intézmények miikodéséhez a tarsulas tagjai lakossagszam
aranyaban jarulnak hozza, az 1. sz. mellékletben meghatarozott lakossdgszamok alapjan. A
Csesztregi Tiindérkert Ovoda Szentgyorgyvolgyi Tagovodahoz kothetd bevételek és az ott
keletkezd kiadasok Szentgyorgyvolgy Kozség Onkormanyzatat terhelik, az alabbiak
szerint:

- a szakmai rész — ovonok, dajka — koltségeit havi bontasban, targyhot

megeldzé ho 30. napjaig atutalja, a technikai részt — technikai személyzet,

dologi kiadasok — kozvetleniil, sajat koltségvetés terhére finanszirozza.
Magyarfold Kozség Onkorméanyzata, Marokfold Kozseég Onkormanyzata, Nemesnép
Kozség Onkormanyzata és Szentgydrgyvolgy Kozség Onkormanyzata a Héziorvosi
Szolgalat fenntartdsdhoz hozzajarulast nem fizet, mivel az dnkormanyzatok nem tartoznak
a tobbi taggal egy haziorvosi korzetbe.

4. A tarsulasi megallapodas 17.2. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

A tarsulasbol kivalni a héaziorvosi-, fogorvosi feladatellatas vonatkozasaban a naptari év
utols6 napjéaval lehet. A kivalasrol sz6lo dontést legalabb 6 honappal kordbban, mindsitett
tobbséggel kell meghozni, €s arrol a tarsuldsi tanacsot értesiteni kell.



lamely 1étrejott egyrészrél:

Csesztreg Kozség Onkormanyzata 8973 Csesztreg, Dozsa Gyodrgy utca 2.,
adoszam:15432027-1-20, PIR szam: 432029, (képviseletében eljar: a mindenkori
polgarmester),

Alsészenterzsébet Kozség Onkormanyzata 8973 Alsoszenterzsébet, Jokai it 7., adoszam:
15435972-1-20, PIR szdm: 435976, (képviseletében eljar: a mindenkori polgarmester),
Felsészenterzsébet Kozség Onkormanyzata 8973 Felsdszenterzsébet, Petéfi ut 20.,
adoszam: 15435989-1-20, PIR szam: 435987, (képviseletében eljar: a mindenkori
polgarmester)

Kerkafalva Kozség Onkormanyzata 8973 Kerkafalva, Jokai tt 8., addszdm: 15435996-1-
20, PIR szam: 435998, (képviseletében eljar: a mindenkori polgarmester)

Kerkakutas Kozség Onkormanyzata 8973 Kerkakutas, Kossuth Gt 22., adoszam:
15436007-1-20, PIR szam: 436005, (képviseletében eljar: a mindenkori polgarmester)
Magyarfold Kozség Onkormanyzata 8973 Magyarfold, Jokai Mor utca 4., adoszam:
15436014-1-20, PIR szam: 436016, (képviseletében eljar: a mindenkori polgarmester)
Mairokfold Kozség Onkormanyzata 8976 Mérokfold, Kossuth Lajos utca 31., adoszam:
15436021-1-20, PIR szam: 436027, (képviseletében eljar: a mindenkori polgarmester)
Nemesnép Kozség Onkormanyzata 8976 Nemesnép, Petéfi Sandor utca 43., addszam:
15436038-1-20, PIR szam: 436038, (képviseletében eljar: a mindenkori polgarmester)
Ramocsa Kozség Onkormanyzata 8973 Ramocsa, F6 ut 6., adoszam: 15436045-1-20, PIR
szam: 436049, (képviseletében eljar: a mindenkori polgarmester)

Szentgyorgyvolgy Kozség Onkormanyzata 8975 Szentgydrgyvolgy, Kossuth Lajos utca
31., adoszam: 15436052-1-20, PIR szam: 435050 (képviseletében eljar: a mindenkori
polgarmester)

kozott, alulirott napon és helyen, a kovetkezo feltételekkel:

1.2 A tarsulas neve, székhelye, adészama, torzsszama:
Intézményfenntartd Tarsulds Csesztreg
8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 2.
adoszama: 15823728-1-20
torzsszama: 823720

23, A tarsulas tagjainak neve, székhelye, képviseldje:

Onkorméanyzat neve: Székhelye: Képviseldje:
Csesztreg Kozség Onkormanyzata 8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 2. a mindenkori polgarmester
Alsoszenterzsébet Kozség Onkorményzata 8973 Alsoszenterzsébet, Jokai ut 7. a mindenkori polgarmester
Felsdszenterzsébet Kozség Onkormanyzata 8973 Felsoszenterzsébet, Petofi ut 20. a mindenkori polgarmester
Kerkafalva Kézség Onkormanyzata 8973 Kerkafalva, Jokai ut 8. a mindenkori polgarmester
Kerkakutas Kozség Onkormanyzata 8973 Kerkakutas, Kossuth it 22. a mindenkori polgarmester
Magyarfold Kézség Onkorményzata 8973 Magyarfold, Jokai Mor utca 4. a mindenkori polgarmester
Marokfold Kozség Onkormanyzata 8976 Marokfold, Kossuth Lajos utca31.  a mindenkori polgarmester

! Moédositotta a .../2024. (.... .... ) sz. tarsulasi tandcsi hatarozat

2 Moédositotta a 36/2023. (XII. 14.) sz. tarsulasi tanacsi hatarozat
3 Médositotta a .../2024. (.... .... ) sz. tarsulési tanacsi hatarozat
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Nemesnép Kozség Onkorményzata 8976 Nemesnép, Petdfi Sandor utca 43. a mindenkori polgarmester
Ramocsa K6zség Onkorméanyzat 8973 Ramocsa, Fo Ut 6. a mindenkori polgarmester
Szentgyérgyvolgy Kozség Onkorményzata 8975 Szentgyorgyvolgy, Kossuth Lajos a mindenkori polgarmester
utca 31.
3. A tarsulashoz tartozo telepiilések lakossagszama:

44,

5.1

5.2.

5.3.

6.1.

6.2.

6.3.

A tarsulashoz tartozo telepiilések lakossagszamat ezen megallapodas 1. sz.
fiiggeléke tartalmazza.

A tarsulas altal ellatott feladatok- és hataskorok:

- koznevelési feladatok ellatasa: 6vodai nevelés-oktatds kozos fenntartasa
intézmény Utjan (a tarsulas megallapodas 7. pontjaban koriilirt intézmények
fenntartasa utjan),

- egészségligyi alapellatds biztositasa: haziorvosi-, fogorvosi alapellatési
feladatok ellatasa.

A tarsulas dontéshozé szerve, dontéshozé szervének tagjait megilleto
szavazataranya:

A tarsulas dontéshozo6 szerve a tarsulas tanacs, amelybe mindegyik tag 1 fot delegal.
A tarsulasi tanécs tagjainak szdma: 10 6.

A delegalt tagokat lakossagszam aranyosan illetik meg a szavazati aranyok, amely
részletezését ezen megallapodas 1. sz. fliggelék tartalmazza.

A tarsulas a tagjai koziil elnokot és alelnokot valaszt.
A dontéshozatal modja, a mindésitett dontéshozatal eseteit:

A tarsuldsi tandcsa akkor hatarozatképes, ha iilésén a megallapodasban
meghatarozott szamu, de legalabb a szavazatok felével rendelkezd képviseld jelen
van. A javaslat elfogaddsahoz a megallapodasban meghatarozott szamu. de legalabb
annyi képviseld igen szavazata sziikséges, amely meghaladja a jelen 1évd képviselok
szavazatainak tobb min a felét.

Mindsitett dontéshozatal esetei:

- tarsulasi megallapodas modositasa,
- a tarsulashoz valo csatlakozas elfogadasa,
- a tarsulasbol val6 kivalas, kizaras jovahagyasa,

- a tarsulas ¢€s az altala fenntartott intézmény koltségvetésének jovahagyasa, a
zarszamadas elfogadasa,

- a tarsulas altal fenntartott intézmény alapitd okiratdnak elfogadasa,
modositasa, intézmény megsziintetése,

- a tarsulas altal fenntartott intézmény vezetdjének kinevezése.

A mindsitett tobbséghez legalabb annyi tag igen szavazata sziikséges, amely eléri a
tarsuldsban részt vevd tagok szavazatdnak tobb mint felét és az altaluk képviselt
telepiilések lakossdgszamanak a felét.

4 Modositotta a 36/2023. (XII. 14.) sz. tarsulési tanacsi hatarozat



7.5

8.1.

8.2.°

8.3.

8.4.
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A kozos fenntartasu intézmények megnevezése:

- Csesztregi Tiindérkert Ovoda (8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 1.)
- Csesztregi  Tiindérkert Ovoda Szentgyorgyvolgyi Tagdvodaja (8975
Szentgyorgyvolgy, Petéfi Sandor utca 41.)”

A tarsulas fenntartasaval, miikodésével kapcsolatosan az egyes képviseld-
testiiletek pénziigyi hozzajarulasanak mértéke, teljesitésének modja:

A tarsulési tanacs miikodését Csesztreg Kozség Onkormanyzata a Csesztregi Kozos
Onkormanyzati Hivatal szervezetén keresztiil biztositja.

A tarsulas altal fenntartott intézmények mitkodéséhez a tarsulés tagjai lakossagszam
aranyaban jarulnak hozza, az 1. sz. mellékletben meghatarozott lakossagszamok
alapjan. A Csesztregi Tiindérkert Ovoda Szentgyorgyvolgyi Tagovodahoz kothetd
bevételek és az ott keletkezd kiadasok Szentgydrgyvolgy Kozség Onkormanyzatat
terhelik, az alabbiak szerint:

- a szakmai rész — ovonok, dajka — koltségeit havi bontasban, targyhot

megel6z6 ho 30. napjaig atutalja, a technikai részt — technikai személyzet,

dologi kiadasok — kozvetleniil, sajat koltségvetés terhére finanszirozza.
Magyarfold Kozség Onkormanyzata, Marokfold Kozség Onkorményzata,
Nemesnép Kozség Onkormanyzata és Szentgyorgyvolgy Kozség Onkormanyzata a
Haziorvosi Szolgalat fenntartdsahoz hozzajarulast nem fizet, mivel az
onkormanyzatok nem tartoznak a tobbi taggal egy haziorvosi korzetbe.

A tarsulast onkormanyzatok Csesztregi Tiindérkert Ovoda miikodéséhez sziikséges
koltségek fedezetét az igénybe vett gyermeklétszam aranyaban sajat koltségvetési
rendeleteikben biztositjak, melyet havi bontasban, targyhot megel6z6 ho 30. napjaig
Csesztreg Kozség Onkorményzatdnak megjelolt szdmlajara utalnak at. Az egyes
onkormdnyzatokat terhelé hozzdjarulasok Osszegét a tarsulasi tanacs az éves
intézményi koltségvetés elfogadasakor allapitja meg.

A tarsulast onkormanyzatok az egészségiigyi alapellatds miikodéséhez sziikséges
koltségek fedezetét lakossagszam aranyéban sajat koltségvetési rendeleteikben
biztositja, melyet havi bontasban, targyhot megel6zé ho 30. napjaig Csesztreg
Kozség Onkorményzatinak megjeldlt szdmlajara utalnak 4t. Az egyes
onkormanyzatokat terheld hozzdjarulasok Osszegét a tarsulasi tanacs az éves
intézményi koltségvetés elfogadasakor allapitja meg.

A gyermekek utazasi koltségeit a nevelési intézmény viseli.

A tarsulas tagjai altal vallalt pénziigyi hozzajarulas nem teljesitése esetén
iranyado eljaras:

A tarsulds tagjai részérdl a pénzforgalmi szolgaltatojuknak adott, a beszedési
megbizas teljesitésére vonatkozd hozzijarulés, felhatalmazo nyilatkozat alapjan a
tarsulds beszedési megbizdst nyujthat be a pénzforgalmi szolgéltatohoz. A
hozz4jarulés, felhatalmazo nyilatkozat alapjan 20 napot meghalad6 finanszirozasi
elmaradast a tarsulds azonnali beszedési megbizast benyujtasaval érvényesitheti.

> Modositotta a 36/2023. (XII. 14.) sz. tarsulasi tandcsi hatarozat
6 Moédositotta a .../2024. (.... .... ) sz. tarsulési tanacsi hatarozat
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10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.
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A tarsulas vagyona és a vagyonatadas feltételei, a tulajdonosi jogok és
kotelezettségek gyakorlasanak rendje:

A tarsulas 6nall6 vagyonnal nem rendelkezik.

A tagok a feladatellatashoz sziikséges ingatlan- és ingd vagyont a kozos
feladatellatas idejére a tarsulds altal fenntartott intézmény rendelkezésére bocsatjak.
A tarsuldas a tulajdonos Onkormanyzatokkal ingyenes hasznalatra vonatkozo
szerzddést kot.

A Csesztreg Tiindérkert Ovoda épiilete Csesztreg Kozség Onkormaényzata,
Alsoszenterzsébet  Kozség  Onkormanyzata,  Felsészenterzsébet — Kozség
Onkormanyzata, Kerkafalva Koézség Onkormanyzata, Kerkakutas Kozség
Onkormanyzata, Magyarfold Kozség Onkormanyzata, Nemesnép Kozség
Onkorményzata és Ramocsa Kozség Onkormanyzata tulajdonaban van, kiilén
megallapodas szerinti aranyban.

A Csesztreg, Dozsa Gyorgy u. 1. szam alatti Csesztregi Etkezde (étterem és konyha)
— a benne levd berendezési ¢és felszerelési targyakkal egyiitt — Csesztreg Kozseg
Onkormanyzata tulajdonaban all.

A Csesztreg, Dézsa Gyorgy u. 1. szam alatti 6voda leltar szerinti berendezési és
felszerelési targyai, ingdsagai az intézmény tulajdonat képezik.

A szentgyorgyvolgyi székhelyl tagovoda ¢épiiletei, valamint berendezesi és
felszerelési targyai Szentgyorgyvolgy Kozség Onkormanyzatdnak tulajdonaban
vannak.

A Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 6. sz. alatt 1évd orvosi rendeld épiilete Csesztreg
Kozség  Onkormanyzata,  Alsészenterzsébet — Kozség ~ Onkorményzata,
Felsészenterzsébet Kozség Onkormdanyzata, Kerkafalva Kozség Onkormaényzata,
Kerkakutas Koézség Onkormanyzata, Ramocsa Kozség Onkormanyzata
tulajdonaban van, kiilon megallapodas szerinti aranyban.

A Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 2. sz. alatt 1évé védondi tanacsadd épiilete
Csesztreg Kozség Onkormanyzata tulajdondban van, kiilon megéllapodas szerinti
aranyban.



10.9. A Csesztreg, Ady ut 43/1. sz. alatt 1évo fogorvosi rendeld épiilete Csesztreg Kozség

11.

11.2.

12.

12.1.

12.2.

13.

13.1.

13.2.

14.

Onkormdanyzata, Alsoszenterzsébet Kozség Onkormanyzata, Felsészenterzsébet
Kézség Onkormanyzata, Kerkafalva Kozség Onkormanyzata, Kerkakutas Kozség
Onkormanyzata, Magyarfold Kozség Onkormanyzata, Marokfold Kozség
Onkormanyzata, Marokfold Kozség Onkormanyzata, Nemesnép Kozség
Onkormanyzata, Ramocsa Ko6zség Onkorményzata, Szentgydrgyvolgy Kozség
Onkorményzata tulajdonaban van, kiilén megallapodas szerinti aranyban.

Intézmény kozos alapitasa esetén az alapito jogok gyakorlasara vonatkozo
részletes rendelkezések:

A 6.2. pontban nevesitett esetekben a fenntartdi jogokat a tarsulasi tanacs
gyakorolja.

A 6.2. pontban nem szerepld feliigyeleti-, iranyitasi- ¢s egyéb munkaltatoi jogokat
Csesztreg Kozség Onkormanyzata és szervei gyakoroljak.

A tarsulas altalanos rendjétol eltéré (nem minden tag részére, vagy a tag altal
sajat intézménye utjan mas tagok részére torténé) feladatellatas modja:

A Héziorvosi Szolgalat és a Védondi Szolgéalat utjan biztositott egészségiigyi
alapellatas  feladatellatdst a tarsulas Csesztreg Kozség Onkormaényzata,
Alsészenterzsébet ~ Kozség  Onkormanyzata,  FelsOszenterzsébet — Kozség
Onkorméanyzata, Kerkafalva Kozség Onkormdnyzata, Kerkakutas Kozség
Onkormanyzata és Ramocsa K6zség Onkormanyzata szdmara biztositja, mivel ezen
telepiilések tartoznak az érintett dSnkormanyzatok altal megalkotott dnkorményzati
rendeletek alapjan azonos haziorvosi korzet telepiiléseinek kozigazgatasi teriiletével.

Magyarfold Kozség Onkormanyzata, Marokfold Kozség Onkorményzata,
Nemesnép Kozség Onkormanyzata és Szentgydrgyvolgy Kozség Onkormanyzata a
haziorvosi szolgalat fenntartasarol kiilon gondoskodik. A védéndi korzet
megegyezik a haziorvosi korzet kdzigazgatasi tertiletével.

A tarsulas szolgaltatasai igénybevételének a tarsulas altal meghatarozott
Feltételei:

A tarsulas tagtelepiilésein lakohellyel rendelkezd személyek szamara a
szolgéltatasok a tarsuldasi megallapodds alapjan ingyenes vagy az intézményi
szabalyzatokban megéllapitott téritési dij alapjan vehetdk igénybe.

A szabad férOhelyek kihasznaldsa érdekében mas telepiilések lakosai is igénybe
vehetik az egyes ellatasokat.

A tarsulas miikodésérol évente legalabb egy alkalommal torténé beszamolas
kotelezettsége:

A tarsulds miikodésérdl évente egy alkalommal beszamol a tagtelepiilések
képviseld-testiileteinek.
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15. A tarsulas miikodésének ellendrzési rendje:

15.1. A tarsulds miikddését barmely tarsulat tag és az erre jogszabaly altal hataskorrel
rendelkezd szervek és személyek ellendrizhetik.

15.2. A tarsulds altal fenntartott intézmény iranyitoi, fenntartéi feladatait (beleértve az
ellendrzést is) Csesztreg Kozség Onkorméanyzata, mint székhelytelepiilés
Onkorményzata és szervei latjak el.

16. A megallapodas modositasanak feltételei:
Ezen megallapodas modositasanak feltétele a 6.2. pontban meghatarozott mindsitett
dontéshozatal, az alapitok egybehangz6 akarata mellett.

17. A tarsulasbol torténé kivalas és kizaras feltételei:

17.1. A tarsulasbol valo kivalas a koznevelési feladatok ellatdsanak vonatkozasdban a
koznevelési torvény szabdlyai szerint lehetséges: a dontést majus utolsod
munkanapjaig minden érintettnek meg kell hoznia, az intézményi kivalds pedig
julius-augusztus honapokra eshet, a koltségvetési szempontok figyelembe vételével
altalanos elvként julius 1. napjara.

17.2.7 A tarsulasbol kivalni a haziorvosi-, fogorvosi feladatellatds vonatkozasaban a
naptari év utolsd napjaval lehet. A kivalasrol szolo dontést legalabb 6 honappal
korabban, mindsitett tobbséggel kell meghozni, ¢és arr6l a tarsuldsi tanacsot
értesiteni kell.

17.3. A térsulasbol kizérhaté az a tag, mely a tarsulasi megallapodasbol fakado Iényeges
kotelezettségének  (kiilondsen pénziigyi hozzajarulds, dontési, egyeztetési
kotelezettség) nem tesz eleget. A tarsulasbol kizarhato, akinek dontései a tarsulassal
szemben tamasztott jogszabalyi kovetelmények betartisat akadalyozzak, vagy a
tarsulds  finanszirozdsa  érdekében  sziikséges  dontéseinek  elmulasztasa
kovetkeztében, a tarsulads koltségvetési tamogatastol esik el. A hatranyt okozo
dontés, vagy dontés elmaradads pénziigyi kovetkezményeit a vétkes Onkorményzat
viseli. A kizarast megel6zden, a kozos feladat €s hataskor gyakorlasaval megbizott
onkormanyzat legaldbb 2 izben hatarid6 kitlizésével hivja fel az érintett képviseld-
testiiletet kotelezettségei teljesitésére.

18. A tarsulas megsziinése esetén a tagok egymassal valo elszamolasanak
kotelezettsége, modja:

18.1. A tarsulds vagy tarsuldsi tagsag megsziinése esetén a vagyon hasznélati joga a
tulajdonos 6nkormanyzatra szall vissza.

18.2. A tarsulds altal végzett fejlesztések, beszerzett eszkozok azt az Onkormanyzatot
illetik, melynek teriiletén a fejlesztés megvaldsult, melynek telephelyére az
eszkozoket beszerezték.

18.3. Amennyiben a feladatellatds kotelezettje a vagyonmegosztas idején nem a
tulajdonos dnkormanyzat, a tovabbra is a feladatellatast szolgalé vagyont a feladatot
ellatd szamara a tulajdonos dnkormanyzat ingyenes hasznalatba adni koteles.

18.4. A kozosen fenntartott intézmények miikddéséhez vald hozzdjaruldssal a tagok a
zarszamadas keretében, ¢év kozbeni megsziinése esetén annak megfeleléen
szamolnak el egymassal.

" Moédositotta a .../2024. (.... .... ) sz. tarsulési tanacsi hatarozat



19.
19.1.
19.2.

19.3.8

19.4.°

Ezen
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A képviselo-testiiletek egyéb megallapodasai:
Ezen tarsulasi megéllapodas 2013.julius1-jétd] hatarozatlan idétartamra jon 1étre.

A tarsulas célja, hogy:

- A tarsult onkormanyzatok eleget tegyenek az Onkormanyzati toérvényben, a
koznevelési torvényben ¢és az egyéb jogszabalyokban foglalt 4. pontban
meghatarozott feladataik ellatasanak.

- A kozosen fenntartott intézményben a munkaerd kihasznaltsag jobba valjon, a
koznevelési intézményben az egy gyermekre esd fajlagos koltségek csokkenjenek.

A tarsulasra atruhazott hataskorok a nevelési feladatok ellatdsanak vonatkozasaban:
- kdznevelési intézmény nyitva tartdsdnak megallapitasa,

- az intézmény szervezeti-miikddési szabalyzatanak jovahagydsa, az intézmény
alapit6 okiratanak jovahagyésa, modositasa,

- nevelési program jovahagyasa, modositasa,

- az intézmény koltségvetésének megallapitdsa, melyet kovetden a Csesztreg
Koézségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének koltségvetési rendeletével keriil
megalkotasra azzal, hogy a tarsult kozségi képviseld-testiiletek koltségvetési
rendeleteikben az altaluk biztositand6 el6iranyzatot szerepeltetik. Az intézményi
koltségvetések év kdzbeni modositasa — tobblet-hozzajarulas megallapitasa — esetén
azonos eljarasi rend iranyado.

- Intézmény szervezeti felépitése,allashelyek szamanak megallapitdsa, modositasa.

- Intézményvezetd munkakori leirasanak megallapitdsa, modositasa.

- Az intézmény kotelezd (minimalis) eszkoz, felszerelés beszerzési iitemtervének
elfogadasa.

- Tobbletfinanszirozast igényld, intézményt érintd palyazatok benyujtasarol dontés.

- Onkorményzati mindségiranyitasi program jovahagyasa, modositasa.

- Onkormanyzati intézkedési terv jovahagyéasa, modositasa.

A fentiekben felsorolt tigyekben a dontés a Tarsulasi Tanécs hataskorébe tartozik.
A térsulésra altal fenntartott intézmény vezetdjének kinevezése:

A koltségvetési szerv igazgatdjat palydzat Gtjan az Intézményfenntarté Tarsulas
Csesztreg Tarsuldsi Tandcsa bizza meg, hatdrozott idére — 5 évre — kdznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban, a pedagogusok ¢€letpalyajardl sz6l6 2023. évi LII.
torvény szerint. A koltségvetési szerv igazgatojat az Intézményfenntartdé Tarsulds
Csesztreg elndke nevezi ki és menti fel, illetve 6 gyakorolja az egyéb munkaltatoi
jogokat is felette.

megallapoddsban nem szabalyozott kérdésekben a Motv., valamint a Ptk.

rendelkezéseit kell alkalmazni.

A tarsulasi megallapodas a torzskonyvi nyilvantartasba bejegyzés napjatol hatalyos.

8 Modositotta a 36/2023. (XII. 14.) sz. tarsulasi tanacsi hatarozat
9 Médositotta a 36/2023. (XI1. 14.) sz. tarsuldsi tanacsi hatdrozat
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A tarsulasi megallapodast annak elolvasdsa, tartalmanak értelmezése utan a
képviselotestiiletek nevében eljar6 polgarmesterek, mint az Onkormanyzati akarattal
teljességgel megegyezot, helybenhagyodlag alairtak.

Csesztreg, 2024. februar 15.

Bedd Robert Horvéath Laszlo Kalmén Elek
polgarmester polgarmester polgarmester
Nemes Kalman Kaman Laszlo Kallai Csaba
polgarmester polgarmester polgarmester
Szabo Istvan Laszlo Nagy Istvan Pahocsa Balazs
polgarmester polgarmester polgarmester

Varga Zsuzsanna
polgarmester
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Tarsulasi megallapodas 1. sz. fiiggelék!'”

A Tarsulashoz tartozo telepiilések lakossagszama':

A Tarsulas tagjainak lakossagszama:

Csesztreg 848 16
Alsoszenterzsébet 52 16
FelsOszenterzsébet 18 6
Kerkafalva 128 16
Kerkakutas 129 16
Magyarfold 50 16
Marokfold 61 fo
Nemesnép 140 16
Ramocsa 37 16
Szentgyorgyvolgy 389 16
0sszesen: 1852 fo

A Tarsulas tagjainak szavazati aranya:

Csesztreg 46 %
Alsoszenterzsébet 3%
Fels6szenterzsébet 1 %
Kerkafalva 7 %
Kerkakutas 7 %
Magyarfold 3%
Marokfold 3%
Nemesnép 7 %
Ramocsa 2 %
Szentgyorgyvolgy 21 %
Osszesen: 100 %

' AKSH Magyarorszag allando lakossagszama 2022. januar 1-én

19 Modositotta a 36/2023. (XII. 14.) sz. tarsuldsi tandcsi hatdrozat



NERKO Bt. - A mindségi, megbizhato és igényes munka a rugalmassag jegyében!

Cimzett: Csesztreg Kozos Felad6: NERKO Bt.
Onkormanyzati Hivatal Kobra Gyongyi iigyvezeto
8973 Csesztreg, Dozsa Gy. u. 2. 8960 Lenti, Bocskai u. 1.
Stokker Balazs jegyzo Mobil:06-209-411-305
Arajanlat

a Csesztreg Kozos Onkormanyzati Hivatal és miikodési teriiletéhez
kapcsolodé onkormanyzatok, intézmények munka- és tiizvédelmi
feladatkor ellatasara

Datum: 2024.01.11. Hivatkozasi szam: A 11/24

Tisztelt Jegyz6 Ur!

Hivatkozva megbeszélésiinkre a munka- és tiizvédelmi feladatkor ellatdsdra a kovetkezo
arajanlatot tesszik.

1. Targy:

A NERKO Bt. elldtja a munka- és tlizvédelmi feladatkort, tovabba elkésziti a jogszabalyi
el6irasok szerint kotelez6 munka- és tlizvédelmi dokumentaciot, melyek a kovetkezok szerint:

e Csesztreg Kozos Onkormanyzati Hivatal és Csesztregi Etkezde:

o fenntartasi tevékenység: 10.000 Ft + afa / ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Csesztreg Kozség Onkormanyzata és Egészséghaz:

o fenntartasi tevékenység: 10.000 Ft + afa/ ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Tiindérkert Ovoda:

o fenntartasi tevékenység: 10.000 Ft + afa/ ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa

o tlizvédelmi szabalyzat (ha 2022.06.22.-¢ eldtti szabalyzat van az 6vodara

vonatkozdan): 50.000 + afa

e (sodavilag Mini bolcsdde:

o fenntartasi tevékenység: 10.000 Ft + afa/ ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Felsészenterzsébet Kozség Onkormanyzata

o fenntartasi tevékenység: 3.000 Ft + afa / ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Magyarfold Kozség Onkormanyzata

o fenntartasi tevékenység: 3.000 Ft + afa / ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Alsoszenterzsébet Kozség Onkormanyzata

o fenntartasi tevékenység: 5.000 Ft + afa / ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa

-1/3-
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Ramocsa Kdzség Onkormanyzata
o fenntartasi tevékenység: 5.000 Ft + afa / ho
o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa

e Nemesnép Kozség Onkormanyzata

o fenntartasi tevékenység: 5.000 Ft + afa / ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Marokfold Kézség Onkormanyzata

o fenntartasi tevékenység: 5.000 Ft + afa / ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Szennyvizkezelési Tarsulas

o fenntartasi tevékenység: 5.000 Ft + afa / ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Kerkafalva K6zség Onkormanyzata

o fenntartasi tevékenység: 10.000 Ft + afa/ ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
e Szentgyorgyvolgy Kozség Onkormanyzata

o fenntartasi tevékenység: 10.000 Ft + afa/ ho

o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa
o Kerkakutas K6zség Onkormanyzata
o fenntartasi tevékenység: 10.000 Ft + afa/ ho
o munkavédelmi kockazatértékelés (egyszeri dij — 3 évig érvényes): 40.000 Ft + afa

2. Feladatok részletezése:

2.1. Munkavédelmi kockazatértékelés: A munkaltaté koteles mindségileg, illetve sziikség
esetén mindségileg értékelni a munkavallalok egészségét és biztonsagat veszélyeztetd
kockazatokat, kiilonds tekintettel az alkalmazott munkaeszkozokre, veszélyes anyagokra
és készitményekre, a munkavallalokat éré terhelésekre, valamint a munkahelyek
kialakitasara. Az értékelés alapjan olyan megel6z0 intézkedéseket sziikséges hozni,
melyek biztositjadk a munkakdriilmények javulasat, beépiilnek a munkaltaté valamennyi
iranyitasi szintjén végzett tevékenységbe. A kockazatértékelés elvégzése munkabiztonsagi
¢s munka-egészségligyi szaktevékenységnek mindsiil.

A munkavédelmi kockazatértékelés 3 évig érvényes.

2.2. Fenntartasi tevékenység:

2.2.1. Munkabiztonsagi szakember foglalkoztatasa:

A Megbizd az egészséget nem veszélyeztetd €és biztonsdgos munkavégzés munkalta-

to1 feladatainak teljesitése érdekében - a foglalkozaspolitikai és munkatigyi miniszter

rendeletében meghatarozott veszélyességi osztalyhoz, munkaltatdi 1étszdmhoz igazo-

déan - megbizza a Megbizottat, hogy a Hivatal munkavédelmi feladatait mun-

kavédelmi megbizottként ellassa.

A tevékenység II1. veszélyességi osztalyu,

- 10-49 munkavallaléi 1étszam mellett (111./b.), illetve 50-500 f6 létszam mellett
(Il./c.) a rendelet eldirasa: 1 f6 kozépfoki munkavédelmi szakember
foglalkoztatasa napi 1 o6rdban.

2.2.2. Tizvédelmi szakember foglalkoztatiasa: Jogszabalyi eldirds értelmében kozépszintii

tlizvédelmi szakképesitéssel rendelkezd személyt minimum havi 8 ordban kell foglalkoztatni,

amennyiben menekiilésben korlatozott személyek elhelyezése, ellatasa, kezelése, nevelése,
oktatasa, gondozasa torténik és e személyek egyidejli 1étszama meghaladja a 20 {6t, de legfeljebb

100 £8.
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2.3. A fenti feladatok ellatasdhoz sziikséges szakképzettséggel a Megbizott képviseldje
rendelkezik:

Név: Kobra Gyongyi

Munkavédelmi szakképzettség: felséfoku munkavédelmi szakember

Oklevél szdma: PTG 010485

Thzvédelmi végzettség: Tlizvédelmi eléado 1. (kozépfok)

Nyilvantartasi szam: 07-0058-02, t6rzslap szam: VI-136/2003

3. Fizetési és egyéb feltételek

3.1.  Fizetés modja: szamla ellenében 8 munkanapon beliil atutalassal.

3.2. A fenti ar tartalmazza a sziikséges dokumentacio atadasat 1 példanyban.
3.3.  Arajanlatunk 2024. marcius 31-ig érvényes.

Amennyiben a fentiekkel kapcsolatban barmilyen kérdésiik, észrevételiik, megjegyzésiik van, ugy
kérem, vegyék fel veliink a kapcsolatot. Telefonon, faxon, e-mailen, személyesen készséggel
allunk az Onok rendelkezésére.

Reméljiik, hogy ajanlatunk taldlkozik az Ondk elképzeléseivel, és hamarosan Megbizdink kozott
idvozolhetjiik Onoket.

Tisztelettel:

NERKO BT,
8960 Lenti, Bocskai u, |
.\Sgszém: 20637857-2-26
TP 11715007-20410298

Kobra Gyongyi
ugyvezeto
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FELSOSZENTERZSEBET KOZSEG POLGARMESTERE

8973 FelsOszenterzsébet, Pet6fi ut 20.
Tel.: 92/573-020 E-mail: info@csesztreg.hu

ELOTERJESZTES
Felsdszenterzsébet K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
2024. februar 9-ei nyilvanos iilésére

Targy: | Az 6nkorméanyzat 2024. évi kdltségvetése.

Az eléterjesztést készitette: Bago6-Nagy Judit igazgatési ligyintézd

Torvényességi szempontbol ellendrizte: Stokker Balazs jegyzd

Tartalmi és formai szempontbol ellenérizte: | Stokker Balazs jegyz6

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 24.§ (3) és (4)
alapjan a jegyzo altal elokészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a polgarmester februar 15-
¢éig, ha a kozponti kdltségvetésrol sz0l6 torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem
fogadta el, a kdzponti koltségvetésrdl szold torvény hatalybalépését kovetd negyvendtodik
napig nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

A koltségvetés eldterjesztésekor a képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezd
mérlegeket és kimutatasokat kell - szoveges indokolassal egyiitt - bemutatni:

a helyi 6nkormanyzat kdltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban,

eldiranyzat felhasznalasi tervét,

a tobbéves kihatdssal jar6 dontések szadmszerlisitését évenkénti bontasban ¢és
0sszesitve,

a kozvetett tdmogatasokat - igy kiilondsen addelengedéseket, adokedvezményeket -
tartalmazo kimutatast, és

a koltségvetési évet kovetd harom év tervezett bevételi eldiranyzatainak és kiadasi
eléiranyzatainak keretszamait fobb csoportokban, €és a szerinti tervszamoktol torténd
esetleges eltérés indokait.

A 2024. évi koltségvetési javaslat

a vonatkozo jogszabalyokra,

az onkormanyzat 2024. évi koltségvetését megalapozo dnkormanyzati dontésekre,
az dnkormanyzat gazdalkodasat befolyasolo kiils6 tényezdkre és

a tervezhetd forrasokra (kozponti tamogatasok, atengedett bevételek, sajat forrasok)

épil, ¢és ezek figyelembevételével keriiltek kidolgozasra a mikodési, felhalmozasi és
finanszirozasi kiadasok.

Mellékelten a képviseld-testiilet elé terjesztem a 2024. évi koltségvetés tervezetét, az alabbiak
szerint. A rendelet-tervezet eldterjesztése egyben a 2024. évi rendelet-tervezet szoveges
indokolasaul is szolgal.
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A helyi 6nkormanyzatok 2024. évi szabalyozasa:

Az Orszaggyllés a helyi 6nkormanyzatok miikodéséhez €s agazati feladatainak ellatasahoz
a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 117. § (1)
bekezdésében meghatarozottak szerint nyujtandd tamogatasok jogcimeit Magyarorszag
2024. ¢évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2023. évi LV. torvény (a tovabbiakban:
koltségvetési torvény) 2. melléklete szerint allapitja meg.

A helyi 6nkormanyzatok kiegészitd tamogatasat szolgalo eldiranyzatokat a koltségvetési
torvény 3. melléklete szerint allapitja meg.

A telepiilési onkormanyzatokat megilleto atengedett bevételek

A Dbirsagbol, poétlekbol és végrehajtasi koltségbdl szarmazo bevétel 100 %-a az
onkormanyzatot illeti meg.
A term6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelem utani - a telepiilési onkormanyzat altal
beszedett - személyi jovedelemadd 100 %-a a foldteriilet fekvése szerinti telepiilési
onkormdanyzatot illeti meg.

A 2024. év koltségvetés bevételei:

A kozponti forrasokbol:

L. A helyi 6nkormanyzatok miikodésének altalanos tdmogatasa jogcimeken Felsdszenterzsébet
kozséget 10.105.063 forint tdmogatas illeti meg, amely teljes Osszege a zoldteriilet
gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasara, a kozvilagitas, a koztemetd és a kozutak
fenntartdsara, az egyéb Onkormanyzati feladatok ellatasara, valamint a polgarmesteri
illetményre és koltségtéritésre forditando.

II. A telepiilési onkorményzatok szocidlis €s gyermekjoléti feladatainak tdmogatdsa cimén
1.549.500 forintban részesiil. Ezen 0sszeg az egyéb szocialis feladatok fedezetére szolgal.

III. A telepiilési onkorméanyzatok kulturalis feladatainak ellatadsara 2.270.000 Ft-ban részesiil
az onkormanyzat.

IV. Kulturélis feladatok bérjellegli tdmogatasara 203.847 Ft tdmogatast biztosit az allam,
ezen feliil kiegészitd tdmogatasként még 160.000 Ft-ot kap az dnkormanyzat.

A kozponti tamogatasok az dnkormanyzat bevételeinek mintegy 81 %-at teszik ki.

A kozhatalmi bevételek kozott a helyi adobevételek (kommunalis add), valamint a birsagok €s
potlékok kertiltek kimutatasra.

A miikddési bevételek tartalmazzdk az Onkorményzat alaptevékenységének, az ezzel
Osszefliggd szolgaltatdsoknak a bevételét: kamatbevétel és egyéb miikodési bevételeket.

Egyéb felhalmozasi céli tdmogatasok aht-n beliil tartalmazza a Kiilteriileti helyi kozutak
fejlesztése cimii, VP6-7.2.1.1-21 kodszdmu palyazat fennmarado 6sszegét.

A koltségvetési maradvany bevonasra keril a 2024. év mikodési és felhalmozasi kiadasainak
fedezésére.




A 2024. évi koltségvetés kiadasai:

A személyi juttatasok kozott a polgarmesteri illetmény és képviseloi tiszteletdijak,
koltségtéritések, a kozalkalmazottak munkabére, egyéb juttatidsok, megbizasi dijak, valamint
reprezentacios kiadasok szerepelnek.

A munkaltatot terheld jarulékok kozott a szocialis hozzdjaruldsi addo 13 %-a lathatod. A
munkaltaté terhelé személyi jovedelemado és reprezentacios kiadasok utan fizetendo.

Dologi kiadasok tartalmazzak az dnkormanyzat miikodéséhez sziikséges eldiranyzatokat, igy
példaul: a szakmai-¢és iizemeltetési anyagbeszerzést, a kommunikacios szolgaltatasok dijait, a
koziizemi dijakat, az ilizemeltetési-karbantartasi kiadasokat, a véasarolt élelmezés, a
szolgaltatdsok koltségeit, az egyéb dologi kiadasokat, valamint az miikodési célu altaldnos
forgalmi adot.

Az ellatottak pénzbeli juttatdsai kozott keriilt tervezésre a telepiilési tamogatasok, téritési dij
atvallalas.

Az egyéb milkédési céli kiaddsok kozott a Lenti Kistérség Tobbeélu Tarsuldsnak, a
Csesztregi Kozds Onkormanyzati Hivatalnak, helyi &nkormanyzatoknak hozzajaruldsok
cimen (fogorvosi és gyermekétkeztetés), a Szennyvizkezelési Tarsulasnak atadott miikodési
céli pénzeszkdzok is ezen a soron talalhatok.

A beruhazédsi és felujitasi kiadasok tobb tételbdl tevodnek ossze. Itt keril tervezésre a
Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése, valamint a véros- és kozséggazdalkodas kapcsan
felmertiil® beszerzések ¢€s feltjitasok.

A finanszirozasi kiaddsok kozott a 2023. december hénapban kapott 2024. évi nettd
finanszirozés ,.technikai” visszafizetése szerepel.

Adoéssagot keletkeztet6 ligyletek:

Az Aht. 29/A. §-a szerint a helyi onkormanyzat évente, legkés6bb a koltségvetési rendelet
elfogadéasaig hatarozatban allapitja meg a Magyarorszadg gazdasagi stabilitasardl szolo 2011.
évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban: Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott
felhatalmazas alapjan kiadott, jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és a
Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd dsszegét.

Az Onkormanyzatnak ez évet és a kvetkezé harom évet terheléen nincs hitele, valto, lizing,

halasztott fizetési és kezességvallalasbol ered6 fizetési kotelezettsége.
Az addssagot keletkeztetd ligyletekre vonatkozo tablazatot az elterjesztés részét képezi.

Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi koltségvetése:



A Csesztregi Kozds Onkormanyzati Hivatal koltségvetése a 2023. évi teljesitési adatok
figyelembe vételével tortént.

A hivatal miikddési kiadasaihoz tervezett dnkormanyzati hozzéjarulas 6sszege 2.000.000
Ft/év, amely 0sszeg a koltségvetésben tervezésre keriilt a kiadéasi oldalon, a miikddési célu
tamogatasok kozott.

HATAROZATI JAVASLAT:

a) A képviseld-testiilet Felsdszenterzsébet Kozség Onkormanyzata sajat bevételeinek és az
adossagot keletkeztetd tigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a 2024. évi
koltségvetési évet kovetd hdrom évre varhatd Osszegét a hatdrozat melléklete szerint
allapitja meg.

b) A képviselo-testiilet a Csesztregi Kozds Onkormanyzati Hivatal 2024. évi
koltségvetésével az eldterjesztett tartalom szerint egyetért.

c) A képviselé-testiilet a Csesztregi K6z6s Onkorményzati Hivatal 2024. évi miikodési
kiadéasaihoz 2.000.000 Ft/év 6sszeggel hozzajarul.

Hatarido: 2024. februar ............
Felel6s: Kalman Elek polgarmester.

Mellékleten a képviseld-testiilet elé terjesztem a rendelet-tervezet — az eléterjesztés 3.
mellékleteként —, az alabbi indokolassal:

A rendelet-tervezet altalanos indokolasa:



Az éllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 23. § (1) bekezdése alapjan a helyi
onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési rendeletben allapitja meg. A koltségvetés
megalkotasanak kotelezettsége nemcsak az allamhaztartasi torvényben, hanem az
Alaptorvényben ¢és a Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szo6l6 tortvényben is
szabalyozott. Az Onkormanyzat koltségvetése a gazdalkodas rendszerét, a tervezett
bevételeket, a teljesithetd kiadasokat hatarozza meg.

A rendelet tervezet részletes indokolasa:
1. §-hoz:
A rendelet hatalyat szabalyozza, valamint meghatdrozza a cimeket.
2. §-hoz:
A bevételi f60sszeget és a kiadasi f00sszeget hatarozza meg és részletezi.
3. §-hoz:

A létszamkeretre, a miikddési és felhalmozési célu bevételi és kiadési eldirdnyzatokra, a
normativ hozzajarulasokra tartalmaz rendelkezést és utalast.

4. §-hoz:

A beruhdzasokra ¢és felijitasokra, a kozvetett tdmogatasokra, kedvezményekre, a tobbéves
kihatassal jar6 dontésekre, az adossagot keletkeztetd fejlesztési célokra, iigyletekre és
kezességvallalasokbol fennallo kotelezettségekre, az eldirdnyzat felhasznélasi és likviditasi
itemtervre, az Eurdpai Unids projektek bevételeire és kiadasaira és a raszorultsag jellegli
ellatasok részletezésére tartalmaz rendelkezést €s utalast.

5-6. §-hoz:
A koltségvetési hianyt és hitelallomanyt €s a céltartalékot hatarozza meg.

7-16. §-hoz:
A koltségvetés végrehajtasara tartalmaz eldirasokat.

17. §-hoz:

A rendelet hatalyba 1épését hatarozza meg.

1-14. mellékletekhez:

A mellékletek az alabbiak szerint keriiltek Osszeallitasra:
1. melléklet: a mukodési és felhalmozasi célu bevételeket és kiadasokat részletezi,



. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
.. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
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10. melléklet:

11. melléklet:

az elemi bevételeket részletezi,

az elemi kiadasokat részletezi,

az allami hozzajarulasokat részletezi,

a mikodési célu bevételek és kiadasok mérlege (6nkormanyzati szinten),

a felhalmozasi célu bevételek és kiadasok mérlege (6nkormanyzati szinten),

az eldiranyzat felhasznalasi litemtervet részletezi,

az dnkormanyzat altal adott kdzvetett tamogatasokat részletezi,

a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszeriisitése évenkénti bontasban és
Osszesitve célok szerint

az adossdgot keletkeztetd  fejlesztési  célokat, az lgyletekbdl és
kezességvallalasokbol fennallo kotelezettségeket, valamint azok fedezetéil
szolgélod sajat bevételeket részletezi.

a felhalmozasi jellegli bevételeket és kiadasokat részletezi,

12. melléklet: a tartalékokat részletezi,
13. melléklet: az eurdpai unids projektjeinek bevételeit és kiadasait részletezi,

14. melléklet:

T4ajékoztatom

a lakossagnak juttatott tamogatasok, szocialis raszorultsagi jellegli ellatasok
részletezése.

a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a jogalkotasrol sz6ld 2010. évi CXXX.

torvény 17. §-a értelmében a jogszabdly eldkészitdje - a jogszabdly feltételezett hatasaihoz
igazodo részletességli - elozetes hatasvizsgalat elvégzésével felméri a szabalyozas varhatd
kovetkezményeit. Az eldzetes hatasvizsgalat eredményérdl onkormanyzati rendelet esetén a
helyi 6nkormanyzat képviseld-testiiletét tajékoztatni kell.

A hatasvizsgalati lap az el6terjesztés mellékletét képezi.

Csesztreg, 2024. februar

Tisztelettel:

Kalman Elek
polgarmester



Elozetes hatasvizsgalat
a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 17. § (1) bekezdése alapjan

A rendelet megalkotéja:  Felsdszenterzsébet Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-
testiilete.

A rendelet-tervezet cime: Felsdszenterzsébet Kozség  Onkormanyzata  2024.  évi
koltségvetésérol

Tarsadalmi-, gazdasagi-, koltségvetési hatasa:

Tarsadalmi hatasa: a koltségvetési rendelet alapjan végrehajtott gazdalkodas az
allampolgarok szamara nyomon kovethetd, atfogd képet ad az 6nkormanyzat pénziigyi
helyzetér6l, a végrehajtand6 feladatokrol, a tervezett fejlesztésekrdl. Lehetdséget
teremet az dnkormanyzati gazdalkodas ellendrzésére.

Gazdasagi hatasa: a rendelet-tervezet magaba foglalja az 6nkormanyzat és intézményei
koltségvetését.

Koltségvetési hatdsa: a 2024. évre vonatkozoan a koltségvetésrdl szolo rendeletben
jovéahagyott kiadasi eldiranyzatok mértékéig vallalhato kotelezettség.

Kornyezeti, egészségi kovetkezményei:
A rendeletnek kornyezeti, egészségi kovetkezménye nincs.

Adminisztrativ terheket befolyasol6 hatasa:
A rendeletnek adminisztrativ terheket befolyasold hatdsa nincs.

Egyéb hatasa:
A rendeletnek egyéb hatdsa nincs.

A rendelet megalkotasanak sziikségessége:
Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény eldirasai alapjan a koltségvetési
rendelet megalkotasa kotelezd. A rendelet elfogadasaval a képviseld-testiilet a torvényi
kotelezettségének eleget tesz.

A rendelet megalkotasa elmaradasa esetén varhato kovetkezmények:
A rendelet megalkotdsdnak elmaradasa esetén a Zala Varmegyei Kormanyhivatal
torvényességi felhivassal élhet.

A rendelet alkalmazasahoz sziikséges feltételek:
A rendelet a meglévd szervezeti-, személyi-, targyi- és pénziigyi feltételekkel
alkalmazhat6, tovabbi feltételek biztositasat nem igényli, a sziikséges feltételek
rendelkezésre allnak.



Felsészenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 1/2024. (I1. 14.)
onkormanyzati rendelete

Felsészenterzsébet Kozség Onkormanyzata 2024. évi koltségvetésérol

Felsészenterzsébet Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés f) pontjaban, valamint a 2011. CLXXXIX. torvény 111. §-dban meghatarozott
feladatkorében, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV torvény 23. § (1)-(4)
bekezdésében kapott felhatalmazds, valamint Magyarorszag 2024. ¢évi  kozponti
koltségvetésérol szold 2023. évi LV. torvény rendelkezései alapjan eljarva a kovetkezoket
rendeli el:

1.§

(1) A rendelet hatalya kiterjed az 6nkorményzatra.

(2) Az Onkormanyzat koltségvetésében cimet alkot: FelsOszenterzsébet Kozség
Onkormanyzata.

2.§

(1) A képviselo-testiillet az onkormanyzat 2024. évi koltségvetésének bevételi fo0sszegét
17.639.406 forintban, ezen beliil a koltségvetési bevételek Osszegét az 1. melléklet szerint
16.129.257 forintban hagyja jéva, melynek jogcimei:

a)  mikodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél 14.288.410 Ft

b)  felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason beliilrdl 1.461.957 Ft

¢)  kozhatalmi bevételek 220.000 Ft

d)  mikodési bevételek 158.890 Ft

e)  felhalmozasi bevételek 0 Ft

/) mikodési célu atvett pénzeszk6zok 0 Ft

g)  felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok 0 Ft

h)  finanszirozasi bevételek 1.510.149 Ft

(2) A képviseld-testiilet a 2024. évi Osszes kiadast 17.639.406 forintban, ezen belill a
koltségvetési kiaddsok Osszegét az 1. melléklet szerint 17.082.423 forintban hagyja jova,
melynek jogcimei:

a)  személyi juttatasok 7.680.000 Ft

b)  munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hj.-1 adé 400.000 Ft

c¢)  dologi kiadasok 4.289.033 Ft

d)  ellatottak pénzbeli juttatasai 49.500 Ft

e)  egyéb mikddési célu kiadasok 2.450.000 Ft, ebbdl: miikodési célu tartalék 0 Ft

f)  beruhazasi kiadasok 413.890 Ft

g)  felyjitasi kiadasok 1.800.000 Ft, ebbol: tartalék Ft

h)  egyéb felhalmozasi célu kiadasok 0 Ft

i) finanszirozési kiaddsok 556.983 Ft

(3) A képviseld-testiilet az Onkormanyzat 2024. évi elemi koltségvetési bevételi és kiadasi
foosszegét 17.639.406 forintban allapitja meg, a 2. és a 3. mellékletek szerint.



3.§

(1) A képviselO-testiilet a 1étszamkeretét a 3. mellékletben feltlintetettek szerint allapitja meg.

(2) A mikodési és felhalmozéasi célu bevételi és kiadasi eldiranyzatok bemutatasat
onkormanyzati szinten a 5. és a 6. melléklet részletezi.

(3) A normativ hozzajarulasokat jogcimenként a képviselO-testiilet a 4. melléklet alapjan
hagyja jova.

4. 8§

(1) Az onkorményzat koltségvetésében szerepld beruhdzasok és felujitasok kiadasainak
beruhazasonkénti, valamint feltjitdsonkénti részletezését a 11. melléklet szerint hatdrozza
meg.

(2) Az oOnkormanyzat altal nyujtott kozvetett tdmogatisokat, kedvezményeket ¢&s
mentességeket a 8. melléklet tartalmazza.

(3) A tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban és cél szerinti
Osszesitésben a 9. melléklet részletezi.

(4) Az adossagot keletkeztetd 2024. ¢évi fejlesztési célok, az tlgyletekbdl ¢és
kezességvallalasokbol fennalld kotelezettségek, valamint ezek fedezetéiil szolgald sajat
bevételek bemutatisa a 10. melléklet szerint keriil elfogadasra.

(5) Az oOnkorményzat eldirdnyzat felhasznalasi €s likviditasi iitemtervét az 7. melléklet
tartalmazza.

(6) Az Europai Unids Projektek bevételeit és kiadasait a 13. mell€klet tartalmazza.
(7) A részorultsag jellegii ellatasok részletezését a 14. melléklet tartalmazza.

5. §

Az dnkormanyzat a kiadasok kozott 0 Ft altalanos tartalékot és 0 Ft céltartalékot allapit meg a
12. melléklet szerint.

6.§

(1) Az dnkormanyzat koltségvetési hianya 0 ezer forint.

(2) Az dnkormanyzat hiteladllomannyal nem rendelkezik.

7.§

(1) A koltségvetés végrehajtasa soran a takarékos gazdalkodasra kell torekedni. Az ennek
ellenére esetlegesen felmeriild évkozi likviditasi problémakat, és a koltségvetésben
jovahagyott fejlesztések sajat forras igényét hitelfelvétellel lehet kezelni, melyben a
polgarmester eldterjesztése alapjan a képviseld-testiilet dont.

(2) Az onkormanyzat koltségvetési gazdalkoddsanak biztonsagéaért a képviseld-testiilet, a
gazdalkodas szabalyszerliségéért a polgarmester a felelOs.



8.§

(1) Az onkormanyzat és koltségvetési szervei bevételi és kiadasi eldiranyzatai év kozben
megvaltoztathatoak.

(2) Az onkormdnyzat bevételeinek és kiaddsainak modositasarol, a kiadasi eldiranyzatok
kozotti atcsoportositasrol — a (3) bekezdésben foglalt kivétellel — a képviseld-testiilet dont.

(3) A képviselo-testiilet az Oonkorményzat bevételeinek €s kiaddsainak moddositasat és a
kiemelt eldiranyzatok kozotti atcsoportositas jogat 1.000.000 forint Osszeghatarig — mely
esetenként a 500.000 forint dsszeghatart nem haladhatja meg — a polgarmesterre atruhazza.
Egyéb esetekben a képviseld-testiilet a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositas jogat
fenntartja maganak.

(4) A (3) bekezdésben foglalt atcsoportositdsrol a polgarmester negyedévente koteles
beszamolni, a koltségvetés modositasara egyidejiileg javaslatot tenni. Az atruhéazott hataskori
eldiranyzat-modositasi jogkor 2024. december 31-ig gyakorolhato.

(5) Kifizetéseket teljesiteni csak a jovahagyott eldiranyzat mértékéig a koltségvetési célokra
¢s feladatokra lehet.

(6) Az oOnkormanyzat és koltségvetési szervei koltségvetésének megvaltoztatasarol a
képviseld-testiilet koltségvetési rendeletének modositasaval dont.

(7) Az onkormanyzat esetében a polgarmester sajat hataskdrben engedélyezheti:

a)  a felszamolasi eljaras ald vont szervezettel szemben fenndlld6 meg nem tériilt kdvetelés
torlését,

b)  egyéb, a végrehajtasi eljarasok soran behajthatatlanné valt, valamint birosagi dontéssel
alatdmasztott behajthatatlan kovetelés torlését,

¢) a 100.000 forint értékhatart el nem érd kisdsszegli kovetelés torlését, amennyiben az
onkéntes teljesitésre torténd felszolitds harmadszorra is eredmeénytelen.

Minden mas egyedi esetbe kovetelés csak a képviseld-testiilet hozzajarulasaval torolhetd.

9.§

(1) Ha év kozben az Orszaggyiilés, a Kormany, illetve valamely koltségvetési fejezet vagy
elkiilonitett allami pénzalap a helyi dnkormanyzat szadmara poteldiranyzatot biztosit, arrdl a
polgarmester a képviseld-testiiletet tdjékoztatja.

(2) A meghatarozott tartalékok eldiranyzatanak modositasardl a képviselo-testiilet, valamint a
polgarmester dont, a koltségvetési rendelet modositasa soran.

10. §

(1) Az 6nkormanyzati gazdalkodas soran az év kdzben létrejott hidny finanszirozasi médja a
hitelfelvétel a szamlavezetd pénzintézettdl.

(2) Hiteliigyletekkel kapcsolatos hataskorok kizardlagosan a képvisel6-testiiletet illetik meg.

11.§



(1) Az onkorményzati gazdalkodas soran az év kozben létrejott ideiglenes koltségvetési
tobbletet értékpapir vasarlas, illetve pénzintézeti pénzlekdtés ttjan kell hasznositani.

(2) Az (1) bekezdés szerinti hasznositassal kapcsolatos szerzodések, illetve pénziigyi
miveletek lebonyolitasarol atruhazott hatdskorben a polgdrmester dont. Kiemelt szempont a
biztonsag ¢€s az elérhetd hozam nagysaga.

12. §
(1) Az dnkormanyzati biztos kirendelésére a Korm. rendelet rendelkezéseit kell alkalmazni.

(2) Az oOnkormanyzati biztos kirendelésérol, megbizatisa megsziintetésérol és egyéb
kérdésekben a képviselO-testiilet jar el.

13.§

A 2024. évi koltségvetés eldiranyzatainak moédositasdt — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként kell a képviselo-testiilet elé terjeszteni. Kiemelt fontossagu el6iranyzat
modositasokat soron kiviil a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni.

14.§

(1) Az onkormanyzat bevételeit és kiadasait a MBH Bank Nyrt. Lenti Kirendeltségénél
vezetett szamlain teljesiti.

(2) A kozfoglalkoztatottak alkalmazéasarol a polgadrmester dont és gyakorolja a munkaltatoi
jogokat.

(3) A képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy pélyazatot nyujthat be az
onkormanyzatok fejlesztési €s egyéb célu tamogatasara kiirt palyazataira, ha a palyazat
onrésze nem haladja meg a 500.000 forintot és az onrész fedezete a targyévi koltségvetésben
biztositott.

(4) A polgarmester dont a legfeljebb bruttdé 500.000 forint értékhatart elérd vagy az alatti
ellenértékii szerzOdések, megallapodasok megkotéseérdl, ilyen értekig
kotelezettségvallalasokrol, a szerzddéskotés tényérdl a képviseld-testiilet utodlagos
tajékoztatasa mellett.

15.§

A képviselO-testiilet a Magyarorszag 2024. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2021. évi XC.
torvény 59. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazéassal élve a Csesztregi Kozos
Onkormanyzati Hivatalnal (a tovabbiakban: Hivatal) foglalkoztatott koztisztviselok
vonatkozasaban az illetményalapot — a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX.
torvényben foglaltaktol eltéréen — 45.000 Ft-ban allapitja meg.

16. §

Az onkormanyzat kotelezettséget vallal arra, hogy az dnkormanyzati vagyon tizemeltetésébdl,
bérbeadasabol szarmazd bevételeket vagyontargyai feljitdsara, a vagyontargyakkal
kapcsolatos fejlesztési kiadasokra forditja.



17.§

Ez a rendelet 2024. februar ..-én 1ép hatalyba.



FELSOSZENTERZSEBET KOZSEG POLGARMESTERE

8973 Fels6szenterzsébet, Petdfi S. u. 20.
Tel.: 92/573-020 E-mail: info@csesztreg.hu

ELOTERJESZTES
FelsOszenterzsébet Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének
2024. februar 9-ei nyilvanos iilésére

Az eléterjesztést készitette:  Stokker Balazs jegyzo.
Targy: Az onkormanyzat 2024. évi kdzbeszerzési terve.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL toérvény (tovabbiakban Kbt.) 42. § (1)
bekezdésében foglaltak alapjan, az 5. § (1) bekezdésében meghatarozott ajanlatkérdk a
koltségvetési év elején - legkésObb marcius 31-ig — éves, Osszesitett kozbeszerzési tervet
készitenek az adott évre tervezett kozbeszerzéseikrol.

A Kbt. 42. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a kozbeszerzési terv nem vonja maga utan
az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Az
ajanlatkéré a kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest mddositott kdzbeszerzésre vonatkoz6 eljarést is lefolytathat. Ezekben
az esetekben a kozbeszerzési tervet mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabdlyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kdzbeszerzési tervét megkiildeni.

A Kbt. 15. § (3) bekezdése szerint az egyes beszerzési trgyak esetében alkalmazandé
nemzeti értékhatarokat a kozponti koltségvetésrdl szold térvényben évente kell
meghatarozni.

Leirtaknak megfeleléen Magyarorszag 2024. évi kdzponti koltségvetésérdl szolo 2023. évi
LV. torvény (a tovabbiakban: Tv.) 74.§-dban allapitja meg a 2024. januar 1-jét6l 2024.
december 31-¢€ig tart6 idoszakra a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

A Tv. 74. § (1) A kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL térvény 15. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti nemzeti kozbeszerzési értékhatar — kivéve a kdzszolgaltatoi szerzodésekre
vonatkozo értékhatart — 2024. januar 1-jét6] 2024. december 31-¢ig.

A 2023. évben meghatarozott értékhatarokhoz viszonyitva a nemzeti értékhatarok nem
valtoztak.

A nemzeti kozbeszerzési értékhatarok:
a) nem kozszolgaltatoi szerzodések esetén:
e arubeszerzés esetében: 15 milli6 forint
e ¢pitési beruhdzas esetében: 50 milli6 forint
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o ¢pitési koncesszid esetében: 100 milli6 forint
e szolgaltatas megrendelése esetében: 15 millid forint
e szolgaltatasi koncesszio esetében: 30 milli6 forint.
b) kozszolgaltatoi szerzodések esetén:

e arubeszerzés esetében: 50 milli6 forint
e ¢pitési beruhazas esetében: 100 milli6 forint
e szolgaltatds megrendelése esetében: 50 millid forint
o ¢pitési koncesszid esetében: 200 milli6 forint

e szolgaltatasi koncesszio esetében: 100 millid forint.
Tisztelt KépviselO-testiilet!

Az oOnkormanyzat 2024. évi koltségvetésének tervezését, valamint az eddig hozott
dontéseket attekintve megallapithatd, hogy az eldzetes informaciok alapjan az
onkormanyzatnal 2024. évben nem varhatd kozbeszerzési eljards. Amennyiben palyazat
vagy egyéb beruhdzds miatt indokolt lesz kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa, ugy a
kozbeszerzési terv évkdzben barmikor modosithato.

A fentiek alapjdn javaslom, hogy a képviseld-testiilet az Onkorméanyzat 2024. évi
kozbeszerzési tervét a kozbeszerzési terv minimalis adattartalmat az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 7.§ (5)
bekezdése szerint késziilt mellékletet hagyja jova.

HATAROZATI JAVASLAT:

A képviselo-testiilet az onkormanyzat 2024. évi kozbeszerzési tervét, a hatarozat
melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

Hatarido: 2024. marcius 31. és folyamatos.
Felelos: Kélméan Elek polgarmester

Felsoszenterzsébet, 2024. februar 5.

Kélméan Elek s.k.
polgarmester



Felsoszenterzsébet Kozség Onkormanyzatianak

Kozbeszerzési terve

2024. év
Kozbeszerzés targya Kozbeszerzés Kozbeszerzésre | Tervezett eljaras Eljaras Szerzodés
tervezett iranyado eljarasi fajtaja meginditasanak teljesitésének
mennyisége rend tervezett varhato idopontja

idopontja




Szolgaltatasi terv elolap

Targyév

2024.

Telepiilés neve

Felsdszenterzsébet

A kozmiivelddési alapszolgaltatas
ellatasanak modja

Ko6z06sségi szintér

Ko6zmiivelddési intézmény neve

Felsdszenterzsébet Kozség Onkormanyzata

Kozmiivelddési intézmény székhely cime

8973 Fels6szenterzsébet Jokai ut 7.

Ellatott alapszolgaltatasok

a.)Mivelddo kozosségek 1étrejottének eldsegitése,
miikodésiik tamogatasa, fejlodésiik segitése, a
kozmiivelddési tevékenységek és a miivel6dd
kozosségek szamara helyszin biztositasa; b.)A
kozosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése;c.)Az
egész ¢letre kiterjedd tanulas feltételeinek
biztositasa;d.) A hagyomdnyos kozdsségi kulturalis
értékek atorokitése feltételeinek biztositasa

Felelos vezetd neve

Kalman Elek polgarmester

Szakmai vezetd neve

Kalman Elek polgarmester

Kitd1td neve és beosztasa

Szatmariné Takacs Livia kozmuvel6dési munkatars

Kitolto telefonszama

0630/4847859

Kit6lto e-mail cime

liviaszatmarinetakacs@gmail.com




EVES MUNKATERV

Szolgaltatasi terv 20/2018. (VII. 9.) EMMI rendelet 3. § (2)
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Jovahagyasi zaradék

FelsOszenterzsébet telepiilés Onkormanyzata a kozmiivelddési kdzosségi szintér 2024. évi

szolgaltatasi tervét a szdmu hatéroztataval jovahagyta.

XY telepiilés onkormanyzata a kozmiivelddési intézmény szolgaltatasi tervét a
2024. évi munkaterv részeként a szdmu hatéroztataval jovahagyta.

Kihirdetési zaradék

A szolgalatasi tervet a kozmiivelddési kdzosség szintér/kdzmiivelddésintézmény székehelyén és
telephelyén az eldcsarnokban/auldban jol lathato helyen legkésobb a jovahagyast kovetd 15 napon
beliil ki kell helyezni.



Okirat szama: CSE/ ............
Mdbdosito okirat

A Csesztregi K6zds Onkormanyzati Hivatal a Csesztreg Kozség Onkormanyzata, Als6szenterzsébet
Kozség Onkorményzata, Felsészenterzsébet Kozség Onkormanyzata, Kerkafalva Kozség
Onkorményzata, Kerkakutas Kozség Onkormdanyzata, Magyarfold Kozseg Onkormanyzata,
Marokfold Kozség Onkormanyzata, Nemesnép Kozség Onkormanyzata, Ramocsa Kozség
Onkormanyzata, Szentgyorgyvolgy Kozség Onkormanyzata altal a 2017. augusztus 30. napjan
kiadott, 30-8/2017. szamu alapité okiratat az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV.
torvény 8/A. §-a alapjan - Csesztreg Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete .../2024. (....
....) sz. Kt. hatarozatéra, Als6szenterzsébet K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete .../2024.

(R ) sz. Kt. hatdrozatara, Fels6szenterzsébet Kozség Onkormdanyzata Képviseld-testiilete
/2024, (.o ) sz. Kt. hatarozatara, Kerkafalva Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

«./2024. (... .. ) sz. Kt. hatarozatara, Kerkakutas Kozség anorményzata Képviseld-testiilete
../2024. (... ... ) sz. Kt. hatarozatara, Magyarfold Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete

/2024, (. .. ) sz. Kt. hatarozatara, Marokfold Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
/2024, (. ... ) sz. Kt. hatdrozatara, Nemesnép Kozség Onkorményzata Képvisels-testiilete
«./2024. (... ... ) sz. Kt. hatarozatdra, Ramocsa Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete
/2024, (o e ) sz. Kt. hatarozatara, Szentgyorgyvolgy Kézség Onkormanyzata Képviseld-
testiilete .../2024. (ues eue ) sz. Kt. hatarozatara figyelemmel -a kévetkez6k szerint modositom:

1. Az alapito okirat 1.3. pontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1€p:

»1.3. A koltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 8973 Csesztreg, Dézsa Gyorgy utca 2.
1.3.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime

1 | Csesztregi Etkezde 8973 Csesztreg, Dézsa Gyorgy utca 1.

2. Az alapito okirat 2.2 pont 2.2.2. alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:
»2.2.2 székhelye: 8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 2.”

3. Az alapito6 okirat 2.2 pont 2.2.14. alpontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:
»2.2.14. székhelye: 8976 Marokfold, Kossuth Lajos utca 31.”

4. Az alapit6 okirat 2.2 pont 2.2.20. alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»2.2.20 székhelye: 8975 Szentgyorgyvolgy, Kossuth Lajos utca 31.”

5. Az alapité okirat 2.3. pont helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,2.3

megnevezése székhelye




Csesztreg, Alsészenterzsébet, | 8973 Csesztreg, Dozsa Gyorgy utca 2.
FelsOszenterzsébet, Kerkafalva,
Kerkakutas, @ Magyarfold, = Marokfold,
Nemesnép, Ramocsa, Szentgyorgyvolgy
Kozségek Korjegyzisége

6.

7.

8.

”

Az alapité okirat 3.1. pont 3.1.2 alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»3.1.2 székhelye: 8973 Csesztreg, D6zsa Gyorgy utca 2.”

Az alapité okirat 4.1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
241,

A koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szél6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja
az onkormanyzatok miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kozrem{ikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egyilittmiikodésének Osszehangoldsaban. A kozos hivatal ellatja a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szo6ld 1997. évi XXXI. torvény szerinti
gyermekétkeztetést és a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz6l6 1993. évi II1.
torvény szerinti szocidlis étkeztetést.

Az alapit6 okirat 4.3. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.4.3 A koltségvetési szerv alaptevékenysége: a kozos hivatal ellatja a Moétv-ben és a vonatkozé
egyéb jogszabalyokban meghatarozott feladatokat az illetékességébe tartozd miikodési
tertiletén. A kozos hivatal feladatait részletesen az alapité és fenntartd telepiilések
onkormanyzatai altal jovahagyott, a k6z6s hivatal miikodtetésére és fenntartdsara létrejott
megallapodas és a hivatal Szervezeti és M{ikodési Szabalyzata tartalmazza. A k6zos hivatal ellatja
a bolcsddés, 6vodas és iskolas kora gyermekek gyermekétkeztetés, intézményi és sziinidei
gyermekétkeztetés, valamint a munkahelyi és a szocialis étkeztetés feladatait.”

A kozés hivatal feladatellatasi megallapodas alapjan elldtja Baglad Kézség Onkormanyzata
(székhelye:8977 Baglad, Csillag korut 39.) és Rédics Kozség Onkormanyzata (székhelye: 8978
Rédics, Vasut utca 10.) vonatkozasaban a szocialis étkeztetés feladatait.

A kozos hivatal feladatellatasi megéllapodas alapjan ellatja a Rédicsi Térségi Onkormanyzati
Feladatellatd Tarsulas (székhelye: 8978 Rédics, Vasut utca 10.) altal fenntartott Rédicsi
Napkéziotthonos Ovoda (székhelye: 8978 Rédics, Sziklai utcal.) gyermekétkeztetési feladatait.

Az alapit6 okirat 4.4. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: a kozos hivatal ellatja a Motv-ben és a vonatkozé
egyéb jogszabalyokban meghatarozott feladatokat az illetékességébe tartozd miikodési
terliletén. A kozos hivatal feladatait részletesen az alapité és fenntartd telepiilések
onkormanyzatai altal jovahagyott, a kozos hivatal miikodtetésére és fenntartasara létrejott
megallapodas és a hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza. A kozds hivatal



ellatja a bolcs6dés, dvodas és iskolas kort gyermekek gyermekétkeztetés, intézményi és
szlinidei gyermekétkeztetés, valamint a munkahelyi és a szocidlis étkeztetés feladatait.

A kozos hivatal feladatellatasi megallapodas alapjan ellatja Baglad Kozség Onkormanyzata
(sz€khelye:8977 Baglad, Csillag korat 39.) és Rédics Kozség Onkormanyzata (székhelye:
8978 Rédics, Vasut utca 10.) vonatkozasaban a szocidlis étkeztetés feladatait.

A ko6zos hivatal feladatellatasi megallapodas alapjan ellatja a Rédicsi Térségi Onkormanyzati

Feladatellaté Tarsulas (székhelye: 8978 Rédics, Vasut utca 10.) altal fenntartott Rédicsi
Napkoziotthonos Ovoda (székhelye: 8978 Rédics, Sziklai utcal.) gyermekétkeztetési feladatait.

10. Az alapit6 okirat 4.5. pontban foglalt tablazat a kdvetkezd 10-11 sorral egésziil ki:

574'5
104035 Gyermekétkeztetés bo6lcs6dében, fogyatékosok nappali
10 intézményében
11 | 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

11. Az alapit6 okirat 4.6. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép.
,4.6.

A koltségvetési szerv alaptevékenység szerinti illetékessége, miikodési teriilete: Csesztreg,
Alsészenterzsébet, FelsGszenterzsébet, Kerkafalva, Kerkakutas, Magyarfold, Marokfold,
Nemesnép, Ramocsa és Szentgyorgyvolgy kozségek kozigazgatasi tertilete.

A koltségvetési szerv feladatellatas szerinti illetékessége, miikodési teriilete: Baglad és
Rédics kozségek kozigazgatasi tertilete.

12. Az alapito okirat 5.1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»5.1.
A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetdje a jegyzo,
aki magasabb vezetd beosztasu koztisztviseld. A jegyz0 kinevezése az Motv. 82-83. §-ai,
és a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek
megfelelden torténik. A jegyzd palyazat alapjan torténd kinevezéséhez az érintett
telepiilések polgarmestereinek lakossagszam - ardnyos, tobbségi dontése sziikséges,
amely alapjan Csesztreg Kozség Onkorményzatinak Polgarmestere nevezi ki
hatarozatlan idére a jegyz6t és gyakorolja felette az egyéb munkaltatoi jogokat.

A jegyzd felmentéséhez az érintett telepiilések polgarmestereinek lakossagszam -
aranyos, tobbségi dontése sziikséges, amely alapjan a jegyzdét Csesztreg Kozség
Onkormanyzatanak Polgarmestere menti fel.

13. Az alapité okirat 5.2. pontjanak 4. soraba a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»5.2.4

4 | megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. torvény




Jelen alapit6 okiratot a torzskonyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjatdl kell alkalmazni,
ezzel egyidejlileg a koltségvetési szerv 30-8/2017. szamu, 2017. augusztus 30. napjan kelt alapito

okiratat visszavonom

Kelt: Csesztreg, ,az id6bélyegzé szerint”

Bedd Rébert s.k.
Csesztreg kozség
polgarmestere

Nemes Kalman s.k.
Kerkafalva kozség
polgarmestere

Szabd Istvan Laszl6 s.k.
Marokfold kozség
polgarmestere

Varga Zsuzsanna s.k.

Szentgyorgyvolgy kozség

polgarmestere

P.H.

Horvath Laszl6 s.k.
Alsdszenterzsébet
kozség polgarmestere

Kaman Laszl6 s.k.
Kerkakutas kozség
polgarmestere

Nagy Istvan s.k.
Nemesnép kozség
polgarmestere

Kalman Elek s.k.
Fels6szenterzsébet
kozség polgarmestere

Kallai Csaba s.k.
Magyarfold kozség
polgarmestere

Pahocsa Balazs s.k.
Ramocsa kozség
polgarmestere



