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" ELOTERJESZTES
Csesztregi K6zos Onkorményzati Hivatalt fenntarté Snkormanyzatok
2018. februar 20-ai nyilvanos egytittes iilésére

Az el6terjesztést készitette:  dr. Tiiske Robertné jegyz0,
Lelkes-Té6th Nora pénziigyi vezeto.
Targy: A Csesztregi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi koltségvetése.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag 2018. évi kdzponti koltségvetésérdl szolo 2017. évi C. torvény alapjan a
kozponti koltségvetés tdmogatast biztosit az nkorményzati hivatal miikddési kiadasaihoz a
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Mbtv.) szerint 2018. janudr 1-jén mitkode, illetve a Motv. 85. § (3a) bekezdés alapjan torténd
kijel61és szerinti hivatali struktiranak megfelel6en.

A tamogatads meghatdrozasa az elismert hivatali létszdm alapjan, a személyi ¢s dologi
kiadasok elismert atlagos koltségei figyelembe vételével torténik.

2014. évtdl kezdddden a kozos 6nkormanyzati hivatal esetében a tdmogatasra a sz€khely
dnkormanyzat jogosult.

A Csesztregi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2018. évben elismert hivatali létszéma 11,14 16, a
tamogatas mértéke 4.580.000 Ft/f6/év, a tamogatas éves dsszege 51.021.200 Ft. A beszamitas
alapjan a hivatal 2018. évi koltségvetésénél 44.635.962 forint Osszeggel lehet szamolni,
amelyet a bevételi oldalon még kiegészit a bérkompenzacio Gsszege, az egy€b bevételek,
valamint az 6nkormanyzati hozzéjarulasok osszege.

A 2018. évi koltségvetési kiaddsok meghatérozo részét a személyi juttatdsok, illetve a
jarulékok képezik.

A koltségvetés kiadasi oldala tartalmazza az nkormdanyzati hivatal dologi kiadésait is, mely
kiadasok a hivatal miik6dését segitik eld.

Bevételek tervezése:
A bevételi oldalon keriilt megtervezésre:
— a miikodési céli tamogatasok &ht-n beliili bevétele, a mikodési bevételek és a
felhalmozasi bevételek 28.104.452 Ft 6sszegben,

— afinanszirozasi bevételek 75.461.456 Ft 0sszegben.

Fentiek alapjan, a bevételi oldalon 103.565.908 Ft keriilt tervezésre.



2
Kiadasok tervezése:

A kiadasok egyrészt a személyi juttatdsokbol, masrészt a munkaadot terheld jarulékokbol és
hozzéjaruldsi adokbol, valamint a dologi kiadasokbol, az egyéb mikodési célu
tamogatasokbdl és a beruhazasokbol keriilt megtervezeésre.

Személyi juttatasok:

A kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 132.
§-a szerinti illetményalapot a koltségvetési torvény 59. § (1) bekezdése 2017. évben is 38.650
Ft-ban 4llapitja meg, azonban a képviseld-testiiletek jovahagytak a 45.000 Ft illetményalapot
és a koztisztviseldk vonatkozasiban az 5 % illetménykiegészitést, igy az illetmények ezen
Osszeg alapulvételével keriiltek megtervezésre.

A Csesztregi Etkezdében dolgozé munkavéllalok a Munka Térvénykonyve alapjan keriilnek
foglalkoztatasra, ahol a munkabér megéallapitasanal a kotelezd legkisebb munkabér Osszege
lett alapul véve.

A koltségvetési szervek dltal foglalkoztatottak éves cafetéria juttatdsdnak keretét — béren
kiviili juttatas - is a koltségvetési térvény szabalyozza, a torvény 59. § (4) bekezdése alapjan
2018. évben a juttatdsok egyiittes 6sszege nem haladhatja meg a brutté 200.000 forintot.
Tervezésre keriilt a személyi juttatdsoknal a dolgozok bérkompenzacidja, kozlekedési
koltségtéritése a munkaba jarashoz kapcsolddédan, valamint egyéb személyi juttatas €s csekély
Osszegben reprezentacios kiadas. :

Munkaadot terhel6 jarulékok és hozzajarulasi ado:

A személyi juttatidsokhoz kapcsolédd jarulékok a hatdlyos jogszabaly alapjan kerliltek
tervezésre.

Dologi kiadasok:
A tervezés a 2017. évi teljesitési adatok figyelembe vételével tortént.
A hivatalra vonatkozé rezsi koltségeket (villamosenergia, gizenergia, viz- és csatornadijak),

valamint az informatikai rendszergazdai feladatok koltségét 2018. évre vonatkozdan
Csesztreg Kozség Onkormanyzata atvallalta, igy az a hivatalnak kiad4st nem jelent.

Fentiek alapjan, a kiadasi oldalon 103.565.908 Ft keriilt tervezésre.

A koltségvetés bevételi €s kiadasi oldalanak részletezését az eldterjesztés mellékletét képezd
tablazat tartalmazza.

A Csesztregi Koz6s Onkorményzati Hivatal 2018. évi koltségvetési tervezete a fentebb
ismertetett elvek, szabalyok és jogszabalyi el6irasok szerint kertilt elkészitésre.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testilletet, hogy az eldterjesztés ¢s annak melléklete szerint
fogadja el a Csesztregi Kozos Onkorményzati Hivatal 2018. évi koltségvetését.



HATAROZATI JAVASLAT:

a) A képviselo-testillet a Csesztregi Kozds Onkormanyzati Hivatal 2018. évi
koltségvetését 103.565.908 Ft bevételi és 103.565.908 Ft kiadasi foosszeggel
jovahagyja.

b) A képviselS-testillet felkéri Csesztreg Kozseg Polgarmesterét, mint a székhely

telepiilési onkormanyzat polgarmesterét, hogy a kozos onkormanyzati hivatal
koltségvetését az eldterjesztett tartalommal Csesztreg Kozség Onkormanyzata
koltségvetési rendeletébe épitse be.

Hataridé:  2018. februar 20.
Felelds: ....scassssswommssssonm polgéarmester,
dr. Tiiske Robertné jegyzo.

Csesztreg, 2018. februar 16.

Tisztelettel:
dr. Tiiske Rdbertné s.k.

jegyzd



Csesztregi Kozos Onkormdnyzati Hivatal koltségvetése

2018.
Adatok Ft-ban
Rovatszim BEVETELEK Eredeti eldiranyzat  2018.
A B E
BI. Miikodési céli tdimogatdsok AHT-n beliilrol 12 066 452
B16. Egyéb miikodési céli tdmogatdsok AHT-n beliilrs] 12 066 452
B4. Miikodési bevételek 16 023 000
B402. Szolgaltatasok ellenértéke 7 100 000
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke 20 000
B405. Ellatasi dijak eldirdnyzata 5 500 000
B406. Kiszdmlazott afa éléirz’myzata 3402 000
B408. Kamatbevételek 1000
BS. Felhalmozdsi bevételek 15000
B53. Egy¢éb targyi eszkozok értékesitése 15 000
B1-B7. |Koltségvetési bevételek dsszesen 28 104 452
BS. Finanszirozdsi bevételek 75 461 456
B813. El6z6 év koltségvetési maradvany igénybevétele 2161479
B816. Kozponti, irdnyitdszervi térhogatés 73 299 977
B1.- BS. |Bevételek dsszesen 103 565 908
Rovatesica KIADASOK Eredeti el6iranyzat  2018.
A B E

K1. Személyi juttatisok 56 933 600
K11. Foglalkoztatottak személyi juttatdsai 56 883 600
K12. Kiilsé személyi juttatdsok 50 000
K2. Munkaaddt terheld jarulékok és szocidlis hozzdjdruldsi ado 11 858 308
K3. Dologi kiaddsok 34520 000
K31. Készletbeszerzés 19 480 000
K32. Kommunikacios szolgaltatasok 1250 000
K33. Szolgaltatasi kiadasok 6290 000
K34. Kikiildetések, reklam- és propagandakdltség 600 000
K35. Kiilonféle befizetések, egyéb dologi kiadasok 6 900 000
K6. Beruhdzdsok 254 000
B63. Informatikai eszk6zok beszerzése 0
Ko64. Egyéb targyi eszkozok beszerzése 200 000
K67. Beruhézasi célu afa 54 000
K1.- K8. |Kiadasok 6sszesen 103 565 908

Engedélyezett 1étszim keret (f6) 18

Kozfoglalkoztatottak 1étszama (f6) 0
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Csesztregi K6zos Onkorményzati Hivatalt fenntarté snkormanyzatok
2018. februar 20-ai nyilvanos egylittes iilésére

Az elGterjesztést készitette:  dr. Tliske Robertné jegyz6.
Targy: Beszamolé a Csesztregi Kozos Onkorményzati Hivatal 2017. évi
munkdjarol.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyzd évente beszamol a képviseld-
testiileteknek a hivatal tevékenységérol.

Ezen kotelezettségem alapjan, a Csesztregi Kozos Onkorményzati Hivatal 2017. évi
munkajarél — a mar megszokott szerkezeti formaban — a kovetkezokben szdmolok be a
képvisel6-testiiletnek. A beszamol6 kiterjed minden jelentésebb munkafolyamatra, de
természetesen a teljes hataskori lista szerinti feladatvégzés ismertetése nem cél.

Véleményem szerint a hivatal igazodik a képviselé-testiiletek és a polgarmesterek
elvarasaihoz, hiszen a hivatal feladata tobbek kozott az, hogy mindenben segitséget nyujtson
az eredményes dnkormanyzati munka végzéséhez, végrehajtasdhoz.

A hivatal dolgozoéinak elsédleges feladata a lakossag kiszolgélasa és segitése, de csak a
torvény keretei kozott, a torvényesség maximalis betartdsa mellett.

2017. évben a hivatal szervezeti valtozassal kezdte az évet, hiszen 2017. januar 1-jével a
Csesztregi Etkezde a hivatal szervezeti keretei kozé keriilt.

1. A hivatal személyi feltételei:

A 2017. évi koltségvetésrdl szol6 torvény 3. melléklete maximum 11,14 fében hatdrozta meg
az allam &ltal finanszirozott koztisztvisel6i létszamot a hivatalban, a 2013. januar 1-jétdl
jévéhagyott k6z6s ©nkorményzati megallapodasban a fenntartd Onkormanyzatok 13 f6t
hagytak jova a mikodéshez. 2017. januar 1-jét6l a hivatal szervezetében mikodik a
Csesztregi Etkezde, igy az ott foglalkoztatott 5 f6 munkavéllald is a hivatali 1étszamhoz
tartozik, igy a hivatal dolgozoi létszama 18 6.

2017. évben — 4tlagos 1étszamot figyelembe véve — 12,5 f6 dolgozé koztisztviseldként, 5,5 16
pedig munkavallaloként kertilt foglalkoztatéasra.

A munkdk megszervezése soran alapelv, hogy minden telepiilésen azonos, az elvart magas
szakmai szinvonalon torténjék az tigyintézés.



A 2017. december 31-ei zard 1étszam adatok az alabbiak szerint alakultak:

Munkakér megnevezése: Létszam (f6):
T eayah : 7 ,
pénziigyi vezetd (jegyzéi helyettes) 1
adoligyi Uigyintéz6 1
koltségvetési ligyintézd 1
' lifjny\?elé 1 ,
pénziigyi iigyintézé Jelenleg tires dlldshely
palyazati tigyintéz6 ]
igazgatasi ligyintézd 1
kereskedelmi és &ltalinos hatdsagi ligyintézd 1
. miiszaki iigyintézé = 1
onkorményzati ligyintézo 1
szocialis ﬁgyintéz6 B 1
tigykezel6 és hivatalsegéd 1
élelmezésvezetd 1
szakécs 1
konyhai dolgozd l
konyhai kisegitd 2

Az elmult év soran 3 f6 keriilt foglalkoztatasra munkavallaloként hatdrozott idére, hivatali
feladatok segitésére, a Gazdasagfejlesztési és Innovacios Operativ Program keretében (4llami
bér- és jaruléktamogatassal), az alabbiak szerint:

Munkakori feladat: Létszam (f6): i:ggftl;ﬁzt?lt;s):
igazgatas-pénzigy 1 ' 9,5
 pénziigy 1 3,5
igazgatés-pénzﬁgy 1 2

A koztisztviselk vonatkozdsaban az egyéni teljesitmény-kovetelmények meghatarozasra
keriiltek, és a teljesitményértékelések is megtorténtek. A koztisztviselok atlagos
teljesitményértékelési adata 96,77 szazalék.

Téjékoztatom a Tisztelt KépviselSket, hogy a hivatal koztisztviseldi és dolgozoéi kiemelkedd
modon és lelkiismeretesen végzik munkéjukat.

A hivatalban valamennyi koztisztviseld rendelkezik az eldirt kozigazgatdsi alap- €s
szakvizsgakkal, a sziikséges szakképesitéssel. Az eldirt képzéseken, tovabbképzéseken a
folyamatos részvétel biztositott volt, mindenki eleget tett kotelezd tovabbképzési
kotelezettségének (e-learning tipusu oktatds formajaban). 2017. december 31-én zarult az a
négy éves idBszak, amelyben a kozépfoku végzettségii koztisztviseloknek atlagosan 64
kreditpontot, a felséfokt végzettségli koztisztviseldknek atlagosan 120 kreditpontot kellett
osszegyljteni a kotelezd tovabbképzésekkel, ezen kitelezettségének mindenki eleget tett.

A konyhai dolgozdk a megfeleld szakképzettségekkel rendelkeznek.

Az elmult évben 1 f& koztisztviseld megkezdte tanulmanyait mérlegképes konyveld
végzettség megszerzésére, az ligykezeld pedig az érettségi vizsga letételére.

A hivatalban 2 f8 rendelkezik nyelvvizsgaval, 1 6 koztisztviselé német, 1 f6 koztisztviseld
angol nyelvbol.



2017. december 31-ei allapot szerint 4 {6 koztisztviselé rendelkezett felséfokt és 8 16
koztisztviseld rendelkezett kozépfoki/kozépszintli végzettséggel.

2017. évben nagy segitséget jelentett Csesztreg Kozség Onkormanyzata altal foglalkozott 1 £6
rendelkezésre bocsatdsa a hivatali munkdba (2,5 honapra), a kozfoglalkoztatdsban
foglalkozott dolgozd pénziigyi és igazgatasi teriileten egyarant segitett a feladatok ellatasaban,
elsésorban a nyilvantartasok vezetésében, valamint 1 6 rendelkezésre bocsatasa a Csesztregi
Etkezdébe, konyhai kisegité munkakorbe.

Az elmult évben 1 f6 munkavallalé nyugdijba vonult, aki a Csesztregi Etkezdében dolgozott.
2. A hivatal technikai feltételei:

A hivatali munka végzéséhez sziikséges eszk6zok rendelkezésre allnak. Minden koztisztviseld
szamitogéppel tud dolgozni, a feladatok és az egyes szakteriiletekhez kapcsol6dé programok
meg is kovetelik a szamitogép hasznalatat. A szamitogépek halézati rendszerben miikddnek,
valamennyi dolgoz6 hozzafér az Internethez, amely az ligyintézés szempontjabdl ma mar
nélkiilozhetetlen. A virusvédelem a halozaton és az egyéni gépeken megoldott, adatvesztési-
és egyéb virusok 4ltal okozott probléma nem meriilt fel. A virusvédelem koltségeit az elmult
évben Csesztreg Kozség Onkormanyzata finanszirozta.

Nagy segitséget jelentenek a hivatalban a komplex feladatokat is ellaté fénymasolok, amelyek
nagymértékben segitik a munkat. A 2 db komplex fénymadsolé haszndlatit a dolgozok
megszoktsk, a fénymadsolok a folyoson Keriiltek elhelyezésre oly moédon, hogy valamennyi
irodabol el lehet érni mind a két gépet. A dolgozok alkalmazkodtak ahhoz, hogy nem a sajat
irodakban 1évo kisebb teljesitményii nyomtatokat hasznaljak, igy jelentds koltségmegtakaritas
érhet el a nyomtatok fenntartasaban.

A hivatal telefonkdzpontjaval megoldott a kdzpont és a mellékdllomasok kozotti kapcsolat
zavartalan miikodése, az ligyintézok 6nallo elérhetdsége.

A hivatalban 1évé fax késziilékek (komplex gépek) a hivatal és a lakossdg igényeit
messzemendkig kielégitik.

A hivatalban rendelkezésre 4116 kisebb értékii targyi eszkozok (lamindld gép, fliz6-spirdlozo
gép, nagyobb teljesitményi kapcsologép, stb.) rendelkezésre allnak a lakossag el6tt,
amennyiben ilyen jellegli kéréssel keresnek meg benniinket.

A hivatalhoz tartozé telepiiléseken Internet hasznalatéra is alkalmas szamitégépek vannak, igy
amennyiben igény meriil fel, a folyamatos tigyintézés a telepiiléseken is megoldhato.

A hivatal felszereltsége nagymértékben hozzdjarul a megbizhatd, pontos iigyint€zes
biztositasdhoz, a kulturalt, szinte iigykorok szerinti tigyfélfogadas teljesen megoldott. Az
akadalymentes ligyintézéshez a hivatal a foldszinten talalhato irodat, helyiségeket hasznalja.

Eziton is megkdsz6ndm a polgarmesterek egyiittmiikdését abban, hogy lehetévé tették azon
informatikai fejlesztés megvalosuldsat az elmult években, amelynek kovetkeztében
— Szentgyorgyvolgy Kozség Onkormanyzata kivételével — a képvisel6-testiileti tagok
elektronikus tuton tudjdk megkapni az anyagokat. Ezzel nemcsak id6 és dologi kiadasok
(fénymasolopapir, nyomtato- €s masologép festékek, boriték, stb.) megtakaritisa érhetd el a
hivatalban, de a képvisel6k is jobban és gyorsabban informalhatok, hiszen akar a laptop
gépek, akdr a tablagépek a konnyl informdcidhoz jutdst nagymértékben segitik.
Hasznalatukkal kapcsolatban jelent6sebb probléma nem meriilt fel, méra mar szinte mindenki
napi szinten hasznalja az eszkdzoket, élve az informatika adta elényokkel.



3. A hivatal iigyfélfogadasa:

A hivatal iigyfélfogaddsi rendjét a hatdlyos ligyrend tartalmazza. Az tgyfélfogadassal
kapcsolatban észrevétel, panasz nem érkezett, a telepiilés lakéi rendszeresen felkeresik a
hivatalt tigyfélfogadasi idén kiviil is. Természetesen az iigyfélfogadasi idon kiviil érkez6
tigyfeleknek is lehetdséget ad a hivatal iigyeik intézésére, ezzel kapcsolatban sem a
koztisztviseldk, sem az ligyfelek részér6l probléma nem mertiilt fel.

4. A telepiilés lakéinak informalasa:

Az itigyfelek telefonon torténd érdeklédésére adott valaszokon kivil az Onkorményzat
hirdetétablajan  és  az  onkorményzatok,  valamint ~a  hivatal = weblapjan
(www.kozoshivatal.csesztreg.hu) tdjékoztatjuk a telepiilések lakossdgat a legfontosabb
eseményekrél, tudnivalokrol (a weblap feltoltésére az adatok folyamatban vannak). A hivatal
a jogszabalyokban eldirt kotelezd feladatain kiviil is igyekszik segitséget nyUjtani a kozség
lakoinak.

Az elektronikus informéciészabadsagrol szolé 2005. évi XC. torvény azon rendelkezése
vonatkozik az dnkormanyzatokra, hogy a térvény mellékletében felsorolt kozérdekl adatokat
az erre a célra kialakitott internetes oldalon (k6zérdekii adatok) és az onkormanyzat honlapjan
is kozzé kell tenni a megadott tagolas szerint. Ezeknek az adatoknak a feltoltése folyamatosan
torténik a honlapra.

Az allampolgarok sokszor minden tigy megoldasat a hivataltol vérjak, azokat is, amelyekben
nem rendelkeziink hataskorrel. Segitséget ilyenkor is igyekszink nyujtani, mely mas
szerveknél torténd informaciokérésbdl all. Az igy megszerzett informéciokat azutan a
tovabbiakban mi is hasznositani tudjuk.

5. Hivatali/onkormanyzati ellendrzések:

A hivatal miikodésével kapcsolatban — a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen — folyamatos,
minden évben visszatéré ellendrzés a belsé ellendrzés, amelyrél a képviseld-testiilet belsd
ellenbrzési tervet fogad el. A belsé ellendrzések teljesiilésérdl a képviselé-testiiletek kiillon
tajékoztatast kapnak.

Minden évben mdas-mas teriileten torténik ellenérzés a hivatalban, a feltart hidnyossagokra a
sziikséges intézkedések folyamatosan megtételre kerilnek.

2017. évben az alabbi ellenérzésekre keriilt sor:

— a Magyar Allamkincstar Zala Megyei IgazgatOsag Allamhaztartasi Iroddja az
onkormanyzatok 2016. évi éves beszdmoldjanak hatdsagi ellendrzését vegezte.

— A Magyar Allamkincstir Zala Megyei Igazgatosag Allamhaztartasi Iroddja a
falugondnoki szolgalattal érintett dnkormanyzatoknal (Alsészenterzsébet, Kerkafalva,
Marokfsld, Nemesnép, Szentgysrgyvolgy) a falugondnoki szolgaltatas jogeim alapjan
igényelt, a 2017. évi kozponti koltségvetés IX. fejezetébdl szarmazd tdmogatasok
igénylésének és évkozi modositdsanak megalapozottsagara iranyulo feliilvizsgalatat
végezte.

— A Magyar Allamkincstar Zala Megyei Igazgatosag Allamhaztartasi Irod4ja Csesztreg
Kozség Onkorményzatdnal az intézményi gyermekétkeztetés tamogatasa
jogeimesoportbdl az intézményi gyermekétkeztetés kapcsan az étkeztetési feladatot
ellatok utan jaré bértdmogatas alapjan igényelt tdmogatasok igénylésének €s évkozi
moédositasanak megalapozottsagara iranyuld feliilvizsgalatat végezte.



A Hivatal vonatkozasiban az elmult évben 2 ellendrzés és vizsgalat tortént, az alabbiak
szerint:

— A Zala Megyei Kormanyhivatal az 1605/2017. (IX. 5.) sz. Korm. hatérozatban
elrendelt ellen6rzést folytatta le, mely ellendrzés célja a jogviszony megsziinések és
jogviszony megsziintetések jogszerliségének vizsgalata (kilonds tekintettel a
megsziinéssel és  megsziintetéssel ~ Osszefiiggésben  teljesitett kifizetések
jogszerliségére), a teljesitményértékelés gyakorlatanak vizsgdlata a személyi
illetménnyel, az alapilletményeltéritéssel ¢és a cimadoményozéssal érintett
koztisztviseldk  vonatkozasaban, valamint a  tartalékdllomanyba  helyezés
gyakorlatanak vizsgélata volt.

— A Zala Megyei Korményhivatal a sziinidei gyermekétkeztetéshez kapcsolodo
tajékoztatasi kotelezettség teljesiilése targyaban folytatott le ellendrzést.

2015. januar 1-jét kovetden a hivatalban egyre inkabb elétérbe keriilt a folyamatba épitett
elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés. 2017. évben a folyamatos ellendrzes:

— aNemzeti Jogszabalytar rendszeren torténd adatrogzitésre, valamint

— atovabbképzések teljesitésére
terjedt ki.

A Nemzeti Jogszabélytar rendszeren torténd adatrdgzités ellenérzése sordn az kerilt
vizsgalatra, hogy a képviseld-testiileti iilésekré] késziilt jegyzokonyvek tovabbitasra kertiltek-
e a Zala Megyei Korményhivatal felé, valamint a megalkotott 6nkorményzati rendeletek
rogzitésre keriiltek-e a Nemzeti Jogszabalytéar elektronikus feliletén.

A tovébbképzések teljesitésénél az keriilt ellendrzésre, hogy valamennyi koztisztvisel6 eleget
tesz-e kotelezettségének. Az ellendrzés azért volt idGszerli, mert a jogszabalyi eldirasok
szerinti tovabbképzési idészak — amely 4 évet foglal magdba — 2014. januar 1-jétol
szamitandd, igy 2017. december 31-¢ig valamennyi koztisztviselének meg kellett szerezni az
eléirt kreditpontokat.

6. Az egyes szakteriiletek legfontosabb attekintd adatai:
6.1. Az inkormanyzatok miikédésével kapcsolatos iigyek:

A képviselé-testiilet miikédésével kapcsolatban a kévetkezé adatok adhatnak képet a hivatal
és a képvisel6-testiilet munk4jarol:

~ Ulésekszama(db): | Rendeletek | Hatarozatok
o [ nyilvanos: | zart: | Osszesen: | szama (db): | szdma (db):
Csesztreg: 18 9 27 13
Alsészenterzsébet: 11 1 12 14 70
Fels6szenterzsébet: 12 0 12 11 60
Kerkafalva: 12 1 13 12 73
Kerkakutas: 13 1 14 14 88
Magyarfold: 13 7 20 13 86
Marokfold: 10 2 12 12 75
Nemesnép: 16 4 20 12 102
Ramocsa: 13 3 16 12 71
Szentgyorgyvolgy: 19 8 27 16 161
Osszesen: 137 36 173 129 960




A képviseld-testiiletek 10 alkalommal tartottak egyiittes képviselo-testiileti {ilést, az aldbbiak
szerint:

— 2017. mércius 9-én (Ramocsan) a hivatalt fenntarté Onkorméanyzatok képviselo-
testiiletet,

— 2017. marcius 22-én (Csesztregen) Alsoszenterzsébet, Felsdszenterzsébet, Kerkafalva,
Kerkakutas, Magyarfold, Nemesnép 6nkormanyzatok képviselo-testiiletei,

— 2017. mércius 30-4n (Csesztregen) Alsoszenterzsébet, Felsdszenterzsébet, Kerkafalva,
Kerkakutas, Magyarfold nkormanyzatok képviselo-testiiletei,

— 2017. augusztus 1-jén (Nemesnépen) Marokfold, Nemesnép Onkormdnyzatok
képviseld-testiiletei,

— 2017. augusztus 15-én (AlsOszenterzsébeten) Alsoszenterzsébet, Felsdszenterzsébet
dnkormanyzatok képviselo-testiiletei,

— 2017. augusztus 17-én (Szentgydrgyvolgyon) Nemesnép, Szentgyodrgyvolgy
Onkormanyzatok képviselo-testiiletei,

— 2017. oktéber 18-an (Alsdszenterzsébeten) Alsoszenterzsébet, Fels6szenterzsébet
onkormanyzatok képviselo-testiiletei,

— 2017. november 14-én (Marokfoldén) Marokfold, Nemesnép Onkormdanyzatok
képviselo-testiiletei,

— 2017. december 5-én (Csesztregen) Alsoszenterzsébet, Felsdszenterzsébet, Kerkafalva,
Kerkakutas, Magyarfold 6nkorméanyzatok képviseld-testiiletei,

— 2017. december 27-én  (Szentgydrgyvolgyon) — Marokfold, = Nemesnép,
Szentgyorgyvolgy 6nkormanyzatok képviseld-testiiletei.

A képviseld-testiileti iilések a kialakult gyakorlat szerint keriilnek lebonyolitasra. Mivel
minden Onkorméanyzatnidl a ,,megszokott” idépontban (nap, o6ra) kerlil sor az iilések
megtartasara, igy kénnyen tervezhetdk az idépontok, ezzel elérheté az, hogy harom nap alatt,
a hét elso felében sikeriil megtartani a rendes iiléseket. Nagy segitség a szervezésben, hogy 4
onkormanyzatnal délelétti idépontban, 1 6nkormanyzatndl délutan is tarthatok az lilések. Az
iiléseken a hivatal részérdl a jegyzo vesz részt.

Valamennyi 6nkorményzat egy-egy alkalommal tartott kozmeghallgatast az elmult évben.

A rendeletek és hatarozatok kiilon nyilvantartasa folyamatosan térténik (elektronikus médon),
a tobbszor moédositott Snkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalasaval egytitt.

A képvisel6-testiileti tagok megjelenési aranya az iiléseken a kovetkezképpen alakult:




A korabbi években elektronikus kézszolgaltatasként 1étrejott a Nemzeti Jogszabalytar (NJT),
ahova egységes szerkezetli szoveggel kozzé kell tenni valamennyi, 2013. junius 30. utin
kihirdetett dnkormanyzati rendeletet. Az NJT mar a Zala Megyei Kormanyhivatallal t6rténd
torvényességi feliigyeleti kapcsolattartasra is szolgal.

A képviseld-testiileti lilések jegyzokonyveit és azok mellékleteit 15 napon beliil, az elfogadott
onkormdanyzati rendeleteket a kihirdetést kovetd 3 munkanapon beliil kell feltélteni a Nemzeti
Jogszabalytarba.

Ebben a rendszerben érkeznek a Kormdanyhivatal részér6l a kiilonbozd adatszolgaltatasra
torténd felhivasok, vagy torvényességi felhivasok, tovabba a bekiildott rendeletekkel,
jegyzokonyvekkel kapcsolatos észrevételek, utasitdsok, szakmai iranymutatisok és egyéb
allasfoglalasok.

2017. évben torvényességi észrevétel a Zala Megyei Kormanyhivatal részérél az alabbiak
szerint érkezett:
—  Alsészenterzsébet Kozség Onkorményzata esetében a telepiilési adordl szolo 11/2016.
(VL. 30.) 6nkorményzati rendelettel kapcsolatban,
—  Nemesnép Kozség Onkormanyzata esetében a helyi épitési szabalyzattal kapcsolatban.
Az 6nkormdnyzati rendeletek modositasra keriiltek, a sziikséges intézkedéseket a képviseld-
testiiletek megtették.

A hivatal végzi az Intézményfenntartd Tarsulas Csesztreg adminisztracios feladatait, a
tarsulas Tarsuldsi Tandcsa 2017-ben 6 alkalommal iilésezett, az iiléseken Osszesen 22
hatarozatot hozott.

Ugyancsak a hivatal végzi a 2017. majus 1-jével létrejott Szennyvizkezelési Tarsulds
Kerkakutas adminisztracios feladatait, a tarsulds Tarsulasi Tanacsa az elmult évben 6
alkalommal iilésezett, az iiléseken 8sszesen 13 hatarozatot hozott.

A bizottsagi miikodés 5 dnkormanyzatot érint: Csesztreg Kozség Onkormanyzata, Kerkafalva
Kozség Onkorményzata, Kerkakutas Kozség Onkorményzata, Nemesnép Kozség
Onkorményzata és Szentgyorgyvolgy Kozség Onkorményzata rendelkezik allando
bizottsaggal. Valamennyi 6nkorményzatnal a bizottsag elnevezése: Ugyrendi Bizottsag.

A bizottsagok miikédésének adatai:




Néhany érdekes adat 2017. évbél a képvisel§-testiiletek mitkodésével kapcsolatban:

Megnevezé

Osszes jegyzékonyv szdma:

Jegyzdkonyvi oldalak szAma: 1.234 oldal
Jegyz6konyvi oldalak + mellékletek széma: 5.412 oldal
Jegyzokonyvekben szerepl$ szavak szdma: 275.888 sz6
Jegyz6konyvekben szerepl$ karakterek szama: _ 1.920.120 leiités
JegyzOkonyvek elkészitésére forditott idd: ' 136 ora
Jegyzokonyvek elkészitésére forditott idd: 43 munkanap
Jegyzo6konyvi lapok hossza (allitva dsszerakva): 1.122 méter

A fenti adatok nem tartalmazzik a képviseld-testiileti iilések elSterjesztéseinek (kikiildott
anyagok) adatait.

6.2. Onkormanyzati gazdalkodas:

A hivatalnal a gazdalkodas bonyolitasa fontos feladat, a konyvelési tételek szama:

Szennyvizkezelési Tarsulds |
intézményfenntart6 Tarsulds
idGsek Otthona Sztgyv.
Ovoda

Hivatal |

Szentgyorgyvoigy
Ramocsa

Nemesnép i

Marokfold

Magyarfold

Kerkakutas

Kerkafalva
Felsdszenterzsébet
AlsGszenterzsébet
Csesztreg

T T T T

T
0 10000 20000 30000 40000 50000

Tovébbra is hazipénztarakat kezeliink, 6sszesen 13 hazipénztart.

A koltségvetési tervezési feladat korében a koltségvetési torvény alapjan a hivatal 6sszedllitja
a telepiilési, illetve intézményi koltségvetést, tervet készit a pénziigyi fedezet forrdsaira €s a
koltségvetési kiadasokra.

A koltségvetés, a zarszamadas, a beszdmolok elokészitése koncentralt szakmai munkat
igényel az abban résztvevoktdl. Az 6nkormanyzati gazdalkodds adatait, a pénziigyi helyzet
alakulasat a képviseld-testiiletek a koltségvetési, zarszamadasi rendeletekbdl, jelentésekbol
ismerhetik.

A gazdalkodasi feladat fontos teriilete a kifizetések teljesitése, a kifizetések ligyfélterminalon
keresztiil torténnek, amely segitségével a szamlaforgalom naprakészen kovethetd. A fokonyvi
szamlédkhoz, befizetésekhez kapcsolodd analitika vezetése folyamatos. Az eldirdnyzatok
valtozéasa a rendeletmodositast kovetden rogzitésre keriiltek.

A havi zarasok elkésziiltek, a jelentések a Kincstar részére hataridore elkiildésre kertiltek. Az
afa elszamolas és jelentési kotelezettség a NAV felé elkésziilt.

A hivatalnal a pénziigyi teriileten alkalmazott Organ-P rendszer alkalmazasa biztositotta a
megbizhaté pénziigyi miveletek bonyolitasat.



A gazdalkodoi kifizetések szamfejtése meghatirozé feladat, amely a KIRA programmal
tortént. Minden hoénapban folyamatos volt az Allamkincstartol érkezd program,
programmodositds Internetrdl torténd letoltése, valamint havonta tobb alkalommal, igény
szerint az Interneten torténik a szamfejtett tételek tovabbitasa. Az Allamkincstartol ho végén
megérkezd bértabld alapjan késziil el a bérek utalvanylapja, a kontirozas és a konyvelés.

Beszdmolémban az Onkormdényzati gazdalkodéassal kapcsolatos feladatok nagysagrendjét
kilon nem részletezem, mivel az a koltségvetési rendeletek, valamint az éves beszamoldk

révén kozismert a képviselo-testiilet tagjai el6tt.

A szédmlaforgalommal kapcsolatos néhany statisztikai adat:

R

ejove szamlak:

660 282
616 1.650

465 335

A polgarmesterek havonta tovabbra is irdsban tdjékoztatast kapnak az Onkormdanyzatra
vonatkozé allami tamogatds felhasznaldsanak allasardl, a még felhasznalhaté 6sszegrdl, igy
tervezettebb gazdalkodasi rendszer alakult ki. A polgarmesterek és a pénziigyi vezetd kozott
az egyeztetés a pénziigyi helyzetr6l folyamatos.

6.3. A hivatal bevételeinek és kiadasainak osszetétele:

A hivatal bevétele 2017. évben:

— az allami tAmogatasbol (59.948.812 Ft),

— abérkompenzacids bevételekbol (1.273.849 Ft),

— az Onkormdanyzatok tamogatasabol (10.870.923 Ft),

— azel6zd évi pénzmaradvany 6sszegébdl (1.495.685 Ft),

— az egyéb bevételekbdl (1.525.554 Ft),

— az étkezési téritési dij beszedett 6sszegébdl (15.871.936 Ft)
alakult.
A hivatal tdmogatdsidhoz szamithaté be Csesztreg Kozség Onkormanyzata altal adott
tamogatds, amely jelentds Osszeget tesz ki, és nagymértékben hozzajarult a hivatal
mikodoképességének fenntartdsdhoz. Ugyancsak jelent6s tamogatds volt az elmult évben
valamennyi 6nkorményzattol a kapott 6nkormanyzati hozzajarulas.



Csesztreg Kozség Onkormanyzatdnak timogatasa tobbek kozott:
— ahivatali rezsi (viz-, csatorna-, villany-, gaz) koltségek finanszirozasabol,
— az informatikai rendszer karbantartési és virusvédelmi feladatainak finanszirozasabol,
— foglalkoztatotti tdmogatasbol (kozfoglalkoztatott alkalmazasa hivatali tgyviteli

munkara),

— egyes dologi tamogatdsokbdl (pl.: informatikai eszkozok, szamitdgép, kavéautomata
vasarlasa),

— egyéb reprezenticios kiaddsok tdmogatasabol (pl.: Koztisztviselok Napi koszontés
koltségei).

all.

2017. évben a személyi juttatdsok és jarulékaik varhatd kiadasa 58.462.326 Ft, a dologi
kiadasok, egyéb miikddési céli tdmogatasok és a beruhdzisok 30.362.954 Ft Osszeget
jelentenek a hivatal koltségvetésében.

A hivatal varhatoé koltségvetési foosszege a zardst koveten a kiadasok vonatkozasdban
88.825.280 Ft, a bevételek vonatkozasdban 90.986.759 Ft a 2017. évre vonatkozoan.

Az elmult évben a hivatal koltségvetési f66sszege jelentésen nagyobb volt, mint az elmult
években (2016. évhez viszonyitva 77,74 szazalékkal t6bb). Ennek oka, hogy 2017. januar 1-

jét61 a Csesztregi Etkezde koltségvetése is a hivatali koltségvetés részét képezi.

6.4. Az adoztatasi feladatokban meglévé adénemek:

_Csesztreg: gépjarmiiado, idegenforgalmi ado, helyi ipariizési ado, talajterhelési dij

é‘ﬁ§zé§temz$ébei maganszemélyek kommunélis adoja, helyi ipariizési adé, gépjarmiiadd, telepiilési ado
Felsészenterzsébet: magénszemélyek kommunélis addja, gépjarmiiadd

magénszemélyek kommunalis ad6ja, helyi iparlizési ado, gépjarmiiado

maganszemelyek kommunélis addja, helyi ipariizési ado, gépjarmiiadd

magénszemélyek kommunélis addja, gépjarmiladd

idegenforgalmi add, helyi ipariizési add, gépjarmiiado

idegenforgalmi add, helyi ipar(izési add, gépjarmiiado

maganszemelyek kommunahs adoja, gépjarmiiadd

. 1degenforgalm1 ado helyi ipartizési add, gépjarmiiadd

A 2017. évi adoztatds helyzetérdl az elmilt évben a képviselo-testiiletek kiilon irasos
tajékoztatast kaptak.

Az idegen helyrdl kimutatott tartozasok behajtasaval kapcsolatban a rendérség altal kiszabott
helyszini és szabélysértési birsdg meg nem fizetése miatt, valamint a tarshatésagoktol (pl.:
fldhivatal, végrehajtd) 22 esetben tortént megkeresés adok modjara behajtandé koztartozds
végrehajtasara, végrehajtasi tigyben valo kozremiikodésre. A kimutatott tartozasok befizetése
érdekében személyenként tobb felszolitas keriilt kikiildésre a hivatal részérdl.

6.5. ASP (Application Service Providing) 6nkormanyzati rendszer:

Az ASP 6nkorméanyzati rendszer 2018. januér 1-jét6l bevezetésre kerdilt a hivatalban.

A helyi onkormanyzatok feladatellatdsat tdmogat6d rendszer tartalmazza az 6nkormdanyzati
gazdalkodast, az ingatlan-vagyon nyilvantartast, a helyi adoztatast, az ipari- és kereskedelmi
feladatokat, az iratkezelést tdmogatd integralt szakrendszereket, a szakrendszeri
szolgaltatasokat Osszefogd és azok menedzsmentjét biztosité keretrendszert, valamint az
tigyfélszolgalati és csatlakozési koordindcios feladatokat tdmogatd rendszereket. Ezek
egylittesen biztositjak az elektronikus tigyintézéshez sziikséges technologiakat.



A feladatellatasra valé felkésziilés az elmult évben folyamatos volt. A benyujtott palyazat
alapjan beszerzésre keriiltek a sziikséges informatikai eszkdzok, valamint modositasra
keriiltek a sziikséges belsé szabalyzatok.

Az ASP rendszerben torténé munkavégzéshez 2017. szeptemberétdl kezdédden folyamatos
képzésen kellett munkatirsaimnak részt venni Zalaegerszegen. Az oktatasok mellett az
OrganP gazdalkodasi rendszerben végezték a konyvelési feladatokat. A koltségvetési
munkafolyamatok — a tobblet feladatok ellenére — 2017. évben is hatdriddben teljesiiltek,
elmaradas, hataridé mulasztas nem fordult el6.

7. Altalanos igazgatisi és szocidlis igazgatasi ligyek:
7.1. A lakossagszam alakuldsa 2005-2017. években:

892 870 881 882 | 870 | 857 | 855
84 82| 82 80 79 80 73| 74 65 67 63 64
18 16 17| 18 17 17| 18 18 18 19 18] 19
122 120 121 123 118 116 109 112 4] 112 112 110
154 151 149 | 149 | 145 144 137 | 140 133 129 129 122
35 34 34 36 42 48| 51 52 51 56 52 51
51 46 50 47 | 45 47 50 52 52 53 50 52
142 | 136 | 131 134 | 135| 131| 131 128 | 123 129 129] 128
40 42 41 42 40 37 32 32 38| 42 45 1 40
479 | 471 | 467 | 459 | 462 | 457 | 438 | 446 | 432 | 427 | 421 409

2031 | 1990 | 1964 | 1968 | 1951 | 1947 | 1918 [ 1935 [ 1908 | 1904 | 1876 | 1850

7.2. Anyakonyvi igazgatas:

Az 1895. oktdber 1-jén bevezetett anyakdnyvezési rendszert 2014. juliusatol felvaltotta az
egységes rendszerti, az egész orszagra kiterjedd elektronikus anyakonyvezés. Az uj rendszer
bevezetésével az anyakdnyvvezetdkre igen nagy feladat harul, mivel a papiralapd
anyakdnyvben vezetett események csak akkor keriilnek be az G elektronikus rendszerbe, ha
az anyakonyvvezetd berdgziti. A papiralapi anyakdnyvbél viszont csak akkor kerill rogzitésre
az anyakonyvi esemény, ha az tigyfélnek valamilyen anyakonyvi valtozas miatt sziiksége van
anyakonyvi kivonatra, vagy Uj anyakonyvi esemény feldolgozdsidhoz a kapcsolodo
anyakonyvi eseményét rogziteni kell.

Jelenleg, ha a papiralapt anyakonyvekbdl kell okiratot kiallitani, ahhoz az anyakonyvi
eseményt be kell rogziteni az elektronikus anyakdnyvi rendszerbe, ekkor lesz csak
elektronikusan anyakdnyvezve, majd egy masik, uj tigyet inditva (okirat kidllitds) lehet a
kivonatot kiallitani. Ezért egy kivonat kiéllitasa két ligy elvégését jelenti az anyakdnyvvezetd
szdmara. Az elektronikus rendszerbe mér berdgzitett eseményekrél az orszag teriiletén
barmely anyakonyvezetd tud kivonatot kiallitani.

Az elektronikus anyakoényv feltltése folyamatos és éveket vesz igénybe, hogy bevaltsa a
hozzaflizétt reményeket, vagyis az orszdgban barmely anyakényvvezetd tudjon kivonatot
kiallitani barmely személy, barmely anyakonyvi eseményérol.

Mindezeket azért irtam le ilyen részletesen, hogy lathaté legyen, hogy a fenti munkafolyamat
elvégzése milyen idéigényes, s az ligyfelek hosszabb varakozasra kényszeriilnek, ha
anyakonyvi kivonatért jonnek a hivatalba.



Adatok az anyakonyvezéssel kapcsolatban:

L o Sriletes: | Hazassagkotés: ____ Halaleset:

TR | s | | e | OB | e, | M
Csesztreg: - 0 27 12 14 19 3
Alsészenterzsébet: 0 yi 0 1 0 0
 Felsészenterzsébet: 0 1 0 0 0 0
| Kerkafalva; 0 5 0 i 1 0
Kerkakutas: | 0 11 0 4 0 1
Magyarfold: . 0 3 0 2 0 0
. 0 1 0 0 0 1
0 5 [} 0 0 0
‘ 0 2 0 0 0 0
Szentgy6rgyvo % 0 6 1 5 8 0
Osszesen: ” 0 68 13 27 28 5

A hivatalban 3 o koztisztviseld rendelkezik anyakonyvi szakvizsgaval, a feladatokat 1 {6
latja el.

Allampolgérségi tigy 2017. évben 1 volt.

Névviselés megvaltoztatasara 3 db kérelem érkezett.

Apai elismerd nyilatkozatot 3 alkalommal tettek az tigyfelek.

7.3. Népesség-nyilvantartas:

2017. évben a lakcimbejelentéssel kapcsolatos feladatokat helyben lattuk el. A
lakcimvaltozast a bejelentéskor rogzitettik (84 esetben), és elektronikusan juttattuk el a
kozponti nyilvantartéhoz. A lakcimkartyat Lenti Varos Okmaényirodéja készitette el.

7.4. Hagyatéki eljaras:

Hagyatéki leltdr és hagyatékkal kapcsolatos ado- és értékbizonyitvany kidllitisa az elmult
évben 103 eljarasban tortént.

7.5. Egyéb altalanos igazgatasi iigyek:

Uzlet miikodési engedély kiadasira nem keriilt sor, szallishely engedély kiaddsira 2
esetben. Bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység nyilvantartisba vételére 14 esetben
kertilt sor.

Az elmult évben 108 esetben tortént vételi/haszonbérleti ajanlati kifiiggesztés a term6foldre
vonatkoz6 eldvasarlasi és el6haszonbérleti jogok érvényesiilése miatt.

2017-ben is sor keriilt az ebek oltasra, mind a 10 telepiilésen. A 10 telepiilésen Osszesen 365 eb
van nyilvéntartva.

A novényvédelemrdl sz6lo 2000. évi XXXV. toérvény alapjan a kiilteriilet névényvédelmi,
parlagfii elleni védekezés ellendrzése a foldhivatalhoz, a belteriilet ellendrzése pedig a jegyz
hataskorébe tartozik. A jegyzd koteles hatdsagi eljarast kezdeni azon fldhasznaldkkal szemben,
akik elmulasztottdk a novényvédelmi kotelezettségiiket teljesiteni. Eljards meginditasdra 62
esetben kertilt sor.

Felsz6litasra a tulajdonosok ingatlanukat a legtébb esetben rendbe tették, azonban 2018. évben
fokozott figyelmet kell forditani a teriiletek még rendezettebb allapotira, mindenképpen cél a
minél kevesebb rendezetlen allapott ingatlan a teleptiléseken.



A talalt dolgok tekintetében kovetendd eljarasrol a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi
V. térvény XVII. Fejezete rendelkezik. 2017. évben 2 esetben keriilt sor talalt targy leadéaséra.

Az ingatlanvagyon kataszter vezetése folyamatosan tortént.
A vagyontargyak leltarozésa a leltarozasi titemterv szerint torténik.

A kiilfoldiek ingatlanszerzésével kapcsolatban hozzajarulé nyilatkozat kiaddsara 2017.
évben nem kertilt sor.

Birtokvédelmi iigyintézés 2017. évben nem volt.

Hatosagi bizonyitvany kiadasara 29 esetben keriilt sor. Ezek tobbsége a tanulok szocidlis
6sztondij tAmogatésa, valamint lakeim igazoldsok tigyében kertilt kiéllitasra.

Telephely engedélyezési eljaras 1 esetben tortént, zaj- és rezgésvédelmi eljaras, valamint
viziigyi-, kornyezetvédelmi eljaras lefolytatisara 2017. évben nem kertilt sor.

7.6. Ugyiratkezelés:

Az tigyforgalom nagysagardl az iktatokényv (elektronikus adatbazis) adatdllomédnya nyujt
osszegzd képet, 2017-ben az iktatott iratok szdma 8.307 db, a hatérozattal zarult igyek szama
262 db volt.

A hatérozatok ellen jogorvoslatot 1 esetben nyujtottak be. Sajat hataskorben hozott hatarozat
mébdositasara nem keriilt sor sem allamigazgatasi, sem pedig 6nkormanyzati hat6sagi tigyben.
2017. évben az irattarban ligyiratok selejtezésére nem kertilt sor.

7.7. Kozfoglalkoztatasi feladatok:

A hivatal latia el az Onkormdanyzatok altal benyujtott kozfoglalkoztatasi pélyazatok
elkészitését, bonyolitasat. 2017-ben megoldotta 49 f6 oOnkorményzati kozfoglalkoztatott

srers

munkaiigyi és foglalkoztatasi adminisztracidjat, az alabbi megbontasban:

A foglalkoztatdsukkal rendkiviil sok az adminisztraciés feladat, hiszen tobbségiik esetén
tobbszor hosszabbitottunk munkaszerzédést. Minden esetben ki kell kérniink Oket a
foglalkoztatasi osztalytol, el kell végeztetni a foglalkozas egészségiigyi vizsgalatot, és a
munkaszerzddés megkotésével kapcsolatos adminisztracios teenddket. Ezutdn pedig napi
szinten kovetni kell a munkéjukat, melyhez nagy segitséget kapunk a telepiilések
Polgarmestereitdl.



A Magyar Allamkincstar csak a kézmunkasok havi bérszamfejtését végzi, a munkaviszonnyal
kapcsolatos minden egyéb munkaiigyi feladat az nkormanyzatokra, hivatalra harul.
A Lenti Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval a hivatal munkakapcsolata jo.

Kerkafalva  Kozség C)nkgrményzata, Kerkakutas Kozség Onkormanyzata  és
Szentgyorgyvolgy Kozség Onkorményzata a Start-kézmunkaprogramban vettek részt,
nagyobb €s hosszabb idej foglalkoztatotti létszammal.

7.8. Humanpolitikai feladatok:

2017. évben a humadnpolitikai feladatok a koztisztviselok, a kozalkalmazottak és a
munkavallalok huménpolitikai és személyiigyi feladatainak az ellatasét jelentette, az aldbbiak
szerint, kiilonosen:
— kinevezések, munkaszerzédések elkészitése,
— akozszolgalati jogviszony és a munkavallaléi jogviszony megsziintetések,
— kinevezések, munkaszerz6dések modositasa,
— adatfelvételi dokumentumok elkészitése,
— a képviselé-testiilet és a polgarmester feladat- és hataskorébe tartozé munkaltatoi €s
egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasaval kapesolatos dontés el6készitd adminisztracios,
nyilvantartasi és adatszolgaltatési feladatok.

Foglalkoztatasi adatok a telepiilésekre vonatkozéan, amely adatok tartalmazzak a

koztisztviseldk, kozalkalmazottak, munkavallalok, vélasztott tisztviselok ¢€s a
kozfoglalkoztatottak szamat is:

o

7.9. Kozbeszerzési eljarasok:
Az elmult évben a hivatal kozbeszerzési eljarasban nem mikodott kozre. Az éves
kozbeszerzési statisztikai jelentés 2017. évben is hatariddre rogzitésre kertilt a kozbeszerzési
adatbazisban, valamennyi 6nkormanyzat vonatkozasaban.

7.10. Peres ligyek:

A hivatalnak peres tigye 2017. évben nem volt.



7.11. Statisztikai tevékenység:

A statisztika mindig egy allapotot ir le, amely atlathato képet ad a feladatellatas kiilonboz6
teriileteirdl és azok valtozasairdl. A hivatal 4ltal ellatott feladatokrdl évente statisztikai
Osszegzést kell késziteni. Az elmult évben 15 féle statisztikai adatszolgéltatasi kotelezettség
volt, melyet telepiilésenként kellett teljesiteni.

7.12. Nyilvantartasok vezetése:

Véleményem szerint a hivatali munkéban elengedhetetlen az adatok gyUjtése, hiszen minden
feladat ellatasahoz informéciokra, adatokra van sziikség.

A hivatal szdmos kozhiteles és nem kozhiteles nyilvantartast vezet. A kozhiteles
nyilvantartasok vezetését jogszabaly irja el6 és a benne foglaltakat hitelesnek kell elfogadni,
az ellenkez6 bizonyitasdig, a nem kozhiteles nyilvantartasok pedig azzal a céllal kertilnek
létrehozasra, hogy megkonnyitsék a hivatali munkat.

A jogszabalyok altal kotelezden kozzéteendd nyilvantartasok a
www.kozoshivatal.csesztreg.hu oldalon keriilnek kozzétételre (pl.: nyilvantartds a
bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységrol).

Az egyéb nyilvantartasok formajat, vezetésének modszerét legtobbszor az ligyintézok
alakitjak ki olyan forméban, hogy szdmukra megfelel6 informécio legyen kinyerhet6 egy-egy
feladat ellatasdhoz. A legtobb esetben ezen nyilvantartasok vezetése elektronikus uton
torténik (pl.: Excel tablakban), azonban még a papir alapon vezetett nyilvantartasok is nagy
szamban jelen vannak.

7.13. K6zérdekii adatok:

Ko6zérdekili adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt barki - széban, frdsban
vagy elektronikus uton - igényt nyujthat be.
Kozérdekll adatok kikérésére 2017. évben nem keriilt sor.

7.14. Palyazatok:

2017. évben a hivatal tobb pélyazat elkészitésében és megvalositasaban mikodott kozre. A
palyazati tajékoztatd az elbterjesztés 1. sz. mellékletét képezi, melyet palyazati ligyintézo
munkatarsam allitott Gssze.

7.15. Kozneveléssel, kozmiivelddéssel kapcsolatos feladatok:

A kozneveléssel kapcsolatos feladatok ellatdsa terén megtortént a Kozoktatasi Informacios
Rendszerben (a tovabbiakban: KIR) a torvény altal el6irt jelentések hataridére torténd
rogzitése.

Az Ovodai beiratkozasok elmulasztdsaval kapcsolatban nem volt sziikség a sziilok jegyz6
altali értesitésére.

A hatranyos, valamint a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szdma januar 15-ei,
valamint oktdber 1-jei allapotnak megfeleléen jelentésre keriiltek a KIR rendszerben,
valamint a Zala Megyei Kormanyhivatal részére.

A kotelez6 6vodai nevelésben valo részvétel alol felmentést egyetlen esetben sem kértek.



7.16. Egyes szocialis ellatasokkal kapcsolatos adatok:

m
17 4 4
1 5 0 0
0 0 0 0
2 10 7 1
1 12 21 0
2 6 3 0
1 3 6 0
4 6 16 2
3 1 0 0
5 28 4 2

7.17. Civil szervezetek tamogatasa:

A hivatal jelentds segitséget nyujt a civil szervezetek adminisztracios feladatainak ellatdsaban.
Ez fénymasolas, meghivok, plakatok készitése, valamint egyéb feladatokbol all.

2017. évben 6 civil szervezet kapott tamogatdst az Onkormanyzatoktdl. Feladat ezzel
kapcsolatban a dontés elokészitése, a szerzddések elkészitése és folyamatos figyelemmel
kisérése, valamint az el6z6 évi tAmogatas elszamolasénak lebonyolitasa volt.

7.18. Valasztassal kapcsolatos feladatok:

2017. évben valasztassal kapcsolatos feladata a hivatalnak nem volt, azonban megkezdddott
mar a felkésziilés a 2018. évi orszaggytilési valasztasok lebonyolitasara.

7.19. Kozteriileti-, kozutkezeldi-, telekalakitasi iigyek:

2017. évben kozteriilet hasznélati engedélyezésre 1 esetben keriilt sor, kozitkezel6i és
tulajdonosi hozzajarulo nyilatkozat megadasara 5 esetben, telekalakitdssal (megosztas,
osszevonas, telekegyesités) kapcsolatban 13 esetben adott ki a jegyz6 szakhatosagi
allasfoglalast.

7.20. A Csesztregi Etkezde miikodése:

Ahogy beszamoldmban tobbszor is emlitettem mar, 2017. januar 1-jét6l a Csesztregi Etkezde
(a tovabbiakban: konyha) a hivatal szervezeti keretei k6z6tt miikodik.

A konyha ellatja a gyermekétkeztetési feladatokat a Csesztregi Tiindérkert Ovoda és a Kerkai
Jend Altalanos Iskola vonatkozésaban, a szocidlis étkeztetéssel kapcsolatos szolgaltatast
Csesztreg, Alsoszenterzsébet, Kerkafalva, Kerkakutas (FelsGszenterzsébet és Ramocsa),
Magyarfold, Nemesnép oOnkormanyzatok vonatkozdsdban, valamint munkahelyi- és
vendégétkeztetést is biztosit.

Az alapitd okirat modositasa és annak adatainak atvezetése a torzskonyvi nyilvantartdsban
megtortént, a gazdalkodasi rendszerben a sziikséges adatok atvezetése végrehajtasra kertilt
annak érdekében, hogy a miikddés szabalyozottsaga biztositott legyen.

A szervezeti valtozas zokkenOmentesen végrehajtasra kertilt.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

A beszdmoloban a statisztikai adatok kozlésével egyrészt a hivatalban folyd munka
nagysagrendjét, masrészt annak sokféleségét igyekeztem bemutatni. Minden egyes ligytipus
mogott jogszabalyok sokasaga all, amelyek gyakran valtoznak.

A jogszabalyvaltozasok folyamatosak, de kiemelked6en magas szdmban jelennek meg az év
végén is. Ahhoz, hogy a munkat a torvényi elbirasoknak megfelelden tudjuk ellatni,
naprakész jogszabalyi ismeretekkel kell rendelkezniink még akkor is, ha egy adott tigyfajtabol
viszonylag kevés fordul el6.

A beszamolobol is megéllapithatd, hogy a hivatal egyre névekvd kovetelményeknek kell,
hogy megfeleljen, ami egyrészt adodik a jogszabalyi feltételek szerinti miikédésbol, masrészt
a képviseld-testiilet €s a lakossag elvarasaibol.

A kozigazgatds korszer(isitési programja és a folyamatos valtozasokbdl adodé feladatok
ellatasa jelentds elvarasokat tamaszt a helyi onkormanyzatok felé, és ez altal a hivatalokkal
szemben is. Ez egyrészt targyi, masrészt személyi jellegii feltételeket is jelent, mindkettd
nélkiil mar elképzelhetetlen a j6 szinvonald és hatékony kozigazgatdsi munka.

A hivatal miikodését 6sszességében jonak, torvényesnek értékelem. A felettes hatdsagok éltal
feltart és kifogasolt hatdsagi tigyek szama elenyész6 és mindenkor valamilyen
figyelmetlenségbol adddtak, nem alapveto targyi tévedés volt a probléma.

A jovbben is mindenben eleget kell tenni a jogszeriiség, hatékonysag és lakossagi szolgalat
harmas kovetelményének, egyik sem keriilhet el6térbe a tobbiekkel szemben.

A 2018. év egyes legfontosabb feladatai:

— az ASP rendszer 2018. janudr 1-jei bevezetésével kapcsolatban a feladatok
maradéktalan ellatasa,

— az e-ligyintézés feltételeinek biztositasa, a koztisztviselok képzése a feladat
elvégzésére,

— hivatal feladatainak attekintése, a sziikséges korrekciok, pontositasok elvégzése,
szabalyzatok aktualizalasa,

— a koltségvetési gazdalkodds sordn az Onkormanyzatok mikodoképességének
fenntartasa, lakossagi kdzszolgaltatasok szinvonalanak emelése, palyazati lehetdségek
kihasznalasa,

— a hivatal kéztisztviseldinek folyamatos képzése, tovabbképzése,

— a hivatal informatikai stratégidjanak fejlesztése,

— az ellenérzések folyamatos és kiemelt el6térbe helyezése, kiilonods tekintettel a
szocialis igazgatasi feladatokra és a term6fold kifiiggesztési eljarasokra vonatkozdan,

— a rugalmas munkaidé feltételeinek megteremtése a keretjogszabalyok figyelembe
vételével,

— a 2018. évi orszaggyllési valasztasokkal kapcsolatban a Helyi Valasztasi Iroda
feladatainak ellatésa.

Eziton is szeretnék koszonetet mondani a képvisel6-testiileteknek és a Polgarmestereknek,
hogy biztositottdk a zavartalan munkavégzést, és egyben minden munkatdrsamnak is
koszonom a munkajat.

Tisztelettel kérem a képvisel6-testiiletet, hogy a hivatal 2017. évi munkajardl szolo
beszamolot sziveskedjék elfogadni.



HATAROZATI JAVASLAT:

A képviseld-testiilet a jegyz6 beszamoldjat a Csesztregi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017.
évi munkajardl, az eléterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

Hataridé:  2018. februar 20.
Felel6s: dr. Tiiske Robertné jegyzo.

Csesztreg, 2018. februar 13.

Tisztelettel:
dr. Tiiske Robertné

jegyz6



1. sz. melléklete

Beszamolo a 2017. évi 6nkormanyzati palyazati
projektekrol

Mint az a képviselO-testiiletek elott ismert, 2016. tavasza oOta keressik a megoldast a
Hivatalhoz tartozdé 7 Onkorményzat szennyvizkezelésének megoldésara, melynek kapcsan
idékozben palyazatird valtasok is torténtek, s igy a tavalyi év sordn 3 1j palyazat keriilt
benyujtasra:  Szentgydrgyvolgy ¢és Nemesnép 6nalléan, mig Alsdszenterzsébet,
Fels6szenterzsébet, Kerkafalva, Kerkakutas és Magyarfold kozos Tarulds keretében nyujtott
be ismételten tdmogatdsi igényt. Emellett a palyazatok benyujtasaval parhuzamosan
megindult a vizjogi engedélyezési eljaras is, melynek kapcsan t6bb kords hianypotlast
kovetden is folyamatosan falakba iitkdztiink. A tavalyi év soran igy folyamatosan jelentkeztek
a 7 telepiilés szennyvizkezelési palyazataihoz az adatgyiijtési, nyilatkozatkészitési,
hianypotlasi dokumentacid dsszeallitasi feladatok, mely bddiiletes mennyiségli dokumentum
elkészitését eredményezte. Természetesen 2 év utan is folytatjuk a ,harcot”, hogy lehetdség
szerint végre megoldodhassanak a telepiilések szennyvizkezeléssel kapcsolatos problémai.

2017. évben komoly feladatot jelentett a hivatalban idén januartdl bevezetett ASP rendszerrel
kapcsolatos  elékésziiletek: a palyazat Osszedllitisa, a szabalyzatok atdolgozasanak
el6készitése, a projektpartnerek kivélasztasa, a velik valo egyeztetések, az 4tallds €s a
migracio el6készitése.

A tavalyi évben is sok feladattal jartak a korabban elnyert palyazatok projektmenedzsment
munkalatai (szerz6dések eldkészitése, elszdmolashoz sziikséges dokumentéciok Osszedllitasa,
stb.), az elnyert palyazatokkal kapcsolatban beadott elszamolasok, fenntartdsi jelentések
bekiildései, s emellett a folyamatosan érkez6 kiilonféle felmérések elkészitése €s bekiildése
dontd tobbségében a Magyar Allamkincstér és a Beliigyminisztérium részére.

2017. évben is igyekeztiink tajékoztatni a polgarmestereket mindazon lehet6ségrol, amelyek
kapcsan kozosen gondolkodhattak a képviseld-testiiletekkel a palydzatok benyujtasan, ezeket
a dontéseket tiikrozi vissza a kovetkez6 oldalakon telepiilésenkénti bontasban Osszeallitott
tablazatok.

A helyi adottsigokra alapozott és benyujtott palyazatokat illetéen dromiinkre elmondhatjuk,
hogy a 2017. évben Osszességében 355.491.504 Ft tamogatast sikeriilt ,elnyerni” a 10
onkormanyzat részére. Osszehasonlitdsképpen ez az §sszeg a 2015. évben 77.136.797 Ft, a
2016. évben pedig 179.398.680 Ft volt a 10 dnkormanyzatra vonatkozoéan. Ez a progresszio
nagyban koszonhetd a partnermegkereséseknek, s annak, hogy kozeledik 2020., mely jelen
EU tamogatéasi ciklus végét jelenti, igy addig a Kormanyzatnak minden forrast ki kell
helyezni. Természetesen ez azt is elbrevetiti, hogy 2020. utdn az EU forrasok helyett
lényegében csak a hazai forrasokra szamithatunk, melynek azonban még nem lathat6 el6re a
szerkezete, sem a mértéke.

A tablazatokban felsorolt timogatdsok a hivatalban dolgozo palyazati tigyintéz6, mas kiilso
projektgazda és kiilsés szakértok dsszehangolt munkajanak koszonhetok. Emellett kdszonjlik
a projektek kapcsén a polgarmesterek és a képvisel6-testiiletek segitségét, munk4jat, s hogy a
hivatalunk részére biztositottak a miikodési feltételeket.

Természetesen a 2017. évhez hasonléan az idei évben is igyeksziink minden lehetdséget
megragadni az 6nkormanyzatok részére redlisan elérhetd pluszforrasok elnyerésére.



Osszefoglalo tablazat a 2017. évben beadott palyazatokrdl, illetve 2017.
évben megitélt tamogatasokrol:

Telepiil
és

Palyazat megnevezése

Csesztreg

ASP palyazat

Igényelt

5.991.029 Ft

Elnyert

5.091.029 Ft

Kozmiivelddési érdekeltségnoveld palyazat 3.703.700 Ft 194.000 Ft
Szocialis tlizifa palyazat 2.062.480 Ft 1.173.480 Ft
Kozfoglalkoztatasi palyazatok 7.915.725 Ft 7.915.725 Ft
Nyar1 didkmunka program 388.872 Ft 388.872 Ft

Osszesen Cs ztre

184 611. 020 Ft

165.371.342 Ft

szesen F lsoszente

S‘Lar‘trhunka‘palyazat

16.694.974 Ft

9, 130‘583 Ft

<2 Belterileti utak felujitasa 13 444.984 Ft 13.444.984 Ft
8 £ | Lakosséagi viz- és csatornadij timogatds 1.592.000 Ft 786.100 Ft
2 & | Rendkiviili 6nkorményzati timogatas (falug.autd) 416.667 Ft 333.333 Ft |
< © | Kozfoglalkoztatasi palydzatok 1.001.314 Ft 1.001.314 Ft
Osszesen - Alsoszenterzsébet 58.285.090 Ft 15.565.731 Ft ,
_Szennyvizkezelési palyazat® » 15210954 Ft | | Mégnembirdltdkell
& Kistelepiilési nkormanyzatok alacsony osszegu 500.000 Ft 500.000 Ft
3 _‘g fejlesztéseinek témogatésa (rendezési terv)
g ‘§ Egyedi koltsegvete51 tamogatas (utak felujltasa) - 8.000.000 Ft
= & | Szocialis tlizifa palyazat 71.120 Ft - Palydzat visszavondsra kerilt!
= Lakossagl viz- és csatornadij timogatds 912.900 Ft 384.000 Ft
Kd chet 8.884.000 Ft

(g nem birdltdk ell |

Kerka-
falva

9.130.583 Ft
Szocialis tiizifa palydzat 426.720 Ft 426.720 Ft
Lakossagi viz- és csatornadij tdmogatés 603.500 Ft 181.900 Ft
Osszesen - Kerkafalva V 44.385.450 Ft_ 9.739.203 Ft

1 Projektgazda: Goodwill Consulting Kft.

2 projektgazda: Kovacs Tunde

3 projektgazda: Muraszombat Varos Onkormanyzata
4 projektgazda: Lenti Varos Onkorméanyzata

5 Projektgazda: Lenti Varos Onkormaényzata

6 Projektgazda: Lenti Varos Onkorményzata

7 Projektgazda: dr. Kisvari Katalin

8 projektgazda: dr. Kisvari Katalin

® Projektgazda: dr. Kisvari Katalin




Telepiilés

Kerkakutas

Palyazat megnevezése

Vis maior palyazat

Igényelt
tamo qtzis

13.512.916 Ft

Elnyert

tamogatas

13.512.000 Ft

Megj egyzés

szege Jagszababﬁz‘ .

| vdltozds miatt 5%-
kal magasabb lett

Kistelepiilési onkormanyzatok alacsony
Osszegli fejlesztéseinek tAmogatasa

©750.000 Ft

750.000 Ft

Startmunka pélyazat

11.710.337 Ft

11.710.337 Ft

Szocidlis tiizifa palyazat 675.6_40 Ft 604.520 Ft
Lakosségi viz- és csatornadlj tamogatas 1.286.300 Ft 722.200Ft
Nyari didkmunka pélyazat 233.324 Ft 233.324 Ft

Klstelepulem onkormanyzatok alacsony

101.269.885 Ft

500.000 Ft

500.000 Ft

A 48.280.791 Ft_
12675795k |- &

=
% Osszegli fejlesztéseinek tAmogatasa (rend.terv)
s Egyedi koltségvetési tamogatds (utak feldj.) - 8.000.000 Ft
& Szocialis tlizifa palyazat 152.400 Ft 152.400 Ft
= Nyéri didkmunka pélyazat 77.774 Ft 77.774 Ft
Osszesen — Magyarfold 13.405.969 Ft 8.730.174 Ft
. Szocidlis tiizifa paly4zat 106.680 Ft 106.680 Ft
) Rendkiviili 5nkormanyzati tdmogatis (falug.a.) 356.067 Ft 284.853 Ft
’§ GINOP — Ut a munkaerdpiacra program 738.126 Ft 738.126 Ft
= Nyéri didkmunka program ' 155.549 Ft 155.549 Ft
Osszesen - Marokfold ‘ 1.356.422 Ft 1.285.208 Ft
e acath 2 39990535k = . | Mésnembirdlidk dll
Klstelepule51 onkormanyzatok alacsony 750.000 Ft 750.000 Ft '
= Osszegli fejlesztéseinek tdmogatédsa
5 Belteriileti utak feldjitdsa 13.215.505 Ft 13.215.505 Ft
g Vis Maior pélyazat 1.558.469 Ft - Még nem birdltdk el!
Z Szocidlis tlizifa palyézat 497.840 Ft 462.280 Ft
Rendkiviili 6nkormanyzati tdmogatas (falug.a.) 416.667 Ft 333.333 Ft
Osszesen — Nemesnép 56.429.016 Ft 14.761.118 Ft
Kistelepiilési 5nkormanyzatok alacsony 500.000 Ft 500.000 Ft
3 Osszegli fejlesztéseinek tdmogatdsa (rend.terv)
= Egyedi koltségvetési timogatas (utak feltj.) < 8.000.000 Ft
& Kozfoglalkoztatsi palyazatok ' 230.114 Ft 230.114 Ft
Osszesen - Ramocsa 730.114 Ft 8.730.114 Ft

10 projektgazda: dr. Kisvari Katalin
11 projektgazda: Goodwill Consulting Kft.
12 projektgazda: dr. Kisvari Katalin
13 Projektgazda: dr. Kisvari Katalin



_ Osszesen a 10 6nkormadnyzat egyiitt:

iz .y , Igényelt Elnyert ; :
Telepiilés Palyazat megnevezése T —— vAmogatde Megjegyzés
Szennyvizkezelési palyazat™ 94.433.108 Ft Még nem birdltdk el!
EFOP — Human kapacitasok fejlesztése a 2.761.010 Ft 2.761.010 Ft ‘
Lenti jarasban® .
EFOP — Human szolgaltatasok fejlesztése a 1.171.900 Ft 1.171.900 Ft
Lenti jaras teriiletén"®
& OFA — FOKUSZ program"’ 60.000.000 Ft 60.000.000 Ft
‘% Orvosi rendel6 feltjitasa (TOP) 28.000.000 Ft 28.000.000 Ft
& VP - Helyi piacok és kdzétkeztetés 5.146.876 Ft Ertékelése
:% fejlesztése™ folyamatban!
‘af':; Vis Maior palyazat 6.712.245 Ft - Még nem birdltdk el!
a Startmunka palydzat — Mez6gazdasag 33.815.445 Ft 33.815.445 Ft
Startmunka palyazat — Belteriilet 8.063.725 Ft 8.063.725 Ft
Szocialis tlzifa palyazat 2.418.080 Ft 1.635.760 Ft
Rendkiviili Gnkorm. tdmogatas (2 ltem) 4.645.301 Ft 2.395.568 Ft
Nydri didkmunka program 233.325 Ft 233.325 Ft

Osszesen - Szentgyorgyvolgy

1 Projektgazda: dr. Kisvari Katalin

' Projektgazda: Lenti Varos Onkormanyzata

'® projektgazda: Lenti Varos Onkormanyzata

v Projektgazda: Elevenszeg Szocialis Sz6vetkezet
1 Projektgazda: dr. Kisvari Katalin

247.401.015 Ft

724.568.955 Ft

138.076.733 Ft

419424414 Ft |




